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Einfihrung

1. Einfuhrung

Herzlichen Dank fur IThr Vertrauen in die GS-Produkte.

GS-AUFTRAG - Die perfekte Standardlosung

Mit der professionellen Warenwirtschaft GS-AUFTRAG haben Sie jetzt alle innerbetrieblichen Vorgénge fest
im Griff.

Thre vollstandigen Kunden-, Lieferanten- und Artikelstammdaten werden in der selbsterklirenden Software
sicher verwaltet. Adressen, Artikel, Dienstleistungen und die zugehdrigen Texte werden nur einmal erfasst.
GS-AUFTRAG sortiert diese Informationen und stellt sie auf Knopfdruck wieder zur Verfiigung. Das System
"lernt" also bei der tiglichen Arbeit und erweitert sich selbst.

Miihelos erstellen Sie sédmtlichen Schriftverkehr - vom Angebot liber die Auftragsbestitigung und den
Lieferschein bis zur Rechnung oder Gutschrift. Dabei {iberwacht GS-AUFTRAG die Offenen Posten: Der
automatische Mahnlauf sorgt dafiir, dass Sie keine unbezahlte Rechnung vergessen. So wird Ihre Auftrags-
bearbeitung zum Kinderspiel.

Kiimmern Sie sich nicht mehr selber um die ldstige Berechnung von mittleren EK-Preisen oder Lagerwerten
— solche Arbeiten nimmt [hnen GS-AUFTRAG vollautomatisch nebenbei ab.

Ubersichtliche Berichte und Listen, Chef-Ubersicht und Auswertungen zeigen lhnen auf einen Blick die
Erfolge Ihrer Firma.

GS-KFZ - Die Branchenlosung fiir die KFZ-Werkstatt

Speziell fiir den Autohandel, PK W-Reparaturbetriebe und Motorradhandel wurde GS-KFZ als zusétzliche
Branchenlosung auf der Basis von GS-AUFTRAG konzipiert. Mit dieser Warenwirtschaft fiir die KFZ
Werkstatt wickeln Sie Thr Tagesgeschift in der Auftragsannahme, Reparatur, und Beratung ab. Auch die
Ubernahme von TECDOC und AURUA Daten sind kein Problem.

o | Beide Programmversionen verfiigen iiber die selben Standardfunktionen. Daher sind, auch

GS-KFZ wenn diese Dokumentation sich in der Regel vereinfachend nur auf GS-AUFTRAG
bezieht, damit grundsitzlich die Funktionen beider Programme beschieben. Funktionen, die allein dem
Programm GS-KFZ vorbehalten sind, sind im Text durch obigen Hinweis kenntlich gemacht.

GS-AUFTRAG verfiigt liber die einheitliche Benutzeroberfliche der GS-Programme und greift auf den
gemeinsamen Datenbestand zu. So werden Anderungen in einem Programm automatisch in die anderen GS-
Programme tibernommen. Durch direkte Schnittstellen zu MS-Office und anderen Textprogrammen nutzen
Sie Thre Daten dariiber hinaus auch in Threr bestehenden Software!

Bei allem Komfort sind Sie mit GS-AUFTRAG auch fiir die Zukunft bestens geriistet. Wéchst Ihr Unterneh-
men, passt sich auch Ihre Fakturierungssoftware optimal an.

1.1 Uber dieses Handbuch

Grundsitzlich werden an Computerhandbiicher unterschiedliche Anforderungen gestellt. Wiahrend der
Anfinger moglicherweise ein Handbuch Wort fiir Wort ,,studiert®, erwartet der erfahrene Anwender eher ein
Nachschlagewerk. Schwerlich wird man diesen unterschiedlichen Erwartungen gleichermallen gerecht
werden konnen.
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Einsteigerheft

Den schnellen Start mit GS-AUFTRAG ermoglicht das zusidtzlich erhéltliche ,Einsteigerheft. Anhand
zahlreicher Beispiele und Ubungen erhalten Sie einen schnellen Uberblick iiber die Programmstruktur und
erlernen die einfache Bedienung von GS-AUFTRAG. Das Einsteigerheft fiihrt von der einfachen Anlage der
Stammdaten tiber das Erstellen und Ausdrucken des Schriftverkehrs bis hin zum Mahnwesen.

Dokumentation

Da im Handbuch in erster Linie Wert auf mdglichst vollsténdige Dokumentation der Programmfunktionen
gelegt wird, eignet es sich vorrangig als Nachschlagewerk. Natiirlich ist es ist mdglich, das Buch sowohl
anhand der Gliederung von Anfang bis Ende durchzuarbeiten als auch einzelne Funktionen und Programm-
teile mit Hilfe des ausfiihrlichen Index nachzuschlagen. Das Handbuch sollte somit sowohl fiir den Einstei-
ger liberschaubar sein als auch dem Experten eine optimale Arbeitsgrundlage bieten.

FAQ — Frequently Answered Questions

Zusitzlich zu den Programm-Dokumentationen stellen wir Thnen unter www.gs-fag.de die Antworten auf
héufig gestellte Fragen zu unseren Programmen zur Verfiigung. Getrennt nach Produktbereichen finden Sie
hier aktuelle Standardinformationen zu Problemen, die hdufig an unser Support-Team herangetragen werden.

Wichtig:  Dieses Handbuch ist auf der Basis der Programmversionen GS-AUFTRAG 2.00 und GS-KFZ
2.00, voraussichtlicher Erscheinungstermin Mai 2002, geschrieben. Sollten Sie eine neuere Pro-
grammversion einsetzen, sehen Sie sich bitte unbedingt die Datei AENDER.TXT an. Unter HIL-
FE finden Sie auch einen Meniipunkt zur Anzeige der aktuellen Programménderungen.

Die Gliederung entspricht weitgehend der logischen Vorgehensweise bei der Arbeit mit GS-AUFTRAG. Wir
wiinschen Thnen viel Spal bei dem Umgang mit der Software.

1.2 Systemvoraussetzungen

Fiir den Betrieb von GS-AUFTRAG benoétigen Sie folgende Hard- bzw. Software:

e PC PENTIUM 266 (Einzelplatzversion)
oder ab Pentium II, 350 MHZ (Serverbetrieb)

o WINDOWS 95/98/2000/ME/NT4.x/XP (Einzelplatz).
Netzwerkserver: ab WINDOWS NT 4.x

e InternetExplorer 5.5

e 64 MB (besser 128 MB) Arbeitsspeicher, in Abhéngigkeit vom Betriebssystem mehr erforderlich.
¢ mindestens 20 MB freier Festplattenspeicher

¢ VGA-Bildschirm

e Maus

e Drucker, wenn Sie drucken wollen

Fir den Einsatz von GS-AUFTRAG in einem Netzwerk wird mindestens ein Pentium II - Prozessor, 350
MHZ mit 128 MB Arbeitsspeicher als Server und eine 100MBit Vernetzung empfohlen. Beachten Sie bitte
auch die Hinweise in Kap.15.
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2. Installation

Bevor Sie GS-AUFTRAG installieren, iiberpriifen Sie bitte, ob Windows mit dem bendtigten Druckertreiber
und den von Thnen gewiinschten Schriftarten ausgestattet ist. Weitere Informationen dazu finden Sie in [hrem
Windows-Handbuch.

Da einige interne Funktionen der Software (z. B. beziiglich der Ausgabe von Listen) auf das Vorhandensein
eines installierten Standarddruckers angewiesen sind, wird die Installation mindestens eines Treibers voraus-
gesetzt - selbst wenn kein Drucker an Ihrem System angeschlossen ist.

21 Sicherheitskopien

GS-AUFTRAG wird mit den iibrigen GS-Programmen zusammen auf einer CD geliefert. Sind seit der letzten
Auflage der CD gravierende Anderungen am Programm vorgenommen worden, kann der CD ggf. zusitzlich
ein Satz sogenannter Aktualisierungsdisketten beiliegen. Bei Threr Vollversion wird auch ein Zertifikat mit
einer Freischaltungsnummer mitgeliefert. Dieses Zertifikat und besonders den Freischaltcode sollten Sie
sorgfaltig aufbewahren, da hiermit jederzeit aus einer Sharewareversion eine Vollversion gemacht werden
kann. Die CD- oder Diskettenversion der Software selbst ist dabei also weniger wichtig, da Sie jederzeit eine
aktuelle Programmversion aus dem Internet unter www.gsn.de erhalten konnen, sollten die Originaldatentra-
ger einmal beschiadigt werden.

Mochten Sie zur Sicherheit trotzdem Kopien der Installationsdateien anlegen, kopieren Sie entweder das
Setup auf der CD oder die ggf. beiliegenden Disketten.

Die Disketten sind nicht kopiergeschiitzt. Kopieren Sie diese z. B. iiber die Option DISKETTE KOPIEREN
unter ARBEITSPLATZ. Néheres verraten [hnen im Zweifel Ihre Windows-Handbiicher. Bei der Installation
von CD legen Sie z. B. einfach eine Kopie der Programmdateien auf Ihrer Festplatte ab. Sie finden das
Installationsprogramm unter

<CDROM>:\PROG\ADRESSEN\WIN32\ (Datei SETUP.EXE).

2.2 Borland Database Engine (BDE)

GS-AUFTRAG verwendet die ,,Borland Database Engine (BDE) fiir den Zugriff auf die Datenbankdateien.
Damit das Programm funktionieren kann, wird also eine installierte 32-Bit-Version der BDE vorausgesetzt.

Installieren Sie GS-AUFTRAG von der CD, priift die Meniioberfldche zunichst, ob die BDE bereits auf Ihrem
Rechner vorhanden ist. Falls nicht, wird Thnen zunichst die Installation der BDE angeboten, wenn Sie
versuchen die Software zu installieren (s.u.). Ist keine BDE auf Ihrem Rechnersystem vorhanden und instal-
lieren Sie GS-AUFTRAG erstmalig direkt von den Aktualisierungsdisketten, erhalten Sie beim Programmstart
eine entsprechende Meldung, dass die BDE nicht initialisiert werden konnte. In diesem Fall starten Sie das
BDE-Setup bitte manuell von der CD — Sie finden den entsprechenden Auswahlpunkt auf der CD unter
TOOLS / ZUSATZ — BDE (32-BIT).

;_l Tools / Zusatz

-8 BDE [32-Bi
-4 BDE [16-Bi

----- M |nformationen zu BDE

Beantworten Sie die anschlieBende Frage mit JA und klicken Sie im BegriiBungsbildschirm des Installati-
onsprogramms auf WEITER. Nach Abschluss des BDE-Setups kehren Sie zur Meniioberfldche zuriick und
konnen die Installation von GS-AUFTRAG fortsetzen.
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Wichtig:  Wenn Sie Windows NT einsetzen, sollten Sie auf Ihrem lokalen Rechner Administratorrechte
haben, da die Borland-Database-Engine (BDE), iiber die der Zugriff auf die lokalen Datenban-
ken erfolgt, sonst nicht die erforderlichen Eintrdge in die Windows-Registrierungsdatenbank
eintragen kann. Haben Sie selbst keinen Zugriff als Administrator, kann Ihnen mit Sicherheit [hr
Systemverwalter bei der Installation helfen.

2.3 Installation

Bei der Installation von CD wird normalerweise beim Einlegen des Datentragers automatisch das Auswahl-
menil gedffnet. Startet das Programm nicht von selbst, rufen Sie bitte die Datei STARTCD.EXE im Stamm-
verzeichnis der CD iiber START — AUSFUHREN auf.

= Inztallisren

=  Windows-Programme

GS-4UFTRAG

GS-KFE
Buchhaltung
. HTMLnfc G5-FIEL

: G5-EAR

GS-KASSEMELUCH
G5 Familienbuchhalter
GS-DEMTAL

[E3I| Handbiicher

(" % \eblnspectar 95  GSADRESSEN
%  GSVEREIN

~ Personalwirtschaft
= G5-5HOP G5-LOHM

LM GES-BRUTTO/METTO 2001
Zusatzprogramme

- DATEV-Schnittstelle

§ COrhal. GANDKE & SCHUBERT

s COMPUTERPROGRAMME
| Beenden
Auggabe Oktober 2007

In der Liste der Programme finden Sie einen Eintrag fiir GS-AUFTRAG. Klicken Sie auf den Eintrag und
bestitigen Sie zum Start der Installation die folgende Frage mit JA.

Bei der Diskettenversion legen Sie bitte die erste Programmdiskette in Thr Laufwerk und starten Sie iiber
START — AUSFUHREN die Datei A:\\SETUP.EXE. Nun wird die Installation des Programms direkt aufgeru-
fen.

ausfabren 2| x|

aeben Sie den Mamen eines Programms, Ordners,
Dokurments oder einet Internetressource an,

GFFnen: I at\setup] ﬂ

(0] 4 I Abbrechen | Durchsuchen...l

Vergewissern Sie sich zuvor, dass Sie {iber genligend freien Festplattenspeicher verfiigen. Fiir die reine
Installation von GS-AUFTRAG (ohne die BDE und natiirlich ohne Daten...) benétigen Sie ca. 4 MB freien
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Speicher auf Ihrer Festplatte — wenn Sie sinnvoll mit dem Programm arbeiten wollen, werden allerdings
mindestens etwa 100 MB verfiigbarerer Plattenspeicher benotigt. Sie konnen den freien Speicher priifen,
indem Sie im Ordner ARBEITSPLATZ mit der rechten Maustaste auf Thre Festplatte (z. B. C:\) klicken und
EIGENSCHAFTEN auswéhlen.

Nach dem Erdffnungsbildschirm der Installation wird das gewiinschte Programmverzeichnis erfragt. Von
diesem Verzeichnis abzweigend werden die Programm- und Datenverzeichnisse der verschiedenen GS-
Programme angelegt. Das vorgeschlagene Verzeichnis ist der Pfad C:\GSWIN\. Auf Wunsch kénnen aber
auch Anderungen vorgenommen werden. Wir empfehlen Thnen jedoch, die vorgeschlagenen Einstellungen
beizubehalten. Wenn Sie weitere GS-Produkte installiert haben, sollten Sie auf jeden Fall darauf achten, dass
alle Programme von einem gemeinsamen Verzeichnis abzweigen, damit der programmiibergreifende Zugriff
auf bestimmte Daten wie Adressdaten etc. gewéhrleistet ist. Nach der Bestitigung mit <> werden die
gepackten Dateien des Programms in das entsprechende Verzeichnis kopiert und ausgepackt.

GANDKE & SCHUBERT

Auftragsbearbeitung

Datei wird installiert

FK.opieren won Datei:
dMEEWINASTDDB Aresse YGC

T
Abbrechen

Nach der Installation der BDE und des Programms kann GS-AUFTRAG dann iiber das Icon in der Programm-
gruppe gestartet werden.

24 Registrierung

Um aus der installierten Version, die gleichbedeutend mit einer Sharewareversion des Programms ist, eine
Vollversion zu generieren oder bei einem Update den vollen Funktionsumfang der neuen Version nutzen zu
konnen, muss nun der mitgelieferte Registrierungscode eingegeben werden.
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GS-Auftrag

Registrierungsassistent

Yielen Dank fir lhr Yertrauen in G5-5oftwarel

Went Sie eine Vollversion enworben haben, nehmen
Sie daz mitgelieferte Registrierungzzertifikat zur Hand,
klicken Sie auf "'Programmversion jetzt registrieren'’
und geben Sie den dort angegebenen Mamen und
Reaistierungzcode ein.

AT ¢ Programmyersion jetzt registrieren

- S

IUm das Programm zunachst alz unregistierte Werzion zu testen, klicken Sie bitte unten
auf den Schalter "weiter obne Reaiztriemng'.

weitere Hinweize Bestelformular  was izt Shareware?

»»  weiter ohne Registieung  »3

Ist bisher keine Registrierung vorhanden, klicken Sie beim Programmstart im Registrierungsassistenten
einfach auf den Schalter PROGRAMMVERSION JETZT REGISTRIEREN. Anderenfalls wihlen Sie im Pro-
gramm die Option DIENSTE — REGISTRIERUNGSCODE EINGEBEN. Es erscheint in beiden Féllen ein
Fenster, in dem Sie die Daten des Registrierungszertifikats eingeben kénnen.

Registrierungscode fiir G5-Auftrag eingeben £ |

Unter “Anwender/Senennummer” und “Registrierungzcode™ tragen Sie
bitte die Angaben ein. die Sie lhrem Remiztnerungs-Zertifikat entnehmen

konnen.

Arwender!S eriennummer IM ax Mustermant

Registriernngscode |1 2345673

Achten Sie dabei unbedingt auf die korekte Schreibweize. Berickzichtigen Sie auch
die GroR-/ Eleinzchreibung und eventuell vorhandene Leerzeichen! Mit Threr
R egistrierung werden automatizch auch alle enworbenen Zuzatzrmodule freigezchaltet.

Bitte ztarten Sie nach Eingabe lhrer Regiztriernungzdaten daz Programm neu.

Je nach Programmeerzsion [z. B. netzwerkfahig oder nicht, Eintrag einer S enennunmmer
ader dez Anwendernamens] gelten unterzchiedliche Codes. Auch Codes alterer
Programmverzionen konnen hier eingegeben werden.

| 1] 4 I Abbrechen

Geben Sie oben Ihren Namen exakt so ein, wie von Gandke & Schubert oder IThrem Softwarehdndler mitge-
teilt (selbst wenn er falsch geschrieben sein sollte ©).

Seriennummern werden nur fiir Versionen vergeben, die Sie vom Héndler beziehen. In diesem Fall geben Sie

in dieses Feld die Seriennummer ein. Wo Sie die Seriennummer finden, erfahren Sie von Threm Software-
héndler.

Darunter geben Sie den Registrierungscode ein, den Sie von Gandke & Schubert oder Ihrem Softwarehandler
erhalten haben.
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Haben Sie alle Fingaben gemacht und diese mit OK bestitigt, werden Sie von GS-AUFTRAG mit einem
Gliickwunschdialog belohnt. Sie sind nun im Besitz einer registrierten Vollversion.

Hinweis: Dieser Vorgang kann auch mit dlteren Registrierungscodes vorgenommen werden. Auf diese
Weise ist gewdhrleistet, dass Sie auch kommende Versionen von GS-AUFTRAG mit einem Code
einer beliebigen Version freischalten konnen.

2.5 Programmupdate

Das Aufspielen einer neueren Programmversion lduft wie eine Neuinstallation von GS-AUFTRAG ab. Sie
erhalten neuere Programmversionen nicht nur in Form von kostenpflichtigen Updates, sondern ggf. auch in
Form von ,,Wartungsdisketten, die Sie zur Aktualisierung lhres Programmcodes verwenden konnen.
Softwareprodukte sind niemals fertig oder fehlerfrei. So werden, in unregelméBigen Abstinden, immer
wieder neue Programmversionen angeboten, in denen bekannte Fehler behoben sind oder auch ,,innerhalb*
der laufenden Versionsnummer neue Funktionen im Programm implementiert wurden. Sie kdnnen entweder
von Zeit zu Zeit eine aktuelle Version iiber die Bestellhotline von Gandke & Schubert anfordern oder einfach
eine aktuelle Version iiber das Internet beziehen. Diese Versionen konnen Sie jederzeit zur Aktualisierung
Ihres Programms verwenden, ohne dabei Thre Registrierung oder Ihre Daten zu verlieren. Auf diese Weise
profitieren Sie immer von neuen Funktionen, die nicht Teil eines kostenpflichtigen Updates sind, sowie von
Fehlerbereinigungen (vgl. Kap. 13.8).

Wir empfehlen Thnen deshalb, regelméBig Ausschau nach einer neueren Version zu halten und bei Bedarf
eine Aktualisierung Ihres Programms vorzunehmen. Im Internet erhalten Sie jeweils aktuelle Versionen unter
der Adresse

http://www.gsn.de

Abgesehen von den ggf. dabei anfallenden Verbindungskosten zum Internet sind diese Versionen fiir Sie
kostenfrei. Informationen Zu
GS-AUFTRAG und GS-KFZ erhalten Sie auch iiber ein eigenes Forum auf unserem News-Server unter

news.gsn.de

Hier werden regelmiBig Informationen iiber neue Funktionen oder Updates verdffentlicht. Problemldsungen
werden ebenfalls iiber diesen Weg angeboten.

Wichtig:  Bitte legen Sie unbedingt vor dem Update eine Datensicherung Ihrer bereits vorhandenen Daten
an. Falls wihrend des Updates ein ,,Ungliick” geschieht, etwa ein Systemabsturz oder ein
Stromausfall, konnten Sie Ihre Daten schlimmstenfalls verlieren. Mehr zum Thema Datensiche-
rung lesen Sie ab Seite 283.

Hinweis:  Fiir die Dateikonvertierung bendtigt das Programm zeitweilig den doppelten Speicherplatz auf
Ihrer Festplatte, da sowohl die alten Daten als auch die bereits konvertierten neuen Daten zur
Verfiigung stehen miissen. Uberpriifen Sie bitte im Verzeichnis C:\GSWIN\ (von hier zweigen
normalerweise auch die einzelnen Mandanten-Verzeichnisse, die reorganisiert werden miissen,
ab) mit dem DOS-Befehl DIR /S in einem DOS-Fenster, wie viel Festplattenplatz bereits belegt
ist und ob der bendtigte Platz noch vorhanden ist. Auch {iber die EIGENSCHAFTEN des Ordners
unter ARBEITSPLATZ kann dieser Wert kontrolliert werden. Geben Sie als Zielverzeichnis bei
einem Update auf jeden Fall das bisherige Programmverzeichnis an.

Hinweis:  Arbeiten Sie mit einer netzwerkfdhigen Version, ist unbedingt zu beachten, dass kein Update
durchgefiihrt werden darf, solange noch Anwender im Programm arbeiten. Da von verschiede-
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nen GS-Programmen gemeinsame Dateien verwendet werden, darf auch nicht mit anderen GS-
Programmen gearbeitet werden.

Achtung: Fiir den Fall, dass auf Ihrem Computer bereits eine DOS-Version (!) von GS-AUFTRAG instal-
liert ist, versuchen Sie bitte nicht, die Windows-Version tiber die DOS-Version zu installieren.
Bitte verwenden Sie die vorgeschlagenen Programmverzeichnisse. Die Dateniibernahme aus
GS-AUFTRAG fiir DOS wird ausfiihrlich in Kapitel 13.4 beschrieben.

2.6 GS-AUFTRAG starten

Sie kénnen GS-AUFTRAG starten, indem Sie in der Programmgruppe GS-BURO 32 auf das Symbol fiir GS-

AUFTRAG doppelklicken.

33-Auftrag a5-KFZ

Alternativ dazu starten Sie GS-AUFTRAG einfach bei jedem Aufruf von Windows automatisch. Verschieben
bzw. kopieren Sie dazu das GS-AUFTRAG- Symbol in die Programmgruppe AUTOSTART. Weitere Informa-
tionen zum automatischen Starten von Programmen unter Windows finden Sie in Threr Windows-
Dokumentation.
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3. Handhabung

Das Bewegen im Programm ist durch Maus oder Tastatur moglich.

3.1 Verwendung der Maus

Mit der Maus  konnen Sie den  Zeiger auf dem  Bildschirm  steuern. In
GS-AUFTRAG verwenden Sie fiir alle durchzufiihrenden Aktionen nur die linke Maustaste.

Durch das Betitigen der linken Maustaste, z. B. durch Einzelklick, werden Bildelemente auf dem Bildschirm
markiert. Durch Doppelklick wird eine gewéhlte Aktion gestartet oder ein Meniipunkt gedffnet.

[] Wenn Sie dieses Symbol anklicken, 6ffnet sich ein Fenster mit
mehreren Begriffen, von denen einer durch Klick der linken
Maustaste in das zu fiillende Feld iibernommen werden kann.

Uber die rechte Maustaste erhalten Sie an vielen Stellen im Programm ein sogenanntes Popup-Menii, das
ebenfalls die jeweils wichtigsten Befehle oder Meniipunkte enthalt.

Meusn Worgang anlegen
Worhandener Schrifbverkehr
£ahlungzeingang £ Mahnwezen
Funden

Lieferanten

Artikel

Datei [
Toolbar auzblenden

Hilfe zum Pragrarmm

3.2 Verwendung der Tastatur

Sie konnen das Programm zum grof3en Teil auch {iber die Tastatur bedienen.

Im Hauptmenii (oberste Meniileiste) 6ffnen Sie das entsprechende Untermenti iiber die Tastenkombination
<ALT>+<UNTERSTRICHENER BUCHSTABE>. Im Untermenti aktivieren Sie die angegebenen Funktionen z.
B. durch das Eingeben des unterstrichenen Buchstabens oder iiber Hotkeys, d. h. durch das Betdtigen von
verschiedenen Tastenkombinationen mit z. B. <EINFG>, <ENTF>, <STRG> ODER <ESC>.

Mit den Pfeiltasten kénnen Sie sich z. B. in Untermeniis von Meniipunkt zu Meniipunkt nach oben und nach
unten bewegen.

Sind weitere Hotkeys vorhanden, finden Sie diese ebenfalls hinter den Bezeichnungen der Meniipunkte.

3.3 Die Hauptmaske von GS-AUFTRAG

Bei jedem Programmstart erscheint automatisch die Auftragsliste, die Maske zur Erstellung eines neuen
Auftrags oder die Hauptmaske von GS-AUFTRAG. Dies hdngt davon ab, welchen Bereich Sie im Meniipunkt
EINSTELLUNGEN angegeben haben (vgl. Kapitel 8.1 ,, ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN®).
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/2 GS-Aufirag
Datei Sehiiftverkehr /Vorgange  Kunden Lisferanten Artkel Vertreter Online-Barking Dienste  Einstellungen  Hilke
% L ® 8

Beabeiten Zablung  Kunden Lieferanten  Adfikcel  Einstell

5 = @ 0O B 9

Mandant &rwender  Kasse Neu

Neuen Yorgang anlegen

Kunden

Worhandener Schriftverkehr

Lieferanten

Zahlungseingang / Mahnwesen Artikel
Einstellungen GS-Auftrag beenden

Mandant: c..300002 Hilfe zum Programm erhalten Sie Gberall mit der Taste <F1=

Datum: 31.01.2002

In der obersten Bildschirmleiste wird der Programmname und die Versionsnummer angegeben. Die darunter
liegende Zeile mit den Hauptmeniipunkten konnen Sie {iber Maus oder Tastatur ansteuern. Unterhalb der
Meniileiste befindet sich die sog. Toolbar, in der sich Schaltfldchen fiir die wichtigsten Programmfunktionen
befinden. In der untersten Bildschirmzeile, der Statuszeile, wird Ihnen u.a. der aktuelle Mandant angezeigt.

34 Die Meniileiste

Die verschiedenen Programmfunktionen von GS-AUFTRAG sind in Meniis zusammengefasst, die Sie in der
Meniileiste per Mausklick oder per Tastenkombination aktivieren konnen. Hinter den meisten Hauptmenti-
punkten verbergen sich weitere Funktionen, die sich in Form eines weiteren Fensters, eines sogenannten
Untermeniis zeigen.

Die einzelnen Meniipunkte werden ausfiihrlich in den folgenden Kapiteln beschrieben.

3.5 Die Toolbar

Die Funktionsleiste unterhalb der Hauptmeniipunkte, auch Toolbar genannt, enthélt spezielle Schaltfldchen,
sog. Icons, mit deren Hilfe Sie direkten und schnellen Zugriff auf bestimmte Programmfunktionen haben.
Die jeweiligen Funktionen aktivieren Sie durch das Anklicken des entsprechenden Icons mit der linken
Maustaste.

Mandant

Mandant / Firma auswiéihlen:

Mit diesem Icon oder iiber den Meniipunkt DATEI — MANDANT / FIRMA WECHSELN haben Sie
die Mdoglichkeit, den Mandanten zu wechseln. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel 17
»MANDANTEN- / FIRMENDATEN®.

Anwender:

e
Arwender

Bei aktivierter Anwenderverwaltung melden Sie sich iiber diese Schaltfliche mit lhrem Anwender-
namen und —Passwort an (vgl. Kap. 8.1.5).
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Kasse

Meu

Bearbeiten

<

Zahlung

%

Kunden

e

Atikel

&

Eirestell

D atum

Inf

Hilfe

Ende

Kasse:

Mittels Mausklick auf dieser Schaltfliche rufen Sie das optionale Kassenmodul auf (vgl. Kap.
16.5).

Neuen Vorgang anlegen:

Mit diesem Icon oder mit <STRG>+<N> starten Sie den Meniipunkt SCHRIFTVERKEHR — NEUEN
VORGANG ANLEGEN. (s. auch Kapitel 9. ,,SCHRIFTVERKEHR / VORGANGSVERWALTUNG®).

Vorgangsliste / Vorhandener Schriftverkehr

Mit diesem Icon, <STRG>+<V> oder iiber den Menii-punkt SCHRIFTVERKEHR — VORGANGSLIS-
TE 6ffnen Sie die Liste des vorhandenen Schriftverkehrs (s. auch Kapitel 9. ,,SCHRIFTVERKEHR /
VORGANGSVERWALTUNG").

Zahlungseingéinge und Mahnwesen:

Wird dieses Icon angeklickt oder <STRG>+<Z> eingegeben, wird der Meniipunkt SCHRIFTVER-
KEHR — ZAHLUNGSEINGANG gestartet (s. dazu Kapitel 11. ,,ZAHLUNGEN/ MAHNWESEN®).

Kundenstammdaten:

Mit diesem Icon oder <STRG>+<K> starten Sie den Meniipunkt STAMMDATEN — KUNDEN (vgl.
Kapitel 5. ,,KUNDENSTAMMDATEN®).

Lieferantenstammdaten:

Mit diesem Icon oder <STRG>+<L> starten Sie den Meniipunkt STAMMDATEN — LIEFERANTEN
(vgl. Kapitel 6. ,,LIEFERANTENSTAMMDATEN®).

Artikelstammdaten:

Wird dieses Icon angeklickt oder <STRG>+<A> eingegeben, wird der Meniipunkt STAMMDATEN
— ARTIKEL gestartet (s. dazu Kapitel 5. ,,ARTIKELSTAMMDATEN®).

Einstellungen:

Mit diesem Icon starten Sie den Meniipunkt EINSTELLUNGEN (s. auch Kapitel 8. ,,EINSTELLUN-
GEN®).

GS-AUFTRAG Systemdatum édndern:

Klicken Sie auf dieses Icon, wird ein Fenster gedffnet, in dem Sie das Datum z. B. fiir Vorgénge
dndern konnen. Diese Einstellung hat keine Auswirkung auf das Systemdatum des Computers.

Info:
Die Programminformation zu GS-AUFTRAG fiir Windows wird angezeigt.

Hilfe:
Die Hilfe zu GS-AUFTRAG wird geladen.

GS-AUFTRAG verlassen:

Wird dieser Schalter angeklickt, wird GS-AUFTRAG nach Bestétigung einer Abfrage beendet.
Alternativ dazu konnen Sie das Programm auch iiber den Meniipunkt DATEI — PROGRAMM
BEENDEN bzw. mit <ESC> verlassen.
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3.6 Die Statuszeile

In der letzten Bildschirmzeile wird Thnen immer der aktuelle Mandant und der gerade aktivierte Programm-
teil angezeigt.

3.7 Programm beenden

Sie konnen GS-AUFTRAG iiber den ,,.Beenden- Button* in der Toolbar, mit dem Hotkey <STRG>+<X>,
iiber DATEI — PROGRAMM BEENDEN oder einfach iiber <ESC> verlassen. Bevor das Programm beendet
wird, erfolgt noch eine Sicherheitsabfrage, die Sie mit <OK> bzw. <ENTER> bestitigen miissen, um das
Programm endgiiltig zu verlassen.
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4. Artikelstammdaten

Die Artikelstammdaten sind ein wesentlicher Bestandteil der Auftragsbearbeitung. Viele wichtige Daten, wie
die Artikelnummer und -bezeichnung, die Einkaufs- und Verkaufspreise usw. konnen hier eingestellt werden.

.. e
Uber oder den Meniipunkt STAMMDATEN — ARTIKEL bzw. <STRG>+<A> gelangen Sie in die Artikel-
liste. Dort werden Ihnen die bereits vorhandenen Artikel angezeigt.

Hinweis:  Wurde bislang noch kein Artikel angelegt, beispielsweise nach der Neuinstallation von GS-
AUFTRAG oder dem Anlegen eines neuen (also leeren) Mandanten, kann kein Artikeldatensatz
angezeigt werden, die Liste ist also leer. Fiir ein sinnvolles Nachvollziehen der nachfolgend be-
schriebenen Funktionen legen Sie am besten zunéchst einen Testartikel an.

'_‘g Artikelstammdaten — 1ol =1
Bearbeiten Funkkiomen Sortierung  Listen  Etiketten  Inwemtur  Maskeneditor
D B 2 Y B % 7 D
Meu  Kopieren Loschen Drucken  Historie  Lager Filter Expot  Suche [SGL) Hilfe  Zuriick
Artikeltext [~ Sortierung: IArtikeInummer - l
—
10003 K omplettZ _cammaaten |
L 1001 Anrtikeltest
L 1002-m Perzonen’/aggon Eizenbahn Preise
L 002-02 Giiterw!aggon Eizenbahn
- . Rabatte
L 1002-03 Wieh-Transporter Eisenbahn —_—
L 1002-04 Laterme Zubehiir Lagerdaten
L 1003-m Dampf Zubehir Lagerbestand
L 100302 K.ohlenfeuer Zubshar —
L 100303 S chaffnemiitze Zubehit Dl VEMH
L 1004 alk, Eizenbahn Stiicklizte
L 200 Doppeldecker Flugzeuge -
Al _>l_I
Bestand T000 YK bt 25513 Euo Periodenauswertung abgeschaltet -
- Beserviert I 0,000  Lager IHauptIager Uinis=ie I FS
+ Bestellt | 0,000 Preis vom |05.m 1938 Ertrag | 0.00
Verfigbar I -1.,000 | ol Lager @ Text @8 Alternativ @ Bild == Onlineartikel | S I i

Unterhalb der Liste werden Thnen die wichtigsten Stammdaten des aktuellen Artikels angezeigt.

Haben Sie den Schalter ,,Artikeltext™ in der Toolbar aktiviert, wird Ihnen statt der Lagerdaten der Standard-
artikeltext angezeigt (s. auch Kapitel 4.3 ,,ARTIKELTEXT").

Die Periodenauswahl (u. r.) aktivieren Sie iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN bzw. mit <STRG>+<E>.
Entsprechend Ihren Angaben werden dann die Umsétze und Ertrage des jeweiligen Artikels angezeigt (siehe
auch Kapitel 4.15.1 ,,PERIODENAUSWERTUNG EIN- / AUSSCHALTEN®). Der Gesamtumsatz des aktuellen
Artikels wird Thnen auch angezeigt, wenn die Periodenauswahl nicht aktiviert ist.

In der Statuszeile der Artikelliste wird iiber eine LED-Anzeige angegeben, ob der aktuelle Artikel ein Lager-
artikel ist und ob ein Standard- bzw. Alternativtext hinterlegt ist.

| m |ager @ Tewt @ Alernatiy 2 Bild 22 Onlineartikel |

4.1 Artikelliste

In der Artikelliste werden Ihnen die bereits erfassten Artikel angezeigt. Die Liste ist beim ersten Aufruf
automatisch nach Artikelnummern sortiert.
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5 tatusl Artikelnummer | Suchbedgriff | ‘W arengippe ;l
L 1001 Dampflok 08-15 Eizenbahn
L 1002-01 Perzonenafaggon Eizenbahn
L 1002-02 Giiter'/aggot Eizenbahn
L 1002-03 Vieh-Tranzparter Eizenbahn
L 1002-04 Laterne Zubehar
L 1003-01 Drampf Zubehar
L 1003-02 Kahlenfeuer Zubehar
L 1003-03 Schaffnermiitze Zubehar
L 1003-04 Schmieral Zubehar
A _'I_I
Spalten

Lagerartikel erkennen Sie auch an einem ,,L“ in der Spalte ,,Status* der Artikelliste. Weitere Statuskiirzel
sind ,,ST* fiir Stucklistenartikel und ,,S* fir Seriennummernartikel.

In weiteren Spalten der Artikelliste werden die Artikelnummer, der Suchbegriff und die zugehdrige Waren-
gruppe angezeigt. Die Sortierung ldsst sich durch Mausklick auf die gewiinschte Spalteniiberschrift nach
Artikelnummer, Suchbegriff oder Warengruppe einstellen.

Zusitzlich konnen die einzelnen Spalten an andere Positionen verschoben werden. Halten Sie dazu die linke
Maustaste auf der gewiinschten Spalteniiberschrift fest und verschieben Sie die Spalte bei gehaltener Maus-
taste.

Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) kann die Gestaltung der Liste verindert werden.

Liztenfelder anpaszen
Zeichenzatz fur Liste auswahlen

411 Artikel erfassen

Sie haben aus der Artikelliste heraus mehrere Moglichkeiten, einen neuen leeren Datensatz anzulegen:

b
° uber das Icon ,
. iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — NEUEN ARTIKEL ANLEGEN oder
. mit <einfg>.

Die einzelnen Felder der jeweiligen Erfassungsmasken werden ausfiihrlich in den folgenden Abschnitten
beschrieben (Kap. 4.2 ff.).

41.2 Artikel kopieren

Wollen Sie bereits erfasste Daten eines Artikels als Grundlage fiir die Anlage eines neuen Datensatzes
verwenden, konnen Sie den jeweils aktuellen Datensatz kopieren, d. h. ein neuer Datensatz wird angelegt und
die Daten und Einstellungen des vorherigen Artikels werden in diesen neuen Datensatz kopiert.

Haben Sie die automatische Vergabe der Artikelnummern aktiviert, wird bei einem kopierten Datensatz die
nichste Artikelnummer vorgeschlagen (siehe Kapitel 8.3.3 ,, ARTIKELEINSTELLUNGEN®).

Diese Kopierfunktion stellt bei der schnellen Anlage von neuen Artikeln eine gro3e Arbeitserleichterung dar,
da nur noch wenige Werte, z. B. Preise etc., verdndert werden miissen.
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Sie haben mehrere Moglichkeiten, einen neuen, kopierten Datensatz anzulegen:

. iiber das Icon ,
(] iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — AKTUELLEN ARTIKEL KOPIEREN oder
. mit <STRG>+<EINFG>.

Eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Felder der jeweiligen Artikelmasken finden Sie in den folgen-
den Kapiteln.

41.3 Artikel I16schen

Wollen Sie einen Datensatz aus der Artikelliste 16schen, konnen Sie dies

o
o uber das Icon ,

(] uber den Menﬁpunkt FUNKTIONEN — AKTUELLEN ARTIKEL LOSCHEN oder
° mit <ENTF>.

Mochten Sie mehrere Datensétze gleichzeitig 16schen, miissen diese Datensétze zuvor markiert werden (s.
dazu auch Kapitel 4.1.6 ,,ARTIKEL MARKIEREN®). Wenn Sie dann den Meniipunkt FUNKTIONEN — ALLE
MARKIERTEN ARTIKEL LOSCHEN wéhlen, werden alle markierten Datensitze gleichzeitig gel6scht.

Hinweis:  Zu Ihrer Sicherheit erscheint eine Abfrage, ob auch wirklich geléscht werden soll.

41.4 Artikeldaten drucken

..
Uber das Icon konnen Ihre Artikel in Listenform ausdrucken.

Uber den Meniipunkt LISTEN haben Sie weitergehende Moglichkeiten, Artikellisten mit periodischen
Informationen und Bestellvorschlagslisten in Abhéngigkeit von verschiedenen Bestandszahlen auszugeben.

Das Menii ETIKETTEN erlaubt die direkte Moglichkeit, Thre Artikeldaten auf Etiketten auszugeben. Zusétz-
lich kénnen Sie selektierte Artikel an MS-Word iibergeben. Somit stehen Ihnen auch die Etikettendruckfunk-
tionen von Word zur Verfiigung

Ausfiihrliche Informationen zum Thema ,,Druck® finden Sie in Kapitel 14 ,,FORMULARANPASSUNG*.

41.5 Artikelliste sortieren

Die Artikelliste ldsst sich nach den Kriterien Artikelnummer, Suchbegriff, Warengruppe, Bestellnummer,

EAN-Nummer und Umsatz sortieren. Uber E] neben in der Combobox SORTIERUNG in der Toolbar wéhlen
Sie eine Sortierreihenfolge aus.

Artikelnurmmer -

Suchbegriff
Warengrippe
Bestellnunmrmer
EAM-MHunnmer
mzatz
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Alternativ kann die gewlinschte Sortierung iiber das Menii SORTIERUNG bzw. iiber die Tastenkiirzel ge-
wihlt werden.

Artikel-hr, Umsch+FZ2
Suchbegriff  Umsch+F3
Warengruppe Umsch+F4
Bestell-Mr, Urnsch+FS
EAMN-IMr. Umnsch-+Fe

4.1.6 Artikel markieren

Fiir die weitere Bearbeitung (Listendruck, gemeinsame Datendnderung usw.) kénnen Sie Datensdtze in der
Liste markieren.

4.1.61 Markierungen setzten

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — AKTUELLEN ARTIKEL MARKIEREN oder ganz einfach mit der
<LEERTASTE> konnen Sie beliebig viele Datensétze der Artikelliste markieren. Markierte Datensétze
werden in der Liste rot hinterlegt.

Aktuellen Artikel markieren
Markierungen umkehren
Alle Artikel markieren

Alle M arkierungen lozchen

4.1.6.2 Markierungen umkehren

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — MARKIERUNGEN UMKEHREN kénnen Sie bestehende Markierun-
gen umkehren. D. h. Datensitze, die vorher nicht markiert waren sind anschlieBend markiert und umgekehrt.
Alternativ dazu konnen Sie einzelne markierte Datensitze auch mit der <LEERTASTE> demarkieren.

4.1.6.3 Alle Datensatze markieren

Uber FUNKTIONEN — ALLE ARTIKEL MARKIEREN konnen Sie die gesamten Datensitze Ihrer Artikelliste
markieren.

41.6.4 Markierungen loschen

Mochten Sie bestehende Markierungen entfernen, konnen Sie dies iiber FUNKTIONEN — ALLE MARKIE-
RUNGEN LOSCHEN bewirken. Auch mit der <LEERTASTE> konnen Sie einzelne markierte Datensitze
wieder demarkieren.

41.7 Artikel suchen

Grundsitzlich wird immer nach dem Datenfeld (also in der Spalte der Artikelliste) gesucht, nach dem die
Liste derzeit sortiert ist. Wenn Sie z. B. nach einem Artikel mit einer bestimmten Artikelnummer suchen,
muss die Sortierung der Liste nach ,,Artikelnummer“ eingestellt sein. AnschlieBend konnen Sie die ge-
wiinschte Nummer ohne weiteren Aufruf eines Meniis direkt eingeben. Es Offnet sich automatisch das
Suchfenster, in dem der bereits eingetippte Suchbegriff angezeigt wird.
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Atikel suchen

Suche nach: IDE-"1E'|

Sollte kein tibereinstimmender Eintrag in der Artikeldatei existieren, wird die Stelle in der Datei aufgesucht,
die hinter dem gesuchten Datensatz gespeichert ist. Suchen Sie nach Artikeln, die sich nicht tiber die Sortie-
rung finden lassen, stehen Thnen iiber die Filterfunktion weitere Selektionsmdglichkeiten zur Verfiigung (s.
Kap. 4.1.9 ,,ARTIKELSELEKTION®).

4.1.8 Erweiterte Artikelsuche

®
Eine weitere Moglichkeit Artikel zu suchen ist die ,,Erweiterte Suche®. Sie konnen diese iiber das Icon ,
iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — ERWEITERE SUCHE oder mit der Taste <F8> aufrufen.

41.81 Eingabe per Definitionsmaske

B

[ Dratenfeld Wergleich !

I j |<Standardsuchfelder> j enthalt ﬂ Iotorﬁl I j I j

I JI J beginnt mit - I I J I J

- - - -

Il 2 [l il | (S -
ungleich

Il | orber ol (S -
grofler gleich ¥

(I | -l | (A -

(I ] | 7] R |

Laden | Speichemn | Lozchen | SQL-Editorl Ok I gbbrechenl

Im Unterschied zur Standardsuche ist das Suchfeld separat wéhlbar, dariiber hinaus kann in allen Standard-
suchfeldern gleichzeitig gesucht werden. Im Unterschied zur Standardselektion sind hier statt der frei
wiéhlbaren Feldbezeichnungen bei der Auswahl des Datenfeldes nun die realen Feldnamen der Adressdatei
angegeben.

Zusitzlich zur Suche nach einer Zeichenfolge am Feldanfang konnen Sie aus einer Vielzahl verschiedener
Suchmodi den gewiinschten Operanden (,,Vergleich) auswihlen. In der Spalte ,,Wert™ geben Sie die zu
suchende Zeichenfolge ein.

Ahnlich den Bedingungen bei der Artikelselektion konnen Sie hier bis zu sechs verschiedene Bedingungen
miteinander verkniipfen.

41.8.2 Eingabe per SQL-Editor

Um stark verzweigte oder komplexere Selektionen anzufertigen, bietet der Schalter ,,SQL-Editor* die
Moglichkeit, die Abfrage manuell liber SQL-Anweisungen zu definieren. Klicken Sie auf diesen Schalter,
wird die in der Eingabemaske definierte Bedingung in ein so genanntes SQL-Statement umgestellt.
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B
SAL-Statement definieren._

(UPPERARTMR) LIKE %0 TOROL%' OR (UPPER[EESTMR) LIKE '%0TOROL% OF [UPPER(EAMMUMMER) LIKE
%0TOROL%) OR (UPPER(MATCH) LIKE %0TOROL% OR (UPPER (WG] LIKE "%0TOROLX)

=
Laden | Speichemn | Lischen | SQL-BuiIderl Ok I &bbrechenl

In diesem Editor geben Sie entweder Ergdnzungen zum erstellten Statement ein oder tragen ein komplett
eigenes SQL-Statement zur Abfrage der Datenbank ein. Die zu selektierenden Felder und die Tabelle werden
automatisch beim Absetzen der Anfrage an die Datenbank hinzugefiigt, um Ihnen die Anderung und Defini-
tion eigener Abfragen zu erleichtern.

Eigene SQL-Statements definieren

SQL ist eine sehr umfangreiche Sprache zur Bearbeitung uns Abfrage von unterschiedlichen Datenbanksys-
temen. Innerhalb von GS-AUFTRAG arbeiten Sie allerdings nur mit einem einzigen Befehl zur Abfrage von
Daten, ndmlich der SELECT-Anweisung. Wenn Sie eigene Statements definieren, kénnen Sie entweder
(genau wie bei der Eingabe iiber die Definitionsmaske) lediglich den veridnderlichen Teil des WHERE-Teils
(Einschriankungsbedingung) des Statements anpassen oder komplette Statements eintragen.

Die vollstindige Grund-Syntax dieses Befehls lautet:

SELECT [DISTINCT | ALL] <Feldauswahl>

FROM <Tabellen oder Zusammenfiihrungen von Tabellen>
[WHERE <Einschrankungsbedingung>]

[GROUP BY <Gruppierfeld>]

[ORDER BY <Sortierfeld> [ASC | DESC] ,...]

[LIMIT [<offset>,] <Zeilen>]

Nicht alle Optionen werden sinnvoll im Zusammenhang mit der Auftragsverwaltung verwendet; einige der
moglichen Optionen sind innerhalb der SQL-Selektion zudem nicht verfiigbar, wie z. B die absteigende
Sortierung.

Dieses Handbuch kann und soll Thnen keinen kompletten Uberblick iiber alle mdglichen Funktionen der
Verwendung von SQL zur Abfrage von Daten bieten. Allerdings soll hier auf die Grundlagen des Einsatzes
eingegangen werden, um lhnen einen Einstieg zu ermdglichen. Bei Bedarf finden Sie in entsprechenden
Dokumentationen oder auch im Internet weitere und ausfiihrliche Informationen zu SQL.

Das einfachste Beispiel zur Abfrage aller Datensitze aus der Artikeltabelle lautet
SELECT * FROM ARTIKEL

Diese Anweisung liest alle Felder (*) aus der Artikeltabelle ARTIKEL.DB aus und zeigt diese in der Uber-
sicht an. Wenn Sie die Ausgabe auf bestimmte Felder beschrinken wollen, miissen Sie die entsprechenden
realen Feldnamen der Artikeldatei kennen.

Tipp: Wenn Sie einzelne Felder selektieren wollen, aber die realen Feldnamen nicht kennen, kénnen
Sie mit dem GS-Datenbankeditor direkt in der Tabelle ARTIKEL.DB der Auftragsverwaltung
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nachsehen. Der Datenbankeditor kann iiber unsere Webseite http://www.gsn.de herunter gela-
den werden. Ein Setup des Programms finden Sie zudem auch auf unserer Software-CD im Ver-
zeichnis \TOOLS\DBEDIT - die Installation kann direkt iiber das Menii der CD vorgenommen
werden.

Feldeinschrinkungen
Sie konnen die Menge der zu selektierenden Felder auch auf beliebige Informationen beschranken.

SELECT ARTNR, MATCH, WG, BESTNR, EANNUMMER FROM ARTIKEL

holt beispielsweise nur die angegebenen Felder aus der Datei — was die Abfrage zum Einen schneller macht
und zudem ein iibersichtlicheres Ergebnis liefert. Auf diese Weise kdnnen Sie die Selektion auf die Daten
beschrianken, die Sie zur Weiterverarbeitung bendtigen, wenn Sie das Ergebnis der Suche exportieren wollen

(s.u.).

Bereichseinschrinkungen

Um die Menge der Datensétze einzuschrdnken, ist es moglich, einen so genannten WHERE-Part bei der
Selektion anzugeben — also genau den Teil, der iiber die Eingabemaske der SQL-Selektion gebildet wird.

SELECT * FROM ARTIKEL WHERE MATCH LIKE 'M%'

Sucht nur nach Daten, die mit einem grolen M beginnen. Hierbei kann (wie es der SQL-Builder automatisch
einfiigt) auch die UPPER()-Funktion angewendet werden, um die Unterscheidung zwischen GroB- und
Kleinschreibung aufzuheben. In diesem Fall endet das Statement auf ... UPPER(MATCH) LIKE 'M%'. Weitere
Operatoren wie IS NULL etc. konnen ebenso angegeben werden. Um zu bestimmen, wie die einzelnen
Eintrdge aus der Definitionsmaske in SQL ,,iibersetzt“ werden, sollten Sie einfach ein paar entsprechende
Beispielselektionen iiber die Maske definieren und dann in den Editormodus wechseln, um die Statements im
Klartext abzulesen.

Sortierung

Uber die Anweisung ORDER BY kann ein Ergebnis direkt per Abfrage nach einem bestimmten Feld (bzw.
nach mehreren Feldern) sortiert werden. Allerdings ist eine Sortierung der Daten auch spiter iiber den
Ergebnisdialog moglich.

SELECT * FROM ARTIKEL ORDER BY MATCH

Liefert alle Satze und alle Felder der Artikeldatei, sortiert nach dem Suchbegriff.

Selektion aus mehreren Tabellen

Auf diese Weise konnen aber nicht nur Daten aus einzelnen Tabellen, sondern auch aus miteinander in
Beziehung stehenden Dateien in ein Ergebnis zusammengefiihrt werden. Sehr anschaulich demonstriert sich
dies anhand der Preise, die in einer separaten Tabelle gespeichert sind. Uber einen Verweis auf das
Identifikationsfeld NUMMER der Artikeldatei werden die Infos der Datei VKPREIS.DB iiber das Feld AR-
TINR an die Daten angebunden. Ein entsprechendes Statement zur Selektion aller Artikel nebst der Preise
sieht dann so aus:

SELECT * FROM ARTIKEL RIGHT JOIN VKPREIS ON
ARTIKEL. NUMMER=VKPREIS.ARTINR

In diesem Fall werden auf jeden Fall alle Daten der Artikeldatei angezeigt. Sind Preise vorhanden, werden
diese ebenfalls angebunden, ansonsten werden leere Felder fiir die Daten der Preisdatei angegeben.
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Mochten Sie nur Daten selektieren, in denen tatsidchlich Informationen in den Preisdaten eingetragen sind,
konnen Sie die Verbindung (JOIN) der Tabellen umdefinieren. Tauschen Sie RIGHT JOIN gegen LEFT JOIN
aus, erhalten Sie das gewiinschte Selektionsergebnis.

Weitere Moglichkeiten

Mit diesen ersten Schritten haben Sie bereits eine Menge iiber die Verwendung von SQL gelernt. Mdchten
Sie weitere Moglichkeiten SQL-Selektion und Optionen des SELECT-Befehls kennen lernen, sollten Sie
weiterfiihrende Literatur zu diesem Thema zu Rate ziehen.

4.1.8.3 Erweiterte Suche ausfiihren

Haben Sie die gewiinschte Definition iiber die Eingabemaske oder den Editor eingegeben, kann die Selektion
iiber ,,OK* gestartet werden. Nach der Abfrage erhalten Sie eine Ubersicht iiber die gefundenen Datensétze
in einem separaten Fenster.

Haben Sie bei ,,Datenfeld” die <Standardsuchfelder> ausgewaihlt und suchen nach ,,Motor6l*,
konnen Sie das Wort ,,Motordl“ oder einen Teilbereich dieses Wortes eingeben. Da grundsétz-
lich auch Grof3- / Kleinschreibung beriicksichtigt wird, wére beispielsweise die Eingabe ,,otordl*
oder einfach ,,61“ sinnvoll. GS-AUFTRAG sucht dann alle Artikel heraus, in denen der eingege-
bene Suchbegriff vorkommt.

Beispiel:

|
kY3 Sortierung D.
Export Meu I j Ende
MATCH |wi |BESTMR [EAMNUMMER =
tdataral 15% 40 Autos
15 40 Motorol Autos
| 2 Datenzatze | 5

Innerhalb dieser weiteren Artikelliste, die eine Ubersicht der gefundenen Datensitze enthilt, konnen Sie mit
den Pfeiltasten auf- und abwirts blittern. Im Hintergrund wird automatisch der aktuelle Artikel in der
Artikelliste gewihlt. Uber die Taste <ESC> oder iiber die Schaltfliche ENDE gelangen Sie zuriick zur
Artikelliste. Dort ist der Auswahlbalken bereits auf dem gesuchten Artikel positioniert.

41.8.4 Titel definieren

Um bestimmte Feldnamen in der Ergebnismenge zu ,.erzwingen (z. B. um eine vorgegebene Struktur zur
Weiterverarbeitung in einem eigenen Auswertungsprogramm mit fest definierter Importschnittstelle zu
realisieren), konnen schon bei der Definition der Abfrage iiber so genannte Alias-Namen gewiinschte
Feldnamen fiir einzelne Felder definiert werden.

Statt des Spaltentitels ARTNR kdnnen Sie z. B. durch die folgende Selektionsanweisung die Spalteniiber-
schrift ARTIKELNUMMER erzwingen:

SELECT ARTNR AS ARTIKELNUMMER, MATCH, WG, BESTNR, EANNUMMER, NUMMER FROM ARTIKEL

4.1.8.5 Sortierung

Die Datenansicht kann nach allen Feldern, die in Threm Selektionsergebnis vorhanden sind, sortiert werden.
Andern Sie den Eintrag in der Auswabhlliste, wird die mit den passenden ORDER-Befehl modifizierte SQL-
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Abfrage zur Sortierung erneut an die Datenbank gesendet und das Ergebnis erneut in der Ergebnisliste
dargestellt.

Sartierung
MATCH |

ARTIKELMUMMER h

W3

BESTHR
EANMUMMER
MNUMMER

4.1.8.6 Weiterverarbeitung des Ergebnisses

Um nun die selektierten Daten in einem externen Programm weiter zu verwenden — z. B. EXCEL oder
ACCESS fiir berechnete Reports oder Word fiir den externen Seriendruck etc., konnen Sie direkt aus der
SQL-Selektion einen Export der Daten durchfiihren. Klicken Sie dazu auf den Schalter ,,Export*.

Es offnet sich ein Dialog zur Angabe von Zieldateiname und —format. Zur Auswahl stehen die Formate

. XLS (Excel)
° TXT

. HTML

. XML

Im Fall von Excel-Dateien werden tabulatorgetrennte Textdateien erstellt, die in jede Version von MS-Excel
problemlos importiert (bzw. direkt dort gedffnet) werden kdnnen. Der Vorteil des Exports und der externen
Weiterverarbeitung von Daten besteht darin, dass Sie die Daten durch entsprechend formulierte Abfragen
direkt auf die gewiinschten Felder beschridnken und auch (durch JOINS) mit weiteren Informationen kombi-
nieren konnen.

Hinweis:  Sollten Sie nach der Durchfithrung der Selektion Daten geéndert haben, miissen Sie vor einem
Export ggf. eine Aktualisierung des Ergebnisses vornehmen, da die eingetragenen Anderungen
sich nur auf die Artikeltabelle selbst beziechen und in der selektierten Ergebnismenge nicht
nachvollzogen werden. Zu diesem Zweck senden Sie die unveridnderte Abfrage einfach iiber den
Schalter ,,Neu‘“ nochmals an die Datenbank.

4.1.8.7 Abfrage modifizieren

Der Schalter ,Neu“ offnet erneut den Definitionsdialog fiir die Abfrage. Dargestellt wird das SELECT-
Statement der zuletzt durchgefiihrten Selektion, in dem Sie nun die gewiinschten Anderungen oder Ergén-
zungen eintragen konnen. Ein Klick auf ,,0K* sendet die Abfrage erneut an die Datenbank und aktualisiert
das Ergebnis.

41.9 Artikelselektion

e Y

Uber das Icon , den Meniipunkt FUNKTIONEN — FILTER SETZEN oder <STRG>+<F> konnen Sie die
Anzeige der Artikelliste {iber eine Filterfunktion einschrinken bzw. einzelne Artikel anhand bestimmter
Eintrage suchen.
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Nach der Aktivierung erscheint ein Fenster, in dem Sie zunichst {iber die Auswahlliste ein Feld definieren
miissen, nach dessen Inhalt selektiert werden soll.

Eingabe der Selektionzbedingung | x| I

Werknlpfung: Feld: Wergleich: et

iner) ] Suchbeiff [

[Feit] 'I W arenguppe j

- Bestellnummer

[rer) =] |Freteld | -] |

I - _I Freifeld 2 L

ein) Freifeld = E

[Pein) - Lager | j |

Lagerart
. . Bestand . . .
wiahlen Sie das gs Yerfiighar rgleich aus. E = wird immer genau nach dem eingegebenen
Danach tragen Sie{ gzt ,l erkniipfen Sie Wert gesucht. Wiinschen Sie eine Teilsuche,
die nachste Eingab TODER. Beizpiel alzo z. B. alle Daten mit "Ga", verwenden Sie
» X den Vergleich "ist gleich' und tragen im Feld
Werknlipfung:  Feld: Wergleich: "Wert: “whert einen Stern [*] nach der Bedingung ein,
<D atenfeldname: araler als 10000 Aoz B MGa

UMD <Datenfeldname: kleiner alz 20000
UMD <D atenfeldnames ist aleich m

Set einlezen | Set speichemn | " ] Filter gin | Bedingung ldschen | Schliefen |

Mogliche Felder sind u. a. Artikelnummer, Bestand, Einheit, Umsatz, Einkauf, Steuersatz usw.

Geben Sie anschlieend unter ,,Vergleich® an, wie der Inhalt des gewédhlten Feldes im Vergleich zum
angegebenen Wert sein soll. Suchen Sie z. B. nach Artikeln, mit denen Sie schon einen bestimmten Umsatz
gemacht haben, geben Sie hier ,,grofler als“ oder ,,grofer/gleich® an. Im Feld ,,Wert™ wird dann der ge-
wiinschte Umsatz eingetragen.

Auf diese Weise ist es auch kein Problem, nach leeren Feldern zu suchen. So haben Sie beispielsweise die
Moglichkeit, nach Artikeln zu suchen, bei denen in dem von Ihnen ausgewihlten Feld kein Eintrag vorge-
nommen wurde - unter ,,Vergleich® wird ,,ist leer* angegeben. Die Suche nach leeren Feldinhalten eignet
sich besonders dazu, die Artikeldaten in bestimmten Bereichen nachtréglich zu vervollstdndigen.

Um mehrere Filterbedingungen miteinander zu kombinieren, wéhlen Sie unter ,,Verkniipfung® ,,UND* oder
,»ODER" und geben anschlieend die nichste Filterbedingung an.

Eingegebene Selektionsbedingungen kdnnen dauerhaft abgespeichert werden. Uber ,,SET SPEICHERN®
gelangen Sie in das Datei-Fenster. Geben Sie einen Selektionsnamen ein und bestitigen Sie lhre Eingabe
iiber ,,SPEICHERN®. Bei spiteren Selektionen konnen Sie {iber ,,SET EINLESEN* wieder auf Thre Selektions-
kriterien zuriickgreifen.

Uber den Schalter ,,FILTER EINSCHALTEN* wird die Selektion gestartet. Die gefilterten Datensétze werden
angezeigt. Wird kein Datensatz gefunden, auf den die Filterbedingung zutrifft, wird die Artikelliste ohne
Datensétze angezeigt.

T
Klicken Sie erneut auf , um nach einer Selektion wieder in die urspriingliche Liste zu wechseln.

Die jeweils letzte Filterbedingung wird gespeichert und kann bei der néchsten Selektion wieder verwendet
werden. Mochten Sie eine neue Filterbedingung definieren, klicken Sie zuerst auf ,,BEDINGUNG LOSCHEN*.
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4.2

Artikel - Stammdaten

In der Artikelliste konnen Sie per Doppelklick, mit <ENTER>, mit <STRG>+<S> oder iiber den Schalter
»Stammdaten®, die wichtigsten Daten des aktuellen Artikels einsehen und bearbeiten.

Die Artikelnummer ist 40-stellig und alphanumerisch, um Ihnen beliebige
Kombinationen von Buchstaben und Ziffern in Threm Nummernsystem zu

Wenn Sie mdchten, dass die Artikelnummern automatisch hochgezihlt wer-
den, konnen Sie dies unter EINSTELLUNGEN — ARTIKEL iiber den Schalter
LHArtikelnummer automatisch hochzdhlen™ aktivieren (s. dazu auch Kapitel

Fir den Suchbegriff des Artikels stehen Ihnen ebenfalls 40 Zeichen zur
Verfiigung. Er dient auch dem schnellen Zugriff auf einen Artikel als Alterna-
tive zur Artikelnummer. Uberlegen Sie sich daher eine mdglichst sinnvolle
Suchbezeichnung fiir Thre Artikel. Es empfiehlt sich nicht, die relevanten
Stellen, die zur Unterscheidung dienen, zu weit nach rechts zu verlegen, da

i
Autikelnuramer 1001 Y arengruppe IEisenbahn vl J
Suchbegiff Dampflok 08-15 Eirheit [tiick: -] .|
Bestellnummer Rabattgruppe I Yl _I
E&N-Nummer EANT001 Mengenformel | v[ ﬂ
Freifeld 1 [~ Gesamirabatt verbieten

IS I I~ Skorto verbigten
Freifeld 2 I [~ Alteilsteusr aufschlagen
[~ Passiver Artikel
Freifeld 3 I v DOrilineartikel Typ: IGS-Shop 'l
— o=l - o x
Umsatz 10106,23 (bertrag | 000 € Ust-Satz =
_ TR I—DEID St Satz Ausland oo -
B : Uizeiteg e Kennung steuerfrei [0.1.2) 0
Durchlaufender Posten o Zwischersumme [0, 1-24] 0 'I
Maskeneditoll Abbrechen | Schliefen |
Artikelnummer:
ermdglichen.
5.3.3. ,,ARTIKELEINSTELLUNGEN®).
Suchbegriff:
dann der erste Teil immer mitgetippt werden muss.
Bestellnummer:

EAN-Nummer:

Tragen Sie hier die bis zu 40-stellige Bestellnummer ein, die der Artikel bei
Ihrem Lieferanten hat.

Zusitzlich zur Artikel- und Bestellnummer kann auch die EAN-Nummer des
Artikels eingetragen werden. Gleichzeitig kann die Sortierung auf EAN-
Nummer umgestellt werden (vgl. Kap. 0) und anschlieBend danach gesucht
werden (vgl. Kap. 4.1.7). Wahrend der Fakturierung wird automatisch nach
Artikelnummer, Bestellnummer und EAN-Nummer gesucht. Somit ist es fiir
die Artikelsuche unerheblich, welche der drei Nummern bei der Fakturierung
eingegeben wird (vgl. Kap. 9.2.7.1).

Neben der generellen EAN-Nummer des Artikels konnen Sie Lieferanten mit
ihren spezifischen Konditionen und EAN-Nummern beim Artikel hinterlegen.
(vgl. Kapitel 6.4 , LIEFERANTENPREISE® und Kap. 4.11 ,,ARTIKEL — LIEFE-
RANTENZUORDNUNG").

Uber diese Verbindung der Artikel mit Thren Lieferanten haben Sie stindig den
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Freifeld 1-3:

Warengruppe:

Einheit:

Rabattgruppe:

Uberblick, wer den besten Preis bei welcher Lieferzeit bietet.

Grundsitzlich konnen allen Artikeln einzelne Lieferanten zugeordnet werden.
Bei der Erstbestellung eines Artikels erfolgt diese Zuordnung automatisch.
Dabei werden als relevante Eckdaten der individuelle Lieferantenpreis, eine
Lieferzeit in Tagen, die EAN-Nummer des Artikels und die individuelle
Bestellnummer bei dem gewéhlten Lieferanten beriicksichtigt.

Sie konnen in diesen drei Feldern zusidtzliche Informationen zum Artikel
eingeben. Die Bezeichnung der Felder kann iiber EINSTELLUNGEN —
STAMMDATEN — ARTIKELFREIFELDER/ WEITERE EINSTELLUNGEN
beliebig gedndert werden.

Hinweis: In die Artikelfreifelder konnen Sie ab Programmversion GS-
AUFTRAG 2.00 bis zu 255 Zeichen eingeben. Dadurch eignen sich die Freifel-
der beispielsweise fiir das Hinterlegen eines Links, der auf weitere Informatio-
nen zum Artikel auf einer beliebigen Internetseite verweist. Insbesondere
konnen Sie diese Informationen im Zusammenspiel mit dem angeschlossenen
Online-Shop nutzen.

Eine Warengruppe fasst gleichartige Artikel unter einem Oberbegriff zusam-
men. In GS-AUFTRAG fiir Windows muss jeder Artikel einer Warengruppe
zugeordnet werden. Uber =] konnen Sie eine der moglichen Warengruppen
auswihlen.

Die Liste der Warengruppen definieren Sie iiber den Meniipunkt EINSTEL-
LUNGEN — STAMMDATEN — LAGER / WARENGUPPEN. Dort kénnen Sie
vorhandene Warengruppen dndern oder loschen sowie neue Warengruppen
anlegen (s. auch Kapitel 5.3.6. ,,LAGER / WARENGRUPPE®).

Hier stehen Thnen iiber (2 mehrere Einheiten zur Verfiigung. Sie konnen diese
Vorschlagsliste beliebig erweitern, indem Sie auf den Schalter [...] klicken.

Uber den Schalter ,Neu“ konnen Sie zusitzliche Eintrdge definieren, mit
,Andern“ vorhandene Artikeleinheiten bearbeiten bzw. mit ,,L3schen entfer-
nen. Nach der Bestétigung mit ,,OK* wird Thnen die gednderte Liste wie gehabt

iiber = angezeigt.

Uber (2] werden Ihnen die bereits vorhandenen Artikelrabattgruppen zur
Auswahl angezeigt. Wenn Sie auf [...] klicken, wird Thnen das Fenster fiir die
Definition der Rabattgruppen angezeigt:
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Mengenformel:

Gesamtrabatt verbieten:

Skonto verbieten:

Altteilsteuer berechnen:

Passiver Artikel:

"_‘, Rabattgruppen | x|

R abattgruppe Bezeichnung Prozent ultiplikator

ooz Auslaufmodell - B abatt [} 0.05

1 o

Rabattaruppe IDm Bezeichnung IHexenrabatt
Rabatt % I 10.00 Multipliator I 01000

Andern | Neu | Liazzhen | oK

Uber die Rabattgruppe wird bei der Fakturierung auf den hier eingegebenen
Wert zugegriffen. Der Multiplikator wird automatisch aus dem angegebenen
Prozentwert berechnet.

Hinweis: Die Rabattvergabe liber Sonderrabatte bzw. iiber die Rabattgruppe
hat Prioritdt vor einem moglichen Artikelrabatt, den Sie iiber ARTIKEL —
RABATTE vergeben und entsprechend in den Kundenstammdaten I[hrem
Kunden zuordnen (vgl. Kapitel 5.5 ,RECHNUNGSDATEN®).

Auf die Moglichkeit der Vergabe eines Gesamtrabattes bei der Fakturierung
hat auch die Rabattgruppe keinen Einfluss. Ein Gesamtrabatt ist immer
moglich.

Hier wird bei dem Artikel ausgewéhlt, mit welcher Mengenformel wéhrend
der Fakturierung gerechnet werden soll.

Wird dieser Schalter aktiviert, wird generell bei der Fakturierung kein Rabatt
berechnet.

Ist dieser Schalter aktiviert, wird bei einer Rechnung, welche skontiert wird,
die Position dieses Artikels nicht in die Skontoberechnung einbezogen.

Die Altteilsteuer wird nach Aktivierung dieses Schalters bei einer Riickgabe
von bestimmten Artikeln (z. B. Autoteilen) mit einem festen Prozentsatz aus
der Umsatzsteuer errechnet.

Dieser Schalter ist zur Selektion von bestimmten Artikelgruppen einsetzbar.
Sie konnen z. B. bei jedem Artikel, der momentan nicht lieferbar ist, diesen
Schalter aktivieren und eine entsprechend selektierte Liste ausgeben (vgl. Kap.
4.15.8).
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Onlineartikel
und Typ:

USt-Satz:

USt-Satz
Ausland:

Kennung

steuerfrei:

Zwischensumme:

Umsatz:

Einkauf:

Durchlaufender Posten:

Ist der Schalter aktiviert, wird dieser Artikel bei der Ubernahme der Stammda-
ten in den angeschlossenen Online-Shop iibernommen.

Uber die Combobox ,, Typ* stellen Sie ein, mit welchem Online-Shop Sie
arbeiten. Zur Auswahl stehen der GS-SHOP, der Atrada Trade Manager
(ATM) und WISO Web Business. Zusitzlich konnen Sie eine Kombination
aus GS-SHOP und ATM wihlen, wenn Sie beide Systeme parallel verwenden.
Lesen Sie zum spiteren Import der Bestellungen des angeschlossenen Shop-
Systems das Kapitel 9.18 ,AUFTRAGE AUS SHOP-SYSTEMEN IMPORTIE-
REN*.

Mit (=] erhalten Sie die Liste der zur Verfiigung stehenden Steuersétze 00 bis
19. Handelt es sich z. B. um einen Artikel, der mit 16% MwSt berechnet wird,
wihlen Sie den USt-Satz 01. Die Liste der Steuersidtze konnen Sie iiber den
Meniipunkt EINSTELLUNGEN — SONSTIGES bearbeiten (s. Kapitel 8.5.1
,,STEUERSATZE®).

Wird der Artikel an einen Auslandskunden verkauft, wird automatisch auf den
hier angegebenen Steuersatz zugegriffen. Sie konnen bei jedem Kunden
festlegen, ob es sich um einen Inlands- oder einen Auslandskunden handelt (s.
dazu Kapitel 5.4 ,,KUNDENDATEN").

Unterschieden wird bei den beiden steuerfreien Umsétzen mit 0% Umsatzsteu-
er, ob Sie bei der verkauften Ware Vorsteuer abzichen konnen (im Inland
eingekauft), oder nicht (Einkauf im Ausland). Sprechen Sie den richtigen
Steuersatz bitte unbedingt mit Threm Steuerberater ab. Mdgliche Werte sind
hier ,,0%, ,,1“ und ,,2.

Geben Sie hier eine der 24 mdoglichen Zwischensummen an, auf die Sie dann
wihrend der Fakturierung zugreifen konnen. Wenn es zu diesem Artikel keine
Zwischensumme geben soll, wihlen Sie ,,0%.

Die Texte der Zwischensummen definieren Sie {iber den Meniipunkt EIN-
STELLUNGEN — ARTIKEL. Unterteilen Sie Ihre Artikel z. B. in Material,
Lohn, Nebenkosten usw. (s. dazu auch Kapitel 8.3.3.5 ,, TEXTE ZWISCHEN-
SUMMEN* und 9.2.5 ,,POSITIONSERFASSUNG").

Schreiben Sie Rechnungen oder Gutschriften, werden die entsprechenden
Umsitze dieses Artikels automatisch im Feld ,,Umsatz* verbucht.

Analog zum Feld ,,Umsatz* wird die Summe eines Einkaufs bei Wareneingin-
gen automatisch im Feld ,,Einkauf™ verbucht, allerdings nur, wenn Sie mit dem
Zusatzmodul BESTELLWESEN arbeiten.

Die in den Feldern ,,Umsatz* und , Einkauf* stehenden Werte sind immer
Nettoumsatze.

In manchen Branchen ist es iiblich, einzelne Leistungen Dritter innerhalb des
Auftrags weiterzuberechnen (Inkasso).

In der Fakturierung kénnen neben der Bruttosumme des Auftrags auch der
Anteil dieser weiter berechneten Positionen und die Summe aller {ibrigen
Positionen kenntlich gemacht werden.
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Hierfiir stehen eigene Druckvariablen zur Verfiigung (,,Summe Brutto®,
,»summe Durchlaufende Posten®, ,,.Summe Andere Posten®; vgl. Kap. 14.10.2).

Markieren Sie in den Artikelstammdaten per Mausklick diese Option, wenn
der Artikel wéhrend der Fakturierung als ,,Durchlaufender Posten* kenntlich
gemacht werden soll.

Wichtig: Bei Aktivierung des Schalters "Durchlaufender Posten" wird auto-
matisch der Steuersatz 19 gewihlt, auBerdem werden die Schalter "Gesamtra-
batt verbieten" und "Skonto verbieten" gesetzt. Zusitzlich muss der Steuersatz
19 mit 0% eingetragen sein. Falls mit einer Buchhaltungssoftware von GS
gearbeitet wird, muss ein entsprechendes Konto in der Buchhaltung eingerich-
tet und in GS-Auftrag dem Steuersatz 19 zugeordnet werden (s. Kap. 8.5.1).
Setzen Sie sich dazu bitte ggf. mit Threr Buchhaltung oder Ihrem Steuerberater
in Verbindung!

4.3 Artikeltext

Aus der Artikelliste heraus konnen Sie liber das Feld ,,Artikeltext™ oder mit <STRG>+<T> in das Textfenster
des aktuellen Artikels wechseln.

Artikeltext: 1001 / Dampflok 08-15 | X| I

Ganz schwarz., Masstab 1:18; Spur HO
Antrieb: 2. Zubehar
Baujahr: 1936

Dieze Dampflok darf in keiner Sammiung fehlen. Dabei ist disses Prazizionsmodell weit mehr als nur ein Sammlerobjekt. Erfreuen
Sie zich gleichermalen an der realistizchen Fahrgeschwindigkeit und dem sicheren Kurvenverhalten auch in Extremsituationsn.
"iel Spielzpazs - auch fur lhre Kinder - izt mit diesem Modell garantiert.

Standardtent | Alternativtest | Testbaustein einlesenl Schliefen |

Dort konnen Sie einen Standard- und einen Alternativtext erfassen. Uber den Schalter ,, Textbaustein einle-
sen haben Sie Zugriff auf die bereits vorhandenen Textbausteine. Im Textbausteinfenster konnen Sie wie
gehabt neue Textbausteine anlegen bzw. bestehende verdndern oder auch I6schen.

Wird ein Artikeltext gespeichert, erscheint in der Statuszeile der Artikelliste eine entsprechende LED-
Anzeige, die Sie darauf hinweist, dass zum aktuellen Artikel ein Standard- bzw. Alternativtext vorliegt.

‘ | ager @ Text @ Alkernatiy @ Bild = Onlineartik el |

Bei der Gestaltung von Listen und Etiketten bzw. Thres Schriftverkehrs kdnnen Sie dann iiber die Variablen
»HZustext1“ und ,,Zustext2* wihlen, welchen Text Sie drucken wollen (s. Kapitel 14 ,,FORMULARANPAS-
SUNG*).

In der Artikelliste kann auf Wunsch der Standardtext eines Artikels angezeigt werden.
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4.4 Artikelpreise

Mit <STRG>+<P>, iiber den Meniipunkt BEARBEITEN — PREISE oder einfach durch Anklicken des Schal-
ters ,,Preise®, gelangen Sie in das Preisfenster des aktuellen Artikels.

Artikelpreise [E] Brutto: 1001 # Dampflok 08-15 I
EK-Preize [netto] Mengenstaffel fur YK-Preise:
EK-Preis 1 Basis -1- | 54,00
EK-Preis 2 Basis -2 | 0,00
EK-Freis 3 Basis -3 | 0.00 =
EK-Preis Mittel ~ Basis -M- I 11.00 Heu | |Lschien | Ab Menge I 1.00
EF-Preiz Lager  Basiz L- I 11.00 Aktionspreis [~ I 0.00
EK-Preis Basiz [Netto] + Aufschlag = ¥K.-Preis [Brutto) Yem I B I
VEPreis1 1 7544 103,30

= I_ I I v Bruttopreize v EURO

vkPes2 [1 [ a1 % 10350 | aiste Aktualisienung am 16.07.2000

|

vkPei3 [1 [ a4z | 10550 Preiseinhet: | 10000 [Sitick
[ |
|

WE-Preis 4 544 = 103,30 Provisionzgruppe I‘I 'I
WEK-Preis 5 I'l_ I 44 % 10990 provisionzart IUmSatzpmvision 'I

‘wahlen Sie als Preizbasis den EF-Preis aus, Preisbasis 0 : .
gchaltet die automatizche B erechnung ab. MI wl Sl e

Hinweis:  Preisangaben sind in GS-AUFTRAG fiir Windows maximal 12-stellig. Die Einteilung in neun
Vor- und drei Nachkommastellen ist vorgegeben. Fiir den Ausdruck numerischer Felder konnen
Sie jedoch Anderungen bzgl. der FeldgroBe und der Anzahl der Nachkommastellen vornehmen
(s. Kapitel 8.4.2 , NUMERISCHE FELDER®).

441 Einkaufspreise
Mit GS-AUFTRAG fiir Windows haben Sie die Moglichkeit, bis zu drei Einkaufspreise zu verwalten.

EK.-Preize [netto]

EK-Preis 1 Basis -1- | 54,00
EK-Preis 2 Basis -2- | 0,00
EK-Preis 3 Basis -3 | 0,00
EE-Preiz Mittel Basiz -M- I 11.00
EK.-Preiz Lager Basiz -L- I 11,00

Arbeiten Sie mit dem Zusatzmodul BESTELLWESEN, wird iiber die Preisgruppe, die Sie in den Lieferanten-
daten eingestellt haben auf einen dieser drei Einkaufspreise zugegriffen (Kap. 6.2 ,,PREISGRUPPE®).

4411 Mittlerer EK-Preis

Zu Threr Information wird der mittlere Einkaufspreis angezeigt. Dieser mittlere EK-Preis wird bei Warenein-
gingen und manuellen Lagerzugdngen immer nach folgender Formel neu berechnet:

EKMITTEL =

(EKMITTEL * ALTBESTAND) + (NEUEREKPREIS * ZUGANG)

(ALTBESTAND + ZUGANG)

Beispiel:
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Sie haben 10 Miilleimer, das Stiick zu 10,00 € gekauft. Der EK-Preis ist 10,00 €, der EK-MITTEL ist auch
noch 10,00 €. Danach kaufen Sie 10 Miilleimer fiir 20,00 € ein:

EKMITTEL =  (10¥10) + (20¥10) - 300 15
(10 + 10) 20

Als Altbestand gilt die Summe aller Wareneingéinge, die Sie bisher vorgenommen haben.

4.41.2 EK-Preis Lager

Im Gegensatz zum EK-MITTEL, der sich als gleitender mittlerer EK-Preis sdmtlicher Wareneingénge ver-
steht, wird der EK-PREIS LAGER ,,neu” berechnet, wenn der Lagerbestand zwischendurch auf Null zuriick-
geht. Das ist z. B. in der Produktion sinnvoll, weil in der Regel unter der gleichen Artikelnummer ein
komplett neues Gerdt gebaut wird, das mit den ,,alten” Gerdten vom Preis (Herstellungspreis) nichts mehr
gemeinsam hat.

4.4.2 Verkaufspreise

In GS-AUFTRAG stehen Thnen insgesamt fiinf Verkaufspreise zur Verfiigung.

EK-Preis Basis [Netto) + Aufschlag = VK-Preis (Brutto)
vicPeis1 [T [ 7544 % | 103,30
vicPieisz 1 [ 7544 % | 10330
vicPeis3 [1 [ 74 % | 103,90
vicPieisd 1 [ 7544 % | 10330
viPeiss [1 [ 74 % | 103,90

Geben Sie zunéchst an, welche EK-PREIS-BASIS Grundlage fiir die Berechnung des jeweiligen VK-PREISES
sein soll. Mdchten Sie z. B. alle Verkaufspreise auf Basis des ersten EK-Preises berechnen, tragen Sie in
allen ,,Basisfeldern* eine 1 ein.

Hinweis: Wenn Sie die VK-PREISE ohne Berechnung iiber Aufschldge fest vorgeben mochten, tragen Sie
als EK-PREIS-BASIS ,,0° (Null) ein und geben Sie den gewiinschten VK-PREIS direkt ein.

Fiir die VK-Preisberechnung iiber EK-PREIS-BASIS und AUFSCHLAG, tragen Sie im Feld ,,Aufschlag® den
prozentualen Preisaufschlag ein. Der sich daraus ergebende VK-Preis wird Ihnen automatisch angezeigt. In
den Artikeleinstellungen kénnen Sie die Werte flir die jeweiligen Aufschlidge angeben. Sie werden Ihnen
dann bei der Artikelneuanlage automatisch vorgeschlagen und konnen beliebig gedndert werden (s. Kapitel
8.3.3.2 , PREISAUFSCHLAGE").

In den Kundenstammdaten legen Sie iiber die Kundenpreisgruppe fest, auf welchen der fiinf VK-Preise bei
der Fakturierung zugegriffen werden soll. Hat der Kunde z. B. die Preisgruppe 2, wird bei der Positionsbear-
beitung auf den zweiten VK-Preis zugegriffen (s. auch Kapitel 5.5 ,RECHNUNGSDATEN®).

Haben Sie eine Anderung an einem EK-Preis, der Basis fiir die Berechnung der VK-Preise ist, vorgenommen,
konnen Sie iiber den Schalter ,,Neu berechnen simtliche VK-Preise auf einen Schlag anpassen.

4421 Bruttopreise

Mochten Sie, dass der Artikel brutto fakturiert wird, aktivieren Sie diesen Schalter.
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Normalerweise wird sicherlich netto fakturiert, d. h. Sie berechnen lhrem Kunden Nettoartikelpreise und
errechnen in der Rechnungssumme die Bruttosumme anhand der Nettosumme und der aufgeschlagenen
Umsatzsteuer. In diesem Fall ist der Schalter ,,Bruttopreise® nicht aktiviert.

Grundsitzlich werden die VK-Preise mit der Umstellung des Schalters BRUTTOPREISE automatisch umge-
rechnet. So konnen Sie beispielsweise bei aktivierten Bruttopreisen die VK-Preise als Bruttowerte eingeben
und nachtriaglich automatisch in Nettowerte umrechnen lassen.

443 Staffelpreise

Staffelpreise ermoglichen Thnen eine Preisgestaltung, die von der verkauften Menge abhéngig ist, d. h. ab
einer bestimmten Menge, die Sie in der Mengenstaffel vorgeben kdnnen, wird mit einem anderen Preis
gerechnet.

Mengensztaffel fur YK-Preize:

1.00 =]

10,00

50.00
100,00 =

Neu | Liccher | AbMenge [ 10000

Vorgehen:

Uber den Schalter ,,Neu* kénnen Sie eine weitere Mengenstaffel anlegen. Im Feld ,,Ab Menge* geben Sie
die Stiickzahl an, ab der andere VK-Preise gelten sollen.

Nach der Bestitigung mit <ENTER> wird die eingegebene Menge in die Mengenstaffel aufgenommen und
Sie konnen die VK-Preisgestaltung fiir diese Mengenangabe festlegen.

Beispiel:

VK-Preis 1 ab Menge 1 100,00 €

VK-Preis 1 ab Menge 10 90,00 €

VK-Preis 1 ab Menge 100 75,00 € usw.

Kauft der Kunde z. B. 12 Artikel, wird automatisch iiber die Mengenangabe der passenden VK-Preis ab
Menge 10 berechnet.

Wenn Sie Preisdnderungen fiir eine bestimmte Preisstaffel vornehmen wollen, achten Sie bitte darauf, dass
Sie zunéchst in der Liste ,,Mengenstaffel” die entsprechende Abnahmemenge markieren.

Hinweis: Der Eintrag mit Menge 1 muss in der Mengenstaffel immer vorhanden sein und kann nicht
geldscht werden.

Aktionspreis: Uber diesen Schalter konnen Sie einen aktuellen Aktionspreis hinterlegen mit der
Angabe, ab welchem Datum dieser Preis gilt und bis wann die Aktion fiir diesen
Artikel besteht.

EURO: Gibt an, ob der Artikelpreis in EURO oder der Landeswéhrung hinterlegt wurde.

Preiseinheit: Gibt die Menge an, die fakturiert werden muss, damit der im Artikelstamm hinterlegte

VK-Preis berechnet wird.
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Provisions-
gruppe:

Provisionsart:

Mit GS-AUFTRAG konnen Sie eine Vertreterprovisions- Abrechnung durchfiihren.
Jedem Auftrag wird ein Vertreter zugeordnet, der filir seine Verkdufe bestimmte
Provisionsprozente erhilt.

Bei jedem Artikel haben Sie die Wahl zwischen fiinf verschiedenen Provisionsgrup-
pen. Nehmen Sie sich etwas Zeit, um ein gutes Provisionssystem auszuknobeln,
orientieren Sie sich vielleicht an folgendem Beispiel:

Je hoher die Provisionsgruppe, desto hdher ist auch der Prozentsatz der Vertreterpro-
vision. Artikel, die also nicht soviel Ertrag bringen, erhalten eine niedrige Gruppe,
andere Artikel (vielleicht auch Dienstleistungen) erhalten eine hohere Provisions-

gruppe.

Haufig ist es so, dass die "Grundartikel" nur mit geringen Aufschldgen verkauft
werden, aber an Zubehor noch kriftig Geld verdient wird. Vergeben Sie also die
ersten drei Gruppen fiir die Grundartikel (unterscheiden Sie dabei ruhig auch noch
etwas genauer) und verteilen die restlichen Provisionsgruppen dann auf Zubehor und
Dienstleistungen.

Jeder Vertreter kann einen individuellen Prozentsatz fiir jede Provisionsgruppe
erhalten. Auch dort haben Sie noch einen weiten Gestaltungsspielraum!

Hinweis: Alternativ zu dieser vertreterabhidngigen Provisionsvergabe konnen Sie
auch fiir jeden Artikel in der Provisionsmatrix eine Kunden- oder artikelabhingige
Provision vergeben. Schauen Sie bitte fiir weitere Informationen auch in das Kapitel
16.6 ,,VERTRETER- UND PROVISIONSABRECHNUNG*.

Bei der Provisionsabrechnung unterscheiden wir zwei Arten der Berechnung;:

1. Umsatzprovision

Die Provision (der Prozentsatz) wird vom Umsatz (immer Netto-Umsatz) berechnet.
Mit Netto-Umsatz ist der Umsatz abziiglich der Umsatzsteuer gemeint. Vergebene
Rabatte (Positionsrabatt) werden dabei natiirlich abgezogen!

2. Ertragsprovision

Die Provision wird vom Ertrag berechnet. Der Ertrag berechnet sich folgendermalen:
Vom Gesamtpreis einer Position werden vergebene Rabatte abgezogen, danach wird
zusétzlich noch Ihr Einkaufspreis abgezogen. Dann wird die angegebene Provision
berechnet.

4.5 Preisdnderung

Um nicht mehrere Preise einzeln von Hand &ndern zu miissen, kann eine globale Preisdnderung durchgefiihrt
werden. Markieren Sie zundchst die Artikel, deren Preise gedndert werden sollen (siche Kapitel 4.1.6
»ARTIKEL MARKIEREN®). Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — GLOBALE PREISANDERUNG BEI
MARKIERTEN ARTIKELN aktivieren Sie, nach der Bestétigung der Sicherheitsabfrage, das Fenster fiir die
Einstellungen zur Artikelpreisdnderung.

"Preixénderung.

%" Prozentual  Absolut

Anderung in % Im
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Sie konnen entscheiden, ob eine prozentuale oder absolute Anderung durchgefiihrt werden soll. Beachten Sie
dazu auch Kapitel 4.5.1 ,,PROZENTUALE PREISANDERUNG* und Kapitel 4.5.2 ,,ABSOLUTE PREISANDE-
RUNG".

Geben Sie anschlielend den entsprechenden Prozentwert bzw. den festen Betrag fiir die Preisdnderung an.

Es konnen EK-Preise, VK-Preise und/oder Sonderpreise gedndert werden. Geben Sie als Preisgruppe die Zahl
,»0 an, werden alle Preisgruppen gedndert, ansonsten nur die von Ihnen angegebene Preisgruppe.

E=z werden gesndert:

& VE-Preize EK-Preize Alle Freise

i Freizgruppe
g 9 Co2 3 4 CF

—Sonderpreise

% Sonderpreise nicht anderm
( Sonderpreize mitdndern

" nur die Sonderpreise andemn

Preizanderung durchfiihren Abbrechen

Uber den Schalter ,,Preisinderung durchfiihren starten Sie die Anderung der Artikelpreise.

4.51 Prozentuale Preisédnderung

Eine prozentuale Preisdnderung wird immer dann durchgefiihrt, wenn sich z. B. der Preis einer ganzen
Warengruppe um 5 % erhoht hat.

Aktivieren Sie ,,Preisdnderung prozentual” und geben Sie den gewlinschten Prozentwert ein. Sollen Preise
gesenkt werden, wird einfach ein negativer Wert eingegeben.

45.2 Absolute Preisédnderung

Uber eine absolute Preiséinderung konnen Sie die selektierten Preise um einen festen Betrag Andern. Aktivie-
ren Sie ,,Anderung absolut* und geben Sie den Anderungsbetrag an. Der eingegebene Betrag wird zu dem
Preis addiert, wenn er positiv ist. Geben Sie dagegen eine negative Zahl ein, wird dieser Betrag abgezogen.

4.6 Artikelrabatt

Artikelrabatte: 1001 # Dampflok 08-15% I
Verk auf Einkauf
Rabatt 1 2.00 %  FRabatt 1 oo %
Rabatt 2 300 % Rabatt2 oo %
Rabatt 3 500 % PRahat3 0.00 %
Rabatt 4 I 10,00 % Rabatt 4 0oo =
Rabatt 5 I 2000 % Rabatts 000 =%
Maskeneditor | Schliefen
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Uber das Feld ,,Rabatte, den Meniipunkt BEARBEITEN — RABATTE oder <STRG>+<R> aktivieren Sie das
Fenster, in dem Sie bis zu fiinf Artikelrabatte fiir den Verkauf und den Einkauf vergeben kénnen.

Tragen Sie dort die gewiinschten Rabattprozentwerte ein. Uber den in den Kunden- bzw. Lieferantenstamm-
daten angegebenen Rabatt (1 bis 5) wird dann bei der Fakturierung bzw. Bestellung der entsprechende
Artikelrabatt berechnet.

Falls einem Kunden oder Lieferanten fiir diesen Artikel ein Sonderrabatt zugeordnet wurde, wird bei der
Fakturierung bzw. Bestellung dieser Sonderrabatt beriicksichtigt (s. Kapitel 5.9 ,,Kundensonderpreise®).

Falls Sie den Artikel bereits einer Rabattgruppe zugeordnet haben, werden die Artikelrabatte ebenfalls nicht
beriicksichtigt (vgl. Kap. 4.2 ,,ARTIKEL - STAMMDATEN®), da bei der Fakturierung bzw. Bestellung
zundchst tiberpriift wird, ob fiir den Kunden oder Lieferanten ein Sonderpreis- bzw. Sonderrabatt vorliegt,
bzw. ob der betreffende Artikel einer Rabattgruppe angehort und, falls nicht, erst dann auf eventuell vorhan-
dene Artikelrabatte zugegriffen wird.

Die Rabattberechnung iiber die Sonderrabatte, Rabattgruppen oder iiber Artikelrabatte hat keinen Einfluss
auf die Vergabe eines Gesamtrabatts. Ein Gesamtrabatt kann grundsétzlich vergeben werden, egal ob fiir die
einzelnen Positionen eines Auftrag bereits Rabatte berticksichtigt wurden.

Die der Rabattberechnung zu Grunde liegende programminterne Rabatt-Hierarchie ist unter ,,Artikelrabatt™
im Kap. 5.5 beschrieben.

4.7 Lagerdaten

In den Lagerdaten, die Sie auch {iber den Meniipunkt BEARBEITEN und <STRG>+<L> aktivieren konnen,
werden die grundlegenden Einstellungen eines Lagerartikels vorgenommen.

Lagerartikel: Ist Ihr Artikel ein Lagerartikel, aktivieren Sie dieses Feld. AnschlieBend werden die
Felder ,,Lagernummer®, ,,Mindestbestand und ,,Meldebestand* freigegeben.

Lagerdaten: 9999 / Komplett-Zug il

~Lagereinztellungen Bestand

¥ Lageratikel W Bestandswarnung  Lager IHauptIager j Gesamtbestand I .000
Lagerort
- Reserviert I 0,000

Mindestbestand [ oom + Bestall I—DDDD
I eldebestand 0.000

Yerpackungseinheit IW Werfigbar I—'IDDD
Abbuchunggeinheit W

Zubuchunggeinheit W

[V Stiicklistenartikel ¥ Preise der Unterartikel venwenden?

r—Serennummert

[ Seriennummern maglich Garantiezeit Verkauf Monate I £ Tage I 0
Anzahl der fiihrenden Nullenl 0 Garantiezei Einkauf Monate I E Tage I 0

Maskeneditorl Schliefen

In der Artikelliste wird Thnen anschlieBend in der Statuszeile iiber das LED-Feld
»Lager® angezeigt, dass es sich bei dem aktuellen Artikel um einen Lagerartikel
handelt.

Bestands-warnung: Ist dieser Schalter aktiviert, bekommen Sie bei Unterschreitung des Mindestbestan-
des eine Meldung iiber den Mindest- und Meldebestand sowie die Lagerbewegun-
gen und -Bestinde des Artikels. Zusétzlich kann bei der Bestandunterschreitung
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Lager:

Lagerort:

Mindest-bestand:

Meldebestand:

Verpackungs-einheit:

Abbuchungs-einheit:

Zubuchungs-einheit:

Stiicklisten-artikel:

Preise der Unterarti-
kel

Serien-nummern:

wihrend der Fakturierung direkt eine Bestellung iiber die Bestellwarteschlange
ausgelost werden (vgl. Kap. 9.2.5.4).

Ordnen Sie Threm Lagerartikel ein Lager zu. Uber [=] kénnen Sie sich die Liste der
vorhandenen Lager anzeigen lassen und Ihre Auswahl treffen.

Die Lagerliste konnen Sie tiber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDA-
TEN — LAGER / WARENGRUPPEN éndern und ergénzen (s. Kapitel 8.3.7 ,,LAGER
/ WARENGRUPPEN®).

Hinweis: Vor einer Lagerbuchung, z. B. bei der Fakturierung oder manuell im
Lager, kann immer ein abweichendes Lager gewahlt werden, standardméssig wird
jedoch der Eintrag gewahlt, den Sie hier vorgegeben haben.

Uber den Lagerort haben Sie eine weitere Moglichkeit, das ausgewihlte Lager
weiter zu unterteilen. Uber E] konnen Sie auf die Liste bereits vorhandener Lager-
orte zugreifen und iiber [...] Anderungen und neue Eintrige in dieser Liste vorneh-
men.

Tragen Sie hier die Anzahl der Artikel ein, die unbedingt im Lager vorhanden sein
sollten, um Engpasse zu vermeiden.

Hier wird eine Untergrenze eingetragen, bei deren Unterschreitung der Artikel
sofort bestellt werden sollte, damit der Mindestbestand nicht unterschritten wird.
Bedenken Sie, dass manche Artikel ldngere Lieferzeiten haben, also entsprechend
frith bestellt werden miissen.

Wird ein Artikel im Pack geliefert und auch verkauft, kann hier die Stiickzahl in der
Packung eingegeben werden. Uber diesen Eintrag wird z. B. festgelegt, ab wann ein
weiterer Karton gebraucht wird. Dies ist beispielsweise dann der Fall, wenn fiir die
Verpackungseinheit 6 eingetragen wurde und Sie 7 Teile verkaufen.

Hier wird festgelegt, wie viel vom Lager abgebucht werden soll, wenn wéhrend der
Fakturierung die Menge 1 bei diesem Artikel erfasst wird.

Dies ist die Einheit, welche eingebucht werden muss, wenn Sie 1 Stiick wahrend
des Wareneinganges erfassen.

Aktivieren Sie diese Checkbox, um diesen Artikel als Hauptartikel einer Stiickliste
zu definieren und wenn Sie diesem Artikel weitere Unterartikel zuordnen wollen
(vgl. Kap. 4.10).

Bei Stiicklistenartikeln konnen Sie einstellen, ob im Schriftverkehr neben dem Preis
des Hauptartikels auch die Preise der Unterartikel verwendet werden sollen.

Uber diesen Schalter kénnen Sie festlegen, ob der Artikel ein Seriennum-
mernartikel ist. Sie konnen diesem Artikel eine Garantiezeit vergeben, welche in
Kraft tritt, wenn ein Artikel mit einer Seriennummer eingekauft oder verkauft wird.

Dies ist z. B. fiir eine spatere Reklamation oder Reparatur wichtig.

47



Artikelstammdaten

Gesamt-bestand:

Reserviert:

Verfiigbar:

Bestellt:

Der Gesamtbestand wird von GS-AUFTRAG automatisch anhand der Lagerbewe-
gungen ermittelt. Eine manuelle Anderung ist unter dem Menii ,,Lagerbestand*
mdglich (siehe Kapitel 4.8).

Im Feld ,,Reserviert™ konnen Sie selbst zunichst keine Eingaben vornehmen, da es
programmintern verwaltet wird. Hier wird die Artikelmenge angezeigt, die Sie
Ihren Kunden in Form von Auftragsbestitigungen ,,versprochen haben.

Mittels Mausklick auf die Feldbezeichnung (das Wort ,,RESERVIERT*) wird das
Anzeigefeld jedoch editierbar. Auf diese Weise lassen sich manuell abweichende
Werte eingeben.

Das Feld ,,Verfiigbar* ist ein Anzeigefeld, in dem GS-AUFTRAG die Differenz
zwischen ,,Gesamtbestand* und ,,Reserviert* vermerkt.

Dieses Feld ist nur relevant, wenn Sie mit dem Zusatzmodul BESTELLWESEN
arbeiten. Haben Sie Waren bei einem Lieferanten bestellt, wird die entsprechende
Menge automatisch beim Speichern der Bestellung im Feld ,,Bestellt” eingetragen.

Mittels Mausklick auf die Feldbezeichnung (das Wort ,,BESTELLT*) wird das
Anzeigefeld jedoch editierbar. Auf diese Weise lassen sich manuell abweichende
Werte eingeben.

4.8 Lagerbestand

In GS-AUFTRAG fiir Windows konnen Sie tiber das Icon , das Feld ,.Bestand, <STRG>+<B> oder den
Meniipunkt BEARBEITEN — LAGERBESTAND aus der Artikelliste heraus die Liste der Lagerbewegungen
des aktuellen Artikels aufrufen. Dort haben Sie u. a. die Mdglichkeit, manuelle Lagerbuchungen durchzufiih-
ren und sich den aktuellen Bestand anzusehen.

"g Lagerbewegungen: 1001 / Dampflok 08-15
Bearbeitern Meue Bewegung Bewegungen [ozchen  Maskeneditor

10 20
I T (EN

O Lager: IHauptIager j Artikel: I'IDD'I - Dampflok 08-15 ? D’
Meu Hife  Zuriick
Art | Bewegung I Bestand | D atum | Buchung I Bemerkung I =
100 100 15.07.2000 15.07.2000  Inventubuchung
a0 10 16082000 16.08.2000  Inventurbuchung

Lager IHauptIage[ Bewegung I -1.000 Dratum |1 £.08.2000
At IAannQ A Zugang Bemerkung IHechnung: RE-200008/00013

16.08.2000  16.08.2000 10 SNR new manuel

16.08.2000 6.08.2000  |Rechnung: RE-200

Bestand I 19.000  “erfiighar I 13.000 Meldebestand I 0.000
Hese[\fie[[l 0000 Eestell I 0.0oa Mindesthestandl 0.000

Die Anzeige der Bestandsliste bezieht sich immer auf das Lager, das Sie in den Lagerdaten (s.o0.) angegeben
haben. Es werden automatisch die letzten Lagerbewegungen des ausgewihlten Artikels aufgefiihrt.

In der Spalte ,,Art* wird Thnen die jeweilige Buchungsart, also ,,AZ* fiir Abgang/Zugang, ,,UM" fiir Umbu-
chung oder ,,IB* fiir Inventurbuchung angegeben. Unter ,,.Bewegung® wird die Menge angezeigt, die bei den
jeweiligen Lagerbuchungen bewegt wurde, ,,Bestand“ bezieht sich auf den sich daraus ergebenden Artikel-
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bestand im aktuellen Lager, ,,Datum® ist das von lhnen angegebene Datum des Wareneingangs bzw. das
Rechnungsdatum, ,,Buchungsdatum® ist der Tag an dem die Buchung vorgenommen wurde und unter
,Bemerkung* wird die von GS-AUFTRAG vorgegebene bzw. von Thnen geénderte Bemerkung zur aktuellen
Lagerbewegung angezeigt.

Im unteren Teil der Maske wird Ihnen u.a. im Feld ,,Bestand* der Gesamtbestand des Artikels ausgewiesen.
Hinweis: Der Gesamtbestand bezieht sich auf alle Lager, in denen der Artikel gefiihrt wird; der Bestand

in der Liste nur auf das aktuelle Lager.

4.8.1 Lager wechseln

Uber E], den Menipunkt BEARBEITEN >LAGERSICHT WECHSELN oder <STRG>+<L> konnen Sie das Lager
wechseln, falls der betreffende Artikel in mehreren Lagern gefithrt wird.

4.8.2 Neue Lagerbewegung

Uber , den Meniipunkt NEUE BEWEGUNG oder einfach mit <EINFG> koénnen Sie eine Lagerbuchung
vornehmen.

Lagerbuchung: 1001 / Dampflok 08-15 x| I

Lager I Hauptiager j Urnbuchungslager I Hauptager j

Buchungzart IAbgang / Zugang j Draturn I'I £.03.2000 |
Beweqgung I 5000 EK-Preis I 55,000

Bemerkung IAbgangf’Zugang maniel

Abbuchungseinheit I 1.0000 Zubuchungseinheit I 1.0000

Pazitive Bewegungen bedeuten einen Zugang im oben gewshlten Lager, negative 'Werte bedeuten
eine Abbuchung auz dem gewahlten Lager. Die Ab- und Zubuchungzeinheit wird dabei beruicksichhigt.

v Serennummern buchen

Abbruch

L

Auch an dieser Stelle kénnen Sie noch iiber (2] das Lager wechseln.

Als Buchungsart steht Thnen tiber =] cine Liste mit den Eintrdgen ,,Abgang/Zugang®, , Inventurbuchung*
und ,,Umbuchung* zur Verfiigung.

4.8.3 Lagerabgang / Lagerzugang

Wihlen Sie als Buchungsart ,,Abgang/Zugang® und tragen Sie im Feld ,,Bewegung® die entsprechende
Menge ein.

Eine positive Zahl > 0 bedeutet einen Zugang im Lager, eine negative Zahl < 0 bedeutet einen Abgang aus
dem Lager.
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Achtung: Wenn Sie im Artikelstamm eine Abbuchungseinheit eingeben haben, wird diese bei manuellen
Lagerbuchungen nicht beriicksichtigt, sondern nur bei Bewegungen in der Positionserfassung
bei der Fakturierung.

Als Buchungsdatum wird automatisch das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Wollen Sie ein anderes
Datum, klicken Sie auf das Kalendersymbol.

| 4 | August 2000 |+ |

Mo Di Mi Do Fr S5a So
K1 1 2 3 4 h 6
32|/ 8 9 10 11 12 13
33|14 15@1? 18 19 20
34|21 22 23 24 25 26 27
35(28 29 30 3
36
c3Heute: 16.08.2000

Abbrechen

Ihnen wird ein Kalender angezeigt, in dem Sie sich in Monatsschritten bewegen konnen. Auf diese Art
koénnen Sie dann per Mausklick ein anderes Buchungsdatum auswahlen.

Natiirlich konnen Sie das gewiinschte Datum auch direkt im Feld ,,Datum® eingeben.

Im Feld ,,.Bemerkung* wird von GS-AUFTRAG der Eintrag ,,Abgang/ Zugang manuell” vorgeschlagen. Sie
konnen diesen Text beliebig dndern.

Nach der Bestitigung mit ,,OK“ wird der Lagerbestand angepasst und die neue Lagerbuchung wird Thnen in
der Liste der Lagerbewegungen angezeigt.

Hinweis: Die Lagerbuchungen werden chronologisch nach dem Datum der Buchungserstellung angeord-
net. D.h. selbst wenn Sie das Datum manuell zuriicksetzen, wird die Buchung als letzte in der
Liste aufgefiihrt.

48.4 Inventurbuchung

Wihlen Sie als Buchungsart ,,Inventurbuchung® und tragen Sie im Feld ,,.Bewegung® den aktuellen Bestand
ein.

4.8.5 Umbuchung

Wihlen Sie zunichst das Lager aus, von dem Sie Artikel umbuchen mdchten. Als Buchungsart geben Sie
,Umbuchung® ein. Im Feld ,,Bewegung® wird die Menge angegeben, die Sie auf das andere Lager umbuchen
mochten. Dieser Wert muss negativ sein. Abschliefend stellen Sie im Feld ,,Umbuchungslager” das Lager
ein, in das diese Bewegung gebucht werden soll. Nach der Bestétigung mit ,,0K* wird die Umbuchung
vorgenommen. Die Gesamtbestinde werden nicht beeinflusst.
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4.8.6 Lagerbuchung d@ndern

Vorhandene Lagerbuchungen kénnen nur iiber Gegenbuchungen korrigiert werden. Haben Sie z. B. verse-
hentlich einen zu hohen Lagerabgang gebucht, konnen Sie dies nur iiber eine entsprechende Zugangsbu-
chung ausgleichen.

4.8.7 Lagerbewegungen l6schen

Ist Thnen die Liste der angezeigten Lagerbewegungen zu lang, konnen Sie iiber den Meniipunkt BEWEGUN-
GEN LOSCHEN alle tberfliissigen Lagerbewegung aus der Liste entfernen. Es erscheint folgende Sicher-
heitsabfrage:

Bestatigen Ed

@ Die letzte Bewegung zur Bestandsweiterfuhrung stehen lazsen?

Mein | Abbrechen |

Die letzte Buchung sollte erhalten bleiben, um die Besténde fortfiihren zu konnen. Bestétigen Sie die Abfra-
ge also mit ,,Ja®“. AnschlieBend wird Thnen nur noch die letzte Lagerbewegung angezeigt.

Hinweis: Der Gesamtbestand wird davon nicht beeinflusst. Wenn Sie den gesamten Lagerbestand des
betreffenden Artikels 16schen mochten, beachten Sie bitte die Hinweise im nichsten Abschnitt
dieses Handbuchs.

4.8.8 Lagerbestand l6schen

Mochten Sie den kompletten Lagerbestand eines Artikels 16schen, aktivieren Sie den Meniipunkt BEWE-
GUNGEN LOSCHEN und bestitigen Sie die erste Sicherheitsabfrage (s. 0.) mit ,,Nein“. Es erscheint die
nichste Sicherheitsabfrage:

& Es werden ALLE UBERFLUSSIGEN Lagertbewegungen geldscht! Sind Sie sicher?

Mein |

Achtung: Wenn Sie jetzt mit ,,Ja* bestdtigen, wird der komplette Lagerbestand dieses Artikels im aktuel-
len Lager geldscht, also auf Null gesetzt.

4.8.9 Lager entfernen

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — LAGER/ WARENGRUPPE haben Sie auch die
Moglichkeit, einzelne Lager zu 16schen (s. dazu auch Kapitel 8.3.7 ,,LAGER / WARENGRUPPEN®).

Achtung: Lager konnen nur geloscht werden, wenn Sie leer sind, da sonst auch die vorhandenen Artikel-
besténde entfernt wiirden.
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4.9 Zusatz / Bild

In den Artikelzusatzdaten, die Sie auch tiber den Schalter ,,Zusatz / Bild* oder mit <STRG>+<Z> aktivieren
konnen, stehen Thnen u. a. drei Multiplikatoren zur Verfiigung, die neben der gelieferten Menge noch den
Gesamtpreis der Position beeinflussen.

Weiterhin ist es bei jedem Artikel mdglich, ein Bild des Artikels (Bitmap *.BMP) in der Datenbank zu
verwalten und auch auszudrucken.

Zuszatzdaten / Bild: 1001 / Dampflok 08-15

Fuiltiplikator 1 1.000

ultiplil atar 2 I 1.000
Multiplitk.atar 3 I 1.000

Gewicht I 0.000
Zuschlag 1 % I 0.aon
Zuachlag 2 % I 0.000

Fizkosten 1 I—DDDD
Fiskosten 1 % I—EIEIDU
Fixkosten 2 I—DDDD
Fakosten2% | o000 | M %rﬁﬂazgen Bild speicher | Bild [6schen| Bildladen | Schiicfen |

491 Multiplikatoren

Mit Hilfe der drei Multiplikatoren sind z. B. Flidchen- und Volumenberechnungen méglich. Aber auch fiir
Firmen, die bestimmte Artikel tageweise verleihen, ist dieser Punkt interessant. Bitte beachten Sie in diesem
Zusammenhang auch insbesondere das Kapitel 8.3.6 ,,MENGENFORMELN DEFINIEREN®“. Neben der
»hormalen® gelieferten Menge beeinflussen auch die drei Multiplikatoren den Gesamtpreis einer Position.
Berechnet wird immer

EINZELPREIS x GELIEFERTE MENGE x MULTIPLIKATOR 1 x MULTIPLIKATOR 2 x MULTIPLIKATOR 3.

Vom Lager abgebucht wird nur die in einer Position eingetragene Menge.

Flichenberechnung - Beispiel 1:

Ein Teppich wird in qm verkauft, der Meter kostet 29,90 €. Sie verkaufen fiir einen Raum in der GroBe 7,20
m x 4,70 m, also 33,84 m? Anstatt jetzt unter ,,Menge* 33,84 einzutragen, kann dort auch 1 genommen
werden. Tragen Sie dann unter Multiplikator 1 die 7,20 ein, unter Multiplikator 2 die 4,70. Gerechnet wird:

1x7,20x4,70 = 33,84

Es kommt also auf das Gleiche heraus, mit dem Unterschied, dass Sie jetzt in der Rechnung die genauen
RaummaBe ausweisen konnen.

Nachteil: Es wird in diesem Fall natiirlich nur die Menge 1 aus dem Lager abgebucht, betrachten Sie es
vielleicht als "einen Raum bearbeitet".

Flichenberechnung - Beispiel 2:

Ein Teppich wird in m? verkauft, es hdngt eine groe Rolle im Geschift. Der laufende Meter kostet 29,90 €,
die Rolle ist drei Meter breit. Sie verkaufen 12 m?, also 4 laufende Meter. Anstatt jetzt unter ,,Menge* 12 m?
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einzutragen, kann dort auch 4 (laufende Meter) genommen werden. Tragen Sie dann unter Multiplikator 1
die 3 ein. Gerechnet wird:

4x3=12,00m?

Auch hier gibt es das gleiche Ergebnis, mit dem Unterschied, dass Sie jetzt in der Rechnung die genauen
Raummale ausweisen konnen, im Lager aber nur die vier laufenden Meter abgebucht haben.

Volumenberechnung - Beispiel 3:

Vielleicht arbeiten Sie mit Beton und berechnen das verbaute Volumen. Der o. g. Raum ist neuerdings
iiberfliissig und soll komplett zubetoniert werden. Als Hohe nehmen wir 2,80 Meter an. Geben Sie in diesem
Fall zusitzlich unter Multiplikator 3 die Hohe 2,80 ein, wird folgendermafen gerechnet:

1x7,20x4,70 x 2,80 = 94,752 m>.

Verleihgeschiift - Beispiel 4:

Sie verfligen iiber einen Leihwagen und vermieten diesen fiir 80,00 € pro Tag. Ihr Kunde will wéhrend einer
langer dauernden Reparatur seines eigenen Wagens den Leihwagen (10 Tage) mieten:

Unter ,,Menge* tragen Sie 1 ein, auch aus dem Lager wird nur ein PKW abgebucht (Sie verleihen ja auch nur
einen ...), als Multiplikator 1 geben Sie 10 (fiir 10 Tage) ein. Gerechnet wird:

1 Leihwagen a 80,00 € * 10 Tage = 800,00 €.

4.9.2 Gewicht

Hier konnen Sie das Gewicht Thres Artikels vermerken. Auf diese Angabe konnen Sie dann bei der Gestal-
tung Ihres Schriftverkehrs zugreifen (s. Kapitel 14 ,,FORMULARANPASSUNG").

49.3 Zuschlage

Neben einem Rabatt als Abzug einer Position, konnen auch zwei prozentuale Zuschldge pro Artikel eingege-
ben werden, die dann bei der Fakturierung auf den Preis aufgeschlagen werden.

Beispiel:

Sie haben fiir den Artikel ,,Pauschale fiir Installation® einen Preis von 100,00 €, wollen aber bei einem
zweiten Artikel ,,Pauschale fiir Installation am Wochenende® nicht den Positionspreis erhdhen, sondern einen
gesonderten Aufschlag berechnen, der auf der Rechnung wirkungsvoller priasentiert werden kann. Geben Sie
im Feld ,,Aufschlag 1* z. B. 60% ein, errechnet sich bei der Fakturierung ein Preis von 160,- €.

494 Fixkostenberechnung

Bei jedem Artikel kdnnen zwei feste Fixkostenbetrdge und zwei prozentuale Aufschlige eingetragen werden.
Diese Betrdge werden bei der Fakturierung zum Positionsgesamtpreis addiert, dabei aber nicht anhand der
Positionsmenge (Stiickzahl) berechnet.

Beispiel: Beim Kauf eines mundgeblasenen Glases bezahlt der Kunde pauschal einen festen Betrag als
Anteil an den Riistkosten (Ofen zwei Stunden anheizen, egal fiir wie viel Glaser). Diese Pau-
schale wird beispielsweise mit 100,- € berechnet:

Fixkosten (Riistzeit) = 100,00 €
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10 * Glas geblasen = 10 * 20,00 € + 100,00 € = 300,00 €

4.9.5 Das Bild des Artikels

Mit dem Schalter ,,Bild laden“ erscheint ein Dateiauswahldialog, in dem Sie das Verzeichnis, in dem Thre
Artikelbilder gespeichert sind, auswihlen und das gewiinschte Bild mit ,,OK* in die Artikeldatei einlesen
konnen.

Bild in Artikeldate: laden HE I
Suchenin: |3 BILDER OUE H c¥|
14513 jpg Caboose 10.4f i
alter Traktbor 1.4 Caboose 12.tif 3
altes Haus 2.t Caboose 4.tif @
E bahnkof.jpg Caboose E.tif @
B Baisel.jpg [#f COLUMEL.jpg [
Briicke 4.t Dampflak 4.kt a
Briicke. b D ampflak 5.4t a
1] | 2l
D ateinarne: Offren I
D ateityp: Alle D ateien - [# %] &bbrechen |

Es konnen nur Bitmaps, also Dateien mit der Endung * BMP eingelesen werden.

Mit dem Schalter ,,Bild 16schen® konnen Sie ein Bild wieder aus der Artikeldatei 16schen. Zusétzlich haben
Sie iiber den Schalter ,,Groe anpassen® die Moglichkeit, auch kleine Artikelbilder auf die maximale Grof3e
zu vergrofern.

Beim Ausdruck von Artikeldaten kann dieses Artikelbild mit ausgegeben werden (s. auch Kapitel 14 ,,FOR-
MULARANPASSUNG®).

410 Stiucklisten

Wird bei einem Artikel in den Lagerdaten der Schalter Stiickliste aktiviert (s. Kap. 4.7), wird in der Artikel-
liste ein zusétzliches Menii STUCKLISTE angezeigt. Unter diesem Menii konnen Sie dem nun als Stiicklis-
tenartikel definierten Artikel einzelne Unterartikel zuordnen bzw. bestehende Zuordnungen 16schen.
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Stiickliz tikel: Eomplett=ug
Bearbeiten
L @ 7 D»
Meu  Loschen Drucken Hife  Zuriick
Artikel-Nr. Suchbedqriff tenge -
Dramnpflok, 0815 1
1002-m Perzonen-aaggon 3
100202 Giiterw aggon 1
100301 D armpf 1
1003-02 K.ohlenfeuer 1
1004 YWolk 1
=l
Textl: I Teut3: I
Teut2: I Teutd: I

Der Preis des Hauptartikels wird generell unter PREISE (vgl. Kapitel 4.4 ff) hinterlegt. Beim Verlassen der
Stiickliste konnen Sie den Preis des Stiicklistenartikels aus den einzelnen Unterartikeln errechnen lassen.

Bestatigen E3

@ Preize fiir Stuckliste new berechnen?
Mein |

Hierbei wird fir den EK-Preis des Stiicklistenartikels die Summe aller EK-Preise der Unterartikel verwendet;
der VK-Preis des Stiicklistenartikels errechnet sich aus der Summe alle VK-Preise seiner Unterartikel. Bei
dieser Berechnung wird auch die PREISEINHEIT der Unterartikel beriicksichtigt.

In der Positionsliste Thres Schriftverkehrs werden unabhéngig vom spateren Ausdruck grundsétzlich auch die
Unterartikel mit angezeigt. Blenden Sie die Stiicklistenunterartikel in der Bildschirmanzeige der Positionslis-
te mit <F2> aus oder wieder ein.

Wihrend der Fakturierung kénnen Sie die Unterartikel mit ausdrucken lassen oder diese ggf. unterdriicken,
falls sie auf dem Rechnungsausdruck nicht erscheinen sollen.

Bestitigen

Sallen die einzelnen Unterartikel der Stuckliste gedruckt werden?
Hirwweiz: Die Artikel erscheinen tratzdem in der Positionsliste

und werden auf jeden Fall komekt vom Lager abgebucht!

Hein |

Die Lagerbewegungen werden unabhidngig vom Ausdruck der Unterartikel durchgefiihrt. Grundsitzlich
werden die Unterartikel in der Fakturierung ohne Preise (d. h. EP = 0,00) dargestellt. Sollen die Preise der
Unterartikel jedoch auch in der Fakturierung beriicksichtigt werden, muss die Option ,,Preise der Unterartikel
verwenden“ aktiviert sein (vgl. Kap. 4.7).
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411  Artikel - Lieferantenzuordnung

Jedem Artikel kdnnen Sie iiber <F7> oder iiber das Menii BEARBEITEN — LIEFERANTENZUORDNUNG die
Lieferanten zuordnen, von denen Sie den Artikel in der Regel bekommen. Auf diese Zuordnungen kénnen
Sie dann auch im Lieferantenstamm {iber <F7> nachsehen, welche Artikel vom gewéhlten Lieferant bezogen
werden (vgl. Kap. 6.4). Bei der Bestellung des Artikels kdnnen automatisch die eingetragenen Konditionen
verwendet werden (s. u.).

’:‘, Liefarentenzuordnung Artikel: 1001 / Dampflok 08-15

Bearbeiten  Funkbionen  Drucken

o 55 ? »
b Sortierng: IBestellnummer j - D
Meu Lazchen Drucken Kopieren Hife  Zuriick
BestellHr. | EAN-MI. | EK-Freis1 | EK-Preis 2 | EK-Preiz 3 | =l
4711 EAM4T11 93,00 0.00 0,00
472
Lieferant Liefertage
Lieferanten-Mr. I'I Liefertage 1 I ]
Suchbedgriff IMUIIEL Otta Liefertage 2 I
Mame IMUIIer Liefertage 3 I

Die dem Artikel zugeordneten Lieferanten werden mit den zugehorigen Bestelldaten (Bestellnummer, EAN-
Nummer, Einkaufspreise, Lieferzeiten) in einer Liste gezeigt.

(k)
Legen Sie hier iiber <EINFG>, das Icon oder das Menii FUNKTIONEN — NEUANLAGE eine neue
Lieferantenverbindung fest. Wahlen Sie dabei unbedingt iiber [...] den gewlinschten Lieferanten aus, auch
dann, wenn dieser Lieferant bereits vorab zur Auswahl angezeigt wurde.

": Stammdaten Lieferantenzuordnung

Lieferatt: IM Liller, Otto _l

Bestellnummer: |4?1 2
E&M-Mumrmer: IE-"l"-N an2

EK-FPreiz 1: I 33000 Liefertage 1; I 4
EK-Freiz 2: I 0000 Liefertage 2 I I
EK-Freiz 3 I 0000 Liefertage 3 I I

Evropreise r = iEruth:upreiséf I_

Ahbbrechen Schliefen

Dabei hinterlegen Sie eine individuelle Bestellnummer, die eigene EAN-Nummer und die drei Einkaufspreise
mit Lieferzeiten (vgl. Kap. 4.4.1). Definieren Sie zusitzlich die eingegebenen Preise als Brutto- oder Euro-
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preise. Uber die Schaltfliche SCHLIESSEN wird der neue Eintrag in die Liste iibernommen und kann jeder-
zeit per Doppelklick oder {iber das Menii BEARBEITEN — STAMMDATEN bearbeitet werden.

Nicht mehr benétigte Eintrage 16schen Sie iiber <ENTF>, das Icon oder iiber das Menii FUNKTIONEN —
LOSCHEN.

Die angezeigten Datensédtze konnen Sie nach Auswahl iiber die Combobox ,,Sortierung® nach folgenden
Kriterien sortiert anzeigen:

B estellnummer

, ellnurmrmer
EANMummer
Ek.Preisl
EKPreiz:
EKPreiz3
Liefertagel
Liefertages
Liefertaged

Auf diese Weise haben Sie schnell den Uberblick, bei welchem Lieferanten Sie den besten Preis bekommen
oder wer beispielsweise am schnellsten liefern kann.

Drucker ausgeben.

Bei der Bestellung eines Artikels wird abgefragt, ob Sie den hinterlegten Lieferantenpreis verwenden wollen.

Bestatigen

@ Soll der vorhandene Lieferantenpreiz Libernommen werden’?

HMein |

Wird ein Artikel erstmalig bei dem Lieferanten bestellt oder wurde bei dem zu bestellenden Artikel kein
Preis fiir den aktuellen Lieferanten hinterlegt, kann dies bei der Bestellung automatisch erfolgen, wenn Sie
dies in den Programmeinstellungen erlaubt haben (vgl. Kap. 8.2.5).

Bestatigen

nicht zugeordnet! Soll dieser jetzt zugewiezen werden’?

Mein |

@ Der gewahlte Artikel wurde diezem Lieferanten noch

Nach der Bestétigung mit <JA> wird der Dialog fiir die Lieferantenzuordnung getdffnet und Sie kdnnen die
giiltigen Konditionen direkt eingeben (s.0.).

412  Artikelhistorie

..

Uber oder den Meniipunkt BEARBEITEN — HISTORIE bzw. <STRG>+<H> aktivieren Sie die Artikelhis-
torie (,,welche Kunden haben den Artikel?). Dort konnen Sie auf einen Blick sehen, an wen, wann, in
welcher Menge und zu welchem Preis der aktuelle Artikel verkauft wurde.
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Aktivieren Sie den Meniipunkt, wird automatisch der gesamte Schriftverkehr nach Positionen des betreffen-
den Artikels ausgewertet. Alle Positionen werden Thnen in chronologischer Reihenfolge der zugehdrigen
Vorginge angezeigt.

[5& Artikelhistorie: 1001 / Dampflok 08-15 |
Funktionen Druck  Sicht
Periode vor:_  bis: s AN A s L RE s GL s ST s b2, ? [
Drucken  Periode I s BE /B @ B3 mm LIWRE o= Alle Hife  Zuriick
Kunde | Kunhdennumrmer | Menge | EF I Rab.% I GP I;I
Heiwalt, Lutz 1 -10,00 101,75 0,00 1017 50
<BARVERKALF: 10035 1.00 0oo 000 0,00
<BARVERKAUF> 10035 1.00 noo 000 0,00
Heiwalt, Lutz 1 1.00 000 000 0,00
S 5w oo o ool
Hurnrnel, Erich 8 -1,00 9388 000 93,88
Hummel, Erich 2 -1.00 9388 0,00 -93.88
Online-Funde 10065 1.00 3474 000 54,74
Online-Kunde 10065 -1.00 3474 000 54,74 LI
Wwahrung: £ Gesamtsummen I 361,00 I 3315868
W areneingang IH El-wfE-012002/00008 vom |22. 01.2002
Summer 116,00 Bezeichhung I
Gutzchriften I 0.00
Bezahit I 0,00
| @8 Geduckt =8 Gebucht = Fortgefibrt =8 Zahlung @8 Festmengen erledigt @8 Erledigh |

Im unteren Bereich der Maske werden Ihnen die wichtigsten Daten der aktuellen Artikelposition, wie
Schriftverkehrsart, Auftragsnummer und Datum, angezeigt. Zusétzlich sehen Sie unterhalb der Liste die
Summen aus Menge, Einzelpreis (EP) sowie Gesamtpreis (GP).

4121 Funktionen

Uber einen Mausklick auf die zugehérige ,,LED in der Anzeige,

w0 A mm || s BE s GL mm ST ms b
mm BE mem/Emsm BSmm [[+RE = Alle

sowie iiber FUNKTIONEN haben Sie die Moglichkeit, die Anzeige auf bestimmte Schriftverkehrsarten
einzuschrianken. So konnen Sie sich beispielsweise nur die tatsdchlich gelieferten Artikelpositionen anzeigen
lassen, indem Sie die Anzeige fiir LI+RE (Lieferschein und Rechnung) aktivieren.

Es werden dann nur Artikelpositionen aus Rechnungen und Lieferscheinen aufgelistet; Angebote, Auftrags-
bestitigungen usw. bleiben unberiicksichtigt.

Uber das Icon , den Meniipunkt FUNKTIONEN — PERIODE WAHLEN oder <STRG>+<P> kdnnen Sie die
Artikelhistorie auf einen bestimmten Zeitraum beschrinken.
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'E Pernodenauswahl E I
Periode won: |07.07. 2000 | bis: |31.12.2EIEIEI ? El*
Hilfe:  Zuriick
—Periode
€ Alle Datensitze | | b0 |2EIEIEI E
& Jahr CQuartal I j
" Quartal Monat I j
© Monat Tag  |16.08.2000 |
© Tag Von  |16.02.:2000 |
© Frei Bis  |16.08.2000 =
0K | Abschaten ||

Nach der Bestitigung mit ,,OK* wird die Liste der Artikelpositionen entsprechend angepasst.

4.12.2 Sicht der Historie einschranken

Zusitzlich zur Moglichkeit die Anzeige auf eine begrenzte, zeitliche Periode und auf Positionen ausgewahl-
ter Schriftverkehrsarten einzuschrianken, konnen Sie die Sicht auf einen einzelnen Kunden konzentrieren.

Lassen Sie sich somit anzeigen, wann, zu welchem Preis und mit welchen Rabatt-Konditionen ein bestimm-
ter Kunde den aktuellen Artikel bekommen hat.

412.3 Historie Drucken

.. &
Uber oder den Meniipunkt DRUCK konnen Sie sich die jeweils sichtbare Liste ausdrucken. Tipps zur
Gestaltung der Liste finden Sie in Kapitel 14 ,,FORMULARANPASSUNG".

413 Seriennummern

Benutzen Sie das Zusatzmodul Seriennummernverwaltung, erhalten Sie konnen Sie {iber den Meniipunkt
BEARBEITEN — SERIENNUMMERN oder <F5> eine Ubersicht der Seriennummern zum aktuellen Artikel.
Gleichzeitig werden Informationen iiber Lieferung und Verkauf jeder Seriennummer angezeigt (s. Kapitel
16.2).

414  Artikel bestellen

Direkt aus dem Artikelstamm heraus konnen iiber FUNKTIONEN — ARTIKEL BESTELLEN oder <F9>
Bestellungen erzeugt und in der Bestellwarteschlange abgelegt werden.
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artikel bestellen |
Bearbeiten
n @ ?
RI=0] Loschen Hife  Zuriick

utikel S uchbegri
12,000 1

=
Z

Hinweis: Moglicherweise existieren in der Bestellwarteschlange bereits Bestellungen. Diese kdnnen an
dieser Stelle nur geldscht, jedoch nicht mehr bearbeitet oder verdandert werden.

Legen Sie iiber oder <EINFG> eine neue Bestellung an.

K|
Akl f1007 Suchbegif  |Dampfiok 0815
Hauptlager IHauptIager aktuelles Lager IHauptIager

Bestelldaten
Lieferant || |

Menge I 1.00 EK-F'leisl 0,00 Datuml a2

Abbrechen | Schliefen |

Die Artikeldaten sind bereits eingetragen. Sie brauchen nur noch den gewiinschten Lieferanten auszuwéhlen.

Uber die Schaltfliche E werden alle diesem Artikel zugeordneten Lieferanten angezeigt.
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“,‘».'; Lieferantenzuordnung Artikel: 1001 / Dampflok 08-15 ;Iglil
Beatbeiten  Fumktionen  Drucken
0 _.0 Sortienung: | Bestelnummer j ? D’
MHeu Lgschen  Drucken Hilfe  Zuriick
Bestell-Mr. E&N-Mr. EK.-Preis 1 EK-Preis 2 | EK-Freis 3 =~
0815/EAR
18153455555 E&AN32545 121,00 0.o0 0.00
321654-35154 22222-321654-359154 104,00 0.0 0.00

P o

Lieferant Liefertage

Lieferanten-Mr. |4 Liefertage 1 |—3
Suchbedqriff ISChubert GhR Liefertage 2 I—
Name ISchubert GhR Ligfertage 3 I—

Den gewiinschten Lieferanten iibernehmen Sie per Doppelklick oder mit <ENTER> in die Bestelldaten.
Wurde dem Artikel bisher noch kein Lieferant zugeordnet, konnen Sie dies an dieser Stelle nachholen (vgl.
Kap. 4.11).

Geben Sie anschliefend die zu bestellende Menge ein und beenden Sie die Eingabe mit dem Button
SCHLIESSEN. Die Bestellung wird im Bestellungsfenster angezeigt (daneben sehen Sie auch alle anderen
Bestellungen der Bestellwarteschlange, sortiert nach Lieferant). Zusdtzlich kdnnen Sie beliebig weitere
Bestellungen erzeugen, bevor Sie {iber ZURUCK zur Auftragserfassung zuriickkehren.

Bitte beachten Sie, dass die Bestellwarteschlange regelmifBig geleert werden sollte (vgl. Kap. 9.21).

415 Besondere Funktionen

GS-AUFTRAG stellt zur Verwendung und Datenpflege eine Vielzahl weiterer Funktionen zur Verfiigung.

4151 Periodenauswertung ein- / ausschalten

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — PERIODENAUSWERTUNG EIN-/ AUSSCHALTEN konnen Sie {iber
die Periodenauswahl (s. 0.) den Zeitraum festlegen, iiber den die Umsitze, Saldo und Ertrag des Kunden
berechnet und angezeigt werden sollen.

Klicken Sie auf die Art der Periode, die ausgewertet werden soll, z. B. “Quartal” und wéhlen danach den
genauen Zeitraum. Mit dem Schalter <OK> wird mit der Auswertung fiir diesen Zeitraum begonnen, mit
<ABSCHALTEN> wird die Auswertung abgebrochen und es sind wieder alle Datensétze in Bearbeitung.

Uber den gleichen Meniipunkt kdnnen Sie diese Auswertung auch wieder deaktivieren.

4.15.2 Artikel exportieren:

. B

Uber das Icon , den Meniipunkt FUNKTIONEN — ARTIKEL EXPORTIEREN gibt es die Moglichkeit, die
Artikeldaten iiber einen Export-Assistenten in einem von Ihnen zuvor gewéhlten Format zu exportieren, um
diese Daten in einem anderen Programm z. B. MS-Word weiterzuverarbeiten oder Auswertungen durchzu-
fithren.
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Maogliche Datei-Formate fiir den Export

Ein Export-Assistent hilft Thnen beim Export der Artikeldaten in die Formate Paradox 5.0, dBASE, ASCII-
Delimited, ASCII-SDF, WordPerfect, XML und HTML.

Export-Assistent

Auf der ersten Seite des Exportassistenten gelangen Sie iiber den Schalter "Weiter" zur Angabe der Daten
der Zieldatei. Zunéchst ist der gewiinschte Dateityp zu definieren. In den Formaten dBASE und Paradox
kénnen auch die Memofelder wie die Bemerkung in vollem Umfang exportiert werden. Bei den anderen
Formaten existiert kein Feldtyp, der die dort gespeicherten Informationen aufnehmen konnte, so dass Sie bei
Auswahl von ASCII, HTML, XML oder WordPerfect auf die Informationen dieser Datenfelder verzichten
miissen. AnschlieBend geben Sie die gewlinschte Zieldatei an.

Geben Sie den Pfad und Dateinamen der gewiinschten Exportdatei entweder direkt im Eingabefeld ein oder
wihlen Sie eine bereits vorhandene Datei iiber den Suchschalter aus. Beachten Sie in diesem Fall aber, dass
die dort bereits evtl. gespeicherten Daten verloren gehen, weil die Datenbank bei der Ausfithrung des
Exports iiberschrieben wird! Abhéngig vom gewéhlten Datenformat erscheint auf der néchsten Seite evtl.
zundchst noch ein weiteres Konfigurationsfenster. Wenn Sie das ASCII-Delimited-, HTML- oder XML-
Format wihlen, muss vor dem Export zusétzlich der gewiinschte Dateiaufbau definiert werden.

Definition ASCII

Die ,,Definition in erster Zeile* gibt an, dass der erste Datensatz mit den Feldnamen der exportierten Daten
gefiillt wird.

Der Feldbegrenzer (iiblich ist z. B. das Anfiihrungszeichen) wird am Anfang und am Ende jedes exportierten
Feldinhalts eingefiigt.

Das Trennzeichen wird zur Abgrenzung der einzelnen Feldinhalte innerhalb der exportierten Datensétze
verwendet.

Ublicherweise wird ein Datensatz mit einem "Carriage Return" abgeschlossen. Dies bedeutet, dass jeder
Datensatz in der Exportdatei in einer eigenen Zeile der Datei steht. Dies geben Sie mit der Option "#13#10
(Standard) verwenden" als Satzendezeichen an. Ist diese Option nicht gewahlt, kann eine beliebige andere
Kennung fiir das Ende eines Datensatzes angegeben werden.

Der Schalter Windows-Zeichensatz steuert das Format der Umlaute in der Exportdatei. In den verschiedenen
Zeichensidtzen (ANSI unter Windows und ASCII bei DOS-Formaten) werden die Umlaute unterschiedlich
codiert, so dass Ihnen z. B. bei der Betrachtung einer ASCII-Datei mit dem Editor NOTEPAD aus dem
Windows-Zubehor keine korrekten Umlaute angezeigt werden.

Konfiguration HTML

Der Export als HTML-Datei ist besonders fiir Artikellisten o. 4. interessant. Sie konnen die ausgewdhlten
Felder direkt als Webseite abspeichern und im Intranet und Internet verwenden. Der Aufbau der Datei kann
dabei in einem gewissen Rahmen selbst gestaltet werden.

Der Titel der Seite (erscheint im Browser in der Titelleiste) und ein Tabellentitel, der oberhalb der Liste
angegeben wird, kann eingetragen werden. Zusitzlich haben Sie die Wahl, ob in der Tabelle ein "Kopfsatz"
mit den Feldnamen enthalten sein soll.

Aus einer Liste kann die Schriftart ausgewéhlt werden. Beachten Sie aber hierbei bitte, dass nicht jeder
Windows-Font im Browser dargestellt werden kann. Der Assistent iibernimmt in die Webseite auf jeden Fall
die beiden "Ersatzschriftarten" Verdana und Arial, die auf den meisten Rechnern vorhanden sein sollten.
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Auch die Text- und Hintergrundfarbe kann angegeben werden. Die Schriftgrofle von Titel und Liste hinge-
gen ist fest vorgegeben. Fiir die Liste selbst ist zudem definierbar, ob ein Rahmen (und ggf. in welcher
Stiarke) verwendet wird und ob ein zusétzlicher Zellabstand in der Tabelle vorhanden sein soll.

In einem "Beispielfenster”" werden die Auswirkung Ihrer jeweiligen Anderung angezeigt.

Egonpsstent K|

Parameter fur HTML-Datei

Seitentitel

T abellentitel IDaten'u'bersicht

T abellenkapf [¥ Tabelle enthalt in der ersten Zeile alle Feldnamen

Schriftart I M5 Sans Serf j Dk cni cht - Internet-Explarer

Gitterweite 1 5 Dateniibersicht

Zellenabstand (I—

T extfarbe _I

Hintergrundrarbe .

£ Zuriick “Wwieiter > Ahbbrechen

Konfiguration XML

Der Export im XML-Format kann ebenso mit verschiedenen Parametern beeinflusst werden. Wéhlen Sie
zwischen einem fest vorgegebenen Format oder einem selbstdefinierten Format. Das DATAPACKET wurde
zum Transport von Datensatzinformationen definiert und hat einen festen Aufbau inkl. einem Kopf zur
Beschreibung der Datenfelder.

Export-Asziztent | x| I

Dateibeschreibung der XML-Datei

" Export als DATAPACKET ¥ersion 2.0

* | eigene Formatdefinition

Objektname D atenbereich ID.-’-'«TASET

Objektname D atensatz IHEEDHD

Export Feldinfarmationen * . alz Attribute des Objekts [Standard)
<RECORD MAME="Muster WORMAME="Peter" />
<RECORD MARME="Test" VORMKAME="Hanz"

" einzelne Objekte fur jedes Feld
<RECORD:
<MHAME =k uzters SMAME =
MMORMAME »Peter< AORMAME »
</RECORD:

< Zuriick | “Wwheiter > | gbbrechenl

Bei der Eigendefinition des Aufbaus kann der Name eines Rahmenobjekts (z. B. ARTIKELLISTE) und des
Objekts fiir die einzelnen Datensétze (z. B. ARTIKEL) angegeben werden. Wie sich der Autbau des Feldob-
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jekts zusammensetzt, sehen Sie direkt anhand von einem Beispieldatensatz hier im Assistenten. Weitere
Informationen finden Sie bei der Beschreibung des XML-Imports in Kap. 5.11.8 ab Seite 99.

Sind alle Optionen wie gewiinscht eingestellt, gelangen Sie {iber "Weiter" zur Definition der Felder.

Felddefinition

Fiigen Sie die zur Verfiigung stehenden Felder einzeln oder optional komplett der Liste der Felder, die in der
Exportdatei angelegt werden sollen, zu.

Export-Assistent Ed I
Auswahl der zu exportierenden Felder
|verf'u'gbare Felder 86 | fiir Export gewshit 5
LSMHR i« w3 | ARTHA
MELDE BESTHR
MEMGEZ EAMMUMMER 4
MEMNGEZ EINHEIT
MEMNGE4 ¥ | MATCH
MINDEST J —_
MITGESRAE { |
MITSKONTO
MUMMER X+
OMLIMEARTIKEL
PA3SIY _ HE
Wiahlen Sie aus der Liste die Felder auz, die in die Exportdatei Libernommen werden sollen.
Sie konnen auch mehrere Felder markieren und gemeinzam werschigben.

Drefinition speichernl [refinition einlesenl £ Zuriick | “Wwieiter > | gbbrechenl

Dazu markieren Sie die gewiinschten Elemente einer Liste und verwenden die Schalter mit den einfachen
Pfeilsymbolen, um diese Elemente in die andere Liste zu iibertragen. Die Doppelpfeile iibertragen immer den
kompletten Inhalt einer Liste in die andere. Alternativ konnen Sie auch auf einzelne Listeneintrdge doppel-
klicken oder markierte Elemente mit gedriickter Maustaste in die andere Liste "ziehen" und dort "fallen
lassen" (Drag & Drop).

Hinweis:  Bei der Auswahl der verfiigbaren Felder werden die "realen" Feldnamen der Datenbank ver-
wendet. Da die Struktur der vorliegenden Daten von der verwendeten Version des Programms
abhingt, finden Sie links eine "Liste verfligbarer Felder".

Ist die Auswahl der Felder abgeschlossen, kann die Definition der Satzstruktur auch hier beim Export
abgespeichert und spéter wieder eingelesen werden. Auf diese Weise legen Sie schnell mehrere Dateien mit
gleichem Satzaufbau in unterschiedlichen Formaten an, da die gespeicherten Informationsdateien keine
Angaben iiber den gewihlten Datenbanktyp etc. enthalten, sondern nur die vorgenommene Felddefinition
gesichert wird.

Verwenden Sie dazu die beiden Schalter "Definition speichern” und "Definition einlesen" im unteren Bereich
des Fensters. Sind alle bendtigten Angaben iiber die zu erstellende Datei gemacht, kann auf der letzen Seite
des Assistenten mit dem Export begonnen werden, indem Sie auf den Schalter "Export starten" klicken.

4.15.3 Artikelbilder exportieren:

Unter FUNKTIONEN — ARTIKELBILDER EXPORTIEREN konnen Sie die vorhandenen Artikelbilder expor-
tieren. Dieser werden im Verzeichnis C:\GSWIN\AUF\BILDER abgespeichert.
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415.4 Artikel als Tabelle an MS-Word / MS-Excel libergeben:

Dieses Menii wird iiber FUNKTIONEN aufgerufen. Die Vorgehensweise unterscheidet sich nur unwesentlich
vom Artikelexport. Gehen Sie dort wie unter ARTIKEL EXPORTIEREN vor (s. Kap. 4.15.2).

Diese Funktion kann z. B. zum Erstellen von Listen und Auswertungen genutzt werden.

4.15.5 Erweiterte Suche (SQL-Suche):

. v

Uber das Icon , iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — ERWEITERE SUCHE oder mit der Taste <F8>
konnen Sie Artikel suchen, deren Bezeichnung (Teilzeichenfolge innerhalb eines Sortierfeldes) einen
bestimmten Begriff enthilt. Eine genaue Anleitung finden Sie im Kapitel 4.1.8.

4.15.6 Artikeln Daten zuweisen

Uber FUNKTIONEN — SELEKTIERTEN ARTIKELN DATEN ZUWEISEN kénnen Sie bei selektierten oder
zuvor markierten Artikel-Datensétzen fiir bestimmte Datenfelder global einen Wert (z. B. Lagerort) zuwei-
sen.

Wihlen Sie dazu unter "Feldname" das gewiinschte Feld aus. Je nach Feldtyp dndert sich die Eingabemog-
lichkeit unter "Wert". Tragen Sie dort den entsprechenden neuen Wert ein. Haben Sie alle Eingaben abge-
schlossen, klicken Sie auf den Button zuweisen.

Wenn Sie ein alphanumerisches Feld ersetzen mochten, konnen Sie Zeichen sowie Zahlen eintragen. Wollen
Sie ein numerisches Feld ersetzen, diirfen Sie dort nur einen Zahlenwert eingeben. Wird ein logisches Feld
ersetzt, muss dieses je nach Wunsch aktiviert oder deaktiviert werden.

Globale 0 atenzuweizung | ]| I

Feldnarne SARTIEEL -» LAGART

Whert v

Zahlerstart I 0
|

ZLweizen | Hilfe | Schliefen |

Wollen Sie den Datensétzen (Artikeln) in einem Feld hochzdhlende Werte zuweisen, tragen Sie bei ,,Zihler-
start* den Startwert und bei ,,Wert* den Ausdruck %ZAEHLER% ein.

Globale 0 atenzuweizung | x| I
Feldname  |&RTIKEL - FLDO1 =l
Wwert |#ZAEHLERZ

Zahlerstart I 10
|

LLIneizen | Hilfe | Schliefen |
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Selbstverstandlich konnen Sie dies auch mit anderen Eintrdgen kombinieren - beispielsweise D-%zachler%.

Wenn Sie einen anderen Feldwert einfligen mochten, geben Sie lediglich %feldname% ein. Feldname steht
hier fiir den Namen des zu importierenden Feldes.

4.15.7 Eigene Sortierung definieren:

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — EIGENE SORTIERUNG DEFINIEREN, konnen Sie eine fiir Sie
sinnvolle Sortierung eines Datenfeldes definieren.

eigene Sortierung definieren...

verfugbare Felder

Alkeink auf | .
bt Sortierfelder [max. 6)

Altumzatz Bestand
At
Bestellt

Bestrr

Eestzeige j il
Bild

Bilddaturm

E annurnmer

Einheit

Einkauf |

Index anlegen / aktualizieren | Schliefen |

Beispiel:  Wird mehr als nur eine Sortierung festgelegt, wird jeweils nach den Feldern sortiert. Den
angelegten Index finden Sie in der Sortierung unter dem Begriff <DEFINIERTER INDEX>,

4.15.8 Passive Artikel ausblenden

Artikel konnen auf Wunsch als ,,Passiv* deklariert werden, wenn er beispielsweise nicht mehr lieferbar ist.
Nach Aufruf dieser Funktion werden in der Artikelliste keine passiven Artikel angezeigt (Kap.4.2).

4.15.9 Bestandskorrektur

Beim Speichern der Vorginge werden die entsprechenden Artikelbewegungen automatisch im Lager ge-
bucht. Dabei ist die Summe der aktuellen Stiickzahlen aller Lager eines Artikels der Gesamtbestand des
Artikels.

Durch manuelle Anderung der automatisch im Artikelstamm eingetragenen Werte kénnen die Zahlen

allerdings von den tatsidchlich aus den Lagerbestinden resultierenden Artikelmengen abweichen (Kap. 4.7
,Lagerdaten®).

Die Funktion ,,Bestandskorrektur untersucht alle realen Bestandswerte und korrigiert ggf. den Gesamtbe-
stand.

4.15.10 Schwellenpreisberechnung selektierte Artikel

Schwellen- oder Eckpreise fiihren haufig zu Impulskdufen. Durch Neukalkulation kénnen jedoch unattrakti-
ve Preise entstehen. Um ein signaltrdchtiges Preis-Leistungs-Verhéltnis auch nach einer Neuberechnung von
Preisen aufrechtzuerhalten, ist entsprechendes Auf- bzw. Abrunden bis zum néchsten Schwellenpreis
erforderlich.
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Das Zusatzmodul zur Schwellenpreiskalkulation errechnet geeignete VK-Preise auf der Basis bestehender
Artikelpreise (Kap. 16.7).
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5. Kundenstammdaten

Da sich Kunden- und Lieferantenstammdaten in GS-AUFTRAG fir Windows nur in wenigen Punkten
unterscheiden, werden sie sowohl programmtechnisch in einem Modul verwaltet, als auch {iberwiegend in
diesem Kapitel beschrieben. Die Unterschiede zwischen Kunden- und Lieferantendaten werden ausfiihrlich
in Kapitel 6 ,,Lieferantenstammdaten* beschrieben.

Kunden- und Lieferantenstammdaten sind ein wesentlicher Bestandteil lhres Betriebes und eine wichtige
Grundlage fiir den Schriftverkehr (Angebote, Lieferscheine, Rechnungen, Bestellungen usw.). In den
Stammdaten wird nicht nur die Adresse Ihres Kunden/ Lieferanten erfasst, es werden auch viele zuséitzliche
Einstellungen vorgenommen, die spater den Schriftverkehr beeinflussen, wie z. B. die Preisgruppe des
Kunden, die Zahlungsziele etc.

Kunden- und Lieferantendaten werden von GS-AUFTRAG in Listenform verwaltet.
Um nicht unnétige Datenmengen zu verwalten, geht GS-AUFTRAG folgendermalien vor:

Die Obermenge sind lThre Adressen, z. B. 10.000 Stiick, die z. B. als Aquisitionsbasis in GS-ADRESSEN
verwaltet werden. An diese Adressen schicken Sie regelmiBig Ihre Werbeanschreiben. Ab und zu reagiert
ein Adressat und bestellt Thre Artikel. Die bisher reine ,,Adresse* wird zum Kunden (dies ist dann nur eine
Teilmenge aller Adressen; davon haben Sie dann vielleicht 2.000). Prinzipiell wird eine Adresse dann zum
Kunden, wenn sie in GS-AUFTRAG bearbeitet wird. Das ist z. B. der Fall, wenn Sie eine Adresse in der
Kundenliste aufrufen oder auch, wenn Sie an eine Adresse ein Angebot schreiben. Genauso verhélt es sich
mit der Adress-Teilmenge der Lieferanten (hier gelten geringfiigig andere Bedingungen: Aufruf aus der
Lieferantenliste, Erstellen eines Bestellvorgangs).

Den Status einer Adresse sehen Sie unterhalb der Bildschirmliste an den entsprechenden LEDs.

Beispiele:

| @ [unde == Debitor @ |Lieferant & Kreditu:ur|

Keine LED an: Bisher nur in GS-ADRESSEN bearbeitet.
Nur LED Kunde + Debitor an: In GS-AUFTRAG bearbeitet.
Nur LED Debitor an: In GS-FIBU bearbeitet.

Genauso ist es mit den Lieferanten: Eine Adresse kann natiirlich sowohl Kunde als auch Lieferant sein!
Vorteil dieser Aufteilung ist, dass Daten nur dann bendtigt werden, wenn sie wirklich anfallen. Neben der
Platzersparnis ergeben sich so schnellere Auswertungen usw.

Nach dem Aufruf der Kundenliste wird Thnen eine Auswahl von Adressen angezeigt. Bewegen Sie sich in
dieser Liste mit den Pfeiltasten oder klicken Sie die Bildlaufleiste an.

. S
Uber Lkdn| oder das Menii KUNDEN gelangen Sie in die Kundenliste.

Hinweis: Wurde bislang noch kein Kunde angelegt, beispielsweise nach der Neuinstallation von GS-
AUFTRAG oder dem Anlegen eines neuen (also leeren) Mandanten, kann kein Kundendatensatz
angezeigt werden, die Liste ist also leer. Fiir ein sinnvolles Nachvolllziehen der nachfolgend be-
schriebenen Funktionen legen Sie am besten zunéchst einen Testkunden an (vgl. Kap. 5.1.1).
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undenstammdaten - Sicht <Alle Adressenz (=] |
Bearbeiten  Funkbionen Sortierung  Druck  Textverwaltung  Maskeneditor

] B 7 ] <] FiR ¥ [suchbegitn x| % P O»

H

Meu  Kopieren Loschen Drucken  Historie  Sonderp.  Anzeige Filter  |ALLE 'l Suche [S[ Hilfe  Zuriick

26 Datensatze { ungefiltert

Suchbegriff 1 Land Achehdaten
Heiwolt, Lutz D 0E! Minchengladbach —_—
Hurnmel, Erich 8 D 72766 Reulingen ZupliRlan
K-Diance GmbH 10033 0} 50829 Kiln Kundendaten
Fnecht, Alexander D 72585 Rigderich
Rechnungsdaten

Kraus, Alexander [} [} 41236 Fiheypdt —_—
Landespolizeiprazidium D F0191 Stuttgart Bemerkungen
Miiller, HHans 10036 D Pastanschiift
Pearl Agency GmbH 10038 ) 79426 Bugaingen ﬁ
Peker, Yasemin 10037 D 41065 Minchengladbach | HEEETEEE
Poggenpohl D 51061 F.gln
I _>I_I

Suchbegif 2 I Periodenauswertung abgeschaltet———
Telefon1+2  [02161-3535500 | fiesamiumsaz L0
Fau/EMal1  [02161-3535.753 [Iheinoi@gsn. de elile L

Fremde Nr. | Debitor  [10173 Umsatz Brutto | 0,00
Shasse IF!heydter Skr. 188 Ertrag Metta I 0,00

| @@ Kunde @ Debitor @8 Lieferant @ Kreditor @8 Bruttopreise @8 Sonderpreise @ Bemerkung @8 Gespent |

Unterhalb der Liste werden Ihnen die wichtigsten Stammdaten des aktuellen Kunden angezeigt.

. Fa
Uber konnen Sie sich alle in GS-AUFTRAG fiir Windows gespeicherten Adressen, also auch die Liefe-

ranten, auflisten lassen. Durch erneutes Klicken auf dieses Icon, wechseln Sie wieder in die reine Kundenlis-
te.

Die Periodenauswertung (u. r.) aktivieren Sie {iber den Meniipunkt FUNKTIONEN bzw. mit <STRG>+<E>.
Entsprechend Thren Angaben zur gewiinschten Auswertungsperiode werden dann die Umsétze und Ertrége
des jeweiligen Kunden angezeigt (vgl. auch Kapitel 5.11.4 PERIODENAUSWERTUNG einschalten). Der
Gesamtumsatz wird immer angezeigt, auch, wenn die Periodenauswahl nicht aktiviert ist.

5.1 Kundenliste

In der Kundenliste werden Ihnen die bereits erfassten Kunden angezeigt. Die Liste ist standardmiBig zu-
ndchst nach ,,Suchbegriff 1 sortiert.

Suchbedgriff 1 | Kundernnurmmer | Land FLZ Ort |;|
Heiwolt, Lutz CH 3000 Bem
Hummel, Erich g 8] TZ7EE Feutlingen
K.-Dance GmbH 10033 D 50829 Kiln
Knecht, Alexander 10064 8] 72585 Riederich
Kraus, Alexander [} 0] 41236 Fiheydt
Kunde 10067 D

um Stttgart

harme 12345 8]
Online-Kunde 10065 8]
Pearl Agency GmbH n} 79426 Buggingen
Peker, ' asemin 0] 41065 Monchengladbach —
Poggenpohl n} 51061 Kiln
Quentmeier, Jdrg 10039 0] 41238 Monchengladbach
Schmitz, Suse 2 8] 41065 Monchengladbach =l
Spalten

Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) konnen Sie die Gestaltung der Liste verindern.
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Liztenfelder anpaszen
Zeichenszatz fur Liste auswahlen

Zusétzlich konnen die einzelnen Spalten an andere Positionen verschoben werden. Halten Sie dazu die linke
Maustaste auf der gewiinschten Spalteniiberschrift fest und verschieben Sie die Spalte bei gehaltener Maus-
taste.

Die Sortierung der Kundenliste ldsst sich durch Mausklick auf die gewiinschte Spalteniiberschrift nach
Suchbegriff, Kundennummer oder Land einstellen.

511 Kunden erfassen

Sie haben aus der Kundenliste heraus mehrere Mdglichkeiten, einen neuen leeren Datensatz anzulegen:

i}
e {iber das Icon ,

e iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — NEUEN KUNDEN ANLEGEN oder
e mit <EINFG>.

Die einzelnen Felder der jeweiligen Erfassungsmasken werden ausfiihrlich in den folgenden Kapiteln
beschrieben (Kap. 5.2 ff.).

5.1.2 Kunden kopieren

Wollen Sie bereits erfasste Daten eines Kunden als Grundlage fiir die Anlage eines neuen Datensatzes
verwenden, konnen Sie den jeweils aktuellen Datensatz kopieren. Dabei werden alle wesentlichen Daten des
urspriinglichen Datensatzes iibernommen. Der kopierte Datensatz erhilt zur besseren Ubersicht den Vermerk
,.<KOPIERT>“, den Sie natiirlich sofort 16schen bzw. dndern konnen.

Haben Sie die automatische Vergabe der Kunden- bzw. der Debitorennummern aktiviert, wird bei einem
kopierten Datensatz die ndchste Kunden- bzw. Debitorennummer vorgeschlagen (s. Kapitel 8.3.1 ,,KUN-
DENEINSTELLUNGEN®).

Sie haben mehrere Moglichkeiten, einen neuen kopierten Datensatz anzulegen:

. iiber das Icon ,

U iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — AKTUELLEN KUNDEN KOPIEREN oder
[ mit <STRG>+<EINFG>.

Eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Felder der jeweiligen Erfassungsmasken finden Sie in den
folgenden Kapiteln.

51.3 Kunden Ioschen

Wollen Sie einen Datensatz aus der Kundenliste 16schen, konnen Sie dies:

o
. uber das Icon ,

° uber den Menﬁpunkt FUNKTIONEN — AKTUELLEN KUNDEN LOSCHEN oder
. mit <ENTF>.
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Mochten Sie mehrere Datensitze gleichzeitig 16schen, miissen diese Datensdtze zuvor markiert werden (s.
dazu auch Kapitel 5.1.6 ,DATENSATZE MARKIEREN®). Wenn Sie dann den Meniipunkt FUNKTIONEN —
ALLE MARKIERTEN KUNDEN LOSCHEN wihlen, werden alle markierten Datensitze gleichzeitig geldscht.

Hinweis: Der aktuelle Datensatz bzw. markierte Datensédtze werden erst geloscht, wenn Sie die entspre-
chenden Sicherheitsabfragen mit ,, JA* bestétigt haben. Die erste Sicherheitsabfrage bezieht sich
dabei auf das Loschen des Kunden, die zweite auf das Loschen der Debitorendaten und die drit-
te auf das Loschen der eigentlichen Adresse. Bitte beachten Sie, dass eine Adresse von mehre-
ren anderen GS-Programmen, also z. B. in GS-FIBU als Debitor, verwendet werden kann.

514 Kundendaten drucken

.. =

Uber das Icon bzw. iiber das Menii DRUCK konnen Sie Thre Adressdaten in verschiedenen Listen- und
Etikettenformaten ausdrucken. Ausfiihrliche Informationen zum Thema ,,Druck® finden Sie in Kapitel 14
,LFJORMULARANPASSUNG*.

51.5 Kundenliste sortieren

Die Kundenliste 1adsst sich nach verschiedenen Kriterien umsortieren. Mit <F2>, iiber den Meniipunkt FUNK-

TIONEN — SORTIERUNG oder direkt iiber den Auswahlpfeil E] neben der Combobox in der Toolbar
werden Thnen die moglichen Kriterien angezeigt.

Suchbegnff 1 |

Suchbegrff 2
K.undennurmrmer
Drebitorennummmer
Land/PLs
Termin

rnzatz

Die Sortierung nach Suchbegriff 1, Kundennummer oder nach Land/PLZ konnen Sie alternativ durch
Anklicken der jeweiligen Spalteniiberschrift erreichen.

Nach der Auswahl wird die Kundenliste entsprechend umsortiert. Mochten Sie nach Kriterien sortieren, die
hier nicht zur Verfligung stehen, konnen Sie dies iiber eine Filterbedingung erreichen (s. Kap. 5.1.10 ,,KUN-
DENSELEKTION®) oder iiber eine selbst definierte Sortierung.

5.1.6 Datenséatze markieren

Wenn Sie innerhalb einer Liste mehr als einen Datensatz markieren mochten, kénnen Sie dies einfach mit
Hilfe der <LEERTASTE> oder iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN erreichen. Markierte Datensdtze werden
rot hinterlegt.

Aktuellen Kunden markieren

Markierungen umkehren
Alle Kunden markieren

Alle Markiemingen loschen

M ach Geburtstag selektieren
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5.1.6.1 Markierungen setzen

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — AKTUELLEN KUNDEN MARKIEREN oder ganz einfach mit der
<LEERTASTE> konnen Sie beliebig viele Datensitze der entsprechenden Liste markieren.

5.1.6.2 Markierungen umkehren

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — MARKIERUNGEN UMKEHREN koénnen Sie bestehende Markierun-
gen umkehren. D.h. Datensétze, die vorher nicht markiert waren sind anschlieBend markiert und umgekehrt.
Alternativ dazu konnen Sie einzelne markierte Datensdtze auch mit der <LEERTASTE> demarkieren.

5.1.6.3 Alle Datensétze markieren

Uber FUNKTIONEN — ALLE KUNDEN MARKIEREN konnen Sie die gesamten Datensitze Threr Kundenliste
markieren.

5.1.6.4 Markierungen loschen

Mochten Sie bestehende Markierungen entfernen, kénnen Sie dies iiber FUNKTIONEN — ALLE MARKIE-
RUNGEN LOSCHEN bewirken. Auch mit der <LEERTASTE> koénnen Sie einzelne markierte Datensitze
wieder demarkieren.

5.1.6.5 Bestimmte Datensatze markieren

Uber das Menii FUNKTIONEN — NACH GEBURTSTAG SELEKTIEREN werden die Kunden bzw. Lieferan-
ten, die am aktuellen Datum Geburtstag haben, herausgesucht und diese selektierten Datensétze automatisch
markiert.

51.7 Kunden suchen

Grundsitzlich wird immer nach dem Datenfeld (also in der Spalte der Adressliste) gesucht, nach dem die
Liste derzeit sortiert ist. Wenn Sie z. B. nach einem Kunden mit einer bestimmten Kundennummer suchen,
muss also zunidchst die Sortierung der Liste auf ,,Kundennummer* geindert werden (vgl. Kap. 5.1.5).

Die gewiinschte Kundennummer konnen Sie ohne weiteren Aufruf eines Meniis direkt eingeben. Es 6ffnet
sich automatisch das Suchfenster, in dem der bereits eingetippte Suchbegriff angezeigt wird.

F.unden suchen

Suche nach: I‘W”

Sollte kein iibereinstimmender Eintrag in der Kundendatei existieren, wird die Stelle in der Datei aufgesucht,
die nach dem gesuchten Datensatz gespeichert ist.

Wenn Sie nach Daten suchen, die sich nicht liber die Sortierung finden lassen, stehen Ihnen iiber die erwei-
terte Kundensuche (s. Kap. 5.1.8) und die Filterfunktionen (s. Kap.5.1.10) weitere Moglichkeiten und
Kriterien zur Verfligung. Aullerdem konnen Sie Kriterien fiir Thre eigene Sortierung vorgeben (vgl. Kap.
5.11.10).
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5.1.8 Erweiterte Kundensuche

Eine weitere Moglichkeit, Kunden zu suchen, ist die ,,Erweiterte Suche“. Sie konnen diese iiber den
Meniipunkt FUNKTIONEN — ERWEITERTE SUCHE oder mit der Taste <F8> aufrufen.

51.9 Eingabe per Definitionsmaske
E
D atenfeld
I j |<Standardsuchfelder> j enthalt =l Ischubert I j I j
beegirint mit -
(I ]| = -
(s I [ il (S -
ungleich
I ﬂ I ﬂ ardber als I j I ﬂ
grafer gleich ¥
(s | -1 | (S -
(s ]| = IR
Laden | Speichern | Lischen | SOL-Editor | Ok I Abbrechen |

Im Unterschied zur Standardsuche ist das Suchfeld separat wéhlbar, dariiber hinaus kann in allen Standard-
suchfeldern gleichzeitig gesucht werden.

Nachdem Sie diesen Dialog mit dem Button ,,OK“ oder mit der Taste <ENTER> bestdtigt haben, erscheint
eine Liste mit den gefundenen Kunden.

|
bvd Sortierung D,
Export  Meu T Ende
MATCH |oRT [sTRASSE -
Gandke & Schubert <Heiwalt> Monchengladbach Fiheydter Str. 188
Gandke & Schubert GrmbH & Co. KG Monchengladbach Rheydter Str. 188
Schubert GbR Kiln Hohe Str.20
_>l_I
| 3 Datenzatze | v

Innerhalb dieser weiteren Kundenliste, die nur die Kunden enthélt, in denen die gesuchte Zeichenfolge
vorkommt, konnen Sie mit den Pfeiltasten auf- und abwiérts blattern. Im Hintergrund wird automatisch der
aktuelle Kunde in der Kundenliste gewihlt. Uber die Taste <ESC> oder iiber die Schaltfliche ENDE gelangen
Sie zuriick zur Kundenliste. Dort ist der Auswahlbalken bereits auf dem gesuchten Kunden positioniert.

5.1.91 Eingabe per SQL-Editor

Um stark verzweigte oder komplexere Selektionen anzufertigen, bietet der Schalter ,,SQL-Editor* die
Moglichkeit, die Abfrage manuell liber SQL-Anweisungen zu definieren. Klicken Sie auf diesen Schalter,
wird die in der Eingabemaske definierte Bedingung in ein so genanntes SQL-Statement umgestellt.
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E

SQL-5tatement definieren...

[[UPPER[KUNDMNR] LIKE "SCHUBERT" OR [UPPER[DERINR) LIKE %SCHUBERT %) OR (UPPER(KREDMR) LIKE
%SCHUBERT OR (UPPER(MATCH] LIKE "5CHUBERT®)

|

ok | abbrechen |

Laden | §peichern| Lazchen

In diesem Editor geben Sie entweder Ergénzungen zum erstellten Statement ein oder tragen ein komplett
eigenes SQL-Statement zur Abfrage der Datenbank ein. Die zu selektierenden Felder und die Tabelle werden
automatisch beim Absetzen der Anfrage an die Datenbank hinzugefiigt, um Thnen die Anderung und Defini-
tion eigener Abfragen zu erleichtern.

Eigene SQL-Statements definieren

SQL ist eine sehr umfangreiche Sprache zur Bearbeitung uns Abfrage von unterschiedlichen Datenbanksys-
temen. Innerhalb von GS-AUFTRAG arbeiten Sie allerdings nur mit einem einzigen Befehl zur Abfrage von
Daten, ndmlich der SELECT-Anweisung. Wenn Sie eigene Statements definieren, konnen Sie entweder
(genau wie bei der Eingabe iiber die Definitionsmaske) lediglich den verdnderlichen Teil des WHERE-Teils
(Einschriankungsbedingung) des Statements anpassen oder komplette Statements eintragen.

Die vollstindige Grund-Syntax dieses Befehls lautet:

SELECT [DISTINCT | ALL] <Feldauswahl>

FROM <Tabellen oder Zusammenfiihrungen von Tabellen>
[WHERE <Einschriankungsbedingung>]

[GROUP BY <Gruppierfeld>]

[ORDER BY <Sortierfeld> [ASC | DESC] ,...]

[LIMIT [<offset>,] <Zeilen>]

Nicht alle Optionen werden sinnvoll im Zusammenhang mit der Auftragsverwaltung verwendet; einige der
moglichen Optionen sind innerhalb der SQL-Selektion zudem nicht verfiigbar, wie z. B die absteigende
Sortierung.

Dieses Handbuch kann und soll Thnen keinen kompletten Uberblick iiber alle mdglichen Funktionen der
Verwendung von SQL zur Abfrage von Daten bieten. Allerdings soll hier auf die Grundlagen des Einsatzes
eingegangen werden, um lhnen einen Einstieg zu ermdglichen. Bei Bedarf finden Sie in entsprechenden
Dokumentationen oder auch im Internet weitere und ausfithrliche Informationen zu SQL.

Das einfachste Beispiel zur Abfrage aller Datensétze aus der Artikeltabelle lautet
SELECT * FROM ADRESSE

Diese Anweisung liest alle Felder (*) aus der Adresstabelle ADRESSE.DB aus und zeigt diese in der Uber-
sicht an. Wenn Sie die Ausgabe auf bestimmte Felder beschrinken wollen, miissen Sie die entsprechenden
realen Feldnamen der Artikeldatei kennen.

Tipp: Wenn Sie einzelne Felder selektieren wollen, aber die realen Feldnamen nicht kennen, kdnnen
Sie mit dem GS-Datenbankeditor direkt in der Tabelle ADRESSE.DB der Auftragsverwaltung
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nachsehen. Der Datenbankeditor kann iiber unsere Webseite http://www.gsn.de herunter gela-
den werden. Ein Setup des Programms finden Sie zudem auch auf unserer Software-CD im Ver-
zeichnis \TOOLS\DBEDIT - die Installation kann direkt iiber das Menii der CD vorgenommen
werden.

Feldeinschrinkungen
Sie konnen die Menge der zu selektierenden Felder auch auf beliebige Informationen beschranken.

SELECT MATCH,ANREDE, NAME, VORNAME, STRASSE, LAND, PLZ
FROM ADRESSE

holt beispielsweise nur die angegebenen Felder aus der Datei — was die Abfrage zum Einen schneller macht
und zudem ein iibersichtlicheres Ergebnis liefert. Auf diese Weise kdnnen Sie die Selektion auf die Daten
beschrédnken, die Sie zur Weiterverarbeitung benotigen, wenn Sie das Ergebnis der Suche exportieren wollen

(s.u.).

Bereichseinschrinkungen

Um die Menge der Datensétze einzuschrinken, ist es moglich, einen so genannten WHERE-Part bei der
Selektion anzugeben — also genau den Teil, der iiber die Eingabemaske der SQL-Selektion gebildet wird.

SELECT * FROM ADRESSE WHERE MATCH LIKE "M%’

Sucht nur nach Daten, die mit einem grolen M beginnen. Hierbei kann (wie es der SQL-Builder automatisch
einfiigt) auch die UPPER()-Funktion angewendet werden, um die Unterscheidung zwischen GroB- und
Kleinschreibung aufzuheben. In diesem Fall endet das Statement auf ... UPPER(MATCH) LIKE 'M%'. Weitere
Operatoren wie IS NULL etc. konnen ebenso angegeben werden. Um zu bestimmen, wie die einzelnen
Eintrdge aus der Definitionsmaske in SQL ,,iibersetzt“ werden, sollten Sie einfach ein paar entsprechende
Beispielselektionen iiber die Maske definieren und dann in den Editormodus wechseln, um die Statements im
Klartext abzulesen.

Sortierung

Uber die Anweisung ORDER BY kann ein Ergebnis direkt per Abfrage nach einem bestimmten Feld (bzw.
nach mehreren Feldern) sortiert werden. Allerdings ist eine Sortierung der Daten auch spiter iiber den
Ergebnisdialog moglich.

SELECT * FROM ADRESSE ORDER BY MATCH

Liefert alle Sdtze und alle Felder der Adressdatei, sortiert nach dem Suchbegriff.

Selektion aus mehreren Tabellen

Auf diese Weise konnen aber nicht nur Daten aus einzelnen Tabellen, sondern auch aus miteinander in
Beziehung stehenden Dateien in ein Ergebnis zusammengefiihrt werden. Sehr anschaulich demonstriert sich
dies anhand der abweichenden Lieferanschriften, die in einer separaten Tabelle gespeichert sind. Uber einen
Verweis auf das Identifikationsfeld NUMMER der Adressdatei werden die Infos der Datei ANSCH.DB iiber
das Feld KUNDNR an die Daten angebunden. Ein entsprechendes Statement zur Selektion der Adressen nebst
der zugehorigen Lieferanschriften sieht dann so aus:

SELECT * FROM ADRESSE LEFT JOIN ANSCH ON
ADRESSE.NUMMER=ANSCH.KUNDNR

In diesem Fall werden auf jeden Fall alle Daten der Adressdatei angezeigt. Sind Lieferanschriften vorhanden,
werden diese ebenfalls angebunden, ansonsten werden leere Felder fiir die Daten der Anschriftendatei
angegeben.
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Mochten Sie nur Daten selektieren, in denen tatsidchlich Informationen in den Preisdaten eingetragen sind,
konnen Sie die Verbindung (JOIN) der Tabellen umdefinieren. Tauschen Sie LEFT JOIN gegen RIGHT JOIN
aus, erhalten Sie das gewiinschte Selektionsergebnis.

Weitere Moglichkeiten

Mit diesen ersten Schritten haben Sie bereits eine Menge iiber die Verwendung von SQL gelernt. Mdchten
Sie weitere Moglichkeiten SQL-Selektion und Optionen des SELECT-Befehls kennen lernen, sollten Sie
weiterfiihrende Literatur zu diesem Thema zu Rate ziehen.

5.1.9.2 Erweiterte Suche ausfiihren

Haben Sie die gewiinschte Definition iiber die Eingabemaske oder den Editor eingegeben, kann die Selektion
iiber ,,OK* gestartet werden. Nach der Abfrage erhalten Sie eine Ubersicht iiber die gefundenen Datensétze
in einem separaten Fenster.

Haben Sie bei ,,Datenfeld die <Standardsuchfelder> ausgewihlt und suchen nach ,,schubert*,
konnen Sie dieses Wort vollstindig oder einen Teilbereich dieses Wortes eingeben. GS-
AUFTRAG sucht dann alle Artikel heraus, in denen der eingegebene Suchbegriff vorkommt.

Beispiel:

soLsuche

Sortienung

Export

B v

-
Meu

|
O+

Ende

[oRT

|sTRASSE

B G andke & Schubert <Heiwalts

Gandke & Schubert GrmbH & Co. KG
Schubert GBR

Manchengladbach
Manchengladbach
Kiln

Rheydter Str. 1838
Rheydter Str. 188
Hohe 5tr.20

]

ol

| 3 Datensatze

VA

Innerhalb dieser weiteren Kundenliste, die eine Ubersicht der gefundenen Datensitze enthilt, kdnnen Sie mit
den Pfeiltasten auf- und abwirts blittern. Im Hintergrund wird automatisch der aktuelle Kunde in der
Kundenliste gewihlt. Uber die Taste <ESC> oder iiber die Schaltfliche ENDE gelangen Sie zuriick zur
Artikelliste. Dort ist der Auswahlbalken bereits auf dem gesuchten Kunden positioniert.

5.1.9.3 Titel definieren

Um bestimmte Feldnamen in der Ergebnismenge zu ,,erzwingen® (z. B. um eine vorgegebene Struktur zur
Weiterverarbeitung in einem eigenen Auswertungsprogramm mit fest definierter Importschnittstelle zu
realisieren), konnen schon bei der Definition der Abfrage iiber so genannte Alias-Namen gewiinschte
Feldnamen fiir einzelne Felder definiert werden.

Statt des Spaltentitels MATCH konnen Sie z. B. durch die folgende Selektionsanweisung die Spalteniiber-
schrift SUCHBEGRIFF erzwingen:

SELECT MATCH AS SUCHBEGRIFF, STRASSE, LAND, PLZ, ORT FROM ADRESSE

5194 Sortierung

I?ie Datenansicht kann nach allen Feldern, die in Ihrem Selektionsergebnis vorhanden sind, sortiert werden.
Andern Sie den Eintrag in der Auswabhlliste, wird die mit den passenden ORDER-Befehl modifizierte SQL-
Abfrage zur Sortierung erneut an die Datenbank gesendet und das Ergebnis erneut in der Ergebnisliste
dargestellt.
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Sortierung

SUCHBEGRIFF

STHASS

5.1.9.5 Weiterverarbeitung des Ergebnisses

Um nun die selektierten Daten in einem externen Programm weiter zu verwenden — z. B. EXCEL oder
ACCESS fiir berechnete Reports oder Word fiir den externen Seriendruck etc., konnen Sie direkt aus der
SQL-Selektion einen Export der Daten durchfiihren. Klicken Sie dazu auf den Schalter ,,Export*.

Es offnet sich ein Dialog zur Angabe von Zieldateiname und —format. Zur Auswahl stehen die Formate

. XLS (Excel)
. TXT

. HTML

. XML

Im Fall von Excel-Dateien werden tabulatorgetrennte Textdateien erstellt, die in jede Version von MS-Excel
problemlos importiert (bzw. direkt dort gedffnet) werden konnen. Der Vorteil des Exports und der externen
Weiterverarbeitung von Daten besteht darin, dass Sie die Daten durch entsprechend formulierte Abfragen
direkt auf die gewiinschten Felder beschrinken und auch (durch JOINS) mit weiteren Informationen kombi-
nieren konnen.

Hinweis:  Sollten Sie nach der Durchfiihrung der Selektion Daten gedndert haben, miissen Sie vor einem
Export ggf. eine Aktualisierung des Ergebnisses vornehmen, da die eingetragenen Anderungen
sich nur auf die Tabelle selbst beziehen und in der selektierten Ergebnismenge nicht nachvoll-
zogen werden. Zu diesem Zweck senden Sie die unveridnderte Abfrage einfach iiber den Schal-
ter ,,Neu“ nochmals an die Datenbank.

5.1.9.6 Abfrage modifizieren

Der Schalter ,,Neu“ offnet erneut den Definitionsdialog fiir die Abfrage. Dargestellt wird das SELECT-
Statement der zuletzt durchgefiihrten Selektion, in dem Sie nun die gewiinschten Anderungen oder Ergin-
zungen eintragen konnen. Ein Klick auf ,,OK* sendet die Abfrage erneut an die Datenbank und aktualisiert
das Ergebnis.

5.1.10 Kundenselektion

. v

Uber das Icon , den Meniipunkt FUNKTIONEN — FILTER SETZEN oder <STRG>+<F> konnen Sie die
Anzeige der Kundenliste nach bestimmten Kriterien einschrianken bzw. einzelne Kunden anhand bestimmter
Eintrige suchen.

Nach der Aktivierung erscheint ein Fenster, in dem Sie zunichst {iber die Auswahlliste, die Sie wie gewohnt
iiber E] aufrufen konnen, das Datenfeld angeben, nach dessen Inhalt gefiltert werden soll.
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Eingabe der Selektionsbedingung I

Werknlipfung: Feld: Wergleich: et

el [G chpegit 2 I J

[nein] ™ Kundennummer I j I

- Debitorennummer
(nein] _ Ligferantennunimer I j I
- B Kreditarennummer == B
[rein] Hame I J I
(i) | [|Vomame I j I
Strazze
Postfach
wighlen Sie das ge Lg:dac rgleich aus. E = wird immer genau nach dem eingegebenen
Danach tragen Sie| g, mdesland erkniipfen Sie Wert gesucht. Wiinschen Sie eine Teilsuche,
die ndchzte Eingabezeme oanm mrowo o2 ODER. Beispiel: aleo z. B. alle Daten mit "Ga", venwenden Sie
» X den Vergleich "ist gleich' und tragen im Feld
Yerknipfung:  Feld: Wergleich: "Wert: “Wwhert einen Stern [*] nach der Bedingung ein,
<Datenfeldname: araler als 10000 alzoz. B. "Ga™'

UMD <Datenfeldnames kleiner alz 20000
UMD <D atenfeldnames ist aleich m

Set einlezen | Set zpeichemn | 4 Filter ein | Bedingung oschen | SchiieRen |

Mbgliche Felder sind Vorname, Nachname, Telefon 1+2, Telefax, DFU, Notiz 1+2 usw..

Geben Sie anschlieend unter ,,Vergleich® an, wie der Inhalt des gewédhlten Feldes im Vergleich zum
angegebenen Wert sein soll. Suchen Sie z. B. einen Kunden mit einer bestimmten Telefonnummer, geben Sie
hier ,,ist gleich® an. Im Feld ,,Wert* wird dann die gewiinschte Telefonnummer bzw. der Inhalt des Feldes,
nach dem Sie suchen wollen, eingetragen.

Auf diese Weise ist es auch kein Problem, nach leeren Feldern zu suchen. So haben Sie beispielsweise die
Moglichkeit, Kunden herauszufiltern, bei denen in dem von Ihnen ausgewidhlten Feld kein Eintrag vorge-
nommen wurde - unter ,,Vergleich* wird ,,ist leer* angegeben. Die Suche nach leeren Feldinhalten eignet
sich besonders dazu, die Kundendaten in bestimmten Bereichen nachtréglich zu vervollstédndigen.

Um mehrere Filterbedingungen miteinander zu kombinieren, wéhlen Sie unter ,,Verkniipfung® ,,UND* oder
»ODER* und geben anschlieBend die néchste Filterbedingung an. Beachten Sie dabei bitte, dass die Bedin-
gung ,,UND®“ grundsétzlich vor ,,ODER“ beriicksichtigt wird, nach mathematischer Regel also wie eine
Klammerfunktion verwendet werden kann.

Eingegebene Selektionsbedingungen konnen dauerhaft abgespeichert werden. Uber ,,SET SPEICHERN*
gelangen Sie in das Datei-Fenster. Geben Sie einen Selektionsnamen ein und bestétigen Sie Ihre Eingabe
iiber ,,SPEICHERN®. Bei spiteren Selektionen konnen Sie iiber ,,SET EINLESEN* wieder auf lhre Selektions-
kriterien zuriickgreifen.

Uber den Schalter ,,FILTER EINSCHALTEN* wird die Selektion gestartet. Die gefilterten Datensitze werden
angezeigt. Wird kein Datensatz gefunden, auf den die Filterbedingung zutrifft, wird die Kundenliste ohne
Datensitze angezeigt.

A
Klicken Sie erneut auf , um nach einer Selektion wieder in die urspriingliche Liste zu wechseln.

5.2 Adressdaten

In der Kundenliste konnen Sie per Doppelklick, mit <ENTER>, mit <STRG>+<A> oder durch Anklicken des
Feldes ,,ADRESSDATEN neben der Liste die Adressdaten des aktuellen Kunden einsehen und bearbeiten.
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Stammdaten: F3hnlein Fieselschweif 7 10002 I
Suchbegiiff 1 |Fahnlein Fieselschweif Suchbegriff 2

Kundennr. 10002 Diebitor 10023

Gruppe Endkunde | Fremde Mr.

Anrede I j _I Titel I j _I
‘Warname I Zuzatz

Mame Fahnlein Fieselschweif Kontakt Tick, Trick & Track

Strafe Entenstrazse 333 Telefon 1 |+'I 234+5678-09

Land/P  [CH [1234 % | Telefon 2 [+1234+5678-10
Ort IE ntenhalsen Telefax |+‘I 234+05678-33
Postfach | PosttPlz | Due [+1239+5678-1234

Maskeneditorl gbbrechenl Schliefen |

In der Kopfzeile der Adressmaske wird IThnen die Kundennummer und der erste Suchbegriff, also meistens
der Kundenname, des gewihlten Kunden angezeigt.

Suchbegriff 1:

Suchbegriff 2:

Kunden-Nr.:

Debitoren-Nr.

Gruppe:

Der Suchbegriff 1 ist erstes Kriterium fiir die Sortierung der Kundenliste. Tragen
Sie dort z. B. den Namen und Vornamen bzw. die Firmenbezeichnung Ihres
Kunden ein. Wenn Sie den Suchbegriff 1 mit einem Komma eingeben, z. B. in der
Form ,,Klein, Anna®, zerlegt GS-AUFTRAG diesen Suchbegriff in die Teile Nach-
name und Vorname und fiillt die beiden Felder entsprechend.

Hier konnen Sie einen weiteren beliebigen Suchbegriff erfassen. Auch nach diesem
Feld kann die Kundenliste sortiert werden.

Geben Sie hier die gewiinschte Kundennummer ein. Wenn Sie mdchten, dass die
Kundennummern automatisch hochgezihlt werden, konnen Sie dies iiber den
Meniipunkt EINSTELLUNGEN aktivieren (s. dazu auch Kapitel 8.3.1 ,KUNDEN-
EINSTELLUNGEN®). Ist die Automatik nicht aktiviert, bleibt bei der Neuanlage
eines Kunden das Feld ,,Kundennummer* leer und Sie miissen sich fiir jeden neuen
Kunden eine neue Kundennummer ausdenken.

Im Gegensatz zur numerischen Debitorennummer, kénnen in das Feld ,,Kunden-
nummer* alphanumerische Zeichen eingetragen werden, also neben Zahlen auch
Buchstaben. In diesem Fall sollte die Automatik allerdings nicht eingeschaltet sein.

Hinweis: Falls Sie haufig Barverkdufe abwickeln, kann es sinnvoll sein, sich einen
»Pseudo-Kunden“ BARVERKAUF anzulegen. Geben Sie diesem Kunden unbedingt
auch die Kundennummer BARVERKAUF. Neben einer Arbeitserleichterung im
Programm haben Sie so auch den zusitzlichen Vorteil der genaueren Auswertun-
gen.

Die Debitorennummer, die Kontonummer des Kunden in der Finanzbuchhaltung,
ist finfstellig und liegt zwischen 10000 und 69999. Es sind nur numerische Einga-
ben mdglich. Den Startwert und die Automatik fiir die Vergabe der jeweils néchs-
ten Debitorennummer bei der Neuanlage eines Kunden kdnnen Sie ebenfalls im
Meniipunkt EINSTELLUNGEN vorgeben (s. auch Kapitel 8.3.1 ,,KUNDENEIN-
STELLUNGEN®).

Ordnen Sie Threm Kunden eine bestimmte Kundengruppe zu, z. B. Endkunde,
Héandler usw. Auf die Kundengruppe wird u. a. bei der Fakturierung zugegriffen.
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Fremde Nr.:

Anrede:

Titel:

Vorname:

Name:

Strafle:

Land:

PLZ:

Uber E” konnen Sie die Liste der zur Verfiigung stehenden Kundengruppen
aktivieren und die gewiinschte Kundengruppe auswéhlen.

Den Inhalt dieser Kundengruppenliste konnen Sie iiber den Meniipunkt EINSTEL-
LUNGEN definieren (s. auch Kapitel 8.3.1 ,,KUNDENEINSTELLUNGEN®).

Hier konnen Sie z. B. die Lieferantennummer eintragen, die Sie bei lhrem Kunden
haben.

Anreden bearbeiten I
| Frau
Firma
Andem | Loschen | Neu |
Ok I Abbruch |

Hier stehen Thnen {iber E] verschiedene Eintrdge zur Verfiigung. Sie konnen diese
Vorschlagsliste beliebig erweitern, indem Sie auf den Schalter [...] klicken.

Uber den Schalter ,,Andern” kdénnen vorhandene Anreden geidndert, mit ,,Neu
zusitzliche Eintrdge definiert, mit ,,Loschen vorhandene entfernt werden. Nach
der Bestdtigung mit ,,0K“ wird Thnen die gednderte Anredenliste wie gehabt iiber

E] zur Auswahl angezeigt.

Sollte Thr Kunde iiber einen Titel verfiigen, konnen Sie ihn hier eintragen. Uber El
wird Thnen eine Vorschlagsliste angezeigt, die Sie, wie unter ,,Anrede” bereits
beschrieben, iiber [...] beliebig ergénzen oder verdndern konnen.

Haben Sie im Feld ,,Suchbegriff 1¢“ den Namen und Vornamen Thres Kunden mit
einem Komma voneinander getrennt, wurde der Vorname bereits automatisch hier
eingetragen.

Enthélt als Vorgabe den kompletten Inhalt bzw. den Inhalt vor dem Komma aus
dem Feld ,,Suchbegriff 1. Der Eintrag kann beliebig gedndert werden.

Strassenname und Hausnummer. Auch nach diesem Feld kann tiber eine Filterbe-
dingung selektiert werden (vgl. Kapitel 5.1.10 ,,KUNDENSELEKTION®).

Eine Voreinstellung fiir das Land kénnen Sie unter EINSTELLUNGEN — ALLGE-
MEIN vornehmen. Das Landerkiirzel wird dann automatisch bei der Neuerfassung
eines Kunden iibernommen (s. dazu auch Kapitel 8.1. ,,ALLGEMEINE EINSTEL-
LUNGEN®).

Die eingetragene Postleitzahl kann auch zur Sortierung der Kundenliste unter
SORTIERUNG — LAND/PLZ verwendet werden.
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Ort:

Postfach:

Postf.PLZ:

Zusatz:

Kontakt:

Telefon 1:
(Telefon 2, )
Telefax, DfU)

5.3 Zusatzdaten

Der Ortsname.

Uber dieses Icon konnen Sie das Zusatzmodul ,,GS-STRASSENVERZEICHNIS*
zugreifen, wenn Sie es installiert haben.

Wurde die Strasse und der Ortsname bzw. die PLZ eingegeben, konnen Sie nach der
passenden PLZ bzw. dem Ortsnamen suchen lassen. Die fehlenden Daten werden
Ihnen dann in einem Auswahlfenster angezeigt, aus dem Sie sie iibernehmen
konnen.

Postfach

Die Postleitzahl des Postfachs. Es kann eingestellt werden, dass, wenn sowohl eine
Stralenanschrift als auch eine Postfachangabe vorliegt, die Straenanschrift
Vorrang hat (s. auch Kapitel 8.1).

Weiteres Feld, auf das in der Postanschrift zugegriffen werden kann, z. B. fiir die
Firmenbezeichnung bei Einzelfirmen (vgl. Kapitel 5.7 ,,POSTANSCHRIFT*).

Tragen Sie hier die Kontaktperson bzw. den Ansprechpartner mit seiner entspre-
chenden Anrede ein. Auf dieses Feld kann z. B. in der Briefanrede zugegriffen
werden.

Tragen Sie hier die Telefonnummer Ihres Kunden ein. Bei Eingabe in der Form
02161-3535-500, also durch Bindestriche getrennt, wird die Vorwahl bis zum
letzten Trennstrich automatisch als Vorschlag in die Felder ,,Telefon 2, , Telefax*
und ,,DFU* iibertragen.

Verfiigt Thr Rechner iiber eine ISDN-Anbindung und Capi 2.0, kénnen Sie die
Rufnummernerkennung aktivieren. Wird ein Anruf von einer der in diesen Telefon-
feldern hinterlegten Nummern registriert, konnen lhnen die Adressdaten direkt
angezeigt werden und der Anruf im Bemerkungsfeld des Kunden hinterlegt werden
(vgl. Kap. 8.6.4).

Zugzatzliche AdreBdaten: Fahnlein Fieselschweif 7 10002

E-Mail 1 [TickTrickTracki@F shrleinFieselschyy  Bundesland [

E-Mail 2 IDagobert@Duck.com Onlinekunds im

Freifeld 1 f Freifeld 7 f

Freifeld 2 I Freifeld & I

Freifeld 3 [ Freifeld 9 [

Freifeld 4 f Freifeld 10 f

Freifeld 5 [ Freifeld 11 [

Freifeld § [ Freifeld 12 [

Uszername ITTTDuck Passwort I xxxxxxxxxxxx

Usemame & Passwort automatizch wergeben | askeneditor Schiiefen
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E-Mail, Bundesland

Ist Thr Kunde z. B. im Internet vertreten, haben Sie in dieser Maske die Moglichkeit, bis zu zwei E-Mail-
Adressen zu speichern. Daneben konnen Sie hier das Bundesland des Kunden hinterlegen.

Freifelder

Bei jeder Adresse stehen lhnen 12 zusitzliche Freifelder zur Verfligung, auf deren Inhalt Sie beim Druck
zugreifen konnen (vgl. auch Kapitel 14 ,,Formularanpassung*). Die Bezeichnung dieser Felder konnen Sie
tiber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — BEZEICHNUNG KUNDENFREIFELDER
(s. Seite 136) vorgeben.

Onlineshop

Setzen Sie in Verbindung mit GS-AUFTRAG ein Online-Shopsystem, beispielsweise GS-SHOP ein, kdnnen
Sie den Schalter ,,Onlinekunde® setzen. Auf diese Weise konnen Sie definieren, welche Kunden im Online-
Shop verfiigbar sein sollen.

Werden Neukunden, die ihre Adresse in GS-SHOP eingetragen und etwas bestellt haben, aus GS-SHOP an
GS-AUFTRAG Tlibergeben, ist dieser Status automatisch gesetzt.

Kunden, die bereits in GS-AUFTRAG erfasst sind, sich aber noch nicht im Online-Shop eingetragen haben,
konnen Sie auch vorab an die GS-SHOP-Datenbank iibergeben. Damit sie sich wie eingetragene Anwender
anmelden konnen, miissen Sie ihnen vorab Usernamen und Passwort zuweisen: In den Kunden-Zusatzdaten
setzen Sie den Schalter ,,Onlinekunde® und klicken dann auf den Button ,,Usernamen & Passwort automa-
tisch vergeben®. Bestitigen Sie die Anzeige des neu vergebenen Passwortes mit ,,0K*.

Den Usernamen und das dazugehorige Passwort konnen Sie automatisch im Schriftverkehr an den Kunden
ausdrucken lassen und damit den Kunden direkt auf die Einkaufsmoglichkeit in Threm Onlineshop aufmerk-
sam machen.

Damit kdnnen sich die Kunden im Shop anmelden, ohne ihre Adressdaten eingeben zu miissen. Ein weiterer
Vorteil ist, dass die Bestellungen aus GS-SHOP automatisch dem richtigen Kunden in GS-AUFTRAG zuge-
ordnet werden.

Sollte Thr Kunde sein Passwort einmal vergessen haben, konnen Sie ihm auf diese Art auch ein neues
zuweisen.

Hinweis: Die bendtigten Variablen fiir den Ausdruck von Username und Passwort miissen u. U. in Thr
Druckformular eingefiigt werden. Verwenden Sie hierfiir bei der Formulargestaltung in GS-
AUFTRAG die Datenfelder ,,Username* und ,,Passwort® (beide aus der Datenquelle ,,Adressda-
ten”). Eine prézise Anleitung zur Gestaltung der Druckformulare finden Sie im Kapitel 14.

Nach den Eintrdgen in diesen Feldern kann dann auch iiber eine Filterbedingung selektiert werden (s. auch
Kapitel 5.1.10 ,, KUNDENSELEKTION).

5.4 Kundendaten

In der Maske ,,Kundendaten geben Sie u. a. an, ob es sich bei Threm Kunden um einen Inlands- oder
Auslandskunden handelt. Thnen stehen vier weitere Textfelder zur Verfiigung und Sie konnen bis zu drei
Bankverbindungen Thres Kunden eintragen.

&3



Kundenstammdaten

[Kundondaton: Duck, Dagober /10066 )
Auglandskunde [~ EG-Ausland [ Bark 1 IBunker Entenhauzen _I
UStIdent Nr. | BLz  [10010010 Kenta  [00001
Kennung 1 I Bank 2 I —l
Kennung 2 I ELZ I Kanta |
Notiz 1 | Bank 3 | [
Natiz 2 I BLZ I F.onto I
Termin 2412 2002 DTMQ nIine-Koh.te.n

= kein DTA mdglich
Geburtstag 01.10.1550 A2 =102 Jahe & Konto 1

Erster K.ontakt |23. 01.2002

= Konto 2 Kontainhaber DTA-Konta

Letater Kontakt [24.01.2002

= Konto 2

|Duck, [ agobert

Maskeneditorl Schliefen |

— ——1

Auslands-kunde:

EG-Ausland:

USt.Ident.Nr:

Kennung 1/2:

Notiz 1/2:

Bankverbindung 1 -
3:

Termin:

Wenn es sich bei Thren Kunden um keinen Inlandskunden handelt, aktivieren Sie
bitte den Schalter ,,Auslandskunde®. Diese Unterscheidung ist bei der Fakturierung
fiir die Wahl des MwSt.-Satzes wichtig (s. auch Kap. 147 ,,STEUERSATZE®).

Aktivieren Sie diesen Schalter, wenn Ihr Auslandskunde aus einem EG-
Mitgliedsland stammt und tragen Sie seine USt.-Identnummer im Feld
,USt.Ident.Nr*“ ein. Bei der Fakturierung wird dann nicht auf die beim Artikel
hinterlegten Steuersitze, sondern auf die Kennung fiir steuerfreie innergemein-
schaftliche Lieferungen zugegriffen. Dies ist wichtig fiir die Buchungsiibergabe an
die Buchhaltung.

Hinweis: Bei EG-Auslandskunden muss sowohl der Schalter ,,Auslandskunde® als
auch der Schalter ,,EG-Ausland® aktiviert sein.

Die USt-Identnummer muss eingetragen werden, wenn Thr Kunde aus einem EG-
Mitgliedsland kommt. Die Felder ,,Auslandskunde* und ,,EG-Ausland“ miissen
ebenfalls aktiviert sein.

Mit . Kennung 1 und ,,Kennung 2 stehen Ihnen zwei weitere Textfelder zur
Verfiigung, auf die auch wéhrend der Fakturierung bzw. fiir bestimmte Selektionen
zugegriffen werden kann (s. dazu auch Kapitel 9 ,,SCHRIFTVERKEHR / VOR-
GANGSVERWALTUNG" und 5.1.10 ,,KUNDENSELEKTION®).

Die Felder ,,Notiz 1* und ,,Notiz 2* konnen Sie fiir weitere Informationen zu Ihrem
Kunden verwenden. Auch nach diesen Eintrigen kann, wie in Kapitel 5.1.10
,KUNDENSELEKTION® beschrieben ist, iiber eine Filterbedingung selektiert
werden, jedoch stehen diese Felder nicht wéhrend der Fakturierung zur Verfiigung.

Hier kénnen Sie bis zu drei Bankverbindungen Thres Kunden eingeben. Fiillen Sie
diese Felder aus, wenn Ihr Kunde per Bankeinzug bezahlt.

Zusitzlich werden diese Bankverbindungen verwendet, wenn Sie Lastschriften
bzw. Uberweisungen direkt aus GS-AUFTRAG iiber Online-Banking abwickeln.
Lesen Sie hierzu bitte das Kapitel 12 ,,ONLINE-BANKING".

Geben Sie hier z. B. einen Wiedervorlagetermin ein, nach dem Sie die Kundenliste
sortieren kdnnen (s. Kapitel 5.1.5 ,, KUNDENLISTE SORTIEREN®).
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Geburtstag:

Erster/Letzter Kon-
takt:

DTA-Konten:

Tragen Sie hier, zu Threr Information, den Geburtstag Thres Kunden ein. Zusétzlich
konnen Sie die Kunden bzw. Lieferanten, die am aktuellen Datum (,heute®)
Geburtstag haben, heraussuchen und fiir die weitere Bearbeitung automatisch
markieren (vgl. Kap. 5.1.6.5).

Diese beiden Felder werden zu Ihrer Information von GS-AUFTRAG automatisch
gefiillt.

Setzen Sie unser Programm GS-DTAUS ein, miissen hier die entsprechenden
Eintrdge vorgenommen werden. Wird angegeben, dass kein DTA (Datentrageraus-
tausch) erlaubt ist, werden bei der Erstellung eines Datentrigers die Auftrige dieses
Kunden nicht beriicksichtigt. Sie konnen nun eines der drei oben bereits erfassten
Konten aktivieren und im Feld ,,Kontoinhaber DTA-Konto*“ den entsprechenden
Inhaber des Kontos eintragen.

5.5 Rechnungsdaten

In der Maske ,,Rechnungsdaten kdnnen Sie u. a. die Zahlungsbedingungen Thres Kunden eintragen.

Rechnungsdaten: Duck, Dagobert £ 10066 I

Preisgruppel 1 Bruttopreise
Atikelrabatt I a EURD B

| Metta I 10 Tage
Skanta 1 I 2,00 I 3 Tage

Zahlungzart I Rechhung

v
= _| Skonto 2 I 0,00 I 0 Tage

LI | Gezamtrabatt Im IF'rozent "I

0ol £ Art der Mahnung IMahnIauf j

Wergandart I
Umsatzl 176,22 Ubertrag |
Saldo | 1968.78 Ubertrag |

[ Kunde fiir weitere Lieferungen gesperrt

000 £ Karenztage I 0
M ahngebiibr 1 I 0.0

il I 0.0
Kreditkarte IEurocarda"Mastercard j It Eatlin 2

Mahingebiinr 3 I 0,00

Karten-Nr. IEZBZDDDDDDDD‘I2S4

Letzte Mahhung I
Giltigbis  [02/04 | Inhaber [Dagobert Duck

Wertreter I

=] x|

Mazkeneditor | Schiiefen ||

Wenn Sie unter EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — KUNDEN Vorgaben gemacht haben, sind die
meisten Felder bereits gefiillt (s. Kapitel 8.3.1 ,,KUNDENEINSTELLUNGEN®). Diese Feldinhalte koénnen
jedoch beliebig gedndert werden.

Preisgruppe:

Artikelrabatt:
(Rabatt-gruppen)

In GS-AUFTRAG fiir Windows stehen Thnen insgesamt fiinf Kundenpreisgruppen
zur Verfiigung. Je nach Zuordnung in den Artikelstammdaten wird bei der Fakturie-
rung iiber die Preisgruppe auf einen der bis zu fiinf Verkaufspreise zugegriffen (s.
dazu auch Kapitel 4.4 ,, ARTIKELPREISE* und 0 ,,SCHRIFTVERKEHR").

Beispiel: Sie vergeben die Preisgruppe 1 z. B. fiir Endkunden und haben beim
Artikel XYZ als Endkundenpreis (VK-Preis 01) 100,00 € angegeben. Bei der
Fakturierung wird dann bei diesem Kunden, wenn der Artikel XYZ verkauft wird,
als Einzelpreis automatisch 100,00 € eingetragen.

Hinweis: Eine Preisgruppe Null (0) ist nicht moglich.

Primdre Moglichkeit der Rabattvergabe in GS-AUFTRAG ist der Artikelrabatt.
Dafiir konnen Sie bei jedem Artikel bis zu fiinf verschiedene Prozentsdtze hinterle-
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(Rabatt-gruppen)

Bruttopreise:

EURO:

gen (s. auch Kapitel 4.6 ,,ARTIKELRABATT®). Tragen Sie nun hier ein, welchen
dieser Artikelrabatte (1-5) der Kunde erhalten soll. Wahrend der Fakturierung wird
anhand dieser Angaben der entsprechende Rabatt fiir die Position berechnet. Lassen
Sie das Feld leer (Artikelrabatt 0), wird bei der Fakturierung kein Artikelrabatt
beriicksichtigt.

Hinweis: GS-AUFTRAG stellt verschiedene Rabattsysteme zur Verfiigung. Alle
Rabattsysteme beziehen sich dabei grundsitzlich auf die beim Artikel hinterlegten
Preise; der Gesamtrabatt innerhalb des Schriftverkehrs ist immer zusitzlich mog-
lich.

Der Berechnung bei der Rabattvergabe wéhrend der Fakturierung liegt folgende
Hierarchie zugrunde:

1. Istein Sonderpreis hinterlegt, wird kein Rabatt beriicksichtigt.

2. Bei Vergabe eines Sonderrabatts (Kap. 5.9 ,, KUNDENSONDERPREISE®)
werden weitere Rabatte ignoriert.

3. Wurde der Artikel einer Rabattgruppe zugeordnet (Kap. 4.2), wird der
dort hinterlegte Prozentsatz beriicksichtigt.

4. Trifft keine der o. g. Sonderkonditionen zu, wird der Artikelrabatt be-
riicksichtigt.

5. Zusétzlich konnen jedem Kunden Rabatte fiir ganze Warengruppen ge-
wiéhrt werden. Warengruppenrabatte (Kap. 5.11.1) werden nur berech-
net, wenn keine weiteren Rabatte definiert wurden.

Wenn Thr Kunde, z. B. bei Ladenverkdufen, nur Bruttopreise erhalten soll, aktivie-
ren Sie bitte den Schalter ,,Bruttopreise®. Die Preise aus dem Artikelstamm werden
dann bei der Fakturierung entsprechend Threr Brutto- / Netto-Kennung in Brutto-
preise umgerechnet.

Normalerweise wird sicherlich netto fakturiert, d. h. Sie berechnen IThrem Kunden
Nettoartikelpreise und errechnen in der Rechnungssumme die Bruttosumme anhand
der Nettosumme und der aufgeschlagenen Umsatzsteuer. In diesem Fall ist der
Schalter ,,Bruttopreise* nicht aktiviert.

Sie finden im Kapitel 4.4 ,,ARTIKELPREISE* weitere Informationen und verschie-
dene Beispiele, in denen die unterschiedlichen Gestaltungsmdglichkeiten Threr
Preisberechnung genauer erléutert werden.

Ist dieser Schalter aktiviert, wird wihrend der Fakturierung der Auftrag in EURO
erstellt, also die Artikelpreise und die Summen in EURO berechnet. Ist dieser
Schalter deaktiviert, wird der Auftrag in der aktuellen Buchwihrung z. B. DM
fakturiert.

Hinweis: Beim Ausdruck des Schriftverkehrs (Rechnungen usw.) kénnen grund-
sitzlich die korrespondierenden Summen in der jeweils anderen Wahrung mit
ausgegeben werden.
Drucken Sie also auch in einer ,,Euro-Rechnung®™ automatisch die entsprechenden
DM-Werte als Vergleichswerte aus und umgekehrt.
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Zahlungsart:

Versandart:

Umsatz,
Saldo:

Kunde fiir weitere
Lieferungen gesperrt:
Kreditkarte:
Karten-Nr.:

Giiltig bis:

Inhaber:

Vertreter:

Netto Tage:

Skonto 1/2: Tage:

Uber [2 kénnen Sie die gewiinschte Zahlungsart auswahlen. Mit [...] haben Sie
auch hier die Moglichkeit, die Liste der vorhandenen Zahlungsarten zu bearbeiten.

Wird die Zahlungsart ,,Barverkauf* eingetragen, z. B. bei Ihrem Kunden BARVER-
KAUF, kann auf Wunsch bei einer Rechnung sofort der Zahlungseingang verbucht
werden.

Bei Auswahl der Zahlungsart DTA-Buchung wird die Buchung direkt an GS-
DTAUS iibergeben.

Wihlen Sie die Zahlungsart ,,Bankeinzug / Online“, wird automatisch ein Last-
schriftformular ausgefiillt, das nach Ihrer Bestitigung in den GS-Online-Pool mit
aufgenommen wird. Auf diese Weise konnen Sie den offenen Betrag bequem per
Online-Banking einziehen (bitte lesen Sie hierzu das Kapitel 12 ,,ONLINE- BAN-
KING®).

Auch hier kénnen Sie tiber [ aus der Liste der moglichen Versandarten die
gewiinschte auswéhlen bzw. diese Liste {iber [...] anpassen.

Waihlen Sie fiir Ihren Kunden BARVERKAUF die Versandart ,,Abholer*.

Auf Wunsch konnen Sie bei jeder Versandart die zu berechnenden Betrige fiir
Porto, Verpackung, Eilzuschlag usw. hinterlegen. So werden schon bei der Aus-
wahl der Versandart automatisch die korrekten Versandkosten ermittelt und in die
Rechenfelder des Auftrags iibernommen. Niheres zu der Voreinstellung finden Sie
im Kapitel 8.2.6.

Die Umsétze von Rechnungen und Gutschriften werden automatisch beim Kunden
verbucht, der Kundensaldo wird entsprechend angepasst. Bei Zahlungseingéngen
wird der Saldo dann nochmals korrigiert. Diese beiden Felder werden permanent
von GS-AUFTRAG weitergefiihrt.

Wird dieser Schalter aktiviert, wird IThnen wihrend der Fakturierung eine Meldung
ausgegeben, dass dieser Kunde fiir weitere Lieferungen gesperrt ist. Sie kdnnen
dann entscheiden, ob dieser Kunde trotzdem eine Lieferung erhilt.

Der Name der Kreditkarte des Kunden.
Die Kartennummer der Kreditkarte.

Das Datum der Giiltigkeit der Kreditkarte.
Der Name des Karteninhabers.

Jedem Kunden kann ein Vertreter zugeordnet werden. Dieser "Stammvertreter"
wird bei der Kundenauswahl in der Fakturierung immer mit {ibernommen, kann
dort aber noch gedndert werden (s. Kap. 9.4 ,RECHNUNGSDATEN®).

Tragen Sie hier das Nettozahlungsziel und die entsprechenden Tage bis zur Féllig-
keit ein, z. B. 30 Tage netto.

Hier kénnen Sie zwei getrennte Skontokonditionen vergeben, z. B. 2% Skonto
innerhalb von 14 Tagen, 3% Skonto innerhalb von 8 Tagen.
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Gesamtrabatt: Ein Gesamtrabatt kann unabhingig vom Sonderrabatt, Artikelrabatt, Warengrup-

Art der

Mahnung:

penrabatt bzw. dem Rabatt, der sich aus der Rabattgruppe ergibt, vergeben werden
(vgl. Kapitel 5.9 ,,KUNDENSONDERPREISE®, 4.6 ,,ARTIKELRABATT*).

Wenn Sie also mdchten, dass IThr Kunde grundsitzlich bei jedem Auftrag einen
Gesamtrabatt erhélt, konnen Sie hier die Art der Rabattvergabe (prozentual oder als
Festbetrag) wihlen und den entsprechenden Prozentsatz bzw. den Rabattbetrag
eintragen. Bei der Fakturierung werden die mit dem Kunden vereinbarten Konditi-
onen automatisch beriicksichtigt, konnen dort aber fiir jeden Vorgang angepasst
werden.

Der Unterschied zwischen den FEintrdgen ,Mahnlauf* und ,Keine Mahnung*
besteht darin, dass Sie bei dem Versuch, fiir einen Kunden eine Mahnung zu
drucken, bei dem als Eintrag ,,Keine Mahnung“ angegeben wurde, die Warnung
erhalten: ,,Dieser Kunde sollte eigentlich nicht gemahnt werden®.

Weitere Informationen zum Thema Mahnlauf finden Sie in Kapitel 11 ,,ZAHLUN-
GEN / MAHNWESEN®.

Karenztage: Die Filligkeit einer Rechnung richtet sich nach den von lhnen angegebenen

Nettotagen, z. B. 30 Tage, und einer zusétzlichen Schonfrist, den sog. Karenztagen,
um z. B. Laufzeiten bei Bankiiberweisungen, Wochenenden usw. zu beriicksichti-
gen. Ein ,,liblicher Wert sollte zwischen 2 bis 14 Tage liegen. Eine Rechnung wird
also nach 30 Tagen Netto plus 2 Tagen Karenzzeit als féllig angezeigt bzw. ange-
mahnt.

Mahngebiihr: Beim KUNDENKONTO kann auch eine Mahngebiihr aufgeschlagen werden. Geben

5.6

Sie hier die gewiinschten Betrige ein.

Bemerkung

Klicken Sie auf ,,Bemerkungen®, 6ffnet sich ein Textfenster, in das Sie beliebige Informationen zu dem
aktuellen Kunden eintragen konnen. Beachten Sie, dass bereits Eintragungen vorhanden sein konnen, da das
Bemerkungsfeld der Adresse und nicht dem Kunden zugeordnet ist.

Die Adresse kann von mehreren anderen GS-Programmen wie z. B. GS-ADRESSEN oder GS-EAR verwendet
werden. D. h. wenn mehrere Datensitze, also z. B. Kunden oder Mandanten, einer Adresse zugeordnet sind,
miissen sich auch mehrere Kundeneintridge das Bemerkungsfeld ,.teilen‘.

Uber den Button <Datum&Uhrzeit> kénnen Sie einem Eintrag das aktuelle Datum und die Uhrzeit voranset-

zen.

Hinweis:

In den Programmeinstellungen kénnen Sie bestimmte Stichworter eingeben. Stellt das Pro-
gramm wihrend der Erfassung eines Auftrages nach der Auswahl des Kunden fest, dass eines
der angegebenen Stichworter im Bemerkungsfeld des Kunden enthalten ist, wird dieses Bemer-
kungsfeld unmittelbar geéffnet. Tragen Sie beispielsweise als Stichwort ,,Achtung® ein und ha-
ben Sie im Bemerkungsfeld eines Kunden den Vermerk ,,Achtung® hinterlegt, wird Thnen das
Bemerkungsfeld dieses Kunden automatisch bei der Fakturierung gezeigt (vgl. Kapitel 8.3.1.5
,BEMERKUNGSFELD automatisch 6ffnen®).

Wurde die ISDN-Rufnummernidentifikation aktiviert, kann auflerdem jeder eingegangene An-
ruf im Bemerkungsfeld automatisch protokolliert werden (vgl. Kap.8.6.4 ,ISDN-
EINSTELLUNGEN®).
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Textbausteine

Im Bemerkungsfeld kdnnen Sie iiber den Schalter ,,Textbaustein™ auf die bereits vorhandenen Textbausteine
zugreifen.

Dabei konnen Sie mit ,,Neu“ neue Textbausteine definieren, mit ,,Andern* vorhandene Textbausteine
iiberarbeiten bzw. mit ,,Loschen® entfernen. Uber ,,OK* fiigen Sie den aktuellen Textbaustein in das Bemer-
kungsfeld des Kunden ein (vgl. Kap. 8.6.1).

Auf die Liste der Textbausteine kdnnen Sie in allen Textfeldern, u. a. auch bei der Fakturierung zugreifen.

5.7 Postanschrift

Im Fenster Postanschrift konnen Sie die Briefanrede und die Postanschrift Ihres Kunden festlegen.

5.71 Briefanrede

Uber = kénnen Sie eine der moglichen Briefanreden auswéhlen. Im Meniipunkt EINSTELLUNGEN koénnen
Sie festlegen, dass Ihnen nur sinnvolle Briefanreden vorgeschlagen werden (s. auch Kapitel 8.1 ,,ALLGE-
MEINE EINSTELLUNGEN®).

Sehr geshite Damen und Herren
Sehr geehrter Herr Duck

Halla Danald

Lieber Danald

Uber [...| haben Sie die Méglichkeit, neue Anreden zu definieren bzw. vorhandene zu indern oder zu 16schen.

5.7.2 Postanschrift bearbeiten

Die Postanschrift wird zusitzlich zu den sonstigen Adressdaten gespeichert, da sie recht hdufig abweicht.
Uber den Schalter ,,Vorschlag® wird die Postanschrift aus den Adressdaten des jeweiligen Kunden erstellt.
Sie kénnen sie dann beliebig dndern und erginzen. Die Anderungen bleiben so lange erhalten, bis Sie das
nichste Mal auf den Schalter ,,Vorschlag® klicken.

Kundenanzchrift: Fahnlein Fieselschweif

Briefanrede

Fshrlein Fiesslschivei

2 H. Herm Donald Duck
Erntenstrasse 333

1234 Entenhausen
Schweiz

Zalle [dschen /F3 | Zailesinfiigen/F4 | Vorschlag | Schlisiten

Wird die Postanschrift nicht auf diese Weise manuell erstellt, wird sie von GS-AUFTRAG automatisch aus
den vorhandenen Daten: Name, Vorname, Anrede, Zusatz, Kontakt, Stral3e bzw. Postfach, Land, PLZ und
Ort erzeugt.

Hinweis: In den allgemeinen Einstellungen kdnnen Sie einige Vorgaben fiir die Erstellung der Postan-
schrift machen. Es kann z. B. festgelegt werden, ob die StraBenanschrift oder, sofern vorhanden,
das Postfach in die Postanschrift {ibernommen wird (s. dazu auch Kapitel 8.1 ,,ALLGEMEINE
EINSTELLUNGEN®).
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Achtung: Wurde die Postanschrift noch nach ,altem™ Anschriftstandard eingerichtet, steht das Lander-
kennzeichen bei ausldndischen Adressen vor der PLZ:

Fahnlein Fieselschweif

z. H. Herm Donald Duck
Entenstrasse 333
CH-1234 Entenhausen

Nach dem ,,neuen* Poststandard entféllt jedoch dieses Lénderkennzeichen in der Postanschrift,
stattdessen wird der vollstdndige Landername unterhalb der Ortsangabe ausgeschrieben.

Fahnlein Fieselschweif

z. H. Herm Donald Duck
Entenstrasse 333

1234 Entenhauzen
Schweiz

GS-AUFTRAG verfiigt tiber eine Funktion, mit der Sie alle Adressen nach dem neuen Poststan-
dard konvertieren konnen (siehe Kapitel 5.11.11 ,,POSTANSCHRIFTENFORMAT AKTUALISIE-
REN“).

5.7.3 Lieferanschriften

Uber den Meniipunkt BEARBEITEN — LIEFERANSCHRIFTEN oder <STRG>+<L> kdnnen Sie abweichende
Lieferanschriften fiir lhren Kunden eingeben. Diese konnen wihrend der Fakturierung unter dem Meniipunkt
STAMMDATEN — LIEFERUNG AN ausgewahlt werden.

Liferanschriften I
Bearbeiten  Suchen
D @ 7 D
Meu Laschen Hilfe  Zuriick
Bemerkung | Anzprechparther |_‘|
Kinderadresse Tick.Trick & Track

Rechnungsempfanger ;-] D agobert Duck.

Anzchrift; | Dagobert Duck
[ fiir Fahrlein Fiezelzchweif)

Speicherplatz 1-99
1234 Entenhausen

5.8 Fahrzeugdaten

Dieser Button 6ffnet die kundenspezifischen Fahrzeugdaten.

GS-KFZ°®

Jedem Kunden konnen beliebig viele Fahrzeuge zugeordnet werden. Innerhalb der Liste werden die Daten
Hersteller/Typ, Modellcode, Amtliches Kennzeichen sowie der KM-Stand angezeigt. Im unteren Bereich des
Fensters erscheinen die weiteren Daten des in der Liste mittels der Pfeiltasten ausgewihlten Fahrzeugs.
Wenn Sie ein neues Fahrzeug anlegen wollen, kdnnen Sie dies iiber den Meniipunkt BEARBEITEN —
NEUEN PKW ANLEGEN oder durch Driicken der Taste <EINFG>.
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.= Fahrzeugdaten Kunde: Duck. Dagobert (O] %]
Bearbeiten  PEW-Daten diucken

Hersteller # Tup Modellcode Amtl. Kennzeichen Fb-Stand |«

Draimler Benz 4G MG-UZ 123 I

|dentifikations-Mr.: IWDB 1240831F063222 KBA-Schlissel 2] 3): |3‘I 02m - ID?DS

Erstzulazzung: |14.D3.1988 K A PS: I 96 - I 13
Hubraum; I 2276 Letzte \Wartung b, Khi: I 240000

totorkennbuchstabe: I b otorzeriennummer: I—
Wartung: I'I 4 08.2002 Anmeldung z.n. AL I'IDD3—
Anmeldung z.n. HU: I'I 003 Bremsfllizzigkeit gew.: l—
Glwechsel [06.02.2002 Farbe: ok

Zahnriemen KM: I 240000 Sonhderpriifung: IEIE.EI2.2EIEI2

Ein Fahrzeug 16schen kénnen Sie mit dem Meniipunkt BEARBEITEN — PKW LOSCHEN oder durch die
Taste <ENTF> und zum Bearbeiten eines Fahrzeugs wihlen Sie den Meniipunkt BEARBEITEN — GEWAHL-
TEN PKW BEARBEITEN oder driicken die Taste <ENTER>.

Zusétzlich konnen Sie tiber das Menii PK W-DATEN DRUCKEN ein Datenblatt mit allen Details des aktuellen
Fahrzeugs ausdrucken.

R Druckvorschau =] S
& BEEEBE [x 1«4 y oM Schiehen | | |
PKW-Daten Hame:  Duck Datum: 06022002 al

StiaRe:  Bunkerstr. 1
PLZ /Ot 12345 Entenhausen
Telefon

Fahzzughersteller / Typ: Daimier Benz AG ‘

Amtl. Kenrzeichen: ME-UZ 123 KM-Stand 263800
Waitere

Modell 1241

F: WDB 124083 1F

Erstzulassung 14.03.1988

KB#-Sohliissel 2) 3) 310201 0708

Hubraum 2276 com

PS /K 131 28

Motokennbushstabe

Motorseriennummer

Farbe pink

Sohlisselnummer

Palstenummer Radissade

Warturgsirterysile

i 1002 Wartung 14.08.2002 BSU 08 02.2002
AU 1003 Letzte ‘iaung bei kit 240000 Taxameter e
Olechsel  08.02.2002 Bremstliissigheit Tachoeichung
Reifendsten
Reifen vame auf Felge Profiltisfen in mm jett gemessen
Reifen hinten vame links 8
oder oder wome rechis g [ |
Reifen vome hinten links 8 1
Reifen hinten hinten rachts & |
4 | 3
[seite 1 von 1 v

Hinweis: Eine Gesamtiibersicht der Fahrzeuge aller Kunden erhalten Sie iiber den Meniipunkt KFZ-
DATEN oder <Alt>+<F> in der Hauptmaske des Programms. (s. auch Kapitel 7 ,,KFZ-Daten®).

Die Fahrzeug-Stammdaten sind in drei hintereinander liegende Masken gegliedert, die durch einen Maus-
klick auf den entsprechenden Reiter aktiviert werden. In der Maske ,,Hauptdaten* hinterlegen Sie fiir jedes
Fahrzeug die Typen- und Wartungsdaten. Informationen beziiglich der Bereifung schreiben Sie in die Maske
,Bereifung / Freifelder*. Hier stehen zusétzlich zehn frei zu definierende Felder zu Threr Verfligung. Ein Bild
des Fahrzeugs konnen Sie in die Maske ,,Bild“ iibernehmen.
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Hinweis:  Bitte beachten Sie insbesondere die weiterfithrenden Informationen zur Eingabe und Verwen-
dung der KFZ-Daten im Kapitel 7 ,,KFZ-DATEN®.

5.9 Kundensonderpreise

Neben der géngigen Preisvergabe iiber die bis zu fiinf Verkaufspreise und der Rabattvergabe iiber die
Artikelrabatte bzw. Rabattgruppen (s. auch Kapitel 5.5 ,,RECHNUNGSDATEN®, 4.4 ,,ARTIKELPREISE* und
4.6 ,,ARTIKELRABATT®), haben Sie in GS-KFZ zusitzlich die Moglichkeit, spezielle Kundenpreise und
Kundenrabatte zu verwalten.

Wurden einem Kunden fiir bestimmte Artikel spezielle Sonderpreise und Sonderrabatte zugeordnet, erken-
nen Sie dies an der entsprechenden LED-Anzeige in der Statuszeile der Kundenliste. Bei der Fakturierung
wird dann automatisch auf die Sonderkonditionen zugegriffen. Die Vergabe eines zusitzlichen Gesamtra-
batts ist weiterhin moglich.

9.
Uber dieses Icon, den Meniipunkt BEARBEITEN — SONDERPREISE bzw. <STRG>+<0O> aktivieren Sie
die Maske ,,KUNDENSONDERPREISE* des aktuellen Kunden:

"',‘g Kundenzonderpreize

Kunde |Féhnlein Fiezelzchweif - Entenhauzen Mummer | 10002 Preizgruppe I 1

Sonderpreis I 195,00 DM [¥ Bruttapreis Sonderpreis von I
Sonderrabatt I 0,000 & [~ Sonderpreis limitist  bis I

Artikelnummer Suchbegriff Standardpreis Sonderpreiz | Sonderabatt | ER-Preiz |2
Dampflak 08-15
1003-03 Schaffrermiitze 57,50 57,50 0.aa 20,00
1002-04 Laterne 57,50 57.50 10,00 26,00
fndem | Meu | Lidachen | Kaopieren | 0K

Mit ,,NEU“ aktivieren Sie die Artikelauswahl, wiahlen dort den gewiinschten Artikel und {ibernehmen ihn per
Doppelklick oder mit <ENTER> in die Sonderpreisliste.

Der fiir diesen Artikel festgelegte Verkaufspreis It. Preisgruppe des Kunden wird zu IThrer Information als
»Standardpreis® aufgefiihrt. Tragen Sie den vereinbarten Sonderpreis oder den Sonderrabatt ein. Sie konnen
angelegte Sonderpreise auch limitieren, also nur fiir einen bestimmten Zeitraum erlauben.

Hinweis:  Sind sowohl ein Sonderpreis als auch ein Sonderrabatt fiir einen Artikel in der Sonderpreisliste
eines Kunden eingetragen, wird der Sonderrabatt wéhrend der Fakturierung ignoriert. Vorrangig
wird immer nur auf den Sonderpreis zuriickgegriffen.

Soll der Sonderrabatt berechnet werden, muss der Sonderpreis explizit auf 0,00 gesetzt werden.

Mit dem Schalter ,,Loschen® bzw. mit <ENTF> konnen Sie vorhandene Sonderkonditionen aus der Liste
entfernen, mit ,,Andern“ Preise und Rabatte bearbeiten.

Nach der Bestitigung mit ,,OK* wird die Liste der Sonderpreise gespeichert.
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5.10 Kundenhistorie

Wenn Sie auf einen Blick sehen mochten, wann, zu welchem Preis und in welcher Menge Artikel an einen

Kunden verkauft wurden, steht Thnen tiber u bzw. <STRG>+<H> die sog. Kundenhistorie (,,welche Artikel
hat der Kunde*) zur Verfligung.

Aktivieren Sie den Meniipunkt, wird automatisch der gesamte Schriftverkehr des aktuellen Kunden ausge-
wertet. Alle Artikelpositionen werden lhnen in chronologischer Reihenfolge der zugehorigen Vorgénge
angezeigt.

[-a Kundenhistorie: Duck, Dagobert / 10066 xl
Funktionen Druck  Sicht

Periods vor:_  his: o AN AL e L e FIE s GL e ST e b2, 7 s

Drucken  Periode mm BE mmWEmm BS @ LIWRE o= Alle Hife  Zuriick

Aitikel | Atikelnummer | Menge | EF | Rab.x | GF |1
Perzonenw aggon 1002-01 3.00 0.00 0.00 0,00
D amnpf 1003-01 1.00 0.00 0.00 0,00
Walk, 1004 10,00 0oo 000 0,00
Komplett-Zug 3339 1.00 22405 0,00 224,05
Giiterwaggon 1002-02 200 000 0.00 0,00
Danpio 515 fo m ow om0
Perzonenw aggon 100201 3.00 0,00 0,00 0,00
D ampf 100301 1.00 0oo 000 0,00
Wolk 1004 10.00 noo 000 0,00 ﬂ
Wwiahrung: £ Gesamtsummen I 23,00 I -1.B17 45

IHechnung IHEI-HE-D1 200200056 vam |25.D1.2DD2
Summer [ 255,30 Bezsichrung |
Gutzchriften I 0,00

Bezahlt I 0,00
| @ Geduckt @ Gebucht @ Fortgefiibrt =# Zahlung mE Festmengen erledigt @ Erledigt |

Im unteren Bereich der Maske werden Ihnen die wichtigsten Daten der aktuellen Artikelposition, wie
Schriftverkehrsart, Auftragsnummer, Datum und Endbetrag, angezeigt.

Zusitzlich sehen Sie unterhalb der Liste die Summen aus Menge, Einzelpreis (EP) sowie Gesamtpreis (GP).

5.10.1 Funktionen

Suche

Eine automatische Suchfunktion ermoglichst das schnelle Auffinden eines einzelnen Artikels innerhalb der
Kundenhistorie. Ohne extra eine Funktion aufrufen zu miissen, konnen Sie die gesuchte Artikelnummer oder
den gesuchten Artikelsuchbegriff einfach eingeben. Das Suchfenster 6ffnet sich automatisch; nach Bestéti-
gen der Suche mit RETURN wird der gesuchte Artikel angezeigt.

Anzeige nach Erfassungsart

Uber einen Mausklick auf die gewiinschte LED-Anzeige bzw. das Menii FUNKTION haben Sie die Mdglich-
keit, die Anzeige auf Positionen einzelner Erfassungsarten einzuschranken. So konnen Sie sich beispielswei-
se nur die tatséchlich gelieferten Artikelpositionen anzeigen lassen, indem Sie die Anzeige fir LI+RE
(Lieferschein und Rechnung) aktivieren.

i AN mm A e || s RE e G s ST me b4,
mm BE mm 'W/E mm B mm || +RE e
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Es werden dann nur Artikelpositionen aus Rechnungen und Lieferscheinen des Kunden aufgelistet, Angebo-
te, Auftragsbestitigungen usw. bleiben unberiicksichtigt.

Periode

. E N ..
Uber das Icon ,den Meniipunkt FUNKTIONEN — PERIODE WAHLEN oder <STRG>+<P> kdnnen Sie die
Kundenhistorie auf einen bestimmten Zeitraum beschranken.

'_‘é Periodenauswahl

Periodevon:|D1.D1.2DDD bis: |31.12.2uun 7 D

Hilfle  Zuriick

~Periode

€ lle Datensétze | | J3hr W E

i Jahr Quartal lﬁ
" Quartal tonat I vI
 Monat Tag IW
i~ Tag Yaon lm
= Frei Biz lm

0k | Abschalten

Nach der Bestitigung mit ,,0K* wird die Liste der Artikelpositionen entsprechend angepasst.

5.10.2 Sicht der Historie einschrianken

Zusitzlich zur Moglichkeit, die Anzeige auf eine begrenzte, zeitliche Periode und auf Positionen ausgewahl-
ter Schriftverkehrsarten einzuschrianken, konnen Sie die Sicht auf einen einzelnen Artikel konzentrieren.

Lassen Sie sich somit anzeigen, wann, zu welchem Preis und mit welchen Rabatt-Konditionen der Kunde
einen bestimmten Artikel erworben hat.

5.10.3 Historie Drucken

.. &
Uber oder den Meniipunkt DRUCK koénnen Sie sich die jeweils sichtbare Liste ausdrucken. Tipps zur
Gestaltung der Liste finden Sie in Kapitel 14 ,,Formularanpassung*.

5.11 Weitere Funktionen

GS-AUFTRAG stellt zur Verwendung und Datenpflege eine Vielzahl weiterer Funktionen zur Verfiigung.

5111 Warengruppen-Rabatte

Uber den Meniipunkt BEARBEITEN — WARENGRUPPEN-RABATTE oder <STRG>-<W> kénnen Sie Artikel-
rabatte global fiir eine Warengruppe bei einem Kunden hinterlegen.
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‘W arengruppenabhangige Rabatte

Bearbeiten
b @ ?2
MHeu Lazchen Hilfe  Zurlick
W arengruppe Prozent tultiplik ator {2

Eizenbahn
Zubehir 10.00 010
E

Bekommt ein Kunde beispielsweise immer auf alle Artikel der Warengruppe ,,Standardartikel einen Rabatt
von 10%, kann dieser hier hinterlegt werden.

5.11.2 Seriennummern

Benutzen Sie das Zusatzmodul Seriennummernverwaltung
(s. auch Kapitel 16.2 ,,SERIENNUMMERN®), konnen Sie iiber den Meniipunkt BEARBEITEN — SERIEN-
NUMMERN oder <F5> die von diesem Kunden bereits erworbenen Artikel mit den entsprechenden Serien-
nummer anzeigen lassen. Sie konnen in diesem Menii auch Seriennummern, z. B. fiir eine Reparatur eines
Garantieartikels, suchen.

’1. Seriennummern de: Kunden: Fahnlein Fieselschweif 7 10002

Bearbeten, Eunktionen  Suchen

i} 7 ? O
Meu  Loschen Dmucken Hilfe  Zuriick
S efienhumrner Artikel Artikelhumner Bemerkung -

Darnpflok 08-15

=]
I I Yo I Bezeichnung I
Lieferart I Garantie: & Monate biz I
|Rechrung |RE-200008/00012 vom [16.02.2000 Bezsichnung |
Kunde IFéihnIein Fieselzchweif - Entenhausen Garantie: E Monate bis I‘IE_DZ.ZDN
| i Verkauft @8 Stomiert |
5.11.3 Markierte Adressen zu Kunden umwandeln

Setzen Sie neben GS-AUFTRAG auch andere GS-Programme, beispielsweise unser Adressprogramm GS-
ADRESSEN ein, konnen Sie iiber FUNKTIONEN — MARKIERTE ADRESSEN ZU KUNDEN UMWANDELN
zuvor markierte Adressen zum Kunden umwandeln. Die Kunden- und Debitorennummer wird dabei automa-
tisch hochgezihlt.
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511.4 Periodenauswertung einschalten

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — PERIODENAUSWERTUNG EIN-/ AUSSCHALTEN konnen Sie iiber
die Periodenauswahl (s. 0.) den Zeitraum festlegen, iiber den die Umsétze, Saldo und Ertrag des Kunden
berechnet und angezeigt werden sollen.

Klicken Sie auf die Art der Periode, die ausgewertet werden soll, z. B. “Quartal® und wéhlen danach den
genauen Zeitraum. Mit dem Schalter <OK> wird mit der Auswertung fiir diesen Zeitraum begonnen, mit
<ABSCHALTEN> wird die Auswertung abgebrochen und es sind wieder alle Datensétze in Bearbeitung.

Uber den gleichen Meniipunkt konnen Sie diese Auswertung auch wieder deaktivieren.

5.11.5 Erweiterte Suche (SQL-Suche):

. v

Uber das Icon , iber den Meniipunkt FUNKTIONEN — ERWEITERE SUCHE oder mit der Taste <F8>
konnen Sie Adressen suchen, deren Bezeichnung (Teilzeichenfolge innerhalb eines Sortierfeldes) einen
bestimmten Begriff enthélt. Eine genaue Anleitung finden Sie im Kapitel 5.1.8.

5.11.6 Selektierten Adressen Daten zuweisen

Uber FUNKTIONEN — SELEKTIERTEN ADRESSEN DATEN ZUWEISEN haben Sie die Moglichkeit, Adress-
daten global einen neuen Wert zuzuordnen.

Wihlen Sie dazu unter "Feldname" das gewiinschte Feld aus. Je nach Feldtyp dndert sich die Eingabemog-
lichkeit unter "Wert". Tragen Sie dort den entsprechenden neuen Wert ein. Haben Sie alle Eingaben abge-
schlossen, klicken Sie auf den Button zuweisen.

Wenn Sie ein alphanumerisches Feld ersetzen mochten, kdnnen Sie Zeichen sowie Zahlen eintragen. Wollen
Sie ein numerisches Feld ersetzen, diirfen Sie dort nur einen Zahlenwert eingeben.

Wird ein logisches Feld ersetzt, muss dieses je nach Wunsch aktiviert oder deaktiviert werden:

Globale D atenzuweisung I

Feldname  [ADRESSE -> ONLINEKUNDE -
Wert Ird
Zahlerstart I 0

Zuweizen |

Hife

| Schliefen

Wollen Sie den Datensitzen (Kunden) in einem Feld hochzdhlende Werte zuweisen, tragen Sie bei ,,Zéhler-
start” den Startwert und bei ,,Wert” den Ausdruck %ZAEHLER% ein.

Globale Datenzu

WEisLng

Feldname  [ADRESSE - KUNDNR -
et [#ZAEHLER%
Zahlerstart I 10,000

Zuweizen |

Hife

| Schieben
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Selbstverstandlich konnen Sie dies auch mit anderen Eintrdgen kombinieren beispielsweise D-%zaehler%.
Wenn Sie einen anderen Feldwert einfligen mochten, geben Sie lediglich %feldname% ein. Feldname steht
hier fiir den Namen des zu importierenden Feldes.

5.11.7 Adressen exportieren

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — ADRESSEN EXPORTIEREN gibt es die Moglichkeit, die Kundenda-
ten liber einen Export-Assistenten in einem von Thnen zuvor gewéhlten Format zu exportieren, um diese
Daten in einem anderen Programm z. B. MS-Word weiterzuverarbeiten oder externe Auswertungen durchzu-
fithren.

Maogliche Datei-Formate fiir den Export

Ein Export-Assistent hilft Thnen beim Export der Adressdaten in die Formate Paradox 5.0, dBase, ASCII-
Delimited, ASCII-SDF, WordPerfect, XML und HTML.

Export-Assistent

Der Export von Daten ist im Vergleich zu den zahlreichen Einstellungen, die im Zusammenhang mit dem
Import (vgl. Kap. 5.11.8) beachtet werden miissen, sicherlich weitaus einfacher zu bewerkstelligen.

Auf der ersten Seite des Exportassistenten gelangen Sie iiber den Schalter "Weiter" zur Angabe der Daten
der Zieldatei. Zunédchst ist der gewiinschte Dateityp zu definieren. In den Formaten dBASE und Paradox
kénnen auch die Memofelder wie die Bemerkung in vollem Umfang exportiert werden. Bei den anderen
Formaten existiert kein Feldtyp, der die dort gespeicherten Informationen aufnehmen konnte, so dass Sie bei
Auswahl von ASCII, HTML, XML oder WordPerfect auf die Informationen dieser Datenfelder verzichten
miissen. AnschlieBend geben Sie die gewlinschte Zieldatei an.

Geben Sie den Pfad und Dateinamen der gewiinschten Exportdatei entweder direkt im Eingabefeld ein oder
wihlen Sie eine bereits vorhandene Datei tiber den Suchschalter aus. Beachten Sie in diesem Fall aber, dass
die dort bereits evtl. gespeicherten Daten verloren gehen, weil die Datenbank bei der Ausfiihrung des
Exports iiberschrieben wird! Abhéngig vom gewéhlten Datenformat erscheint auf der néchsten Seite evtl.
zundchst noch ein weiteres Konfigurationsfenster. Wenn Sie das ASCII-Delimited-, HTML- oder XML-
Format wéhlen, muss vor dem Export zusétzlich der gewiinschte Dateiaufbau definiert werden.

Definition ASCII

Die ,,Definition in erster Zeile* gibt an, dass der erste Datensatz mit den Feldnamen der exportierten Daten
gefiillt wird.

Der Feldbegrenzer (iiblich ist z.B. das Anfiihrungszeichen) wird am Anfang und am Ende jedes exportierten
Feldinhalts eingefiigt.

Das Trennzeichen wird zur Abgrenzung der einzelnen Feldinhalte innerhalb der exportierten Datensétze
verwendet.

Ublicherweise wird ein Datensatz mit einem "Carriage Return" abgeschlossen. Dies bedeutet, dass jeder
Datensatz in der Exportdatei in einer eigenen Zeile der Datei steht. Dies geben Sie mit der Option "#13#10
(Standard) verwenden" als Satzendezeichen an. Ist diese Option nicht gewahlt, kann eine beliebige andere
Kennung fiir das Ende eines Datensatzes angegeben werden.

Der Schalter Windows-Zeichensatz steuert das Format der Umlaute in der Exportdatei. In den verschiedenen
Zeichensitzen (ANSI unter Windows und ASCII bei DOS-Formaten) werden die Umlaute unterschiedlich
codiert, so dass Ihnen z. B. bei der Betrachtung einer ASCII-Datei mit dem Editor NOTEPAD aus dem
Windows-Zubehor keine korrekten Umlaute angezeigt werden.
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Konfiguration HTML

Der Export als HTML-Datei ist besonders fiir Adresslisten o. &. interessant. Sie konnen die ausgewéhlten
Felder direkt als Webseite abspeichern und im Intranet und Internet verwenden. Der Aufbau der Datei kann
dabei in einem gewissen Rahmen selbst gestaltet werden.

Der Titel der Seite (erscheint im Browser in der Titelleiste) und ein Tabellentitel, der oberhalb der Liste
angegeben wird, kann eingetragen werden. Zusitzlich haben Sie die Wahl, ob in der Tabelle ein "Kopfsatz"
mit den Feldnamen enthalten sein soll.

Aus einer Liste kann die Schriftart ausgewéhlt werden. Beachten Sie aber hierbei bitte, dass nicht jeder
Windows-Font im Browser dargestellt werden kann. Der Assistent iibernimmt in die Webseite auf jeden Fall
die beiden "Ersatzschriftarten" Verdana und Arial, die auf den meisten Rechnern vorhanden sein sollten.

Auch die Text- und Hintergrundfarbe kann angegeben werden. Die Schriftgréfle von Titel und Liste hinge-
gen ist fest vorgegeben. Fiir die Liste selbst ist zudem definierbar, ob ein Rahmen (und ggf. in welcher
Stirke) verwendet wird und ob ein zusétzlicher Zellabstand in der Tabelle vorhanden sein soll.

In einem "Beispielfenster" werden die Auswirkung Ihrer jeweiligen Anderung angezeigt.

Expoit-Assistent I

Parameter fur HTML-Datei

Seitentitel D ateniibersichi

Tabelentitel IDatenLibersichl

Tabellenkapf ¥ Tabelle enthalt in der ersten Zeile dle Feldnamen

Schriftart IMS Sans Serif 'I

Gitterwaite 1= Dateniibersicht

Zellenabstand 0 5

Textfarbe _I

Hintergrundfarbe _I .

< Zuriick Weiter » Libbrechen
Konfiguration XML

Der Export im XML-Format kann ebenso mit verschiedenen Parametern beeinflusst werden. Wihlen Sie
zwischen einem fest vorgegebenen Format oder einem selbstdefinierten Format. Das DATAPACKET wurde
zum Transport von Datensatzinformationen definiert und hat einen festen Aufbau inkl. einem Kopf zur
Beschreibung der Datenfelder.

Export-Assistent | x| I

Dateibeschreibung der XML-Datei

" Export als DATAPACKET Yersion 2.0
& eigene F. ition i

Obijektname D atenbereich IDATASET
Objektname D atenzatz IHEEDHD

Export Feldinfomationen % ak Athibute des Objekts [Standard)
<RECORD MAME="Muster" VORMNAME ="Peter" />
<RECORD MAME="Test" WORMAME="Hans" />

~ einzelne Objekte fiir jedes Feld
<RECORD>
<NAME > Muster</NAME >
SORMAME > Peters AORMAME >
</RECORD>

ek

< Zuilick. | wieiter » | Abbrachenl

Bei der Eigendefinition des Aufbaus kann der Name eines Rahmenobjekts (z. B. ADRESSEN) und des
Objekts fiir die einzelnen Datensitze (z. B. ADRESSE) angegeben werden. Wie sich der Aufbau des Feldob-
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jekts zusammensetzt, sehen Sie direkt anhand von einem Beispieldatensatz hier im Assistenten. Weitere
Informationen finden Sie bei der Beschreibung des XML-Imports in Kap. 5.11.8 ab Seite 99.

Sind alle Optionen wie gewiinscht eingestellt, gelangen Sie {iber "Weiter" zur Definition der Felder.

Felddefinition

Fiigen Sie die zur Verfiigung stehenden Felder einzeln oder optional komplett der Liste der Felder, die in der
Exportdatei angelegt werden sollen, zu.

Export-Assistent B I

Auswahl der zu exportierenden Felder

verfugbare Felder fuir Export gewahlt 11

68
MOBILTELEFON = >>| ENREDE
NAME BRANREDE
HC A+

NOTIZ1
NOTIZ2

MUMMER b |
MUMMERHALUPTADRESS

OMLINEKLINDE ;l

ORT J

PASSWORT L'
PLZ

POSTFACH E < POST?

Wwahlen Sie aus der Liste die Felder aus. die in die Exportdatei libernommen werden sollen.
Sie kinnen auch mehrere Felder markieren und gemeinsam verzchieben.

Delinit\onspeicheml Drefinition einlesenl < Zurlick | ‘wieiter » | abbrechenl

Dazu markieren Sie die gewiinschten Elemente einer Liste und verwenden die Schalter mit den einfachen
Pfeilsymbolen, um diese Elemente in die andere Liste zu iibertragen. Die Doppelpfeile libertragen immer den
kompletten Inhalt einer Liste in die andere. Alternativ konnen Sie auch auf einzelne Listeneintrdge doppel-
klicken oder markierte Elemente mit gedriickter Maustaste in die andere Liste "ziehen" und dort "fallen
lassen" (Drag & Drop).

Hinweis: Bei der Auswahl der verfiigbaren Felder werden die "realen" Feldnamen der Datenbank ver-
wendet. Da die Struktur der vorliegenden Daten von der verwendeten Version des Programms
abhingt, finden Sie links eine "Liste verfiigbarer Felder".

Ist die Auswahl der Felder abgeschlossen, kann die Definition der Satzstruktur auch hier beim Export
abgespeichert und spéter wieder eingelesen werden. Auf diese Weise legen Sie schnell mehrere Dateien mit
gleichem Satzaufbau in unterschiedlichen Formaten an, da die gespeicherten Informationsdateien keine
Angaben iiber den gewihlten Datenbanktyp etc. enthalten, sondern nur die vorgenommene Felddefinition
gesichert wird.

Verwenden Sie dazu die beiden Schalter "Definition speichern" und "Definition einlesen" im unteren Bereich
des Fensters. Sind alle bendtigten Angaben iiber die zu erstellende Datei gemacht, kann auf der letzen Seite
des Assistenten mit dem Export begonnen werden, indem Sie auf den Schalter "Export starten" klicken.

5.11.8 Adressen importieren

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — ADRESSEN IMPORTIEREN konnen Sie externe Adressdaten direkt in
den Kunden- oder Lieferantenstamm iibernehmen und dabei auch bereits vorhandene Kunden- oder Debito-
rennummern bzw. Lieferanten- und Kreditorennummern aus Ihrer Quelldatei mit einlesen.

Mogliche Datei-Formate fiir den Import

Ein Import-Assistent hilft Thnen beim Einlesen der Adressdaten aus Quelldateien mit der Formate Paradox
5.0, dBase, ASCII-Delimited, ASCII-SDF und XML.
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Importassistent

Auf der zweiten Seite des Assistenten finden Sie einen Dialog zur Wahl der zu importierenden Datenbank
und des Dateiformats. Geben Sie zuerst den Dateityp und anschlieBend die entsprechende Pfadangabe
entweder manuell oder iiber die Suchfunktion ein. Alle Eingaben zur Quelldatei werden gespeichert und
stehen beim néchsten Datenimport iiber die Liste des Pfadeingabefelds wieder bereit. Bei der Typendefiniti-
on haben Sie die Auswahl zwischen folgenden Formaten:

Paradox-Format

Haben Sie eine Paradox-Datei als Quelldatei oder ist es Thnen moglich, die zu iibernehmenden Daten in das
Paradox-Format zu konvertieren, sollte dies Ihre erste Wahl sein, wenn Sie aus verschiedenen Quelldateien
wéhlen konnen.

dBASE-Format

Bei dBASE-Dateien wird auch auf eventuell vorhandene Memo-Felder wie z. B. Bemerkungsfelder zuge-
griffen. DOS-Memos im Flexfile-Format (.LTX) kdnnen dabei ebenso eingelesen werden. Auf diese Weise
sind auch Daten aus den GS-Programmen fiir DOS zu iibernehmen. Beachten Sie aber, dass es unterschiedli-
che dBASE-Formate gibt, die nicht alle kompatibel zur aktuellen BDE-Konfiguration sind.

ASCII-Formate

ASCII-Dateien werden in den Formaten ASCII-SDF oder ASCII-Delimited eingelesen. Im Gegensatz zum
Import von dBASE oder Paradox-Dateien miissen Sie hier allerdings noch einige Informationen iiber den
Aufbau der zu importierenden Dateien bereitstellen (s. u.).

ASCII-SDF-Dateien sind prinzipiell immer gleich aufgebaut. Die einzelnen Datensétze sind durch einen
Zeilenvorschub und Riicklauf (also ein ‘Return’) voneinander getrennt, d. h. jeder Datensatz steht in einer
eigenen Zeile. Die verschiedenen Felder dieser Datensétze beginnen jeweils an der gleichen Position in der
jeweiligen Zeile und haben somit eine definierte Linge.

Wenn der SDF-Datei keine genormte Beschreibungsdatei beiliegt, miissen Sie zuerst selbst die Startpositio-
nen und Lingen der einzelnen Felder definieren, damit die gewiinschte Datei eingelesen werden kann (s. u.).

Auch ASCII-Delimited-Dateien konnen unterschiedlich aufgebaut sein. Einige Dateien haben eine Definition
der Feldnamen im Kopf der Datei. Dabei werden verschiedene Zeichen verwendet, um die einzelnen Daten-
sitze voneinander zu trennen und es ist moglich, dass die Feldinhalte zusétzlich durch ein bestimmtes
Zeichen am Anfang und am Ende des Feldwertes gekennzeichnet sind.

Ebenfalls ist es zwar {iiblich, aber nicht zwingend notwendig, dass die einzelnen Datensdtze in separaten
Zeilen der Datei stehen. Prinzipiell kann bei dieser Dateiform auch eine beliebige andere Zeichenkombinati-
on zum Trennen der einzelnen Datensitze verwendet werden. Ein weiteres Unterscheidungsmerkmal ist der
Zeichensatz: Es existieren unter DOS und Windows unterschiedliche Zeichencodierungen fiir Sonderzeichen
und Umlaute (ANSI- bzw. ASCII-Codierung).

Haben Sie bei der zu importierenden Datei die Wahl zwischen beiden Varianten, sollten Sie auf jeden Fall
das Delimited-Format vorziehen, da hier weniger Konfigurationsaufwand nétig ist, um den Aufbau der Datei
zu beschreiben. Generell sind ASCII-Dateien zwar mit dem meisten Konfigurationsaufwand verbunden,
dafiir ist aber auf jeden Fall gewéhrleistet, dass die Quelldaten lesbar sind und libernommen werden kénnen.
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Import-Assistent x| I

Auswahl und Typ der zu importierenden Datei

Paradox
dBASE Prad- und D ateiname

ASCI-Delimited
ASCISDF chadresse ASC j _I
ML

3w 0

‘wiahlen Sie einen D ateityp aus. Anschliefend kionnen Sie Pfad und Namen der Import-D atei
direkt eintragen ader die Quslldatei mit dem 5chalter neben dem Eingabefeld suchen.

20k weiter | Abbrechenl

Nachdem Sie eine Quelldatei ausgewdhlt und den Dateityp angegeben haben, betdtigen Sie bitte mit "Wei-
ter". Der Assistent versucht nun, die ausgewihlte Datei zu lesen, um die Zuordnung der Felder zu ermdogli-
chen. Sollte dies (im Fall einer ASCII- oder einer XML-Datei) nicht automatisch mdglich sein, werden
weitere Informationen benotigt:

Konfiguration SDF

Hier kann die Feldstruktur entweder manuell definiert oder vom Programm ermittelt werden. Dazu ist aber
ein "Kopfsatz" in der Datei erforderlich.

Ein einfacher Weg, die Struktur zu {ibernehmen ist eine Priifung des Aufbaus der Datei (z. B. mit dem DOS-
Programm "EDIT.COM"). Offnen Sie die Quelldatei und sehen Sie nach, ob in der ersten Zeile der Datei
Feldnamen angegeben sind. Falls nicht, fiigen Sie einfach manuell eine solche Zeile ein und beginnen Sie
mit den Feldnamen (die keine Leer- und Sonderzeichen enthalten diirfen!) immer am Beginn des Informati-
onsfeldes. Beim letzten Feld sollten Sie darauf achten, dass der Feldname moglichst die gleiche Liange wie
der "lingste" Datensatz dieses letzten Feldes hat. Auf diese Weise kann {iber den Schalter "automatische
Erkennung der Feldstruktur" der Dateiauftbau ermittelt werden, ohne manuell alle Informationen iiber die
Datei eingeben zu miissen. Anderenfalls kann keine automatische Erkennung der Struktur vorgenommen
werden, so dass manuelle Angabe der Aufbauinformationen notwendig ist. Dabei definieren Sie zunéchst die
Namen und Feldldngen der einzelnen Datenfelder der SDF-Datei, damit der Assistent beim Import der Daten
auf die richtigen Informationen zugreifen kann. Nach der Eingabe der Informationen fiir ein Feld kann iiber
Feld ,,OK" die Eingabe des nichsten Feldes erfolgen, bis die komplette Struktur der Quell-Datenbank erfasst
ist. Anschliefend wird mit "Weiter" zur Feldzuordnung gewechselt.

XML-Format

Liegen zum Import Daten als XML-Datei vor, kann diese ggf. iiber den Assistenten iibernommen werden.
Hierbei miissen allerdings einige Voraussetzungen erfiillt sein:

Die Datei muss fiir jeden Datensatz ein eindeutiges Objekt verwenden, welches die einzelnen Datenfelder als
Attribute oder Unterobjekte enthélt. Ein "wohlgeformter" Aufbau der Datei wird vorausgesetzt, ist aber bis
auf den Datenbereich nicht zwingend.

Damit die Felder der Datei automatisch gelesen werden konnen, muss es im "Kopf" der Datei ein Block
vorhanden sein, in dem die einzelnen Felder (nur Feldnamen werden bendtigt) als Objekte gespeichert sind.
Der Block (das Objekt) muss die Bezeichnung <FIELDS> tragen und ordnungsgeméf durch </FIELDS>
abgeschlossen sein. Innerhalb dieses Blocks miissen die Objekte fiir die Felder die Bezeichnung FIELD
haben und den Namen des Feldes als Attribut enthalten. Ein Beispiel fiir den einfachsten moglichen Aufbau:

<FIELDS>
<FIELD name="NAME"/>
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<FIELD name="VORNAME"/>

<FIELD name="ORT"/>

<FIELD name="TELEFON"/>
</FIELDS>

Ist kein solcher Block vorhanden, kénnen die zu importierenden Felder manuell eingegeben werden. Dabei
ist nicht auf GroB- / Kleinschreibung zu achten. Felder, die in den Datensédtzen nicht gefunden werden,
werden beim Import ignoriert. Zuséitzlich geben Sie bitte an, welches Objekt die einzelnen Datensétze enthélt
und ob die Feldinformationen als Attribute oder untergeordnete Objekte gespeichert sind.

Ein Beispiel fiir die Wertiibergabe als Attribut wire der o. a. Aufbau des FIELD-Objekts. Im Fall von Unter-
objekten wiirde eine Beispieldatei so aussehen:
<OBJEKTNAME>
<NAME>Test</NAME>
<VORNAME>Peter</VORNAME>
<ORT>Musterstadt</ORT>
<TELEFON>01234-56789</TELEFON>
</OBJEKTNAME>

Um die zu iibernehmende Datei und deren Aufbau zu kontrollieren, kann diese auch iiber den Editor (Note-
Pad oder WordPad von Windows) oder den Microsoft Internet-Explorer (wenn vorhanden) betrachtet
werden. Nach Auswahl der Optionen kann anschlieBend mit der Feldzuordnung begonnen werden.

Feldzuordnung

Hier ist zu bestimmen, welche Felder der Quelldatei spéater in die Felder der Programmdatei iibernommen
werden sollen. In zwei Listen werden nun die Felder der Zieldatei (also der programmeigenen Datenbank)
und der angegebenen Quelldatei angezeigt. Als zusétzliche Information wird bei einigen Dateiformaten der
Inhalt des aktuellen Feldes des ersten Datensatzes der Quelldatei angezeigt.

Import-Assistent E3 I

Zuordung der Felder

Quelldatei [14) Zieldatei [76) zugeordnete Feldpaare [2]
ANREDE - KUMDEPERART ] EraILT EraIL1
BRANREDE KUNDEFERART

EMAILT KUNDEPERBEZ—

ID Zuordnen | Autheben |

Zur automatizchen Zuordhung gsichnamiger Felder klicken Sie hisrl

‘Wwiahlen Sie jewesils sin Feld der Quelidatei und ein Feld der Zieldatei aus. Uber Zuordnen’
werhinden Sie die gewshiten Felder zum Import. Unterhalb der Liste wird der Inhalt des
gewahlten Quellfelds als Beispiel angezeigt

Definition speicheml Deefinition einlesenl < Zurlick. | wigiter > | Abbrechenl

Wollen Sie z.B. ein Feld mit dem Namen "NAME" der Quelldatei dem Feld "NAME" der Programmdatei
zuordnen, markieren Sie beide Bezeichnungen in den Listen und klicken Sie auf "Zuordnen". Das Feld der
Programmdatei wird nicht mehr in der Liste aufgefiihrt, da bereits eine Zuordnung definiert ist. Die gewihlte
Verkniipfung wird im Fenster "zugeordnete Felder" angezeigt. Vorhandene Verbindungen werden auf
Wunsch iiber "Autheben" riickgdngig gemacht. Dabei werden die betreffenden Felder der Zieldatei auch
wieder zur erneuten Auswahl freigegeben. In der Liste der verfiigbaren Quellfelder wird bei einer vorge-
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nommenen Zuordnung kein Eintrag geldscht, um die Mehrfachverwendung von Quellfeldern zu ermogli-
chen.

Hinweis:  Stimmen die Feldbezeichnungen der Quell- und der Zieldatei bei einigen Feldern {iberein, kann
die einzelne Zuordnung der Felder {iber Klick auf den entsprechenden "Link" vorgenommen
werden. Informationen wie z. B. der Ortsname werden meistens in einem Datenfeld gespeichert,
welches die Bezeichnung "ORT" trdgt. In diesem Fall kann der Assistent solche gleichnamigen
Felder automatisch zuordnen.

Sind die Zuordnungen der Felder abgeschlossen, kdnnen die vorgenommenen Definitionen {iber die entspre-
chenden Schaltflichen abgespeichert und jederzeit bei einem erneuten Import eingelesen werden, um sich
die manuelle Zuordnung bei Importdateien gleicher Struktur zu ersparen. Haben Sie mindestens ein Zuord-
nungspaar gebildet, gelangen Sie iiber "Weiter" in das letzte Fenster des Assistenten, wo die Ubernahme der
Daten tiber "Import starten" ausgelost wird.

5.11.9 Adressen an Word / Excel libergeben
Ubergeben Sie Thre Adressdaten als EXCEL-Liste oder als Tabelle an MS-WORD.

Ubergabe an MS-Office | x|

Listen iiber MS-Office

‘wahlen Sie eine Felddefinition fli
die 2u erzeugends Liste und eine
Zielanwendung. Uber den Schalter
“Starten' kann anschiiefend das
Office-Dokument erzeugt werden,

Felddefinition Zielanwendung
& {neve Dsfinition ariegen & Obergabe anword
" worhandene Definition ¢~ [bergabe an M5-Excel

£ letzie Definition

| CAGSWINWAUFANELLEXD [%l
Starten < Zuriick. | Weiter > | Abbrechen |

Die Vorgehensweise unterscheidet sich nur leicht vom Adressenexport. Uber FUNKTIONEN — ADRESSEN
ALS TABELLE AN WORD / EXCEL UBERGEBEN kénnen Sie analog zu den Exportfunktionen (vgl. Kap.
5.11.7) Ihre Adressdaten z. B. zum Erstellen von Serienbriefen und Auswertungen iibergeben.

5.11.10 Eigene Sortierung definieren

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — EIGENE SORTIERUNG DEFINIEREN konnen Sie eine fiir Sie sinn-
volle Sortierung eines Datenfeldes definieren.

eigene Sortierung definieren... I

verfugbare Felder

Ansprechart Sortierfelder [max. 6]
Bemerkung
i Geburt

Bild
Branrede
Bundesland ll
Debinr

Dre K K
Ekontakt

Emaill

Ernail2

Homepage

Karteninhaber =

Index anlegen / aktualisieren | Schliefen |
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Beispiel: ~ Wird mehr als nur eine Sortierung festgelegt, wird jeweils nach allen Feldern sortiert. Den
angelegten Index finden Sie in der Sortierung unter dem Begriff <definierter Index>.

5.11.11 Postanschriftenformat aktualisieren

Uber das Menii FUNKTIONEN — ALLE POSTANSCHRIFTEN IN NEUES FORMAT UMWANDELN konnen
Sie alle Adressen in das Format nach dem neuen Poststandard konvertieren.

Wurde die Postanschrift noch nach ,,altem® Anschriftstandard eingerichtet, steht das Landerkennzeichen bei
auslidndischen Adressen vor der PLZ.

Nach dem ,,neuen* Poststandard entféllt jedoch dieses Landerkennzeichen in der Postanschrift, stattdessen
wird der vollstindige Ldndername unterhalb der Ortsangabe ausgeschrieben.

Kundenanschrift: Fahnlein Fieselschweif I

Bricfanrede  |MESEARIERETE j |

Fahlein Fieselschweif
z. H. Herm Donald Duck
Entenstrasse 333

1234 Entenhausen
Schweiz

el foschen /F9 | 2o cifiiaen /P4 | Vorschlag | Sehlisiien

5.11.12 Kundendaten drucken

.. =
Uber das Icon konnen Sie Thre Kunden in Listenform ausdrucken.

Uber den Meniipunkt DRUCK kdnnen Sie neben den Kundenlisten Thre Adressdaten auch direkt auf Etiketten
ausgeben. Ausfiihrliche Informationen zum Thema ,,Druck® finden Sie in Kapitel 14 ,FORMULARANPAS-
SUNG*.

5.11.13 Interne Textverwaltung

Erstellen Sie iiber den Meniipunkt TEXTVERWALTUNG — INTERNE TEXTVERWALTUNG ein Dokument,
z. B. einen Newsletter, den Sie an einen, mehrere oder alle Kunden versenden. Sie kénnen in diesem Doku-
ment nur auf die Postanschrift des Kunden, die Kundennummer, die Briefanrede und auf die Systemdaten
Datum und Zeit iiber das Menii EXTRAS zuriickgreifen. Dieses Dokument konnen Sie entweder als Brief
drucken, als E-Mail oder Fax versenden.

5.11.14 Serienbrief WinWord / StarOffice

Setzen Sie eines der Textprogramme zur Erstellung von Serienbriefen ein, konnen Sie iiber den Meniipunkt
Textverwaltung fiir den aktuellen, die evtl. zuvor markierten oder alle Kunden einen Serienbrieffunktion
erstellen. Dabei kdnnen Sie vorher ein neues Dokument anlegen oder ein bereits vorhandenes Dokument
auswéhlen.
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Senenbrief Lber Word

Folgendes Dokument aus Word mit der
Seriendruckqguelle verbinden:

* neues Dokument

i yorhandenes Dokurment

| |

= |etztes Dokument

Steverdatel [Serendruckquelle]
IE:\GSWINU—‘«UF\EXPDHT.DDE éndern...l

Hilfe | Abbrechen |

Im Gegensatz zu der programminternen Textverwaltung kdnnen Sie bei der Nutzung Ihres Texteditors alle

relevanten Adressdaten fiir die Serienbrieferstellung nutzen.

CS-KFZ® Zusitzlich stehen die KFZ-Daten fiir den Seriendruck zur Verfiigung.

Seriendruckfeld einfigen ~ | Bedingungsfeld einfiigen - | &% | H 4 | 1 | L | | ‘ E:/ EEI i‘ﬁ Setiendruck... | a -

L nﬂ-n‘1-n-z-|-3-|-4-n-s-n-s-n-7‘n-s‘n-9-|-10-|-11-|-12-|-13‘|-14‘|-15‘.-

«POST Ly
«PORT 2
«POST3n
#PORT4n
«POST S
«PORT s
«POST

#«BRANREDE:,
Hies ist ein Standardbrief, allein fir den Bildschirmausdruck zur weiteren Verwendung im
Handbuch zu GS-AUFTRAG gedacht.

I‘|*|&|»|‘

Dariiber hinaus stehen Ihnen ohnehin alle Moglichkeiten Thres Textprogramms zur Verfligung. So kénnen

Sie hier beispielsweise auch grafische Elemente oder Ihren Briefkopf tibernehmen.
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6. Lieferantenstammdaten

Uber oder den Meniipunkt STAMMDATEN — LIEFERANTEN bzw. <STRG>+<L> gelangen Sie in die
Lieferantenliste. Viele wichtige Daten, wie die Anschrift des Lieferanten, aber auch Daten, die spater den
Schriftverkehr beeinflussen, konnen hier eingestellt werden. Dieser Programmteil ist ein wesentlicher
Bestandteil des Bestellwesens, das als Zusatzmodul erhéltlich ist.

Unterhalb der Liste werden Thnen die wichtigsten Stammdaten des aktuellen Lieferanten angezeigt.

Die Bearbeitung der Lieferantendaten erfolgt analog zu der Bearbeitung der Kundendaten (s. Kapitel 5
»~KUNDENSTAMMDATEN®). Unterschiede liegen lediglich bei folgenden Feldern:

6.1 Kreditoren-Nr.

Die Kreditorennummer, die Kontonummer des Lieferanten in der Finanzbuchhaltung, ist fiinfstellig und liegt
zwischen 70000 und 99999. Es sind nur numerische Eingaben moglich. Den Startwert fiir die Kreditoren-
nummer bei der Neuanlage eines Lieferanten konnen Sie unter EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN —
LIEFERANTEN angeben. Dort aktivieren Sie auch die automatische Vergabe der Kreditorennummern (s.
auch Kapitel 8.3.2 ,,LIEFERANTENEINSTELLUNGEN®). Um mit der Kreditorennummer 70000 zu beginnen,
tragen Sie als Startwert 69999 und eine Schrittweite von eins ein.

6.2 Preisgruppe

In der Maske ,,Bestelldaten” geben Sie iiber das Feld ,,Preisgruppe an, auf welchen der bis zu drei Ein-
kaufspreise des jeweiligen Artikels bei einer Bestellung zugegriffen werden soll. Auch hier ist eine Preis-
gruppe Null (0) nicht méglich (s. Kapitel 4.4 ,, ARTIKELPREISE®).

6.3 Artikelrabatt

Wie beim Verkauf kdnnen Sie auch beim Einkauf bis zu fiinf verschiedene Artikelrabatte vergeben. (s. auch
Kapitel 4.6 ,,ARTIKELRABATT®). Tragen Sie hier ein, welchen dieser Artikelrabatte (1-5) Sie bei Threm
Lieferanten erhalten. Wahrend der Bestellung wird dann anhand dieser Angaben der entsprechende Rabatt
fiir die Position berechnet. Lassen Sie das Feld leer (Artikelrabatt 0), wird kein Artikelrabatt beriicksichtigt.

Hinweis: Der Artikelrabatt hat auf den moglichen Gesamtrabatt einer Bestellung keinen Einfluss. Ein
Gesamtrabatt ist immer moglich.

Wenn Sie von Thren Lieferanten Sonderpreise bzw. Sonderrabatte fiir einzelne Artikel erhalten oder Artikel,
die einer Rabattgruppe zugeordnet wurden, bestellen, haben diese Angaben Prioritit, d. h. ein mdglicher
Artikelrabatt wird in diesem Fall wie auch beim Verkauf nicht beriicksichtigt.

6.4 Lieferantenpreise

Jedem Artikel konnen Sie die Lieferanten zuordnen, von denen Sie den Artikel in der Regel bekommen. Im
Lieferantenstamm kdnnen Sie nun iiber <F7> oder tiber das Menii BEARBEITEN — LIEFERANTENPREISE
nachsehen, welche Artikel vom gewihlten Lieferant bezogen werden (vgl. Kap. 4.11).
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" Lieferantenzuordnung Lieferant: 2 / Heiwolt, Lutz =0 ﬂ
Beatbeiten  Furkkionen  Drucken
B onng [Goscamer =] £ 2
— Sartierung: | Bestellhunmer hd -
Drucken Hife  Zuriick
Bestellr. EAN- EK-Preis 1 | EK-Preis 2 |ER-Preis 3 &

Lieferant Liefertage

Ligferanten-hr. |2— Liefertage 1 I—E
Suchbegriff lHEiqut,Lulz— Ligfertage 2 I—?
Mame lHEiwaIt— Liefertage 3 I—

Die dem Lieferanten zugeordneten Artikel werden mit den zugehorigen Bestelldaten (Bestellnummer, EAN-
Nummer, Einkaufspreise, Lieferzeiten) in einer Liste gezeigt.

Grundsitzlich werden die Zuordnungen im Artikelstamm iiber <F7> angelegt. Per Doppelklick oder {iber das
Menii BEARBEITEN — STAMMDATEN koénnen Sie die Eintrige zur Bearbeitung aufrufen. Dabei konnen Sie
eine individuelle Bestellnummer, die eigene EAN-Nummer und drei Einkaufspreise mit Lieferzeiten editie-
ren. Definieren Sie zusitzlich die eingegebenen Preise als Brutto- oder Europreise. Uber die Schaltfliche
SCHLIESSEN werden die Anderungen iibernommen.

"" Stammadaten Lieferantenzuordnung 10| =l

Lieferant: IHeiwnIL Lutz _I

Bestelnummer, |Gl

E&M-Mummer: IE-"-"-N 47z

EK-Preiz 1: I 124000 Ljgfertage 1:
EK-Preis 2 I 113,000 Ligfertage 2:
EK-Preis & I 0000 Liefertage 3:

Europreise v B Bruttopreise '

i

Abbrechen | Schliefen

. &
Uber oder das Menii DRUCKEN konnen Sie die Liste der Lieferanten - Artikelzuordnungen auf ihrem
Drucker ausgeben.

Bei der Bestellung eines Artikels wird gepriift, ob eine Zuordnung zum Lieferanten bereits besteht. Ist dies
nicht der Fall, kann die Zuordnung nach entsprechender Abfrage auch noch wéhrend des Bestellvorgangs
vorgenommen werden, wenn dies in den Programm-Einstellungen erlaubt wurde (vgl. Kap. 8.2.5).
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7. KFZ-Daten

CS-KFZ® Die KFZ-Daten sind ein wesentlicher Bestandteil von GS-KFZ. Viele wichtige Daten, wie
der Fahrzeughersteller, der Modellcode oder das Kennzeichen werden hier eingestellt und
bei der Fakturierung herangezogen.

Uber den Meniipunkt KFZ-DATEN oder <ALT>+<F> gelangen Sie in die KFZ-Liste. Dort werden Thnen die
bereits vorhandenen Fahrzeuge angezeigt.

Hinweis:  Wurde bislang noch kein Fahrzeug angelegt, beispielsweise nach der Neuinstallation von GS-
KFZ oder dem Anlegen eines neuen (also leeren) Mandanten, kann kein Fahrzeugdatensatz an-
gezeigt werden, die Liste ist also leer. Fiir ein sinnvolles Nachvollziehen der nachfolgend be-
schriebenen Funktionen legen Sie am besten zunéchst ein Fahrzeug an (vgl. Kap. 7.5).

2». Fahrzeugdaten Kunde: Duck. Dagobert [ =] B3
Bearbeiten  PEw-Daten diucken

Hersteller # Tup Modellcode

Amtl. Kennzeichen
Daimler Benz AG 23

Opel Astra-F-CC MG-GS 756

aupl B& MG-GS 366
[

| dentifikations M [WDB 1220831F 065222 KBA-Schitissel 2) 31 [moaor - [ovos
Erstzulassung [1+0a7988 fow / Ps: I T2
Hubraum; I 2276 Letzte \Wartung b, Khi: IW
totorkennbuchstabe: I b otorzeriennummer: I—
Wartung: I'I 4 08.2002 Anmeldung z.n. AL I'IDD3—
Anmeldung z.n, HU: I'I 003 Bremsflussigkeit gewve.: l—
Glwechsel [06:02.2002 Farbe: ok

Zahnriemen KM: I 240000 Sonhderpriifung: IEIE.EI2.2EIEI2

Innerhalb der Liste werden die Daten Hersteller/Typ, Modellcode, Amtliches Kennzeichen sowie der KM-
Stand angezeigt. Im unteren Bereich des Fensters erscheinen die weiteren Daten des in der Liste ausgewé&hl-
ten Fahrzeugs.

71 Fahrzeugliste

In der Fahrzeugliste werden lhnen die bereits erfassten KFZ angezeigt. Die Liste ist bei jedem Aufruf
automatisch nach Hersteller sortiert.

7.2 Fahrzeugliste sortieren

Die KFZ-Liste ldsst sich nach den Kriterien ,,Hersteller* ,,Kennzeichen®, ,,Modellcode®, ,,Schliissel-Nr. 2-3¢

sowie Fahrzeug-Identnummer sortieren. Uber ‘X1 neben dem Feld »sortierung® in der Toolbar werden Thnen
die mdglichen Kriterien angezeigt. AnschlieBend wird die Fahrzeugliste entsprechend umsortiert.

110



KFZ-Daten

Hersteller

kennzeichen
Modellcode

SchitigzelMr. 2- 3
Fz.-ldent-Murmer

7.3 Fahrzeuge suchen

Wenn Sie z. B. nach einem Fahrzeug mit einem bestimmten Kennzeichen suchen, muss die Sortierung der
Liste nach ,,Kennzeichen® eingestellt sein. AnschlieBend konnen Sie die gewilinschte Nummer direkt einge-
ben. Es 6ffnet sich automatisch ein Fenster, in dem der bereits von Thnen eingetippte Suchbegriff angezeigt
wird.

KFZ zsuchen x|
Suche nach: IMG'GS 3EE

Sollte kein iibereinstimmender Eintrag in der KFZ-Datei existieren, wird die Stelle in der Datei aufgesucht,
die vor dem gesuchten Datensatz gespeichert ist. Suchen Sie nach Artikeln, die sich nicht iiber die Sortierung
finden lassen, stehen Thnen iiber die Filterfunktion weitere Selektionsmoglichkeiten zur Verfiigung (s. Kap.
4.1.9 ,,ARTIKELSELEKTION®).

74 Fahrzeugselektion

. Y
Uber das Icon ‘| oder den Meniipunkt FUNKTIONEN — SELEKTION konnen Sie die Anzeige der KFZ-Liste
iiber eine Filterfunktion einschrinken bzw. einzelne Fahrzeuge anhand bestimmter Eintrdge suchen.

Nach der Aktivierung erscheint ein Fenster, in dem Sie zunichst {iber die Auswahlliste ein Feld definieren
miissen, nach dessen Inhalt selektiert werden soll.

Eingabe der Selektionsbedingung I
Werkniipfung: Feld: Wergleich: et
[KMSTAND =l Joter ak =] [rooooo
lineirl =] | -] | | |
[ -] | | |
[ | -] | | |
[ | -] | | |
I | -] | | |
Wahlen Sie daz gewlinschte Feld und den Yergleich aus. E 2 wird immer genau nach dem eingegebenen
Danach tragen Sie den passenden Wert ein. Werknlipfen Sie whert gesucht, “Wiinzchen Sie eine Teilzuche,
die nachszte Eingabezeile dann mit UMD bzw. ODER. Beispiel: alzo z. B. alle Diaten mit "Ga", verwenden Sie
» . den Vergleich "ist gleich’ und tragen im Feld
Werkniipfung:  Feld: Wergleich: Wfert: Wert einen Stem [*] nach der Bedingung ein,
<Datenfeldnames groler als 10000 alzo z. B, "Ga™
UMD <D atenfeldnames klziner alz 20000
UMD <D atenfeldnames ist gleich om
Set einlezen | Set speichern | " | Filter ein | Bedingung ldzchen | Schliefen |

Mogliche Felder sind u.a. AU, BSU, Erstzulassung, Hersteller, Schliisselnummern, Kilometerstand, KW bzw.
PS usw.
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Geben Sie anschlieBend unter ,,Vergleich® an, wie der Inhalt des gewédhlten Feldes im Vergleich zum
angegebenen Wert sein soll. Suchen Sie z. B. nach Fahrzeugen, die bereits mehr als 200.000 km gefahren
sind, geben Sie hier ,,grofer als® oder ,,grofer/gleich® an. Im Feld ,,Wert* wird dann der gewiinschte KM-
Stand eingetragen.

Auf diese Weise ist es auch kein Problem, nach leeren Feldern zu suchen. So haben Sie beispielsweise die
Moglichkeit, nach KFZ zu suchen, bei denen in dem von lhnen ausgewéhlten Feld kein Eintrag vorgenom-
men wurde - unter ,,Vergleich® wird ,,ist leer* angegeben. Die Suche nach leeren Feldinhalten eignet sich
besonders dazu, die KFZ-Daten in bestimmten Bereichen nachtrdglich zu vervollstédndigen.

Um mehrere Filterbedingungen miteinander zu kombinieren, wéhlen Sie unter ,,Verkniipfung® ,,UND* oder
,»ODER" und geben anschlieBend die néchste Filterbedingung an.

Eingegebene Selektionsbedingungen kénnen dauerhaft abgespeichert werden. Uber ,,SET SPEICHERN*
gelangen Sie in das Datei-Fenster. Geben Sie einen Selektionsnamen ein und bestétigen Sie Thre Eingabe
iiber ,,SPEICHERN. Bei spédteren Selektionen kdnnen Sie iiber ,,SET EINLESEN® wieder auf Ihre Selektions-
kriterien zuriickgreifen.

Uber den Schalter ,,FILTER EIN“ wird die Selektion gestartet. Die gefilterten Datensitze werden angezeigt.
Wird kein Datensatz gefunden, auf den die Filterbedingung zutrifft, wird die Artikelliste ohne Datensétze
angezeigt.

7
Klicken Sie erneut auf "m=, um nach einer Selektion wieder in die urspriingliche Liste zu wechseln.

7.5 Fahrzeuge erfassen

Sie haben aus der KFZ-Liste heraus mehrere Moglichkeiten, einen neuen, leeren Datensatz anzulegen:

O
. uber das Icon |t |
. tiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — NEUANLAGE
. oder einfach mit <einfg>.

Die einzelnen Felder der jeweiligen Erfassungsmasken werden ausfiihrlich in den folgenden Abschnitten
beschrieben.

7.6 Fahrzeuge l6schen

Wollen Sie einen Datensatz aus der KFZ-Liste 16schen, konnen Sie dies:

7]
L4 ﬁber das ICOn Lschen |
U] tiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — LOSCHEN oder
o mit <ENTF>.

Hinweis:  Zu Ihrer Sicherheit erscheint eine Abfrage, ob auch wirklich geloscht werden soll.

7.7 Fahrzeugdaten drucken

.. &
Uber das Icon bzw. tiber das Menii DRUCKEN konnen Sie die Fahrzeugdaten in Listenform ausdrucken.
Ausfiihrliche Informationen zum Thema ,,.Druck® finden Sie in Kapitel 14 ,,FORMULARANPASSUNG".
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KFZ-Liste mit Halter 10.01.2001
Hersteller Haltar Kennzeichen Telefon HU /AU
Daimler-Benz 1247 Heiwalt, Lutz 02161-2825-600 10-04 £ 10-00
G- UZ 486
Wolkawagen Wf Sharan  Gandke & Schubert GmbH & Co K 02 161-3535-500 10-02 ¢
MG - AS 445
7.8 Fahrzeug-Stammdaten

In der Fahrzeugliste konnen Sie per Doppelklick, tiber den Meniipunkt ,,BEARBEITEN — STAMMDATEN®
oder durch Driicken der Taste <ENTER> die wichtigsten Daten des gewdihlten Fahrzeugs ansehen und

bearbeiten.

Die Fahrzeug-Stammdaten sind in drei hintereinander liegende Masken gegliedert, die durch einen Maus-
klick auf den entsprechenden Reiter aktiviert werden.

7.8.1.1 Hauptdaten

In der Maske ,,Hauptdaten* hinterlegen Sie fiir jedes Fahrzeug die Typen- und Wartungsdaten.

Fahrzeug-Stammdaten

Haupldaten | Berefung / Freifeider | Bid |

Hersteller / Typ: simler Beng

Modelcode: |124T— Al Kennzeichen IW
Identfkationsr.  [WDB1240831F069222 | KBA-Schiissel2)3)  [T10207 - [0703
Erstzulassung 14.03.1988 | KPS [® [ wm

Hubraum in cem: I 2276 Letzte Wartung b. Khd I 245000

M otorkennbuchstabe: I— I otorseriennummer. I—
\Waitung 14.12.2000 B Anmedungen Al oo
Anmeldung zn HU |mm— Bremsflissigkeit gew. I—ﬁ
Hhwechsel: 7412.2000 B Fabe: [k
Zahnriemen Ki: I—ZDDDUU B5U: l—ﬁ
Polster-Nr.: I— Tachoeichung: I—ﬁ
Radio-Security-Code: |4?11— Taxametereichung: I—ﬁ

KM-Stand: I 249315

Abbrechen | Schliefen

Hinweis: In den Datumsfeldern geben Sie das
integrierten Button ﬁ

entsprechende Datum ein. Uber den in die Eingabefelder

wird ein Kalender eingeblendet. Durch einfachen Mausklick auf den
gewiinschten Tag wird das korrekte Datum direkt {ibernommen.
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ﬂ Dezember 2000 ﬂ
Mo Di Mi Do Fr S5a 5o

1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13[14 15 18 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 A

In den Feldern ,,Anmeldung z. n. HU* und ,,Anmeldung z. n. AU geben Sie lediglich den Monat und das
Jahr der néchsten Anmeldung ein. Nach diesen Feldern kann im Fahrzeugstamm unter FUNKTIONEN —
SELEKTION gesucht werden. Geben Sie bei der Selektion den gewiinschten Monat und das Jahr an, werden
die entsprechenden Kunden, bei denen dieser Termin zutrifft, herausgesucht und koénnen beispielsweise
durch gezieltes Mailing auf den bevorstehenden Termin hingewiesen werden (s. auch Kapitel 7.10 ,,TEXT-
VERWALTUNG®).

Die Leistung des Fahrzeuges konnen Sie wahlweise in KW oder PS eingeben. Der jeweils alternative Wert
wird automatisch berechnet und in das entsprechende Datenfeld eingetragen.

7.8.1.2 Bereifung / Freifelder

Informationen beziiglich der Bereifung schreiben Sie in die Maske ,,Bereifung / Freifelder®.

Zusétzlich stehen zehn frei zu definierende Felder zu Ihrer Verfiigung, beispielsweise zur Aufnahme der
weiteren Anmerkungen und Freigaben auf dem Fahrzeugschein. Die Bezeichnungen dieser Freifelder
kénnen Sie in den Programmeinstellungen vornehmen. Lesen Sie hierzu auch das Kapitel 8.3.5 , KFZ-
Freifelder®.

Fahrzeug-Stammdaten

Hauptdaten  Bereifung / Freifelder | Bid |

Reifen vome: IT 95/65 R15 31H Profiltiefe in mm: I

hinter: IT 95/65 R15 91H hl: hr:
oder vorne: IT 95/66 R15 91H aul Felge IE 1/2015
hinter: I‘\ 95/65 R15 9TH oder auf Felge |5 142015

Zifer 20b. 23 auch |
genehmigt I

Fraileld 1 [ Fefeds —
Freileld 2 [ Fefed? [
Freifeld 3 [ Fieieldn [
Fieifeld 4 [ Fieidds [
Freifeld § [ Fefedwn [

Abbrechen | Schliehen

7.8.1.3 Bild

Es ist bei jedem KFZ mdglich, ein Bild des Fahrzeugs (Bitmap *.BMP) in der Datenbank zu verwalten und
auch auszudrucken.

7.9 Markieren

Wenn Sie innerhalb der Fahrzeugliste mehr als einen Datensatz markieren mochten, konnen Sie dies einfach
mit Hilfe der <LEERTASTE> erreichen. Markierte Datensidtze werden rot hinterlegt. Ebenso konnen Sie die
Markierung einzelner Datensitze mit der <LEERTASTE> wieder aufheben.
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710 Textverwaltung

7.101 Interne Textverwaltung:

Sie haben die Moglichkeit iiber den Meniipunkt TEXTVERWALTUNG — INTERNE TEXTVERWALTUNG ein
einfaches Textdokument zu erstellen, das Sie an einen, mehrere markierte oder alle Kunden versenden
kénnen. Sie koénnen in diesem Dokument iiber das Menii EXTRAS auf die Postanschrift des Kunden, die
Kundennummer, die Briefanrede und auf die Systemdaten Datum und Zeit zuriickgreifen.

B8 Textverwaltung Aktueller Kunde: BARYERKAUF =] E3 I
Datei EBearbeiten Extras

BEHS| - 4 B[ =l He s u|= =
¥

+ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

PAUL KLAPPER

MEISTERBETRIEB DER KFZ-INMNUNG

=

KFZ-REPARATUREN - KAROSSERIEBAU - BREMSENDIENST FUR PKW - LKW - ANHANGER
SZWISCHENUNTERSUCHUNG - BREMSSONDRERUNTERSUCHUNG NACH § 29 51VZO -
*FAHRTSCHREIBERPRUFUNG NACH § 57B/D $TVZO

Spostl
Spost2
spost3
Spostd
sposth
Sposti
Spo=t7?

Shriefanrede,

im kommenden Monat muss [hr Fahrzeug turnusmissig wieder zur Hauptuntersuchung (TUV)
wvorgestellt werden

|Zeile: 13 Spalte: 7| [ v

Dieses Dokument kénnen Sie entweder als Brief ausdrucken, oder direkt als E-Mail oder Telefax versenden.

7.10.2 Serienbrief WinWord / StarOffice:

Setzen Sie eines der Programme zur Erstellung von Serienbriefen ein, konnen Sie iiber den Meniipunkt
TEXTVERWALTUNG die gewiinschten und zuvor markierten Kunden fiir die Serienbrieffunktion zur Verfii-
gung stellen. Dabei konnen Sie vorher ein neues Dokument anlegen oder ein vorhandenes Dokument aus-
wihlen.

Serienbrief iber Word E

Dokumentauswahl fiir Seriendruck

1+ neues Dokument

 worhandenes Dokument
IC:\E\GENE DATEIENY.DOC J

) [etztes Dokurment

Steuerdatei [Seriendruckquelle]

ID NGEEWINYWKFZAEXPORT.DOC andern ..
Hile | 00 | Abbrecken |

Im Gegensatz zu der programminternen Textverwaltung kdnnen Sie bei der Nutzung Ihres Texteditors alle
relevanten Adress- und KFZ-Daten fiir die Serienbrieferstellung nutzen.
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| Soecrucitld setogen « | Bedourastedsinoen + | 42| 10« |1 | > 0 | B B Qg 3 sernuck. |G o |

.I._- -|-§-.-2- [T P PO P ST R S Y O ey P et o T S N VRt R 2 L SN Py ST S BT ) _ZI
2 KEZ-REPARATUREN - KAROSSERIEBAL - BREMSENDIENST FUR PKW- LKW - ANHANGER el

- +ZWISCHEMUNTERSUCHUNG - EREMSSONDERUNTERSUCHUNG NACH § 29 $1VZ0 - At eterrt

- FAHRTSCHREIBERPRUFUNG NACH § 578/D 5TVZO ey |

= |

= «POST1» Kennzeichen : «KENNZEICHE»

5 aPOST2» KM-Stand: «KMSTAND=»

2 «POST3» Tiv-Termin: «TUV»

- aPOST4»

- «POSTS»

- aPOSTE»

% «POSTT»

- «BRANREDED®,

H im kommenden Monat muss Ihr Fahrzeug mit dem amtlichen Kennzeichen « KENNZEICHE» *
= turnusmissig wieder zur Hauptuntersuchung (TUV) veorgestelit werden. g
o] ¥
I EEE | r

Dariiber hinaus stehen Thnen ohnehin alle Moglichkeiten Thres Textprogramms zur Verfiigung. So kénnen
Sie hier beispielsweise auch grafische Elemente oder Ihren Briefkopf iibernehmen.

711  Kundenzuordnung

Zwar konnen jedem Kunden beliebig viele Fahrzeuge zugeordnet werden (vgl. Kapitel 5.8 ,,FAHRZEUGDA-
TEN®), jedoch gehdrt zu jedem Fahrzeug genau ein Kunde, da ein Fahrzeug lediglich einen Halter haben
kann. Der Name des zugeordneten Kunden steht grundsétzlich in der Titelleiste des Fensters KFZ-Daten {iber
der Fahrzeugliste (vgl. Kapitel 7.1 FAHRZEUGLISTE®).

Uber das Icon 'we oder iiber das Menii FUNKTIONEN — KUNDEN BEARBEITEN bzw. mittels der Tasten-
kombination <STRG>+<K> erreichen Sie die Kundenstammdaten. Der zugehorige Kunde ist hier bereits durch
den Auswahlbalken hervorgehoben. Zur weiteren Bearbeitung des Kunden konnen alle im Kapitel 5
»~Kundenstammdaten‘ beschriebenen Funktionen herangezogen werden.

Uber das Menii FUNKTIONEN — ANDEREN KUNDEN ZUORDNEN koénnen Sie die bisherige Bindung an
einen Kunden aufldsen und ein Fahrzeug einem beliebigen anderen Kunden zuordnen. Dabei gelangen Sie in
den Kundenstamm, wo Sie einen beliebigen Kunden heraussuchen und iiber die <ENTER> -Taste oder mit
einem Doppelklick dem Fahrzeug zuordnen kénnen.

Zusitzlich besteht die Moglichkeit, an dieser Stelle einen neuen Kunden anzulegen, dem auf Wunsch das
aktuell gewahlte Fahrzeug zugeordnet wird.
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8. Einstellungen

'—:; Einstellungen / Firmendaten in GS5-Auftrag

Schriftverkehr  Stammdaten  Druck  Buchhaltung  Sonstiges

? [»

H

Hilfe  Zuriick

™ Mur sinrvalle Eriefarreden vorschlagen % Hauptmenii " Neuer Auflrag
[~ Stafenanschiift hat Prioritat vor Postfach  Auftragsliste " Kassenmadul
[ Yaomammen hinter den Machnamen setzen

. - . H auptmeniiansicht
Bezeichnung fur zu Handen IZ- H. aupimenuansic

Blers L (2. . 0] ID W ‘allbild W Grofe Schalter W Farbverlauf [ Outlook-Style

v list
Kunden- / Lieferantenfilter S U

I~ alsValbid [ Betrdge immer in Buchwahnng
™ Kunden-/Lieferantendaten Liber Filter selektieren

Sind viele Adreszen (> 1000] vorhanden, kann es bei der Sonstiges...
Selektion Uiber Filter zu langzamerer Ausfiibrung in den o .
Stammdaten kommen. Schalten Sie in dieszem Fall dan cd Be.statlgung filr Programmende :
Filter ab. Machteil: S ortierung nur nach Kundennurmmer, [ BeiMeuanlage Stammdaten alle Masken anzeigen
[~ Bei Programmstart FIBL -Riickstapel iiberpriifen
& StapelvonGSFBU  C StapelvonGSEAR |
[~ Bitmap ¥ Programmname

Anwenderverwaltung
Bitrnap: I .
P I ™ Arwendervenwaltung sinschalen

Mandantenauswahl bei Programmstart W Autolagaut nach ID '31 min. [0 = Aus) Schiiefien |

Hier werden einige Grundeinstellungen im Programm vorgenommen, die die weitere Arbeit mit GS-
AUFTRAG fiir Windows beeinflussen. Dies sind z. B. Vorgaben fiir die Kunden- und Artikelstammdaten.
Angaben, die Sie hier machen, werden dann auch in den entsprechenden Meniipunkten voreingestellt, was
das einheitliche Anlegen und Pflegen von Daten erleichtert.

Bitte beachten Sie die separate Einstellung beziiglich Wahrungsunion und EURO. Wihlen Sie hierflir den
Meniipunkt EINSTELLUNGEN — EINSTELLUNGEN & UMSTELLUNG WAHRUNGSUNION / EURO im
Haupfenster von GS-AUFTRAG (vgl. Kapitel 8.7 ,,EINSTELLUNG / UMSTELLUNG EURO%).

8.1 Allgemeine Einstellungen

. &
Uber bzw. den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — EINSTELLUNGEN/VORGABEN oder mit <STRG>+<E>
nehmen Sie zunéchst die allgemeinen Einstellungen fiir GS-AUFTRAG vor.

8.1.1 Adressdaten

Hier konnen Sie einige Vorgaben fiir die Gestaltung der Adressdaten machen und die Maske auswihlen, die
Ihnen bei jedem Programmaufruf angezeigt wird.

Adrezzdaten

[ Mur sinnvolle Briefanreden vorschlager
[~ Shalenanschiift hat Pricrtat wor Posttach
[~ Yaomamen hinter den Nachnamen setzen

Bezeichnung fur zu Handen IZ- H.

Eigernes Land [z. B. D) ID
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Nur sinnvolle Briefanrede vorschlagen

In der Liste der vorgeschlagenen Briefanreden konnen, je nachdem, welche Felder der Adresse leer gelassen
werden, sinnlose Daten erscheinen. Beispiel: Lassen Sie das Feld ,,Vorname* leer, bringt es wenig, die
Anrede ,,Liebe(r) xyz*“ zu verwenden. GS-AUFTRAG filtert solche in der Vorschlagsliste iiberfliissigen
Anreden heraus, wenn Sie diesen Schalter aktivieren.

Straenanschrift hat Vorrang vor Postfach

Bei der Erstellung der Postanschrift wird normalerweise immer zuerst das Postfach mit der entsprechender
Postleitzahl beriicksichtigt. Hier kann eingestellt werden, dass statt dessen bevorzugt die Stralenanschrift
verwendet wird.

Vornamen hinter den Nachnamen setzen

Wenn Sie mochten, dass in der Postanschrift der Vorname hinter dem Nachnamen ausgegeben wird, aktivie-
ren Sie diesen Schalter.

Bezeichnung fiir zu Hiinden

Bei der automatischen Erstellung der Postanschriften wird der Kontaktperson — wenn vorhanden — der hier
vorgenommene Eintrag vorangestellt. Wiinschen Sie eine andere Abkiirzung als ,,z. H.“, tragen Sie sie in
diesem Feld ein.

Eigenes Land

Tragen Sie Ihr eigenes Landeskiirzel ein, z. B. D fiir Deutschland. Bei der Neuanlage eines Kunden bzw.
Lieferanten wird dann automatisch dieses Landeskiirzel vorgeschlagen.

Bei der Erstellung der Postanschrift entscheidet dieser Eintrag, ob es sich bei der jeweiligen Adresse um eine
In- oder Auslandsadresse handelt. Bei Auslandsadressen wird der vollstindige Ladndername unterhalb der
Ortsangabe ausgeschrieben (vgl. Kap. 5.7).

Achtung: Wurde die Postanschrift noch nach ,,altem® Anschriftstandard eingerichtet (beispielsweise mit
einer élteren Programmversion als GS-AUFTRAG 1.80), steht das Lénderkennzeichen bei aus-
landischen Adressen vor der PLZ. Konvertieren Sie die ,,alten* Postanschriften nach dem neuen
Poststandard tiber KUNDEN — FUNKTIONEN — ALTE POSTANSCHRIFTEN... (siche Kapitel
5.11.11 ,,POSTANSCHRIFTENFORMAT AKTUALISIEREN).

8.1.2 Kunden- / Lieferantendaten liber Filter selektieren

In den Bildschirmlisten bei Kunden- und Lieferantenstammdaten besteht die Moglichkeit, anstatt der Sicht-
weise <Alle Adressen>, die eingeschrinkte Sichtweise <Nur Kunden> zu wéhlen, um nur tatsichliche
Kunden angezeigt zu bekommen. In diesem Fall wird ein Filter eingeschaltet, der die Adressdatei tiberpriift,
ob dieser Datensatz ein Kunde ist. Trifft dies zu, wird er angezeigt.

Kunden- / Lieferantenfilter

¥ Kunden-/Lieferantendaten Liber Filter selektisren

Sind wiele Adrezsen [» 1000) vorhanden, kann ez bei der
Selektion uber Filter zu langsamerer Ausfuhiung in den
Stammdaten kommen. Schalten Sie in diezem Fall den
Filter ab. Machteil: Sortierung nur nach Eundennumrmers.

Verwalten Sie sehr viele Gesamtadressen (z. B. 10.000 aus GS-ADRESSEN), weniger Kunden (z. B. 1.500)
und in der Regel wiederum weniger Lieferanten (z. B. 100), gibt es groB3e Liicken in der Datenbank, die bei
der Bildschirmanzeige iibersprungen werden miissen. Um einen Datensatz anzuzeigen, miissen vielleicht 700
andere Adressen iibersprungen werden. Bei einem solchem 'Missverhéltnis' kann es je nach verwendeter
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Hardware usw. zu einer sehr langsamen Programmausfithrung im Stammdatenbereich kommen, wenn die
Sichtweise <Nur Kunden> eingeschaltet ist.

Schalten Sie in solchen Fillen die Selektion {iber den Filter ab. Ab sofort wird fiir die Bildschirmanzeige der
Kundennummernindex verwendet, der wiederum eine hohe Ausfiihrungsgeschwindigkeit gewihrleistet.
Nachteil in diesem Fall ist dann lediglich, dass keine alternative Sortierung mehr gewahlt werden kann.

8.1.3 Bildschirmanzeige einstellen

Hach dem Frogrammstart erscheint._.

* Hauptmenii " Meuer Auftrag

" Auftragsliste " Kassenmaodul

Hauptmenuansicht

v “olbid [ Grobe Schalter v Farbverlauf [~ Outlook-Styls

Yorgangsliste

[~ als¥olbild [~ Bebrags immer in Buchwakung

|

Nach dem Programmstart erscheint ...

Hier konnen Sie angeben, welche Maske automatisch bei jedem Programmstart angezeigt werden soll. Sie
konnen zwischen der Hauptmaske, der Schriftverkehrsliste und der Maske zur Positionserfassung wéhlen.

Hauptmenii

Das Hauptmenii von GS-AUFTRAG fiir Windows kann beim Programmstart als Fenster oder als Vollbild
angezeigt werden.

Die Darstellung der acht Schalter der Hauptmeniipunkte in der Mitte der Hauptmaske und des Farbverlaufs
konnen durch die Deaktivierung des Schalters ,,mit groBen Kndpfen* ausgeblendet werden.

Anstelle der klassischen Darstellung der Programm-Hauptmaske konnen Sie iiber den Schalter ,,Outlook-
Style* eine an Outlook angelehnte Darstellung wéhlen.

/2 GS-Auftrag =1
Datei Schriftverkehr j Vorgénge  Kunden Lieferanten Artkel Vertreter OnlineBarking Dienste Einstelungen  Hife
& = @ Db g & L # 8 B & 7 DO

Mandant Arwender  Kasse Neu  Beabeiten Zahlung Kunden Lieferanten  Atikel  Einstell Datum Info Hilfe: Ende

Schiltuerkeht 4 0 @D Adresse [D\gswin'AUFstatus2 btm

Ihr Finanzstatus

Netto Umsétze aus Rechnungen Top und Flop Artikel

Umsatze Anzahl Betrag  Artikel-Nr Suchbegriff Umsatz
Gestemn 2 -164.64 € 1000 Dampflok 08-15 5167.24 €
Heute 2 47286 €  1003-04 Schmierol 0.00€

Umsatzstatistik Netto, aktuelles Jahr

W 11787 Jan

11.000
10000
9000
8000
7000
6000
5000
4000
3000
2000
1000
[

Stammdaten
Dienste Jan Feb Mz Apri Mai Juni Jui Aug Sep Ok Mov Dez
Einstellungen

Eigene Verknilpfungen

Wandart: c.. 00002 Hilfe zum Programm erhalten Sie Gberall mit der Taste <F1= Datum: 13.01.2002
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Die Menii- und Icon- Leiste bleiben unverdndert gegeniiber der klassischen Darstellung. Gruppiert nach
SCHRIFTVERKEHR, STAMMDATEN, DIENSTE und EINSTELLUNGEN sind in der Schalterleiste am linken
Fensterrand die Symbole zum Aufruf der Programmfunktionen aufgefiihrt. Zusétzlich steht hier eine eigene
Gruppe fiir den Aufruf EIGENER VERKNUPFUNGEN zur Verfiigung: Nach dem Offnen dieser Symbolgrup-
pe erreichen Sie {iber die rechte Maustaste ein Kontextmenii zum Editieren Ihrer eigenen Verkniipfungen.

werknipfung erstelen...
Yerknipfung entfernen
werknipfung urmbenennen

Den wesentlichen Bereich des Fensters nimmt ein integrierter Webbrowser ein, auf dem zunéchst eine kleine
statistische Ubersicht der Umsétze des aktuellen Jahres angezeigt wird.

| 4 @ @ Adresse Ishop.gsn.de l

Das Browserfenster verfiigt {iber die {iblichen Standardfunktionen. Tragen Sie bei bestehender Verbindung
zum Internet die gewiinschte URL direkt in der Adresszeile ein, um die gewiinschte Seite aufzurufen:

12k G5-Auftrag —lol x|
Datel  Schriftverkehr | Yorgénge Kunden Lisferanten  Artiksl Vertreter Online-Banking Dienste  Einstellungsn  Hife
B = % 0 g & kL @® = & 7 D»

Mandant Arwender  Kasse Meu  Beabsten Zahlung Kunden Lieferanten  Artkel  Einstell Datum  Info Hife  Ende

Schriftverkehr 4 b @ ﬁ Adresse |shap.gsn.de|

Stammdaten

Gandke & Schubert

Dienste

Einstslungen

Eigene Verkniipfungen B
Programme

Seite vor »
2 Artikeelposition (insgesamt 20,95 EUR) im Warenkorb - Preise inkl.
gesetzlicher MwSt.

Shareware-CD - Bestelinr.
10.000.00 / Warengruppe

5,00 EUR %’

in den Warenkorb
=

GS-AUFTRAG - Bestellnr.

..... - E= 5.110.10/ Warenarwre 16000 Euag
N 3

‘Softurar,

in den Warenkorb

GS-AUFTRAG Update -
Bestellnr. 15.110.1

Warengrupp: -
- B4,50EUR g

in den Warenkorb

GS-AUFTRAG netz - Bestellnr.

arengruppe
338,00 EUR g

o fi Bciaricod.c A o ikelaucwanl fhanccheifs _fhpes:e
Manciant: ©..00002 Hilte zum Programm erhatten Sie Oberall mit cer Taste <F1= Diatum: 15.01.2002 A
. .
Hauptmeniiansicht

Haben Sie die Einstellung Darstellung ,,mit groBen Knopfen* ausgeblendet (s. 0.), konnen Sie in der Haupt-
maske wahlweise den Programmnamen (,,GS-AUFTRAG™) oder ein Bild, beispielsweise lhr Firmenlogo
anzeigen lassen. Setzen Sie in letzterem Fall ein Hakchen bei ,,Bitmap* und wihlen Sie die *.bmp-Datei iiber
[...] aus.

Hauptmenuansicht

¥ Bitmap [ Programmniane

Bitmap: I _I

Vorgangsliste
Auch die Vorgangsliste kann auf Wunsch als Vollbild oder als Fenster angezeigt werden.
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8.1.4 Sonstiges

Sonstiges_..

¥ Bestatigung fur Programmende
¥ BeiNeuarlage Stammdaten alls Masken anzeigen
I Bei Programmstart FIBU-Riickstapel Uberpriifen

% Stapel von GE-FIEL  Stapel von G5-E4R |

Beim Verlassen von GS-AUFTRAG wird ein Sicherheitsdialog eingeblendet, wenn Sie die erste Option
aktiviert haben.

Setzen Sie ein Hiakchen in das Feld ,,Bei Neuanlage..”, so werden bei der Neuanlage einer Adresse (Kunde /
Lieferant) bzw. eines Artikels alle zugehorigen Erfassungsmasken nacheinander gedffnet. Damit wird die
Wabhrscheinlichkeit, dass bei der Dateneingabe versehentlich Felder iibersehen werden, minimiert.

8.1.5 Anwenderverwaltung
Anwenderverwaltung
[ Anwendervenwaltung einschalten

Aktivieren Sie mit diesem Schalter die Anwenderverwaltung (vgl. Kapitel 13.3.1 ,, ANWENDERVERWAL-
TUNG).

8.1.6 Mandantenwahl

M andantenauswahl bei Programemstart W

Setzen Sie GS-AUFTRAG fiir mehrere Firmen ein, konnen Sie bereits beim Programmstart auswiahlen, mit
welchem Mandanten Sie arbeiten wollen (Mandanten — Kurzwahl).

Mandant auswihlen #|

Mandanten

ELIRO . 432001

Auzwahlen |

Ist die Funktion aktiviert, 6ffnet sich beim Programmstart ein Auswahldialog, der die zuletzt gewéhlten
Mandanten anzeigt. Vorgewdhlt ist innerhalb der Mandantenliste immer der zuletzt gewidhlte Mandant,
sodass Sie mit einem Tastendruck (ENTER) den alten Mandanten auswahlen. Grundsétzlich wéhlbar sind alle
zur Verfiigung stehenden Mandanten innerhalb des Programms unter DATEI — MANDANTEN / FIRMA
AUSWAHLEN (Kap. 17.3).

8.1.7 Autologout

Autologout nach IEI '¢] mif. [0 = Az

122



Einstellungen

Bei aktiver Anwenderverwaltung konnen Sie durch diese Option veranlassen, dass ein Anwender nach einer
maximalen Ruhezeit automatisch abgemeldet wird, sofern er nicht mit dem Programm arbeitet. Geben Sie
hier Werte zwischen 1 und 60 Minuten fiir die Ruhezeit ein. Die Eingabe von 0 Minuten schaltet das Auto-
logout ab. Nach dem Ausloggen muss sich ein Anwender erneut anmelden. (Kap. 13.3.1
~ANWENDERVERWALTUNG").

8.2 Einstellungen - Schriftverkehr

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR haben Sie z. B. die Méglichkeit, das Layout
Threr Rechnungsnummern festzulegen. Auch die Bezeichnung der Freifelder, die [hnen auf Threm Schriftver-
kehr zur Verfiigung stehen, konnen Sie hier vorgeben.

8.21 Nummerngestaltung

Jedem Schriftverkehr, wie z. B. Angebot, Lieferschein, Rechnung usw. wird eine eindeutige Nummer
zugeordnet. Uber den Programmpunkt EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — NUMMERNGESTAL-
TUNG / LETZTE NUMMERN bzw. iiber <STRG>+<F> konnen Sie u. a. die Gestaltung dieser Schriftverkehrs-
nummern definieren.

Einstellungen Schriftverkehr Nummern / Letzte periodische Nummern

rGestaltung Schriftverkehrsnummer rMummer.  Endlas  Tag
—Worme hdittes Hintery Angebot I 10 I
" cleers i ™ Status ‘e i <Leers
% Status 8| & Dawm || o8 || © Status ﬂ-uftrag ; I |
 Datum 2 ¢ Daturn Lieterschein | 20 l
' Nurmmer ¥ e g % Nummer Rechnung | 56 |
" Vargang LOIES = Margang || - " Waogang Gutschrift | 17 l
D atury Periodische Mummer Stornierng | 13 |
" Jahr {~ Endios Mahrung | ol o ol 0
£ Jahr Manat " Tag Best anfrage | 1 l 1 | 1 | 1
9 Mol ® et Bestellung | 1 1] 1 1
£ dahirMonst Tag 9 - Beststomo | ol ol ol i]
Anzahl fuhrende Mullen |_5 Letzte Yorgangsnummer 124 | |warensing. | gl 1 Ell| 3
Sonstiges | 1] 1 1 1
RE-012002/04321 ‘ Reparatur | ol ol ol i
Filial-.enrnung IGS' R. Liefersch. | ol al ol 0
Eigener Nummernkreis fur K.assenrechnungen v | |Kasse | ol ol al 0
Perinde zuriick | ok | Abbrechen |

Die Schriftverkehrsnummer in GS-AUFTRAG fiir Windows ist in die Bereiche ,,Vorne®, ,,Mitte* und ,,Hin-
ten eingeteilt. Zwischen diesen Bereichen konnen Sie eines der drei mdglichen Trennzeichen ,,#“, ,,/* oder
- setzen bzw. den Bereich leer lassen.

Aktivieren Sie <LEER>, bleibt der entsprechende Bereich der Schriftverkehrsnummer leer, mit ,,Status® wird
die jeweilige Schriftverkehrsart, also ,,AB“ fiir Auftragsbestitigung, ,,L1* fiir Lieferschein, ,,RE® fiir Rech-
nung usw., ausgegeben, ,,Datum* druckt das aktuelle Tagesdatum in der Form, die Sie unter ,,Datum® (s. u.)
angeben, ,,Nummer* die Schriftverkehrsnummer.

Hinweis: Jede Anderung der Schriftverkehrsnummer wird Thnen sofort zur einfachen Kontrolle im
unteren Teil der Maske angezeigt.

Bereits vorhandene Auftrage werden nicht nachtriglich geéndert.
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8.2.1.1 Datum

Hier konnen Sie die Gestaltung des Datums, das Sie in die Schriftverkehrsnummer einbauen kénnen, vor-
nehmen.

D &t

= Jahr

% Jahr Monat

" Monat Jahr
= Jahr Monat Tag

8.2.1.2 Periodische Nummer

Wenn Sie periodische Schriftverkehrsnummern wiinschen, haben Sie mit GS-AUFTRAG fiir Windows
folgende Moglichkeiten:

—Penodizche Murmmer
" Endlos

e Tagliche Nummer: Aktivieren Sie ,,Tag"™, wird die Schriftverkehrsnummer jeden Tag neu hochgezahlt.
e  Monatliche Nummer: Mit ,,Monat* wird die Nummer jeden Monat neu hochgezihlt.

e Jihrliche Nummer: Wenn die Schriftverkehrsnummer jihrlich neu hochgezéhlt werden soll, wihlen Sie
,,Jahre.

e Sollen die Schriftverkehrsnummern endlos hochgezihlt werden, aktivieren Sie ,,Endlos®.

8.2.1.3 Anzahl der fiihrenden Nullen

Fir die Schriftverkehrsnummern kann eine Gesamtstellenanzahl der periodischen Nummer eingestellt
werden, um z. B. in den Listen eine fortlaufende Sortierung zu erhalten. Stellen Sie hier beispielsweise 4
Stellen ein, wird durch Voranstellen von Nullen fiir die periodische Nummer immer eine vierstellige Zahl
generiert. So erscheint z. B. statt ,,17“ die Nummer als ,,0017,

&nzahl fiibrende Mullen |_5 Letzte Yorgangsnummer I 19

8.21.4 Nummernkreis fiir Kassenrechnungen

Eigener Mummernkreis fur F.aszenrechnungen i~

Aktivieren Sie diese Option um fiir Rechnungen, die iiber das Kassenmodul erzeugt werden, einen eigenen
Nummernkreis zu verwalten. Bei aktivierter Nummernkreisverwaltung erhalten diese Auftrige das Kiirzel
KA fur die Erfassungsart. Andernfalls werden die Kassenrechnungen wie regulér erfasste Rechnungen mit
entsprechendem Erfassungskiirzel ,,RE* behandelt.
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8.21.5 Letzte Vorgangshummer

Programmintern werden alle Vorgénge mit einer ,,Vorgangsnummer* versehen, iiber die einzelne Vorgénge
miteinander verkniipft sind. Beispielsweise haben alle fortgefiihrten Vorgénge die selbe Vorgangsnummer
wie ihr Ursprungsauftrag. In der Regel sollten Sie die Vorgangsnummer nicht manuell zuriicksetzen, da
hierdurch im Extremfall falsche Vorgangsbeziige entstehen kdnnten.

Mochten Sie die Vorgangszusammengehorigkeit iber den Ausdruck des Schriftverkehrs kenntlich machen,
konnen Sie hierfiir die Vorgangsnummer verwenden (Variable: SCHRIFTNR; siche Kapitel 14).

8.21.6 Startwerte fiir periodische Nummern

Im rechten Teil der Maske werden lhnen die letzten vergebenen periodischen Nummern des jeweiligen
Schriftverkehrs angezeigt.

—Murnmer; Endioz Tag tonat  Jahr——
dngebot | 10| 21 g
Auftrag | B | 1 | E | g
Lieferschein | 20 | S0 T T
Rechnung | s} | 2 | 1] | 32
Gutschit | 17| 1 IRE T
Stornierung | 19 | 1 19 | 19
Mahhung | 0 ol il a
Best anfrage | 1 1 1/ 1
Bestellung | 1 1 1] 1
Beststormo | | ol il i
W areneing. | gl 1] 2| ]
Sonstiges | 1 1 1/ 1
Feparatur | | ol il i
R. Lisfersch. | il ol ol a
Kazze | 1 | 1 | 1 | 1

Wenn Sie einen bestimmten Startwert vergeben mdchten, also z. B. ndchste Rechnungsnummer 100, tragen
Sie unter ,,Rechnung” im entsprechenden Feld den Wert 99 ein. Beachten Sie bitte, dass dieser Wert bei
jéhrlichen Schriftverkehrsnummern im Feld ,Jahr*, bei monatlichen Schriftverkehrsnummern im Feld
»Monat“ usw. eingetragen werden muss (vgl. Kap. 8.2.1.2).

Mit dem Schalter ,,Periode zuriick konnen die periodischen Nummern fiir den gesamten Schriftverkehr
zuriickgesetzt werden. Welcher Nummernkreis das ist, hingt von der unter ,,Periodische Nummer* gewahl-
ten Nummernart ab.

8.2.2 Bezeichnung Freifelder / Sonstiges

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — BEZEICHNUNG FREIFELDER / SONSTIGES oder <STRG>+<F>
konnen Sie u. a. die Bezeichnung der vier Textfelder und der vier Rechenfelder festlegen, die Ihnen dann bei
der Gestaltung Thres Schriftverkehrs zur Verfiigung stehen.
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Einstellungen Schriftverkehr Freifelder I
Bezeichnung der Textfelder

Textfeld 1 |hr Zeichen

Teutfeld 2 IIhre Bestellung

Testfeld 3 IUnser Zeichen

Textfeld 4 |Unsere Nachricht

Einstellungen der Rechenfelder

Teut Rechenfeld 1 IF'DrtD Steuer ID'I j INetto j
Text Rechenfeld 2 IVBlDaCkUﬂQ Steuer IU'I j INetto j
Text Rechenfeld 3 |\-"ersicherung Stever |D1 j INetto j
TextRechenfeldd  [Eilzuschlag Stever (01 | [Neto =l
OK | abbrechen |

8.2.2.1 Textfelder

Die Inhalte der Textfelder konnen Sie bei der Bearbeitung eines Vorgangs unter STAMMDATEN angeben
(vgl. Kap. 9.3 ,,STAMMDATEN EINES VORGANGS®).

Ihr Zeichen Ihre: Bestellung Unger Zeichen Unsere Machricht

|SD£12 |1n.1n.1999 |G&S /19995567 |15.1n.1999

8.2.2.2 Rechenfelder

Farto Werpackung Yersicherung Eilzuzchlag
| 600 | 400 | ooo | 0.00

Die Rechenfelder fiillen Sie entsprechend in den Rechnungsdaten eines Auftrags (s. auch Kapitel 9.4
,,RECHNUNGSDATEN®).

Neben der Bezeichnung der vier Rechenfelder kann zusétzlich der gewlinschte Steuersatz und die betreffen-
de Berechnungsart angegeben werden. Uber 4 neben dem Feld ,,Steuer konnen Sie auf die Liste der zur
Verfiigung stehenden Steuersitze zugreifen. Als Berechnungsarten kénnen Sie zwischen ,,Netto®, ,,Brutto*
und ,,Anteilig” wihlen.

Anteilig bedeutet folgendes:
Entsprechend der USt-Anteile des Warenwerts wird der USt.-Anteil Thres Rechenfeldes aufgeteilt.

Beispiel: ~ Wert Rechenfeld : 10,00 €
Warenwert 16% : 100,00 €
Warenwert 7% : 100,00 €

Anteil Rechenfeld 16% : 0,75 €
50% von 10,00 € werden mit 16% MwSt. berechnet.

Anteil Rechenfeld 7% : 0,35€
50% von 10,00 € werden mit 7% MwSt. berechnet.
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Bei den Versandkosten wird z. B. die MwSt. héufig anteilig ausgerechnet. Diese Aufteilung ist sinnvoll, da
der MwSt-Satz der Versandkosten, wenn Sie die ,,beiden® Positionen auf zwei Rechnungen aufgeteilt hitten,
einmal mit dem Satz der einen, beim nédchsten Mal mit dem Satz der anderen Position berechnet worden
ware.

Hinweis: Den Versandkosten konnen Sie bereits vordefinierte Geldbetrdge zuordnen. Somit kann die
entsprechende Berechnung in der Fakturierung automatisch erfolgen (s. Kap. 8.2.6).

8.2.3 Kundenvorschlag

Wenn Sie mochten, dass Thnen bei der Fakturierung automatisch ein bestimmter Kunde vorgeschlagen wird,
konnen Sie dies iiber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — KUNDENVORSCHLAG
veranlassen.

Einstellungen Schiiftverkehr Kundenvorgabe / 5ammelrechnung I
I BeiMeuanlage eines Yorgangs Kunden vorgeben
Suchbegriff ‘ Kunde | Lieferant |;|

Heiwalt, Lutz 10001
Miiller, Qtta 1

¥ BeaiSammelechnung Uberschiiftposition einfligen

Ok | Abbrechen

In diesem Beispiel wird Ihnen bei der Erstellung einer Rechnung automatisch der Kunde ,,BARVERKAUF*
vorgeschlagen. Dies macht z. B. Sinn, wenn Sie {iberwiegend Barverkdufe titigen, bei denen keine explizite
Kundenzuordnung erforderlich ist.

8.24 Einstellungen Sammelrechnung

Aktivieren Sie den Schalter ,,Bei Sammelrechnung Uberschriftposition einfiigen, wenn Sie mochten, dass
bei der Erstellung von Sammelrechnungen jeweils eine Position pro Teillieferung als Uberschrift eingefiigt
wird, um die einzelnen Lieferungen auf der Rechnung kenntlich zu machen. Falls zuerst ein Kunde gewéhlt
werden soll, miissen Sie den Schalter aktivieren.
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8.2.5 Allgemeine Einstellungen Schriftverkehr

v Rechnung/Gutschrift/ W areneingang nach Ausdruck sofort wertmaBig verbuchen

¥ Kundenauswahl VOR der Positionshearbeitung erzwingen
Erst wenn ein Kunde gewahlt wurde, kiihnen Sonderpreise,
Preisgruppen, Auslandskennungen usw. beriick sichtigh werden.
Erzwingen Sie mit diesem Schalter, daf wor der
Positionzbearbeitung ein Kunde gewahlt ist.

Positionzart bei neuer Positior
" Atikelpozition [PO) " Freie Position [DF)

W Eei neuem Auftrag automatizch eine Position erzeugen
¥ Periodische Schiiftverkehrsnummer automatisch zurlicksetzen
[~ Eeim Fortfiihren Festrmengen mit Mull stehenlaszen

[~ Bruttosumme auf 0.05 minden
v Sonderpreizabfrage wahrend der Positionserfassung
|~ Rabatteingabe wahrend der Positionserfassung

I~ Beim Programmstart automatisch nach wiedervorlageauftragen suchen

Aktueller Yerzugszinszatz in % I 77

v Lieferantenpreizabfrage bei Posiionserfassung

[~ Bei Provisionsabrechnung G esamtrabatt von Provision abzighere

v Druckdialog im Kassenmodul verbergen und Stapelforaular nutzen

0K | abbrechen |

Rechnung/Gutschrift/Wareneingang nach Ausdruck sofort verbuchen

Das Aktivieren dieses Schalters fiihrt dazu, dass alle Auftrdge nach dem Druck automatisch verbucht wer-
den. Ein nachtriagliches Andern ist somit nicht mehr méglich (vgl. Kapitel 9.10.3 ,,VORGANG BEIM DRUCK
VERBUCHEN®).

Kundenauswahl vor Positionsbearbeitung erzwingen

Wenn Sie mochten, dass vor der Auswahl einer Position auf jeden Fall ein Kunde ausgewéhlt werden soll,
aktivieren Sie diesen Schalter. Im Regelfall sollte diese Einstellung sinnvoll sein, da bei der nachfolgenden
Positionsbearbeitung automatisch die kundenspezifischen Sonderpreise und -Rabatte iiberpriift und verwen-
det werden konnen. Diese Moglichkeit entfallt, wenn Sie den Kunden erst nachtriaglich auswéhlen.

Positionsart bei neuer Position

Sie konnen festlegen, welche Positionsart bei der Erfassung eines Auftrages vordefiniert sein soll. Zur
Auswabhl stehen Ihnen hier die Positionsart ,,PO* = herkdmmliche Artikelposition oder ,,DF* = Freie Position
bzw. Direktfakturierung. ,,DF* ist ein Artikel, den Sie frei eingeben konnen, d. h. er muss nicht im Artikel-
stamm vorhanden sein (vgl. Kap. 9.2.7.2).

Bei neuem Auftrag automatisch eine Position erzeugen

Ist dieser Schalter aktiviert, wird bei der Neuanlage eines Auftrages sofort die Positionsauswahl geoffnet.
Wird der Schalter deaktiviert, muss die erste Position mit der <EINFG>-Taste angelegt werden.

Periodische Schriftverkehrsnummer automatisch zuriicksetzen

Diese Option legt fest, ob zum Ende einer Periode (Tag / Monat / Jahr) die Periodische Nummer (Teil der
Rechnungsnummer) automatisch zuriickgesetzt werden soll.

Beim Fortfiihren Restmengen mit Null stehenlassen

Wenn Sie mdchten, dass Restmengen in Auftrigen, deren Mengen 0 ist, erhalten bleiben sollen, miissen Sie
diese Option auswihlen.
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Bruttosumme auf 0.05 runden

Dieser Schalter ist insbesondere fiir die Anwender in der Schweiz, aber auch in anderen Léndern vorgesehen,
in deren Wahrungssystem keine 1/100-Miinzen mehr Verwendung finden. Durch das Aktivieren werden
Bruttosummen in Vorgingen auf 0.05 (z. B. Rappen) gerundet. Dies betrifft z. Zt. lediglich die Bruttosum-
me. Nettowerte, Positionspreise sowie Zahlungsziele werden vollstindig ausgegeben.

Sonderpreisabfrage wihrend der Positionserfassung

Bei aktiviertem Schalter wird wéhrend der Erfassung einer Artikelposition mit einem abweichenden Einzel-
preis (EP) nachgefragt, ob dieser Preis als Sonderpreis bei diesem Kunden hinterlegt werden soll. Ist der
Schalter nicht aktiviert, wird der Preis nicht in der Sonderpreisliste des Kunden hinterlegt.

Rabatteingabe wihrend der Positionserfassung

Wollen Sie den Positionsrabatt wihrend der Erfassung eingeben, muss dieser Schalter aktiviert sein. Verge-
ben Sie selten Positionsrabatt oder haben Sie bereits Artikelrabatte im Artikelstamm hinterlegt und dem
Kunden zugewiesen, kann dieser Schalter deaktiviert werden. Grundséitzlich kann der Rabatt auch noch nach
der Positionseingabe im Positionsfenster editiert werden (vgl. Kapitel 9.2.5 ,,POSITIONSERFASSUNG*).

Automatische Wiedervorlage

GS-AUFTRAG verfiigt iiber eine Wiedervorlagefunktion, mit der Sie die verschiedenen Vorginge innerhalb
eines bestimmten Zeitraumes automatisch wiederholen (kopieren) kénnen. Dazu koénnen Sie zwischen
monatlichem, zweimonatlichem, vierteljahrlichem, halbjdhrlichem und jahrlichem Intervall wéhlen (vgl.
Kap. 9.19 ,,WIEDERVORLAGE-AUFTRAGE HERAUSSUCHEN®).

Im "Vorhandenen Schriftverkehr" werden die falligen Wiedervorlage- Auftrage {iber den Meniipunkt VOR-
GANG — AUFTRAGE ZUR WIEDERVORLAGE HERAUSSUCHEN herausgesucht. Grundsitzlich sollten Sie
regelmdBig nach den filligen Wiedervorlageauftrigen suchen. Um ein Vergessen der regelméfigen Suche
nach Wiedervorlage- Auftrigen zu vermeiden, konnen Sie {iber diesen Schalter festlegen, dass die Suche
nach Wiedervorlage- Auftrigen automatisch immer beim Programmstart durchgefiihrt wird.

Verzugszinssatz

Im Mahnlauf kénnen Sie jetzt komfortabel die festgeschriebenen Verzugszinsen berechnen lassen. GS-
AUFTRAG berechnet die Verzugszinsen folgendermal3en:

Rechnungsbetrag * Zinstage * Zinssatz

360 x 100

Den aktuell giiltigen Zinssatz kdnnen Sie einheitlich festlegen. Er errechnet sich aus dem von der Bundes-
bank festgelegten Basiszins + Konstante 5 %. Beim derzeitigen Basiszins von 2,57% (Stand 22. Januar 2002
It. http://www.bundesbank.de/de/presse/fag/zinssatz.htm) ergibt sich aus der Rechnung aus Basiszins
(2,57%) + Konstante (5%) somit ein Verzugszinssatz von 7,57 %.

Lieferantenpreisabfrage bei Positionserfassung

Jedem Artikel konnen bevorzugte Lieferanten und zugehorige lieferantenspezifische Preise zugeordnet
werden (s. Kap. 4.11). Ist die Option fiir die Lieferantenpreisabfrage aktiviert, wird bei der Bestellung eines
Artikels gepriift, ob eine Zuordnung zum Lieferanten bereits besteht.
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Bestitigen x|

Der gewdhlte Artikel worde diesem Lieferanten noch
nicht zugeordnet! Soll dieser jetzk zugewiesen werden?

Mein |

Ist dies nicht der Fall, kann die Zuordnung nach entsprechender Abfrage direkt wéhrend des Bestellvorgangs
vorgenommen werden.

Gesamtrabatt von Provision abziehen

Grundsitzlich werden Provisionen vom Umsatz bzw. vom Ertrag der fakturierten Positionen berechnet.
Normalerweise wird bei der Berechnung der Provision ein dem Kunden eingerdumter Gesamtrabatt nicht
beriicksichtigt. Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie dies dennoch wiinschen.

Druckdialog im Kassenmodul

Der Druckerdialog wird im Kassenmodul nicht gezeigt, wenn Sie die Option ,,Druckerdialog im Kassenmo-
dul verbergen und Stapelformular nutzen™ aktivieren (vgl. Kap. 16.5.4). In diesem Fall wird neben dem
Druckerdialog auch die Formularauswahl nicht mehr angezeigt, daher muss im Vorfeld ein Formular fiir den
Stapeldruck ausgewihlt sein (vgl. Kap. 9.17).

Pfad zur ARUAO1 Datei

Allgemeine Einstellungen Schriftverkehr

¥ iR echnung/Gutschrift 4 areneingana nach Ausdruck. sofort wertmalliq verbucher

W FKundenauswahl YOR der Postionzbearbeitung erzwingen

Erzt wenn ein kunde gewahlt wurde, konnen Sonderpreise,
Freisgruppen, Suslandskennungen usw. berticksichtigh werden.
Erzwingen Sie mit diesem Schalter, dal waor der
Pozitionsbearbeitung ein Kunde gewahlt ist.

Pozitionzart bei neuer Position
% Artikelposition (PO) ' Freie Position [DF)

¥ Bei neusm Auftrag automatizch eine Position erzeugen
V' Periodizche Schriftverkehrsnummer automatizch zuriicksstzen
™ Eeim Fortfiihren Restmengen mit Mull stehenlassen

I~ Bruttosumme auf 0.05 runden
¥ Sonderpreizabfrage wahrend der Positionserfazsung
™ Rabatteingabe wahrend der Positionserfazsung

[~ EBeim Programmstart automatizch nach Wiedervorlageauftragen suchen

Aktueller Yerzugszingzatz in % I 7AT

[v Lieferantenpreizabfrage bei Positionserfassung

¥ Bei Provizsionzabrechnung Gezamtrabatt von Provision abziehen

[T Druckdialog im Kassenmodul verbergen und Stapelfarmular nutzen
Pfad zur ARLADT Datei [TCBEST. TT):

Ok | abbrechen |

GS-KEZ® GS-KFZ verfiigt iiber eine ARUA- Schnittstelle. Auf diese Weise wird eine Ubernahme
von Artikeln / Ersatzteilen wéahrend der Fakturierung von Daten der TECDOC-CD-ROM in
Thre Auftrige ermoglicht.
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Die Verfahrensbeschreibung ARUA ("Aktuelles rund ums Auto") beschreibt die maschinelle Ubertragung
von Artikel- und Preisinformationen im freien Teilehandel. Der ARUA 01 - Export ist somit eine Daten-
schnittstelle zwischen Artikel/Preisdaten Threr TECDOC CD und GS-KFZ.

1. ARUA - Export aus Ihrer CD-ROM

Starten Sie Thre TECDOC — Anwendung und wihlen Sie dort (nicht in GS-KFZ!!) das Menii DATEI —
EINSTELLUNGEN.

Einstellungen [ x|
Land =l
Sprache Feu‘tsch j
Fahrzeuge ohne Artikel anzeigen
Fzg.-Einschrankungen loschen bei Hersteller
KBA-N in Fahrzeug ahl ver di
Letztes Fahrzeug anzeigen v
Einkaufspreis anzeigen 2
Verkaufspreis anzeigen 72
Baugrupp hi ig v
Mazximale Artikelanzahl 100
Schwellwert Universalartikel |zs
Pfad ARUAD1-Export [C:TCDIBEST
Pfad fiir Hotiz [careoy
Handelspartner | Zuordnung der Produktgruppen |

[ ok ] [ abbruen |

Hier geben Sie das Verzeichnis an, in das die Teiledaten der CD exportiert werden sollen, beispielsweise:

Pfad ARUADM-Export |c:1TcmBEsn

2. Hinterlegen des Datenpfades in GS-AUFTRAG
Hinterlegen Sie hier den Datenpfad zu Quelldatei. Beispielsweise konnte der Pfad lauten:

CATCD\BEST\

Anstelle der ohnehin verfiigbaren Positionsarten konnen Sie nun bei entsprechender Einstellung Positionen
direkt aus dieser Datei einlesen (vgl. Kapitel 9.2.6 ,,ARTIKELPOSITIONEN IMPORTIEREN®).

8.2.6 Versandarten

Auf Wunsch konnen Sie bei jeder Versandart die zu berechnenden Betriage fiir Porto, Verpackung, Eilzu-
schlag usw. hinterlegen (vgl. Kapitel 8.2.2.2).
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El

Bearbeiten

O <@ ? e
Meu  Lischen Hife  Zuriick

Wersandart Pollol Verpackungl Velsichelungl Eilzuschlag| &

Abholer 0,00 0.00 0,00 0.00
Bahn 2400 300 0,00 0,00
Bote 0,00 3.00 15,00 750
Express 24.00 200 oo 750
T T

Nachnahme (UPS] 12,00 0.00 0.00 0.00
Normale Sendung 8,00 0.00 0,00 0.00
Paketdienst 1540 3.00 300 0.00
Spedition oo0o 1250 oo0o oo

E

[\ersandarten: 9

Bei der Fakturierung werden iiber die in den Rechnungsdaten gewéhlte Versandart automatisch die entspre-
chenden Versandkosten ermittelt und in die Rechenfelder des Auftrags iibernommen (vgl. Kap. 5.5).

Definieren Sie beispielsweise fiir NACHNAHME im ersten Rechenfeld 12,00 € als Porto, so werden bei
jedem mit Nachnahme fakturierten Vorgang automatisch 12,00 € in das Portofeld iibernommen.

8.2.7 Zahlungszielausgabe definieren

Beim Ausdruck des Schriftverkehrs konnen Sie die vereinbarten Zahlungsziele, die in den RECHUNGSDA-
TEN des Vorgangs hinterlegt sind, {iber die Datenfelder ,,Skonto Zahlbar Netto*, ,,Skonto Zahlbar Skonto1*
bzw. ,,Skonto Zahlbar Skonto2* ausdrucken. Diese Datenfelder finden Sie wéhrend der Formulargestaltung
in der Datenquelle ,,Sonstige Daten* (vgl. Kap. 14.10.2). Idealerweise sollten fiir die Ausgabe aller Skonto-
bedingungen die drei Datenfelder an geeigneter Stelle im Formular positioniert werden:

7]

Zahlweise: [D:Skonto Zahlbar Metto)
[D:5Skonto Zahlbar Skontal]
[D:Skonto Zahlbar SkontaZ]

=

h

Fiir jedes dieser drei Datenfelder konnen Sie nun, getrennt fiir Rechungen und andere Vorgénge definieren,
welche Inhalte genau iiber die genannten Datenfelder ausgedruckt werden sollen. Grundsétzlich wird dabei
der Inhalt der ,Zeile 1 iiber das Datenfeld ,,Skonto Zahlbar Netto“ ausgegeben, iiber ,,Skonto Zahlbar
Skonto1“ bzw. ,,Skonto Zahlbar Skonto2* werden die Inhalte der ,,Zeile 2 bzw. der ,,Zeile 3* gedruckt.
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[E3

iele definieren

I Andere Yorgange |

Mettotage = 0 + Skontotage = 0

Zeile 1 ISofort ohne Abzug

Mettotage > 0 + Skontotage = 0

Fele 1 |Netto innerhalb von $tagnetto Tagen (biz zum $nettofaeligl: $betragnetto $waehung

Zele2 |

Zeled |

Mettotage > 0 + Skontotage 1> 0

Feile 1 |Netto innerhalb won $tagnetto Tagen (bis zum $nettofaeligl: $betragnetto $waehung

Zeile 2 |$sk1 proz % innerhalb won $sktagel Tagen (bis zum $ek1faelig): $betragskl $waehrung

Zeiled |

Mettotage > 0 + Skontotage 2> 0

Zeile 1 |Netto innerhalb von $tagnetto Tagen (bis zum $nettofaeligl: $betragnetto washung

Zeile 2 |$sk1 proz % innerhalb won $sktagel Tagen (bis zum $=k1faelig): $betragskl $waehrung

Zeile 3 |$sk2proz % innerhalb von $sktage? Tagen [bis zum $sk2faelig): $betragsk2 fwashmng

T | Hife | Schiben | abbrechen |

Die Definition und spétere Druckausgabe der Zahlungsziele wird nach verschiedenen Bedingungen vorge-
nommen.

Nettotage =0

Wurde in den Rechnungsdaten des Vorgangs kein Zahlungsziel definiert, wird nur die erste Zeile ausgege-
ben.

Nettotage > 0 und Skontotage =0
Bei Zahlungszielen ohne gewihrte Skontobedingungen findet die Definition dieser drei Zeilen Verwendung.

Nettotage > 0 und Skontotage 1> 0

Wurde in den RECHNUNGSDATEN des Vorgangs Skonto gewihrt, wird die Definition dieser drei Zeilen fiir
den Ausdruck genutzt.

Nettotage > 0 und Skontotage 2 > 0

Wurde eine zweite Skontobedingung im Auftrag hinterlegt, werden die drei genannten Datenfelder beim
Ausdruck mit den Inhalten dieser Definition gefiillt.

Innerhalb der einzelnen Definitionen kdnnen Sie den unverdnderlichen Textinhalt normal eingeben. Fiir die
Ausgabe der vorgangsbezogenen Werte, die bereits im Programm hinterlegt wurden, werden Variablen
verwendet. Eine Liste der zur Verfligung stehenden Variablen erhalten Sie tiber die Schaltfliche VARIABLE
EINFUGEN. Anschliefend wird die gewiinschte Variable per Doppelklick oder tiber die Schaltfliche EINFU-
GEN an der aktuellen Cursorposition in der Definitionszeile eingefligt.
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'::'1 ¥Yariable einfiigen - | |:||5|

Wariable: fhetragnetto -
fbetragzk
$hetragsk2
Fnettofaelig
$zk1faelig
Fzk1proz
Fzk2faelio
$zk2proz
$sktagel

Abbrechen |

8.3 Einstellungen - Stammdaten

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN kénnen Sie wichtige Voreinstellungen fiir die
Kunden-, Lieferanten-, und Artikelstammdaten (bei GS-KFZ zusétzlich auch der KFZ-Daten) vornehmen
sowie Thre eigenen Firmendaten erfassen.

8.3.1 Kundeneinstellungen

Uber EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — KUNDEN oder <STRG>+<K> kénnen Sie Voreinstellungen fiir
die Neuanlage von Kunden vornehmen.

Einstellungen Kunden

[+ Doppelte Kundennummern erlaubt I~ Doppelte Debitorennummern erlaubt MNetta I 0 Tage

¥ Mummer automatisch hochzahlen W Mummer autamatizch hochzaklen Skanto 1 I 0,00 I 0 Tage

Startwert I 3 Startwert I 10005 | Schrittweite I 1 Skonto 2 I 0,00 I 0 Tage

b ahnart IMahnIauf =l Endkunds =l Heu
GroBhandler

Zahlungzart IScheck ﬂ Mgl = Lizchen |

Yerzandart INormale Sendung j »

Preisgruppe I 1 [T Buuttopreise IHéndIer

Bemerkungsfeld automatizch offnen bei folgenden Stichwortern:

Iachtung'ﬁ.chtung

[mehrere Stichwiorter durch ; rennen * = Immer dffnen)

0K | abbrechen |

Hier aktivieren Sie u. a. die automatische Vergabe der Kunden- und Debitorennummer und vergeben die
entsprechenden Startwerte. Auch die Kundengruppen, auf die Sie dann bei der Neuanlage eines Kunden
zugreifen konnen, werden an dieser Stelle definiert.

8.3.1.1 Kundennummer / Debitorennummer

Wenn Sie verhindern mdchten, dass Kundennummern versehentlich doppelt vergeben werden, deaktivieren
Sie den Schalter ,,Doppelte Kundennummer erlaubt*.
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¥ Doppelte Kundennurmrmern erlaubt

¥ Murnrmer autamatisch hochzahlen

Startwert I 100000

Bei der Erfassung einer bereits vorhandenen Kundennummer erscheint dann automatisch ein entsprechender
Hinweis.

Die Vergabe doppelter Debitorennummern lésst sich durch die Deaktivierung des Schalters ,,Doppelte
Debitorennummer erlaubt® vermeiden.

Debitorennummer

™ Doppelte Debitorernurnmenn elaubt

W Murmer autarnatizch hochzahlen

Startwertl 10049 Schrittweitel 10

Wird die automatische Nummernvergabe nicht aktiviert, bleibt bei der Neuanlage eines Kunden das Feld
»~<Kundennummer* und ,,Debitorennummer® in den Stammdaten leer und Sie miissen sich fiir jeden neuen
Kunden neue Nummern ausdenken.

Hinweis: Die Debitorennummer muss zwischen 10000 und 69999 liegen. Mochten Sie bei [hrem ersten
Kunden mit der Debitorennummer 10000 beginnen, tragen Sie als Startwert 9999 und als
Schrittweite 1 ein.

8.3.1.2 Vorgabe Zahlungsziele

Geben Sie hier die Zahlungsziele vor, die bei der Kunden-Neuanlage zunichst vorgeschlagen werden sollen.
Tragen Sie dabei das Nettozahlungsziel und zwei getrennte Skontokonditionen ein (vgl. Kap. 5.5
»RECHNUNGSDATEN®).

Metto I 0 Tage
Skonta 1 | 0,00 | 0 Tage
Skonta 2 | 0,00 | 0 Tage

8.3.1.3 Vorgaben Rechnungsdaten

In der Maske ,,Rechnungsdaten* werden Ihnen die hier vorgenommen Einstellungen bei der Neuanlage eines
Kunden automatisch vorgeschlagen, konnen aber beliebig gedndert werden (vgl. auch Kapitel 5.5 ,,RECH-
NUNGSDATEN").

L ETET I b ahinlauf j
Zahlungzart I Scheck j
YWerzandart I Maormale Sendung j

Preizaruppe I 1 [T EBruttopreizse

Die Vorgaben beziehen sich auf die Zahlungsziele, die Mahn-, Zahlungs- und Versandart. Auch die Preis-
gruppe, die Thnen bei der Kundenneuanlage vorgeschlagen wird, kann hier angegeben werden. Gelten fiir
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Thre Kunden iiberwiegend Bruttopreise, aktivieren Sie den Schalter , Bruttopreise®. Ist der Schalter nicht
aktiviert, werden automatisch Nettopreise vorgeschlagen. Auch die Zahlungsbedingungen kdnnen voreinge-
stellt werden.

8.3.14 Kundengruppe

Kundengruppen

Endkunde =l Meu

GroBhandler

Handler J Lidzchen |
[Handler

Uber die Kundengruppe, die Sie in den Adressdaten jedes Kunden angeben, haben Sie die Mdglichkeit, Thre
Kunden nach bestimmten Kriterien einzuteilen (s. auch Kapitel 5.2 ,,Adressdaten*). An dieser Stelle haben
sie die Moglichkeit, neue Kundengruppen anzulegen bzw. vorhandene zu dndern oder zu 16schen.

In den Kundenstammdaten kénnen Sie dann {iber E] die Liste der zur Verfligung stehenden Kundengruppen
aktivieren und die gewiinschte Kundengruppe auswihlen. Auf die Kundengruppe wird u. a. bei der Fakturie-
rung zugegriffen.

8.3.1.5 Bemerkungsfeld automatisch 6ffnen

Hier konnen Sie bestimmte Stichwdrter eingeben. Stellt das Programm wéhrend der Erfassung eines Auftra-
ges nach der Auswahl des Kunden fest, dass eines der angegebenen Stichworter im Bemerkungsfeld des
Kunden enthalten ist, wird dieses Bemerkungsfeld unmittelbar gedffnet. Tragen Sie beispielsweise als
Stichwort ,,Achtung* ein und haben Sie im Bemerkungsfeld eines Kunden den Vermerk ,,Achtung* hinter-
legt, wird IThnen das Bemerkungsfeld dieses Kunden automatisch bei der Fakturierung gezeigt. Bitte beachten
Sie, dass hier auch nach GroB- / Kleinschreibung unterschieden wird. Vor diesem Hintergrund kann die
Eingabe des Stichwortes ohne den mdglicherweise groB- oder kleingeschriebenen Anfangsbuchstaben
sinnvoll sein. Hier entspriache dies dem Eintrag des Stichwortes ,,chtung®.

Bemerkungsfeld automatisch offnen ber folgenden Stichwortern:

Ichtung

[mehrere Stichwarter durch ; trennen * = lmmer offren)

8.3.1.6 Bezeichnung Kundenfreifelder

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — KUNDENFREIFELDER konnen Sie die
Bezeichnung der 12 Freifelder, die Thnen in der Maske ,,Adresse Zusatz* im Kundenstamm zur Verfiigung
stehen, festlegen.
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Beeichnung Kundoniitelder |

Freifeld 1 Freifeld 1 Freifeld 7 [Freifeld 7

Freifeld 2 [Freiteld 2 Freifeld & |Freifeld g

Fiefeld 3 [Freifeld 3 Freifeld 9 |Freifeld 8

Freifeld 4 IFTBifE|d 4 Freifeld 10 IFleifeld 10

Freifeld 5 [Freifeld & Freifeld 11 |Freifeld 11

Freifeld & [Freifeld & Freifeld 12 |Freifeld 12

ok Abbrechen

8.3.2 Lieferanteneinstellungen

Uber EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — LIEFERANTEN oder <STRG>+<L> konnen Sie die automati-
sche Vergabe der Lieferanten- und Kreditorennummer aktivieren und die entsprechende Startwerte vergeben.
Auch die Lieferantengruppen, auf die Sie dann bei der Neuanlage eines Lieferanten zugreifen konnen,
werden an dieser Stelle definiert. Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — BEZEICH-
NUNG LIEFERANTENFREIFELDER konnen auch die 12 Freifelder aus der Maske ,,Adresse Zusatz*“ der
Lieferantenstammdaten benannt werden.

Die Bearbeitung und Bedeutung der einzelnen Vorgaben entspricht im Wesentlichen den Einstellungsmog-
lichkeiten fiir die Kundendaten (vgl. Kapitel 8.3.1 ,, KUNDENEINSTELLUNGEN®).

Bitte beachten Sie bei Lieferanten folgende Besonderheit:

8.3.2.1 Kreditorennummer

Die Kreditorennummer muss zwischen 70000 und 99999 liegen. Um mit der Kreditorennummer 70000 zu
beginnen, tragen Sie als Startwert 69999 und als Schrittweite 1 ein.

8.3.3 Artikeleinstellungen
Einstellungen Artikelstammdaten I
LSt -Satz |D1 'l Einheit IKartons 'I W Doppelte Atk elnurnmer erlaubt

W Atikelnummer automatizch hochzahlen

Nachkammastelen I 2 Starbwert Artikelnummer I 4

I~ Ettopreize [ |

Preizaufschlage % Garanhtiezeiten / Serennummenm

Texte Zwischensummen

Aufechlag 1 I 100,00 Werkauf Monate I B Surmme B ezeichnung |_‘|
p 1] <Keine Zwischensumme:
Aufzchl 2| 30.00 Einkauf aonat I )
ufschlag inkauf Monate g 1 Misterial
Aufzchlag 3 I 80,00 Verkauf Tage I 0 2 Lohn
Aufschlag4 70.00 Bt Tege I—D 3 Zwizgchensumme 3 |
Aufschlag § I 50,00 Fiihrende Nullen I i} IMateriaI
oKk | abbrechen |

Uber den Programmpunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — ARTIKEL oder mit <STRG>+<A> haben
Sie die Moglichkeit, bestimmte Angaben fiir die Verwaltung Threr Artikel voreinzustellen. Diese Werte
werden lhnen dann bei der Neuerfassung eines Artikels automatisch vorgeschlagen, kdnnen aber beliebig
gedndert werden.
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8.3.3.1 Allgemeine Vorgaben

Allgemein

LISt.-Satz m - Einheit IKartnns 'I
LISt -Satz Avsgland IDEI 'l

[~ Bruttopreize [ | kE N achkommastellzn I 2

In den allgemeinen Vorgaben zum Artikelstamm konnen Sie den USt-Satz und USt-Satz-Ausland auswih-
len, der Ihnen dann bei der Neuanlage eines Artikels automatisch vorgeschlagen werden soll.

Auch die gewiinschte Einheit ldsst sich hier fiir die Neuanlage von Artikeln vorgeben.

Gelten fiir Thre Artikel iberwiegend Bruttopreise, aktivieren Sie diesen Schalter ,,Bruttopreise®, anderenfalls
werden bei der Artikelneuanlage Nettopreise vorgeschlagen.

Besteht Thr Artikelstamm hauptsédchlich aus Lagerartikeln, konnen Sie hier eine entsprechende Voreinstel-
lung machen.

In manchen Geschiftszweigen wird mit 3 Nachkommastellen gerechnet. Im Feld ,,Nachkommastellen*
konnen Sie einstellen, ob Sie mit 2 oder 3 Nachkommastellen fakturieren mochten. Auch andere Werte sind
hier selbstverstdndlich moglich.

8.3.3.2 Preisaufschlage

Geben Sie hier die Prozentwerte der Preisaufschlige fiir die Berechnung der fiinf Verkaufspreise ein. Auch
diese Eintrige konnen spéter im Artikelstamm geéndert werden.

Preizaufschlage %

Aufzchlag 1 100,00
Aufzchlag 2 90,00
Aufzchlag 3 80,00
Aufzchlag 4 70,00
Aufzchlag B B0.00

il

Beachten Sie auch die Hinweise in Kapitel 4.4 ,, ARTIKELPREISE®.

8.3.3.3 Garantiezeiten / Seriennummern*

Garantiezeiten / Seriennummern

Yerkauf Maonate
Einkauf Monate
Yerkauf Tage
Einkauf Tage

Fiihrende MNullen

LLLL

Hier konnen Sie die Garantiezeiten fiir verkaufte und gekaufte Waren festlegen. AuBBerdem konnen Sie unter
,Fluhrende Nullen* angeben, wie viele Nullen einer neuen Seriennummer vorangestellt werden sollen.
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*Eine Nutzung der hinterlegten Garantiezeiten ist nur in Verbindung mit dem Zusatzmodul SERIENNUM-
MERNVERWALTUNG moglich.

8.3.34 Artikelnummer

Grundsitzlich ist eine doppelte Vergabe von gleichen Artikelnummern in GS-AUFTRAG moglich, da pro-
grammintern andere Datensatznummern verwendet werden. Diese Moglichkeit kdnnen Sie abschalten,
indem Sie den Schalter ,,Doppelte Artikelnummer erlaubt™ deaktivieren.

Artikelnummer

[+ Doppelte Arikelnummer erlaubt

v Atikelhummer automatizch hochzahlen

Startwert Artikelnummer I 4

Wenn Sie mochten, dass Thre Artikelnummern von GS-AUFTRAG automatisch hochgezéhlt werden, aktivie-
ren Sie den zweiten Schalter.

Im Feld ,,Startwert Artikelnummer* wird Ihnen die letzte vergebene Artikelnummer angezeigt. Wenn Sie mit
der Vergabe einer bestimmten Artikelnummer beginnen mdchten, tragen Sie hier den gewiinschten Startwert
ein, ab dem dann hochgezéhlt werden soll. Soll z. B. Thre erste vergebene Artikelnummer ,,100“ sein, geben
Sie als Startwert ,,99¢ ein.

8.3.3.5 Texte Zwischensummen

Zu jeder der 24 moglichen Zwischensummen, die Thnen in der Fakturierung zur Verfiigung stehen, kdnnen
Sie hier eine Bezeichnung vergeben, z. B.:

Summe | Bezeichnung |_*|
1] <Keine Zwizchensumme:
1 b aterial
2 Lohn
3 Zwizchenzumme 3 |
IMateriaI

Jedem Artikel kann in den Artikelstammdaten jeweils eine Zwischensumme zugeordnet werden (s. Kapitel
4.2 ,ARTIKEL - STAMMDATEN®).

Bei der Positionsbearbeitung kénnen Sie dann auf diese Zwischensummen zugreifen und haben so die
Maoglichkeit, unterschiedliche Zwischensummen auf Thren Rechnungen auszuweisen.
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8.34 Bezeichnung Artikelfreifelder
Bezeichnung Artikelfreifelder / Weitere Artikeleinstell... I
Freifelder
Freifeld 1 Freifeld 1
Freifeld 2 [Freifeld 2
Freifeld 3 [Freiteld 3
Wareinstellung I j |
[~ EK-Preis in Liste einblenden

Ok | bbrechen |

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — BEZEICHNUNG FREIFELDER / WEITERE
ARTIKELEIN-STELLUNGEN konnen Sie den drei Artikelfreifeldern eine Bezeichnung zuordnen.

8.3.4.1 Rabattgruppe Voreinstellung

Wollen Sie bei der Neuanlage eines Artikels immer automatisch einen Artikelrabatt vergeben, kann hier die
gewiinschte Rabattgruppe ausgewihlt werden. Zusétzlich kdnnen Sie in diesem Meniipunkt die Rabattgrup-
pen anlegen, welche Sie verwenden wollen.

". Rabattgiuppen

Riabattgruppe Bezeichnung | Prozent ‘ bultiplik ator =l
001 Hexenrabatt 10 0.1

Auslaufmodell - Rabatt

[t | ,

Fiabatiguppe | 002 Bezeichnung [Auslaufmadel - Rabatt

Rabatt % 500 Multiplikatar | 0.0500

Andein | Neu | Lozchen | Ok

8.3.4.2 EK-Preis in Liste einblenden

Mochten Sie im Artikelstamm in der Artikelliste, im unteren Sichtfenster, statt des VK-Preises den EK-Preis
einblenden, aktivieren Sie diesen Schalter.

8.3.5 KFZ-Freifelder
CS-KFZ® Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — KFZ-FREIFELDER k&nnen
Sie den zehn Freifeldern im KFZ-Stamm eine Bezeichnung zuordnen.
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Freifeldeinstellungen KFZ-Stamm

Freifeld 1
Freifeldbezeichnung 2 |Freifeld 2
Freifeldbezeichnung 3 [Freifeld 3
Freifeldbezeichnung 4 |Freifeld 4
Freiieldbezeichnung 5 [Freifeld 5
Freifeldbezeichnung 6 [Fieileld
Freifeldbezeichnung 7 [Freiteld 7
Freifeldbezeichnung 8  [Freifeld 8
Freifeldbezeichnung 9 [Freifeld 3
Freifeldbezeichnung 10 [Freifeld 10

8.3.6 Mengenformel definieren

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — MENGENFORMELN DEFINIEREN steht
Ihnen eine Moglichkeit zur Verfligung, bestimmte Artikel nicht einfach nach der Stiickzahl (inkl. Multiplika-
toren) in einen Auftrag zu iibernehmen, sondern durch bestimmte Berechnungen eine Menge zu ermitteln. So
ist es z. B. moglich, Aufmal3- Berechnungen, wie sie in verschiedenen Handwerksberufen existieren, durch-
zufiihren. Jede angelegte Formel kann einem bestimmten Artikel zugeordnet werden und die Werte werden
bei der Positionserfassung automatisch abgefragt, sobald das Mengenfeld bestétigt wird.

"- Formeleditor I
Bearbeiten
O o ? [»
Meu  Ldschen Hife  Zuriick
Bezeichnung Formel |;|

oLl

Beispiel fiir eine Formel:
Volumenberechnung (Lénge * Breite * Hohe)

[k}
Klicken Sie auf das Icon , den Button "Neu" innerhalb der Formelliste oder driicken Sie die Taste
<Einfiigen>. Es erscheint folgende Eingabemaske:
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Formelstammdaten

Bezeichnung |l Fi=glsf=li=e g N

Formel fet2vs Iew|

Text1 lw Zwischentext 1 I" Text 2 IBreite Zwizchentest 2 l"—
Tent 3 W Zwischentext 3 I Text 4 I Zwizchentest 4 l—
Text& l— Zwischentext 5 I TextE I Zwizchentest & l—
Text 7 l— Zwischentext 7 I Text @ I Zwizchentest & l—
Text9 l— Zwischentext 9 I Text 10 I Zwizchentext 10 l—
Text 11 l— Zwischentext 11 I Text12 I Zwizchentext 12 l—

Einzeleinheit Im
Gesamteinheit Im3

Hilfe Abbrechen Schiliefen

Bezeichnung
Hier geben Sie die Bezeichnung der Formel ein. In diesem Fall z. B. Volumenberechnung.

Formel

Hier wird die eigentliche Formel gebildet. Dazu stehen Ihnen die "Platzhalter" oder "Variablen" V1 - V12
zur Verfligung. Wird eine der 12 Variablen innerhalb dieses Eingabefeldes hinterlegt, wird automatisch das
Eingabefeld "Text" und "Zwischentext" fiir diese Variable aktiviert d. h. editierbar gemacht. Fiir die Volu-
menberechnung bendtigen wir 3 Variablen. Also geben Sie folgendes ein: V1 * V2 * V3. Wie in der Mathe-
matik konnen hier sdmtliche Operatoren (+ - * /) sowie Klammern verwendet werden. Mit dem Button
"Test" konnen Sie liberpriifen, ob die Formel funktioniert. Die Variablen werden beim Test mit dem Wert
2.00 gefiillt.

Text 1 - Text 12

Hier geben Sie die Bezeichnung fiir die einzelnen Variablen ein. In diesem Fall Text 1 = Lange, Text 2 =
Breite und Text 3 = Hohe.

Zwischentext 1 - Zwischentext 12

In den Zwischentext muss der Operator, in diesem Fall Zwischentext 1 und Zwischentext 2 = * eingetragen
werden.

Einzeleinheit / Gesamteinheit

Hier geben sie zum Einen die Einheit fiir einen Wert z. B. m fiir Meter und zum Anderen in die Gesamtein-
heit m? fiir Kubikmeter ein.

Im Druck des Schriftverkehrs steht Thnen die Druckvariable "Formeltext" zur Verfiigung die sich aus der
Formel, dem Zwischentext sowie Einzel- und Gesamteinheit bildet. In diesem Fall wiirde in der Rechnung
folgendes stehen: 2.00 m * 2.00 m * 2.00 m = 8 m?

8.3.7 Lager / Warengruppen

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — STAMMDATEN — LAGER / WARENGRUPPEN kénnen Sie die
Liste der Lager und der Warengruppen definieren, die IThnen dann in den Artikelstammdaten zur Verfiigung
stehen.
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Einstellungen Lager / Warengruppen I

Hauptlager =
Eizenbahn Unterlager 01
Flugzeuge Unterlager 02
Motorrader
= =
IAutns IHauptIager
Neu Lischen | Neu | Laschen |
Ok | Abbrechen

8.3.71 Lager

Erstellen Sie hier die Lagerliste, die Thnen dann im Programmteil ARTIKEL — LAGERDATEN iiber ¢ zur
Verfiligung steht. Dort haben Sie zusétzlich die Mdglichkeit, die hier angegebenen Lager weiter zu untertei-
len (vgl. Kapitel 4.7 ,,LAGERDATEN®).

Hauptlager =
Unterlager 01
Unterlager 02
I |
IHaupt\ager
MHeu Lazchen |

Hinweis:  Modchten Sie ein Lager entfernen, konnen Sie dies nur, wenn dort keine Bestdnde vorliegen.

8.3.7.2 Warengruppen

Mit Hilfe der Warengruppen konnen Sie gleichartige Artikel unter einem Oberbegriff zusammenfassen. An
dieser Stelle haben Sie die Mdglichkeit, neue Warengruppen anzulegen, vorhandene zu dndern oder auch zu
16schen.

Warengruppen

Flugzeuge

Motorrader

IEisenbahn

Meu Lischen |

In den Artikelstammdaten konnen Sie dann iiber =] auf die hier erstellte Liste zugreifen (s. Kapitel 4.2
,.STAMMDATEN®).

8.3.8 Firmenanschrift / Bank

Tragen Sie in dieser Maske Ihre eigenen Firmendaten ein.
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Name land| whert GmbH & Co. KG
Gandke & Schubert GmbH & Co. KG
Telefon 02161-3535-500

Telefax [02161-3535-505 Rheydter S 188

EG-dentifikationsnr 41065 Minchengladbach

Bark 1 [STSPK Moenchengladbach | BLZ [31050000 | Kemo [fz3es8 |
Bank 2 [ BLz | | koo |
Bank. 3 [ BLz | | Konto |
Bank 4 [ BLz | | Konto |
Bank.5 [ BLz | | Konto |
oK Bbbrschen

Die hier erfassten Bankdaten sind bei den Zahlungseingdngen lhrer Kunden wichtig und werden im Pro-

grammteil ZAHLUNGEN bendtigt. Nutzen Sie GS-EAR oder GS-FIBU, muss jeder Bank ein Buchhaltungs-
konto zugeordnet werden.

8.4 Druckeinstellungen

Einzstellungen Druck / Auswertungen
Standardzeichensatz I—

fiir neue Farmulare System |
Standardfomatiensng TR FH0.00

fiir numerische Felder i

W Druckerdialog erscheint vor dusduck

I~ Druckbergiche mit Bezeichnung

¥ Druckgestaltung als Vollbild

I~ BeiSchrftverkehr Standardbriefbogen venwenden

Texte Onginal / Kopie
Text fiir Qrginal (1. Ausdruck) I

Test fiir Kopie [ab 2. &usduck] [Fopie

Druckdesigner Schriftverkehr

Mo, Farmulardesigner 8 Altern. Formulardesigrer €

[ it Feassenmadul I
Druckdeszigner Schriftverkehr
Fées-Drucker I Tobit Faxiware j

0K | abbrechen |

Uber EINSTELLUNGEN — DRUCK kénnen Sie u. a. angeben, auf welchen Standardzeichensatz bei der
Erstellung neuer Formulare zugegriffen werden soll, wie numerische Felder formatiert werden usw.

8.4.1 Standardzeichensatz

Geben Sie hier an, auf welchen Zeichensatz bei der Neuerstellung Ihrer Formulare zugegriffen werden soll.
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Schriftart EHE I
Schiiftart; Schiiftschiit; Grobe:
Lithos Feqular Fatt ‘ oK l
T Hasttenschweilsr =] [Standard s =
B Inpact Fursiv 3 Abbrechen |
1)

Lithas E straLight
|

1
Lithos Light Fett-kursiv 11
Lucida Carsole 14
T Mailstt =l o e =

 Darstellung - Beizpiel

™ Duichgestrichen
™ Unterstrichen AABBYYZIZ
Earbe:

I bz 'I Skript:
IWeslem 'I

Zur Auswahl der gewiinschten Schriftart, klicken Sie auf [..] und Thnen werden alle Schriftarten, die auf
Threm Rechner zur Verfiigung stehen, angezeigt.

8.4.2 Numerische Felder

Hier konnen Sie die Grofe der numerischen Felder und die Anzahl der Nachkommastellen fiir die Druckaus-
gabe angeben.

Standardformatierung ﬁﬂﬂﬂﬂ_ﬂmj_["j
fiir nurmerizche Felder =

Preise bzw. Summen koénnen inklusive Nachkommastellen maximal 12-stellig sein. Es sind bis zu drei
Nachkommastellen moglich.

o  #“ istein Platzhalter fiir eine positive oder negative Zahl. Ist der Wert gleich Null, wird er nicht
ausgegeben.

e, 0 “steht fir eine Zahl, auch wenn der Wert Null ist.
e ,, “steht fiir den Tausenderpunkt.
o . *“steht fiir das Komma.

Wiinschen Sie drei Nachkommastellen, tragen Sie hier , ######,##0.000“ ein. Nach der Bestitigung der
Anderung mit ,,0K* werden Thnen bestimmte Preis- und Summenfelder mit drei Nachkommastellen ausge-
geben.

Hinweis:  Diese Einstellung bezieht sich auf alle numerischen Felder, die nicht programmintern voreinge-
stellt sind, wie z. B. die zwei Nachkommastellen des Einzel- und des Gesamtpreises und der
Menge bei der Positionserfassung. Hier kdnnen dann erst bei der Formularanpassung (s. Kapitel
14) Anderungen fiir den Ausdruck vorgenommen werden.

8.4.3 Allgemeine Druckvorgaben

Druckerdialog

Aktivieren Sie den Schalter ,,Druckerdialog erscheint vor Ausdruck®, wird Ihnen vor jeder Druckausgabe ein
Dialogfenster angezeigt, in dem Sie z. B. auf einen anderen als den eingestellten Drucker zugreifen, die
Anzahl von Kopien festlegen, den Druck in eine Datei umleiten konnen etc.
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Drucken EHE I
 Drucker
Mame: HP Laserlet 6P/EMP - PostScript Eigenschaften |
Status: Standarddrucker; Bereit
Typ: HF Laserlet BP/ERP - PostScript
Ort: WLHEROLT HPbelLUTZ
K.ommentar ™ Auzsdruck jn Datei
— Druckbereich K.opiern
& Alles Kopien: |1 3‘

) Seiterr Yo I— Bis: I— .
€ Suzwah] Iﬁl ™ Sortieren
’TI Abbrechen |

Mochten Sie, dass dieses Dialogfenster nicht angezeigt wird, deaktivieren Sie den Schalter.

Druckbereiche mit Bezeichnung

Mit diesem Schalter kénnen Sie festlegen, ob Thnen bei der Gestaltung Ihrer Formulare die Bezeichnung des
jeweiligen Druckbereichs nicht nur in der Statuszeile, sondern auch zusétzlich in dem entsprechenden
Bereich selbst, angezeigt werden soll oder nicht (s. auch Kapitel 14 ,,FORMULARANPASSUNG®).

Zur besseren Ubersichtlichkeit empfiehlt es sich, den Schalter nicht zu aktivieren.

Druckgestaltung als Vollbild

Mit diesem Schalter kénnen Sie einstellen, ob Ihnen der sog. Formulardesigner, mit dessen Hilfe Sie Ihre
Formulare und Listen gestalten konnen, als Vollbild oder als Fenster angezeigt werden soll. Ubersichtlicher
ist sicher die Vollbildansicht.

Standardbriefbogen verwenden

Sie haben in GS-AUFTRAG fiir Windows die Moglichkeit, einen Standardbriefbogen zu definieren (Kopf-
und FuBbereiche), auf dem Sie dann Thren gesamten Schriftverkehr vom Angebot bis zur Gutschrift ausdru-
cken konnen.

Ist der Schalter aktiviert, ist die Verwendung des Standardbriefbogens weiterhin abhingig von der entspre-
chenden Einstellung des jeweiligen Druckformulars (vgl. Kapitel 14.7 ,,FORMULAR-EINSTELLUNGEN®).

Ist der Schalter nicht aktiviert, wird die bei jedem Formular individuell hinterlegte Gestaltung der Kopf- und
FuBbereiche verwendet.

8.4.4 Text fur Original und Kopie

In diesem Eingabefeldern kénnen Sie einstellen, welche Texte fiir das Original (Erster Druck eines Vorgan-
ges) und die Kopie (zweiter und folgender Druck) verwendet werden sollen. Sie kdnnen dies innerhalb der
Formulareinstellung mit der Variable ,,Kopietext™ aus der Datenquelle ,,Sonstige Daten* ausgeben.

8.4.5 Druckdesigner Schriftverkehr

Ab der Programmuversion 1.90 ist fiir die Gestaltung der Schriftverkehrsformulare wahlweise der ,,normale*
bzw. der ,alternative” Formulardesigner verwendbar. Zwar verfiigt der neue Designer iiber zahlreiche
zusétzliche Eigenschaften, aber Ihre bereits mit dem alten Designer gestalteten Schriftverkehrsformulare
konnen nicht in das Format des neuen Designers iibernommen werden. Der neue Formulardesigner sollte
daher bevorzugt verwendet werden, wenn bisher noch keine eigenen Formulare erstellt wurden. Zusétzlich
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kann definiert werden, dass der alternative Designer nur im Kassenmodul verwendet wird. Im Kapitel 14 ist
vorrangig die Arbeit mit dem alten Formulardesigner beschrieben; zusétzlich nehmen wir ab Kapitel 14.12
bezug auf den neuen Reportgenerator.

8.4.6 Einstellung Faxdrucker

Wihlen Sie hier den Druckertreiber aus, iiber den Sie Ihre Telefaxsendungen verschicken wollen. Beim
Versenden des Schriftverkehrs per Telefax wird die entsprechende Faxnummer des Kunden bzw. Lieferanten
in die Zwischenablage kopiert. Gleichzeitig wird der Ausdruck an IThre Faxsoftware libergeben. Im anschlie-
Bend erscheinenden Sendedialog lhrer Faxsoftware konnen Sie dann die Faxnummer mit der
Tastenkombination <strg>+<v> einfiigen.

Hinweis: Manche Faxsoftware ist liber in der zu versendenden Druckvorlage enthaltende Befehle steuer-
bar. Die Druckformulare kénnen fiir das Versenden des Schriftverkehrs per Telefax vorbereitet
und mit entsprechenden Steuerzeichen versehen werden.

Steuerzeichen konnen sowohl innerhalb eines Textfeldes als auch innerhalb eines ,,berechneten
Datenfeldes* in das Formular eingefiigt werden. Wenn die Steuerzeichen in der Schriftfarbe des
zu bedruckenden Papiers (also i.d.R. weiB) erstellt werden, erscheinen die Feldinhalte im nor-
malen Ausdruck nicht sichtbar; das Erstellen separater Faxformulare kann daher entfallen.

Beispiel:  Aufbau und Syntax moglicher Steuerzeichen richtet sich nach der Dokumentation IThrer Fax-
software. Verwenden Sie Tobit®-Faxware, konnen Sie berechnete Felder beispielsweise mit fol-
genden Inhalten in Thre Formulare einfiigen:

@@nmr (adresseS$telefax)@@ nmr =
tibergibt die Faxnummer
des Kunden.

@@ref (FSCHRIFTSAUFNR)@@ ref =
wird bei Tobit im Feld
Betreff angezeigt.

8.5 Buchhaltung

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — BUCHHALTUNG konnen MwSt.-Sitze sowie die entsprechen-
den Schnittstellen zu unseren Buchhaltungsprogrammen aktiviert und definieren werden.

Steuerzatze

K.onten / Belegnummern fur GS-EAR Strg+0
F.aonten fur GS-FIBL

Belegnurnrmern fuir GS-FIBL

K.onten fur DATEY-Schnittstelle

8.5.1 Steuersatze

Hier kénnen Sie die Umsatzsteuersétze bearbeiten, auf die Sie im Artikelstamm iiber E] zugreifen konnen.
Die Steuersatztabelle enthidlt 20 verschiedene, von 00 bis 19 durchnummerierte Steuersitze. Bei der Faktu-
rierung werden die MwSt.-Betrége entsprechend den im Artikelstamm eingegebenen Steuersétzen berechnet.
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s Steuersitze

Bearbeiten  Funktionen

7 Do
Hife  Zuriick
B
Falzch
|| 01.031993 7 Falsch
| o3 123 Reisekosten Arb./Untern. 13,1% 01.04.1938 131 ‘wiahr
| {04 98 Reizekosten &b /Untern. 10.5% 01.041938 105 ‘wiahr
| |05 5.7 FRieisekasten Untemehmer B,1% [1.04.1938 E1 ‘wiahr
| |05 8.2 M- -GeldErstattung 8.7% 01.047998 8.7 wiahr
| 07 & Wareneingang % 01.01.1933 & Falzch
| joe 1 “Wareneingang 8% 01.01.19393 &8 Falzch
| |03 8 ‘W areneingang 8.5% 01.01.1933 85 Falsch
| oo Steuerfrei ohne Yorsteuerabzug 01.01.1933 0 Falzch
|11 15 “aller EG-Satz mit USHIdNr. 01.04.1938 16 Falsch =

Eearbeiten | Meu | Lischen

Uber BEARBEITEN kénnen Sie fiir jeden Steuersatz zwei verschiedene Prozentsitze sowie einen Stichtag
angeben. Bis zu diesem Termin wird der erste, danach der zweite Prozentsatz verwendet. Dies ist sinnvoll,
wenn Steuersatzédnderungen anstehen.

8.5.2 Konten

Arbeiten Sie zusammen mit GS-EAR bzw. GS-FIBU oder der GS-Schnittstelle fiir DATEV- Anwendungen,
koénnen Sie die Einstellungen unter BUCHHALTUNG iiber die entsprechenden Meniis KONTEN/ BELEG-
NUMMERN FUR GS-EAR oder KONTEN FUR GS-FIBU durchfiihren:

Erloskonten in GS-FIBU Ffur Windows. Jahrgang: 2000

v

ST SPK Mosnchengla] 1 | Kasse  [1000 |
wox | 5 .
£l J 100% 5125 Bankverbindung 2 1210 | |

01 16% 5400 ] 11 18% 9315 - ||| Bankverbindung 3 |‘|22D | |

I_
[o400 | EEE

bz v IBSDD = 12 72 ISB‘ID ~ || Steuerfreie innergemeinschaftiche Lieferungen ['E G-Auslander)——

03 13,1%] |13 T | Usteningen, 4, 1b UstG. W_l

04 10'5°/°| [ =] 14 14% I8410 - ||| Lieferungen. akbive Lohnwver. I— _l

05 B.1% I = 15 15% IW == ||| Liferungen van Neufahrzeugen I— _l

e 87 — 16 15% |8315 = Sig_kdnnen fur jeden USt.-S_atz in GS_—Auflrag e_ir_1 e_ntsprec:herj_des

s L e S mesen v o cheme I St

seax [ |weex [

03 85% I— 19 0% I— =

Koztenkonten | 0K | Abbrechen |

Beachten Sie dort bitte, dass der Schalter <UBERGABE AN GS-FIBU> aktiviert wird, bevor Sie die ersten
Rechnungen verbuchen, welche nach GS-FIBU iibernommen werden sollen.

Hinweis:  Voraussetzung fiir die Zuordnung der Konten ist allerdings, dass sowohl in GS-EAR bzw. GS-
FIBU als auch in GS-AUFTRAG der aktuelle Mandant und der aktuelle Jahrgang {ibereinstim-
men. Trifft dies nicht zu, erhalten Sie eine entsprechende Hinweismeldung.

Uber D erhalten Sie zur Auswahl eine Liste der zur Verfiigung stehenden Konten aus dem in GS-EAR bzw.
GS-FIBU eingestellten Kontenrahmen z. B. DATEV-SKR_03.
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"_‘g Kontenrahmen: 5KR_03
Bearbeitung  Funklionen  Sonstiges
Sortierung: IKontonummer 'l ? D’
Kontonummer | Konto IArt IUmsatz l;l
| | 2868 Werlustvartrag nach Yerwendung E
| | 2869 “ortrdge auf neue Rechnung [Gub] E
| | 2870 ‘“orabausschiitiung E
| | 7833 Erldze a.i.and. EG-Land steuerpfl. sonst Ligfer. E
| 8000 [Zur Freien Verfligung) E
3 Steuerfreie Umsétze nach 14 . 8 - 28
|_|a110 Sonslige steverfreie Umsatze Inland E 0,00 Dk
| (20 Steuerfreie Umsatze M Nr 2 - 7 USH: E 0,00 D
| | 9125 Steuerfreie innergem. Lisferungen 14 Mr1b USHG E 0,00 Dk
| | 9128 Steverfreie innergem. Lieferung, aktive Lohnver,  E 0,00 D4
| |8130 Ligferung d_ erst. &bn. innergem. Dieiecksgesch. E 0.00DM »|
Kontoart  Erloskonta | Saldovartrag: 0
Suchen | flew | Lazchen | Kopieren | [bemehmen |

Uber den Schalter ,,Kostenkonten / Erloskonten kénnen analog die Kostenkonten fiir die Zahlungseingiinge
definiert werden. Dies ist allerdings nur relevant, wenn Sie mit dem Zusatzmodul Bestellwesen arbeiten.
Auch Thre eigenen Bankverbindungen, die Sie in den Firmendaten (s. 0.) angegeben haben, konnen Sie

entsprechende Konten zuordnen.

ST SPE. Moenchenglal'l 200 | F.azze I'IDDD |
Bankyverbindung 2 |'| 210 | |
Bankverbindung 3 |'| 220 | |

Ohne Kontoangabe ist die Ubergabe von Zahlungseingéingen und Offenen Posten nicht mdglich.

Uber den Meniipunkt BELEGNUMMERN FUR GS-FIBU werden die entsprechenden Startwerte und Statusan-

gaben angelegt.

Einstellungen GS-FIBU-Belegnummern, Jahrgang: 2000 I

Auzgangzrechnungen A Starbwert I a
Eingangzrechnungen IEF| Starbwert I 1]
Zahlungzeingang an Kasze IKE Startwert I i}
Zahlungzeingang an Bank IBE Startwert I i}
Zahlungzauzgang aus Kazse IKﬁ Starbwert I i}
Zahlungzausgang von Bank, IB.& Startwert I i}

¥ Murmmer mit flibrenden Mullen W Jahrgang an Belegnummer anhangen

¥ Mach Buchungsart ternen W Mach Zahlungsart trennen

Startwert wenn keine Trennung I i}

0K | abbrechen |

In den Einstellungen fiir GS-EAR ist die Belegnummernvergabe schon implementiert und kann dort festge-

legt werden.

Die Einstellungen fiir GS-FIBU, GS-EAR und die DATEV-SCHNITTSTELLE unterscheiden sich sonst in

keinem Punkt.
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8.6 Sonstiges

8.6.1 Textbausteine

Uber EINSTELLUNGEN — SONSTIGES — TEXTBAUSTEINE konnen Sie sich die bereits vorhandenen
Textbausteine ansehen, bzw. neue Textbausteine erstellen. Auf Textbausteine konnen Sie aus jedem Text-
fenster, u. a. auch in den Bemerkungsfeldern der Kunden und bei der Fakturierung in GS-AUFTRAG zugrei-
fen.

Im oberen Fensterbereich befindet sich die Liste der verfiigbaren Textbausteine. In der Zeile BEZEICHNUNG
steht die Bezeichnung des aktuell ausgewéhlten Textbausteins, dessen Inhalt (Text) Sie im unteren Bereich
sehen.

Textbausteine

Bezeichnung =
AGE - Hirwweis
‘weihnachten

1y o

Bezeichnung  [4GB - Hirnweis

Fiir Ligferung und Werkauf gelten unsere umseitig
abgeduckten Allgemeinen Geschaftsbedingungen.

Endem | Neu | Laschen | oK | Abbrechen

Mit NEU kénnen Sie neue Textbausteine definieren, mit ANDERN vorhandene Textbausteine iiberarbeiten
bzw. mit LOSCHEN entfernen.

8.6.2 Einstellungen Kasse

Arbeiten Sie mit dem Zusatzmodul KASSE (s. auch Kapitel 16.5 ,,KASSE®), werden iiber den Meniipunkt
EINSTELLUNGEN — SONSTIGES — KASSE EINSTELLUNGEN die gewiinschten Voreinstellungen fiir das
Kassendisplay und die Kassenschublade vorgenommen.

Neben der Auswahl des angeschlossenen Displays und den zugehodrigen Anzeigetexten stellen Sie hier die
Schnittstellen ein, an die Ihr Kassensystem angeschlossen ist. Zusétzlich konnen Sie {iber die am unteren
Fensterrand positionierten Schalter die Funktionalitidt der angeschlossenen Gerite testen.
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Einstellungen Kasse

k.azsendizplay
i [~ Schnittstelle |EDM1 *| | | BegiibungstestZeile 1 [Guten Tag

Anzeige Begrlifungstest Zeile 2 I
* Einzeilig " Zweizeilig

Helligk.eit |1 '¢l Fontrazt I‘I ':1 Bezeichinung des Displays IJAHLTECH Dizplay 5003 j

rK.aszenschublade
Schublade aktiv [~ Schnittstelle ICDM'I 'l F.azzenmodul nach Abzchiul automatizch emect statten [

Offnen iiber
|VG' DOTR-Signal i Zeichen

Zeichen zum Offnen I

Dizplaptest | Lade 'ciffnenl oK Abbrechen

8.6.3 E-Mail / Office Einstellungen

Samtliche Vorginge im Schriftverkehr und die mit dem internen Texteditor erstellten Texte konnen direkt
aus GS-AUFTRAG per E-Mail verschickt werden. Dazu bendtigen Sie lediglich eine Wéhlverbindung im
DFU-Netzwerk, mit der Sie eine Verbindung zu einem SMTP- Server aufbauen konnen (vgl. Kap. 5.11.13
»INTERNE TEXTVERWALTUNG" und Kap. 9.20 ,,VORGANG ALS E-MAIL VERSENDEN®).

Unter EINSTELLUNGEN — SONSTIGES — E-MAIL/OFFICE EINSTELLUNGEN werden die Einstellungen fiir
den E-Mail-Versand vorgenommen. Die Angaben fiir SMTP- Server und der Reply-Adresse erfahren Sie
von Threm Provider. Nutzen Sie beispielsweise einen t-online Anschluss, nehmen Sie folgende Einstellungen
VOr:

E-Mail Einstellungen I

Intermer Mailclient & Ubergabe an bM5-0utlack
ShESener: Imailto.btx.dtag.de

Reply-ddresse; Ipnp.btr:.dtag.de

Pfad zu ‘wiord: IE:'\F‘rngramme'\Micrnsoftfoice _l
Pfad zu Excel: IE:\Programme'\MicrosoftElffice _l
StarDffice: I _l

[~ Betreff der Mail veranderbar?
Farmat:  Test o0 HTML

Startzeite: Ihttp:.n"a’www.gsn.defdnwnloada’default

Automatizche Updatepriifung bei Programmstart [~

ALftragzmail anpaszen | Bestellmail anpaszen |

Abbrechen |

Tragen Sie in den unteren Feldern die Pfade zu den von Thnen genutzten Programmen ein. Dabei kénnen Sie
die Funktionen zum Durchsuchen iiber [...] nutzen.

Fiir das Versenden des Schriftverkehrs per E-Mail konnen Sie das grundséitzlich bevorzugte Format wahlen.

E-Mail im Textformat

Sollen die E-Mails im Textformat versendet werden, konnen Sie hier iiber die Buttons AUFTRAGSMAIL
ANPASSEN bzw. BESTELLMAIL ANPASSEN das E-Mail-Formular fiir den Versand der Vorginge anpassen.
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Auftrags-E -Mail-Formular
Gandke & Schubsrt GmbH & Co. KG =] Variablenliste:
Fostfach 200 429 oot
41205 Monchengladbach $Eost2
$post3
$pastd
$posts
tpoit e
Spost3 $post?
Spo=t 4 $briefanrede
SpostE $hundrr
Sgost 3 ida_tum
zeit
fpost? Saufnr
= |$aufragzart
KundenWunmner: $kundnr i?;g:ge
$auftragzart $aufnr ::::tbez
igp bruth
. summebrtto
Sbriefanreds, | Ssummenetta
il | ;rl Fsumnmesteuer
Postionszeils:  |$menge $artnr Jartbez $ep DM $ap DM
Abbrechen | Speichern J

Im linken Fenster editieren Sie das Hauptformular. Hier konnen Sie an der gewiinschten Stelle festen Text
manuell eintragen. Fiir das Einbinden variabler Daten steht Thnen im rechten Fenster eine Liste zur Verfii-
gung, aus der Sie die einzelnen Variablen per Doppelklick in das Hauptformular (linkes Fenster) iiberneh-
men koénnen.

Tragen Sie im unteren Eingabefenster ,,Positionszeile” die einzelnen Variablen fiir die Ausgabe der Positi-
onsdaten ein. Die gesamte Positionszeile wird iiber die Variable ,,$positionen® in das Hauptformular
eingebunden.

E-Mail im HTML-Format

Fiir das Versenden der E-Mails im HTML-Format stehen eigene Mailformulare fiir jede Erfassungsart zur
Verfiigung. Diese Formulare werden im Mandantenverzeichnis mit dem Namen ,,[Erfassungsart].htm®
gespeichert.

T o .
=i gswin [38] RAMATRIZ. Y&1
- -] oooot

23 00002
-1 00003

Fechnung. htm
@ Feparaturauftrag.bkm
=

Diese Formulare konnen Sie mit Threm HTML-Editor (Achtung: Dieser ist nicht Bestandteil von GS-
AUFTRAG!) individuell dndern und gestalten und damit perfekt an Ihr Corporate Identity (CI) anpassen.
Grafiken und sogar Klidnge konnen Sie dabei iiber einen Link in Thre Schriftverkehrsformulare einbinden.

8.6.4 ISDN-Einstellungen
Bei vorhandener ISDN-Karte (mit CAPI 2.0) kann die ISDN-Anbindung von GS-AUFTRAG genutzt werden.

Aktivieren Sie die Schnittstelle und tragen Sie bis zu fiinf Rufnummern (MSN) ein, die von GS-AUFTRAG
iiberwacht werden sollen.
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SDM-Einztellungen

ISDM-Funktionen aktivieren? v

— Bei Rufnummermidentifik ation

 Kunden- / Lieferantenliste Hfnen
%' Kunden- / Lieferantenstammdaten anzeigen

" Nur Infarmationsfenster anzeigen

| Anruf im Bemerkunagsfeld eintragen’? v

MSN #1
MSN #2
MSN #3
MSN #4
MSN #5

— Ubenwachung folgender MSH s

|021 6112345

|021 6112346

|021 E112347

Hie | ok | abbrechen |

Auf Wunsch wird die Telefonnummer eines eingehenden Anrufes erkannt und die zugehdrige Adresse
angezeigt. Zusétzlich kann der Anruf automatisch im Bemerkungsfeld protokolliert werden.

Hinweis:

8.6.5

Geben Sie Rufnummern nach Moglichkeit grundsitzlich mit der zugehorigen Vorwahl ein —
auch dann, wenn die Nummer zu Ihrem eigenen Ortsnetz gehort und also die selbe Vorwahl wie
Thre eigene Nummer besitzt, damit eine eindeutige Identifizierung stattfinden kann.

Bei der Rufnummernerkennung werden die Telefonnummern von hinten nach folgendem
Schema gesucht:

Im ersten Schritt wird gepriift, ob eine im Programm hinterlegte Nummer direkt passt. Ist dies
nicht der Fall, wird die letzte Ziffer durch eine "0" ersetzt (TK-Anlage mit 1-stelliger Durch-
wahl) und wieder gesucht. Wird keine entsprechende Rufnummer gefunden, wird die letzte Zif-
fer geldscht, die vorletzte durch eine "0" ersetzt (TK-Anlage mit 2-stelliger Durchwahl) und
wieder gesucht. SchlieBlich werden die letzten beiden Ziffern geloscht und die drittletzte durch
eine "0" ersetzt (TK-Anlage mit 3-stelliger Durchwahl) und wieder gesucht.

Cardware - Einstellungen

In Verbindung mit der Software ,,CARDWARE® und dem Zusatzmodul Kasse kdnnen Sie mit GS-AUFTRAG
den Zahlbetrag unmittelbar von Kreditkarten oder EC-Karten einziehen (vgl. Kap. 16.5.7).

Fiir die Ubertragung wird zusitzlich eine Anbindung an das Telefonnetz (z. B. ein Modem oder eine ISDN-
Karte) benétigt, zusitzlich ist auch der Einsatz eines Kartenlesegerdtes moglich. Alternativ geben Sie die
Kartennummern manuell iiber die Tastatur ein.

8.6.5.1

Cardware installieren

CARDWARE wird mit den iibrigen GS-Programmen zusammen auf einer CD geliefert. Nach dem Einlegen
der CD-ROM offnet sich automatisch das Auswahlmenii. In der Liste der Programme finden Sie einen
Eintrag fiir ,,Setups*.
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;l ~ Setups
=8  Cardware
Bestellschein

% 150 HomeBanking

Klicken Sie dort doppelt auf den Eintrag CARDWARE und bestédtigen Sie zum Start der Installation die
folgende Frage mit JA. Starten Sie die Installation der Software iiber die Schaltfliche ,,cardware installieren®.

Cardware kann alz Zuzatzmodul 2u GS-AUFTRAG zur dbrechnung von Kartenzahlungen im K.azsenmodul verwendet werden,

Digzes Setup installiert eine Testversion von Cardw are, die
auch ohne "wirkliche' Tranzaktionen zunachst mit
G5-AUFTRAG und dem Kassenmodul getestet werden
kanh. Eine Freischaltung erfolgt Liber das Bestelformular,
uber den Schalter "Bestellung” bearbeiten und auszdrucken
kidnnen.

Installationshinweis

Bei der Installation haben Sie dazu die Maglichkeit, eine
Demo- Terminalllr zu instalieren. Beantworten Sie diese
Frage bitte mit """

Alz Handler-1D tragen Sie bitte *1003" ein.
X

Bile geben Sie Ihee 4-stelige HandierID en
[1003

[

0 s e

cardware installiersn Bestellung Abbrechen

Nach dem Er6ffnungsbildschirm der Installation wird das gewiinschte Programmverzeichnis erfragt.

Zielptad wahlen ]|

cardware wird in diesem Yerzeichnis installiert.

Klicken Sie Weiter zur Installation in dissem Verzeichnis,
Durchsuchen zur Installation in einem anderen und wahlen Sie
dieses.

Klicken Sie &bbrechen, um Setup zu beenden, wenn Sie
cardware nicht installieren.

Zielverzeichnis
{E:\Programme\cardware Dwrchsuchen... |
IrstallSHield
< Zurlick Abbrechen |

Bestitigen Sie das Zielverzeichnis mit ,,Weiter. Nach Beenden der Installation kdnnen Sie CARDWARE
iber START — PROGRAMME — CARDWARE starten.

8.6.5.2 Cardware einrichten

Beim ersten Programmstart werden Sie durch die allgemeinen Einstellungen fiir CARDWARE gefiihrt.
Wihlen Sie zuerst die Sprache (Deutsch), danach kénnen Sie wéhlen, ob lediglich ein Demo-Terminal
installiert werden soll, mit dem Sie das Programm testen konnen, ohne jedoch echte Buchungen vorzuneh-
men (empfohlen). AnschlieBend wihlen Sie Ihren Standort (Deutschland) und die Einstellungen zur Anwahl
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iiber Modem oder ISDN-Karte. Weitergehende Informationen zur Einrichtung von CARDWARE finden Sie
in der als PDF-Datei mitgelieferten Anleitung zu CARDWARE.

Allgemeine Einstellungen x| I
- Daten
Amtzholung: ||
Telefonnurmmer des Hosts: |08985599323
Uhrzeit des tdglichen K.assenschnitts [S5:kb): I_:_
Modem baw. SDM-Karte zur Anwahl: |Standardm0dem 9600 bps ﬂaml

ey
N
,' .IJ II'E:|:| [™ | benutze CAPZ.0 Sehnittstelle fir [SDN

(|
the 15DN intertace

autamatizehe ‘W ahlwiederholungen: |3

I~ Datumn und Uhrzeit des Hosts werden bei der Diagnose bermommet
I Wenwendungseweck kann bei jeder Zahlung/Gutschiitt singegeben werden

¥ Benutzung mit Kartenleser

Hangup-Timeout fuir den Server: I‘ID

Update-Server [global)
Telefonnummer des Lpdate-Hosts: IUSS

todemn bzw. |SDM-K.arte zur Anwahl: | ﬂahll

Falls Sie eine ISDM-K.arte benutzen, wahlen Sie bitte das 5. 75 Protokoll

Modem baw. ISDN-Karte konfigurieren | oK |

Bestitigen Sie die Einstellungen mit OK. Abschlieend geben Sie im folgenden Dialogfenster die 4-stellige
Héndler-ID ein. Diese lautet 1003.

8.6.5.3 Cardware im Server-Modus starten

Fiir den Betrieb mit GS-AUFTRAG muss CARDWARE im Servermodus gestartet werden. Hierfiir muss das
Programm mit dem Parameter ,, —S“ aufgerufen werden. Die Befehlszeile fiir den korrekten Aufruf lautet:

C:\Programme\cardware\cardware.exe -S

Haben Sie CARDWARE bereits wie oben beschrieben installiert, konnen Sie den Befehl zum Aufruf editie-
ren. Klicken Sie das Icon CARDWARE mit der rechten Maustaste an und wéhlen Sie im darauthin erschei-
nenden Kontextmenii ,,Eigenschaften®. Unter ,,Ziel* finden Sie den Eintrag zum Aufruf der mit dem Icon
verbundenen Software, in diesem Fall die Zeile C: \Programme\cardware\cardware.exe. Klicken
Sie nun mit der Maus in diese Zeile und fiigen Sie ein Leerfeld und zusétzlichen den erforderlichen Parame-
ter ,, -S*“ am Ende der Zeile an, so dass die Zeile folgenden Aufruf enthalt:

C:\Programme\cardware\cardware.exe -S

Analog konnen Sie mit dem Fintrag in der Windows-Startleiste verfahren. Wahlen Sie START — PRO-
GRAMME — CARDWARE und klicken Sie dort mit der rechten Maustaste auf das Programmsymbol fiir
CARDWARE, um die Eigenschaften anzupassen.
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Eigenzchaften von cardware I

&llgemein  Yerkniipfung |

@ cardware

Zieltyp: Anwendung

Zialort: cardware

Ziel: IE:\F'l0gramme\cardware\caldware.eHe -
Auzfidhren in: IE:‘\PHDGHA”HEAHDWAHE

T azstenkonbination: IKein

Apzeigen in: I Mormales Fenster j

Ziel suchen... | Anderesil,lmbnl...l

(1] I Abbrechenl UI_:ernehmenl

Speichern Sie die Anderung mit ,,OK“. Starten Sie nun CARDWARE, wird das Programm automatisch im
Servermodus aufgerufen. Am rechten unteren Bildschirmrand erscheint das Cardware-Symbol neben der

Uhrzeit in der Statusanzeige: b= 0241

Die Erfassung von Kartenzahlungen in GS-AUFTRAG ist nur moglich, wenn CARDWARE im Servermodus
gestartet wurde und das Symbol in der Statusanzeige erscheint.

8.6.5.4 Einstellungen Cardware

Stellen Sie in GS-AUFTRAG die bendtigten Vorgaben fiir die Zusammenarbeit mit CARDWARE ein.

Neben dem Pfad des Installationsverzeichnisses (bei Standardinstallation C:\PROGRAMME\CARDWARE)
muss die verwendete Terminal-ID eingetragen sein. Fiir den Testbetrieb geben Sie die Nummer des Demo-
terminals ein (93999999). Unter dieser Terminal-ID erfolgen keine realen Abbuchungen.

CardWare Einstellungen |
Ffad zu Cardw are ograrnme,

TerminakiD |EEEEEEEE

Belegdiuck aktivieren [v

Belegdrucker IHF' Lazer)et EP/EMP PostScript j

Bei Kartenzahlung zofort Zahlungseingang buchen? I~
Anzahl dusdiucke Beleg EC-Farte |2—

Anzahl Ausdrucke Beleg Kreditk arte |2—
Liagnose aufrufen K.azzenzchnitt | oK | Abbrechen |I

Waihlen Sie einen Drucker als Belegdrucker aus und aktivieren Sie den Belegdruck.

156



Einstellungen

Zusitzlich kann die Anzahl der auszudruckenden Belege — getrennt nach EC- und Kreditkarte — vorgegeben
werden. Diese Einstellung ist insbesondere bei Verwendung von Druckern notwendig, die selber iiber keine
Kopienverwaltung verfiigen und daher sonst nur ein Exemplar drucken.

Hinweis: Die Formulare fiir den Ausdruck der Belege bei Kartenzahlung entsprechen dem vorgeschriebe-
nen Standardformat und konnen nicht editiert werden.

Diagnose
Fiihren Sie eine Diagnose durch, um auszuprobieren, ob CARDWARE funktionsfihig ist.

Kassenschnitt

Damit die ec-Kartenzahlungen auf Ihrem Konto gutgeschrieben werden ist unbedingt ein Kassenschnitt
auszufithren. Wenn Sie keinen Kassenschnitt ausfithren werden die Zahlungen nicht verarbeitet. "Ohne
Kassenschnitt - kein Geld"!!! Beim ,,Kassenschnitt“ werden alle in CARDWARE vorhandenen und bisher
nicht versendeten Scheckkarten- Transaktionen ausgefiihrt. Die Gutschrift erfolgt in der Regel innerhalb 1-3
Bankarbeitstagen nach Kassenschnitt.

8.6.5.5 Transaktions- Ubersicht

Alle Transaktionen werden protokolliert. Klicken Sie doppelt auf die Statusanzeige von CARDWARE. Dort
erhalten Sie eine Ubersicht iiber die erfolgten Transaktionen.

= cardware V2 00 Copyright 2000 by transact GmbH - Hotline: +49(0)89/89964320

Diners Clih
International

E@jtr‘ansact ‘ ‘ ‘ ‘ . ‘

Servermodus aktiv - zur Konfiguration bitte im normalen Modus starten

8.7 Einstellung / Umstellung EURO

GS-AUFTRAG verarbeitet Thre bisherige nationale Wéhrung sowie die neue europédische Wahrung EURO.

Um zum Stichtag der Wahrungsumstellung korrekt arbeiten zu kénnen, miissen Sie folgende Einstellungen
vornehmen:

Wihlen Sie den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — EINSTELLUNGEN & UMSTELLUNG WAHRUNGSUNION
/ EURO.
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"_‘: Einstellungen & Umstellung EURO

7 D
Hife  Zuriick

G5-Auftrag arbeitet intern mit: Umgtellung interner Datenbestand / Umsatze & Salden—

ol ‘wenn die interne Buchwahrung umgestelll wird, miissen

: die Artikel-. Kunden- und Lieferantenumsatze, die Salden
 EURD und die Mahngebiihien konvertiert werden, da diese ab
dem Umstellungszeitpunkt in der gewahlten 'wahung
gefiihrt werden!

Begin der % shrungsunion 01.01. 2002

Interme Unmstellung D > DR
Bezeichnung nationale Wahung |0
Bezeichnung EURD EURD [rUmstellung Preis=

Da die Preise eine Kennung erhalten, ob sie in nationaler
Wihrung oder in EURD gefiifrt werden, miizzen sie
nicht auf einmal umgestellt werden. Die Umstellung der
noch nicht konvertierten Preise kann jederzeit erfolgen

Drer Umrechnungskurs fiir den EURD enthalt sechs signifikate Stellen

1EURD = I 195583 ... | Landeswahrung

Preisumstellung ELRO -> DM |

Schliefen

Geben Sie an, mit welcher Wahrung Sie intern arbeiten mochten d. h. welche Wéhrung in den Datenbankfel-
dern hinterlegt wird. AnschlieBend wihlen Sie das Stichdatum, ab dem GS-AUFTRAG ausschlielich in
EURO rechnet.

Wihlen Sie Thre nationale Wihrung und die Bezeichnung fiir den EURO und tragen Sie den korrekten
Umrechnungsfaktor Thres Landes unter Umrechnungskurs ein.

Zusitzlich haben Sie in dieser Maske die Moglichkeit den gesamten Datenbestand in die gewiinschte "Inter-
ne Wahrung" zu konvertieren.

Da vor der geforderten Umstellung teilweise auch schon Kunden lhre Rechnung in EURO ausgewiesen
haben mochten, konnen Sie in den Rechnungsdaten eines Kunden individuell einstellen, ob er seine Rech-
nung weiterhin in der Landeswihrung ausgewiesen bekommt oder bereits in EURO. Diese Option steht [hnen
wihrend der "Auftragsersterfassung" auch unter den Rechnungsdaten zur Verfiigung. Des weiteren konnen
Sie fiir jeden Artikel individuell bestimmen, ob der Preis in der Landeswihrung gefiihrt wird oder bereits von
Thnen in EURO kalkuliert wurde. Wird eine Rechnung erfasst, in der Artikel mit einem EURO- Preis und
Artikel mit Landespreis fakturiert wurden, gilt die Einstellung der Rechnungsdaten, d.h. der Artikel auf den
die eingestellte Wahrung nicht zutrifft, wird umgerechnet.

8.8 GS-AUFTRAG Systemdatum andern

Im Hauptmenii kann {iber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN — SYSTEMDATUM ANDERN das interne
Systemdatum von GS-AUFTRAG verdndert werden. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie das Datum bei-
spielsweise flir die Erfassung von Vorgéngen filir einen anderen Tag &dndern kénnen. Diese Einstellung hat
keine Auswirkung auf das Systemdatum des Computers.
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9. Schriftverkehr / Vorgangsverwaltung

Im Programmteil SCHRIFTVERKEHR erstellen und bearbeiten Sie Ihren Schriftverkehr wie Angebote,
Lieferscheine, Rechnungen, Gutschriften usw. Viele Daten, die Sie in den Stammdaten bei Kunden, Liefe-
ranten und Artikeln eingegeben haben, werden hier beriicksichtigt und den einzelnen Vorgédngen zugrunde-
gelegt. Es wird daher im weiteren Verlauf nicht von Rechnung etc. gesprochen, sondern allgemein von
Vorgang.

9.1 Vorgangsliste

Mit , <STRG>+<V> oder iiber den Meniipunkt SCHRIFTVERKEHR — VORGANGSLISTE / VORHANDE-
NER SCHRIFTVERKEHR konnen Sie sich die Liste des bisherigen Schriftverkehrs anzeigen lassen. Beim
Aufruf der Liste werden Thnen automatisch alle unerledigten Vorgénge angezeigt.

Hinweis:  Wurde bislang noch kein Schriftverkehr angelegt, beispielsweise nach der Neuinstallation von
GS-AUFTRAG oder dem Anlegen eines neuen (also leeren) Mandanten, kann kein Auftragsda-
tensatz angezeigt werden, die Liste ist also leer. Fiir ein sinnvolles Nachvollziehen der nachfol-
gend beschriebenen Funktionen legen Sie am besten zunichst einen Testauftrag an (vgl. Kap.
9.2).

Wie Sie diese Sortierung dndern, wird im folgenden Abschnitt beschrieben.

[Z& Yorgangsliste / Yorhandener Schriftverkehr =]
Worgang Funktionen Druck  Auswertungen  Maskeneditar
o s H & kb ¥ 7 D
Meu  Kopieren Fortfibien Drucken  Umsatz Kunden  Lieferanten  Filter M ailen Hife  Zuriick
Status IAIIE j At IAIIe j Sortierung I Murnmer 7 l

Status Art HNummer Kunde / Lieferant Summe Brutto ‘Wiedervarlage -
01 |Sch 0

AL -200008./0000 L & - Monchengladbach
Ok GU GL-200008/00001  Schuldt - Monchengladbach . 11.50
Ok LI LI-200008/00001  |K-Dance GmbH - Kiln 26.08.2000 43,90 Monatlich
1] LI LI-200008/00002  K-Dance GmbH - Kdln 26.08.2000 45,90 tonatlich
Ok Ré R&-200110400002  Hurnmel, Erich - Reutingen 01.10.2001 21495
Ok RE RE-200007/00008  Hurnmel, Erich - Reutingen 08.07.2000 433,00
BU RE RE-200008/00001 | <KEIM KUNDE> 26.08.2000 7B7.55
BU RE RE-200008/00002  Schmitz, Suse - Manchengladbach | 25.08.2000 57.50
BU RE RE-200008/00003  Kraus, Alexander - Bheydt 26.08.2000 433,00
1] RE RE-200008/00004  Kraus, Alexander - Bheydt 26.08.2000 43,90 Monatlich
BU RE RE-200008/00005 | Schmitz, Suse - Mohchengladbach | 25.08.2000 49,90 tonatlich
BU RE RE-200008/00006  Hurnmel, Erich - Reutingen 26.08.2000 213,00
BU RE RE-200008/00007 |K-Dance GmbH - Kdln 25.08.2000 57.50
DR RE RE-200008/00009  Kraus, Alexander - Rheydt 26.08.2000 76.90 -
I _>|_I

Status  [AU Mummer |AU-2DDDDBHDDDD1 D atum |25 082000 Summe I 1150 DM
Kunde ISchmitz, Susze - Minchengladbach F.ennung 1 I Gutschrift I 0.00 DM
Bezeich. I Kennung 2 I Bezahlt I 0,00 DM

‘ @ Geduckt @ Gebucht == Fortgefiht == Zahlung == Restmengen elledigt == Elledigt == Gemailt |

Unterhalb der Liste werden Ihnen die wichtigsten Daten zum aktuellen Schriftverkehr gezeigt.

Uber den Meniipunkt VORGANG — AKTUELLEN VORGANG ANSEHEN, <STRG>+<L>, einfach per Doppel-
klick oder mit <ENTER> konnen Sie den aktuellen Schriftverkehr in die Maske der Positionserfassung laden
und sich die einzelnen Positionen ansehen.
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9.1.1 Sortieren und Filtern der Vorgangsliste

Die Vorgangsliste ist zunéchst automatisch nach Schriftverkehrsnummern sortiert. Uber die Auswahlmeniis
oberhalb der Vorgangsliste konnen Sie die Liste nach verschiedenen Kriterien sortieren lassen. Zusétzlich
stehen einige Moglichkeiten fiir die selektive Anzeige von Vorgéngen zur Verfiigung (Filter).

9.1.1.1 Status

Jeder Vorgang erhélt beim AbschlieBen und Speichern einen bestimmten Status (vgl. Kap. 9.10). Der Status
jedes Vorgangs wird mit einem entsprechenden Kiirzel in der ersten Spalte der Vorgangsliste angezeigt. Im
Einzelnen bedeuten die Kiirzel:

DR = Vorgang wurde gedruckt

BU = Vorgang wurde verbucht

OK = Vorgang ist erledigt

MA = Vorgang wurde per E-Mail gesendet

Uber das Auswahlmenii STATUS kénnen Sie die Vorgangsliste nach Statuseigenschaften der Vorginge
einschrénken.

Erledigt
Unerledigt
Gedruckt
Micht gedruckt
Gebucht

Micht gebucht

Alle: Zeigt samtliche Vorgénge an.

Erledigt: Listet Vorgénge mit dem Status ,,OK“, also nur die bezahlten oder fortgefiihrten
Vorginge auf.

Unerledigt: Standardeinstellung beim Aufruf der Liste. Nur Vorgénge ohne Status - nur gespei-
chert, mit dem Status ,,BU* — verbucht und ,,DR* - gedruckt werden angezeigt.

Gedruckt: Nur gedruckte Auftriage

Nicht gedruckt: Nur nichtgedruckte Auftrige

Gebucht: Alle gebuchten Auftrige
Nicht sowie alle ungebuchten Auftrige
gebucht:

9.1.1.2 Erfassungsart

Jedem Vorgang wird zwingend eine bestimmte Erfassungsart zugewiesen (vgl. Kap. 9.2.1). Uber =] neben
dem Feld ,,Art“ konnen Sie die Vorgangsliste nach der jeweiligen Erfassungsart der Vorgéinge filtern. Nach
der Auswahl werden Thnen ausschlieBlich die Vorgénge der gewidhlten Erfassungsart angezeigt.
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Angebot
Auftragsbestatigung
Lieferzchein

Hechrung

Gutzchrift

Starnierung

kd alinuing

Bestellung
Bestellztorniering

W areneingang
Sonztiges

Bestellanfrage
Wiedervorlage-Auftrage
Heparaturauftrag
Reparaturlieferschein
Heutige Erinnerunggaufty

age

9.1.1.3

Sortierung

Uber E] neben dem Feld ,,Sortierung® kénnen Sie die Liste der mdglichen Sortierkriterien aktivieren:

Erfazsungzart
<Gleicher Worgang:
£Einzelner Kunde:
£Einzelner Lieferant:
K.ennung 1

k.ennung 2

Cratum

[mportiert aus G5-5hop
Wiedervarlage-auftrage
£ ahlungzart
F.undenname

Nummer:

Erfassungsart:

Gleicher Vorgang:

Einzelner Kunde:

Einzelner
Lieferant:

Kennung 1, Ken-

Standardeinstellung beim Aufruf der Liste.

Die Liste wird entsprechend der Schriftverkehrsart umsortiert, erst die Angebote,
dann die Auftragsbestitigungen usw.

Zeigt den Komplettvorgang, der sich aus einzelnen fortgefiihrten Vorgéngen zusam-
mensetzt. Wurde z. B. ein Angebot zu einem Lieferschein und dieser zu einer Rech-
nung fortgefiihrt, kdnnen Sie sich auf diese Weise den kompletten fortgefiihrten
Schriftverkehr anzeigen lassen. Dies funktioniert allerdings nur, wenn der aktuelle
Schriftverkehr auch Teil eines fortgefiihrten Vorgangs ist. Nur in dieser Sortierung ist
auch der Meniipunkt FUNKTIONEN — KOMPLETTEN VORGANG LOSCHEN akti-
viert.

Anhand der Kundenliste konnen Sie den Kunden auswahlen, dessen Vorginge Sie
sich ansehen mochten.

Anhand der Lieferantenliste konnen Sie den Lieferanten auswihlen, dessen Vorgéinge
Sie sich ansehen mochten.

Die beiden Kennungen werden aus dem Kundenstamm iibernommen, kdnnen geén-
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nung 2: dert werden und dienen gleichzeitig als flexibles Sortierkriterium.

Datum: Sortiert die Liste absteigend nach dem Erfassungsdatum.

Importiert aus Listet nur die Auftrdge auf, die aus GS-SHOP iibernommen wurden.

GS-SHOP:

Wieder-vorlage- Stellt die Auftrige sortiert nach Eingabezeitpunkt dar, die einen Wiedervorlagestatus
Auftrige: haben (vgl. Kap. 8.2.5).

Zahlungsart: Sortierung der Auftragsliste nach Zahlungsarten (BAR/Rechnung etc.).

Kundename: Sortierung der Auftragsliste nach Name des Kunden.
9.1.2 Schriftverkehr suchen

Grundsitzlich wird immer nach dem Kriterium (also in der Spalte der Auftragsliste) gesucht, nach dem die
Liste derzeit sortiert ist. Wenn Sie z. B. nach dem Auftrag mit einer bestimmten Schriftverkehrsnummer
suchen, muss zunéchst die Sortierung der Liste auf ,,Nummer* geéndert werden (vgl. Kap.9.1.1).

Die gewiinschte Nummer kénnen Sie ohne weiteren Aufruf eines Meniis direkt eingeben. Es 6ffnet sich
automatisch ein Fenster, in dem der bisher von Thnen eingegebene Suchbegriff angezeigt wird.

Yorgang suchen

Suche nach: IHE-2DDDDS.-"EIEID'I k]

Nach der Eingabe wird der entsprechende Datensatz in der Liste markiert. Sollte kein iibereinstimmender
Eintrag gefunden werden, wird der Auswahlbalken auf dem néchstfolgenden Datensatz positioniert.

9.2 Neuen Vorgang anlegen

]
Aus der Schriftverkehrsliste heraus konnen Sie {iber , den Meniipunkt VORGANG — NEUEN VORGANG
ANLEGEN oder einfach mit <EINFG> die Maske fiir die Erfassung eines neuen Vorgangs 6ffnen.

= [k}
Alternativ dazu konnen Sie auch iiber den Button oder mit <STRG>+<N> direkt aus der Hauptmaske
heraus den Meniipunkt SCHRIFTVERKEHR — NEUEN VORGANG ANLEGEN aktivieren.
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[5& Schriftverkehr (Euro) - <Neuer Yorgang> - <l > = |EI|5|
Worgang Bearbeiten Funktionen Maskeneditor
=) B I 7 < K, L % 7 s
Einlesen  Kopieren  Fortfibren  Lozchen  Speichemn  Drucken  Kunden  Lieferanten  Artikel Mailz Hife  Zuriick
Erfazzung |FRechnung j Mummer |<NIEHT WERGEBEM:>
Angebot % = "
Kunde Aufragsbestitigung _I | mm Geduckt mm Gebucht mm Fortgefiihit @ Erledigt
At ’AmkM“eremhe'” benge ’Hab. z’ EF [Ewro) ’ GP ’ 2] Grogmieten
Gutschrift —_—
Starnienng Rechnungsdaten
Feparaturauftrag —
Fieparaturlieferzchein “organgstexte
Mahnung o
Bestellanfrage Position
Bestellung Positionsteste
Bestellst_omierung -
\:\.-"arerjemgang Summen
Songtiges
Bemerkung
Reparaturdaten
=
Bestand | 0,000
Reserviert I 0,000
Verfiighar | nooo |
| i Text @8 Alternativiest = Sonderpreiz =8 SME @ Shicklistenunterartikel sichtbar
Weiteres Vorgehen zunichst in Kurzform:
. Erfassungsart auswéhlen (s. 9.2.1 ,,ERFASSUNGSART").
. Uber gewiinschten Kunden bzw. bei einer Bestellung Lieferanten zuordnen.
GS-KFZ°®
. Bei GS-KFZ: Fahrzeug des Kunden auswéhlen (s. 9.2.4 ,FAHRZEUGAUSWAHL").
° Positionen erfassen (s. 9.2.5 ,,POSITIONSERFASSUNG").
. Vorgang speichern bzw. drucken.

Hinweis:  Eine Schriftverkehrsnummer wird erst vergeben, wenn der Vorgang gespeichert wurde.

9.2.1 Erfassungsart

Waihlen Sie zunéchst die gewiinschte Schriftverkehrsart. ,,Rechnung* wird bei einem neuen Vorgang auto-
matisch vorgeschlagen.

Angebot
Auftragsbestatigung
Lieferzchein

Starnierung
Reparaturauftrag
Reparaturlieferschein
WORD-Dokument
E-t ail

M ahiriung
Bestellanfrage
Bestellung
Bestelstarmierung
W areneingang
Sonstiges
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9.211 Allgemeines zur Erfassungsart

Jeder Vorgang in GS-AUFTRAG hat eine Erfassungsart. Sie vergeben die gewiinschte Erfassungsart vor der
Positionserfassung, wenn entweder

. ein neuer Vorgang angelegt wurde
. ein bestehender Vorgang kopiert wurde
. ein bestehender Vorgang fortgefiihrt wurde.

Bei neuen oder kopierten Vorgidngen konnen Sie jede Erfassungsart auswihlen, da dieser Vorgang noch
nicht bearbeitet wurde. Mit dem neuen oder kopierten Vorgang wird ein sog. Ursprungsvorgang angelegt,
der dann in Zukunft weiter bearbeitet werden kann. Ein bestehender Vorgang kann z. B. ausgesucht und mit
einer neuen Erfassungsart fortgefithrt werden. So wird z. B. nach erfolgter Lieferung der Lieferschein zur
Rechnung fortgefiihrt (s. auch Kapitel 9.11 ,,VORGANG KOPIEREN / FORTFUHREN®).

R eparaturlieferschein

Mit der Reparaturverwaltung kénnen Sie bereits fakturierte Ware in einen Reparaturauftrag iibernehmen —
hierfir konnen ausnahmsweise auch bereits erledigte Rechnungen mit dem Status OK fortgefiihrt werden.
Zusitzlich konnen auch Reparaturauftrige fiir alle Arten von Reparaturen frei erstellt werden.

Reparaturdaten

Neben den iblichen Vorgangs- und Positionsdaten (werden im Reparaturauftrag spezifische Daten zum
Umfang und der Art der Arbeit erfasst. Eine eigene Erfassungsmaske gibt den Uberblick iiber den Reparatur-
status.

i
Eingangzdatum lm Sefiennummmer I Garantie -
Zugtand INDrmaIe Gebrauchzspuren Retlamation [~
Zubehiar IDame, al Kostenpflichtig [~

Fehler am Gerat ILackielung

Eingang +  Veschicktk  InBeparatur Fertig i

Bemerkung

Dampflok Maszstab 1:18. Lackierung teilweise abgebrdselt

Fehlerbeschreibung Beparaturbericht Schliefen Abbrechen
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Im oberen Fensterbereich stehen einige Memofelder zur Verfiigung, die einen schnellen Uberblick iiber die
Art und den Status des Reparaturauftrages zulassen.

Uber die Schaltflichen FEHLERBESCHREIBUNG und REPARATURBERICHT stehen zusitzliche, umfangrei-
che Textfelder zur Aufnahme von Fehlerbeschreibung und ausfiihrlichem Reparaturbericht fiir den Hersteller
zur Verfliigung.

Wird die Reparatur nicht in Threm Hause durchgefiihrt, muss die defekte Ware héufig an den Hersteller
zuriick geliefert werden. Hierfiir kann der Reparaturauftrag einfach als Reparaturlieferschein fiir Thren
Lieferanten fortgefiihrt werden.

N EEE0 s BN eparaturlieferschein

Lieferant |<KEINE ADRESSE GEWAHLT> % |

Beachten Sie dabei, dass anstelle des im Reparaturauftrag eingesetzten Kunden nun der Lieferant gewéhlt
werden muss, der die Reparatur durchfithren wird.

Nach erfolgter Reparatur wird die Ware dann wieder an den Kunden ausgeliefert. Fiihren Sie dazu den
Reparaturauftrag bzw. den Reparaturlieferschein als Lieferschein oder Rechnung an den Kunden fort. Der im
Reparaturauftrag hinterlegte Kunde bleibt automatisch gespeichert, somit ist ein erneutes Auswihlen des
Kunden nicht erforderlich.

9.2.2 Besonderheiten bei Word-Dokumenten

Innerhalb des Schriftverkehrs unterstiitzt GS-AUFTRAG die Erfassung und Verwaltung von Word-
Dokumenten (ab Word 2000 / Office 2000).

Bei der Neuanlage eines Vorgangs mit der Erfassungsart WORD-DOKUMENT stehen keine der gewohnten
Positionsarten zur Verfiigung. Stattdessen wird mit dem Anlegen einer neuen Position automatisch MS-
Word gestartet. Neben den iiblichen Funktionen von MS-Word wird ein zusitzliches Fenster fiir die Uberga-
be von Variablen eingeblendet.

Yanablenubergabe I

Datenquelle

allgemeine Daten

Komplette Pastanschrift

Zeilenumbruch? [~ Obergabe

Ahnlich wie bei der Gestaltung der Druckformulare, stehen Felder mit variablen Inhalten fiir die Ubergabe in
das geoffnete Dokument zur Verfiigung. Neben der vollstindigen Postanschrift konnen iiber die Schaltflache
UBERGABE Inhalte aus den Adress- und Kundendaten sowie schriftverkehrsbezogene Daten in das Doku-
ment {ibernommen werden.
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i3} 10066_2. DOC - Info fiir Hern Duck =] |
JQatei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Estras Tabelle Fenster 2 ll
DsEaeREBY | eado-o BHO= 9 0 -ReERE 2
JDoku = Times Mew Roman - 12 - FXQ|§§E%§EEE|vév&v =
EE-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-1n-| 11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-_§
Yarnableniibergabe

Hern

Dagobert Duck

Bunkerstr. 1

Allgemeine D aten =

12345 Entenhausen

Komplette Postanschrift

Sehr geehrter Herr Duck,

dies ist ein Standardbrief Dies ist ein Standardbnef Dies ist e
Standardbrief Dies ist ein Standardbrief Dies izt ein Standardbrie
Dies ist ein Standardbnef Dies ist ein Standardbrief Dies ist ein Stand

Thee ot ain Standosrdbrief Thee iot ein Standardbeief Thee ict ed
I:]EIEIIEI{I I 3

J Zeichinen ~ h c" AutoFarmen ~ . 1O 4 | - i T é Zeilenumbruch? [~ (bergabe

| Seite 1 ab 1 11 |[Bei 24em Ze 1 3p 1 Tz T gy e =i i == v

M| D e A

Nach dem Erfassen und SchlieBen des Textfensters haben Sie die Moglichkeit zur Eingabe eines Betreffs.

WORD-Dokument

Bitte geben Sie einen Betreff ein:

IInfo fiir Hern Diuck

ok | Abbrechen |

Anschlieend wird der Text im Verzeichnis DOKUMENTE innerhalb des aktuellen Mandantenverzeichnisses
gespeichert. Der Name wird dabei automatisch aus Kundennummer und laufender Textnummer generiert.

Den Textnamen sehen Sie in der Spalte ARTIKELNUMMER; unter SUCHBEGRIFF wird der Betreff ange-
zeigt.

"g Schriftverkehr [€) - <Meuer Yorgang> - Duck. Dagobert - O] x| I
“organg  Bearbeiten  Funktionen  Maskeneditor
B B IS & (=] K, L = 7
Einlezen  Kopieren  Fortfibren  Loschen  Speichern  Drucken  Kunden  Lieferanten  Artikel Mailen Hife  Zuriick
Erfazzung IW’DHD-Dokument j Mummer |<NIEHT VERGEBEM:>
Kurde  [Duck, Dagober - Entenhausen % | |- Geduckt s Gebucht s Forgefibnt s Eredigt |

EP ()

= Stammdaten |
BRechrungsdaten |
Yorgangsteste |
FPozition |
Positionsteste |
Summen |
Bemerkung |

LI Feparaturdstern

Bestand | 0.000
Reserviert I 0.000
Verfiigbar | ooo0 |

| m Tewt @ Alternativiest @@ Sonderpreiz ms SWR @ Stiicklistenunteratikel sichtbar|

In der Vorgangsliste sind die Worddokumente durch die Art WD kenntlich gemacht.
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Statug | Ak | Nummer | Kunde / Lieferant | D atum | Summe Brutto | ‘wiedervorlage
wh G5-4w/0-022002/00002 Diuck, Dagobert - Entenhauzen 06.02.2002 0.00

9.2.3 Kundenauswahl

Im Feld ,,Kunde* konnen Sie iiber den gewiinschten Kunden per Doppelklick oder <ENTER> aus der
Adressliste auswihlen. Wie Sie einen Kunden in der Adressliste suchen, wird ausfiihrlich in Kapitel 5.1
,,Kundenliste* beschrieben.

Uber die Adressliste besteht natiirlich auch die Mdglichkeit, noch vor der Positionserfassung bestimmte
Anderungen in den Kundenstammdaten z. B. in den Rechnungsdaten vorzunehmen.

Auch die Neuanlage eines Kunden ist auf diesem Wege moglich.

Hinweis: Handelt es sich bei Thren Verkdufen hauptsdchlich um Barverkdufe, die keinem speziellen
Kunden zugeordnet werden miissen, konnen Sie in den Einstellungen zum Schriftverkehr einen
bestimmten Kunden z. B. ,,Barverkauf* angeben, der IThnen dann automatisch fiir jeden neuen
Vorgang vorgeschlagen wird (s. Kapitel 8.2.3 , KUNDENVORSCHLAG").

Fiir den Fall, dass Sie in den Einstellungen zum Schriftverkehr den Schalter ,,Kundenauswahl vor Positions-
bearbeitung® deaktiviert haben, konnen Sie auch ohne die Auswahl eines Kunden mit der Positionserfassung
beginnen (s. Kapitel 8.2 ,,EINSTELLUNGEN - SCHRIFTVERKEHR®). Beachten Sie aber bitte, dass in diesem
Fall nicht auf Kundendaten wie Preisgruppe, Sonderpreise usw. zugegriffen werden kann.

Hinweis: Bei den Vorgingen ,,Bestellung®, ,,Bestellstornierung® und ,,Wareneingang* wird nicht der
Kunde, sondern der Lieferant gewahlt.

Dabei entfillt in GS-KFZ die Auswahl eines Fahrzeuges.

GS-KFZ°®

9.2.4 Fahrzeugauswahl

o | Nach der Auswahl des Kunden wird automatisch die Liste der diesem Kunden zugeordne-
GS-KFZ ten Fahrzeuge angezeigt. Wihlen Sie das gewlinschte Fahrzeug tiber <ENTER> oder per
Doppelklick aus. Die Auswahl kann auch mit <ESC> abgebrochen werden. Jederzeit ist die Fahrzeugauswahl
iiber BEARBEITEN — FAHRZEUG AUSWAHLEN aufzurufen.

Wie Sie ein Fahrzeug in der KFZ-Liste suchen, wird ausfiihrlich in Kapitel 7.3 ,,FAHRZEUGE SUCHEN*
beschrieben.

I:Jber die KFZ-Liste besteht natiirlich auch die Mdglichkeit, noch vor der Positionserfassung bestimmte
Anderungen in den Fahrzeugdaten (z. B. KM-Stand) vorzunehmen. Auch die Neuanlage eines KFZ ist auf
diesem Wege moglich.

9.2.5 Positionserfassung

Nachdem die bendtigten ,,Grunddaten® Thres Vorgang angegeben wurden, konnen mittels der <EINFG>-
Taste oder liber das Menli FUNKTIONEN — NEUE POSITION die einzelnen Positionen erfasst werden.

In der Bildschirmliste konnen sofort die wichtigsten Daten der Position, nimlich Artikelnummer, Menge und
Einzelpreis angegeben werden. Auf diese Weise kdnnen Positionen sehr schnell erfasst werden. Vorausge-
setzt, Thre Artikelstammdaten sind ausreichend detailliert, so dass wihrend der Positionserfassung keine
Anderungen notwendig werden. Uber den Schalter ,,Position* bzw. {iber <ENTER> oder per Doppelklick
kann jede Artikelposition bearbeitet werden (s. u.).
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Ark | Artikel/Bestel/EAN Mr. Suchbegriff Menge |Fab. %
Atk elposition

Artikelpozition [alternativ)
Freie Pozition
Freie Pogition [alternativ]
Test

Zwischensumme

Meue Seite

Artikelstorno / Rucknahme
Leerzeile

Eine ausfiihrliche Beschreibung der einzelnen Positionsarten finden Sie in Kapitel 9.2.7 ,,Positionsarten®.

9.2.5.1 Nachste Position erfassen

Nach der Erfassung einer Position konnen Sie iiber FUNKTIONEN — NEUE POSITION oder einfach mit
<EINFG> die néchste Position Thres Vorgangs anlegen. Sie wird automatisch unterhalb der bestehenden
Positionen eingefligt.

9.2.5.2 Position einfiigen

Mochten Sie eine neue Position an beliebiger Stelle in die bestehende Positionsliste Ihres Vorgangs einfiigen,
konnen Sie dies in GS-AUFTRAG fiir Windows ganz einfach iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN - POSITION
EINFUGEN oder mit der Tastenkombination <STRG>+<EINFG> realisieren. Die neue Position wird dann
oberhalb der aktuellen Position eingefiigt.

9.2.5.3 Position loschen

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — POSITION LOSCHEN oder einfach mit <ENTF> kénnen Sie die
aktuelle Position, nach der Bestétigung einer Sicherheitsabfrage, aus Ihrem Vorgang entfernen.

9.2.54 Bestandsunterschreitung

Bei Bestandsunterschreitung wihrend der Fakturierung erscheint eine entsprechende Meldung, wenn dies im
Artikelstamm aktiviert wurde (vgl. Kap. 4.7).

A
Artikel- / Lagerdaten
Aatikel J1001 Suchbegriff  [Dampfiok 0215
Hauptlager IHauptIager aktuelles Lager IHauptIager

Mindest- / Meldebestand

Mindestbestand I 0000 - Reserviert I 0,000

Meldebestand I 0,000 +Bestelt I 0,000

Lagerbestande / Bewegungen

Gezamtbestand I 3000  Bestand im aktuellen Lager I 3,000
Werfiighar I 3.000

- aktuelle Eewegung I—EDDD - aktuelle Bewegung I—EDDD
Bestand nach Bewegung _ Bestand nach Bewegung _

Artikel jetzt bestellen. .. |

Uber die Schaltfliche ,,Artikel jetzt bestellen” kann der Artikel unmittelbar in der Bestellwarteschlange
abgelegt werden.
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Artikel bestellen |
EBearbeiten
O 173 ? =
Meu Laschen Hife  Zurick

utkehSuchbegif

[
2|

Legen Sie im nachfolgenden Fenster {iber <EINFG> eine neue Bestellung an.

|
Atikel J1001 Suchbegriff  [Dampflok 08-15
Hauptlager IHauptIager aktuelles Lager IHauptIager

Bestelldaten
Lieferant || I

Menge I 1.00 EK-F‘reisI 000 Datuml el

Abbrechen | Schliefen |

Die Artikeldaten sind bereits eingetragen. Sie brauchen nur noch den gewlinschten Lieferanten auszuwahlen.

Uber die Schaltfliche IZI werden alle diesem Artikel zugeordneten Lieferanten angezeigt.

"'1 Lieferantenzuordnung Artikel: 1001 / Dampflok 08-15 i ] 9]
Bearbeten Funktionen Drucken

17 7 »
= Sortierung: IBesteIInummer 'l - D

Neu  Ligschen Ducken Hife  Zuriick
Bestel-r. EK-Preis 1 EK-Preis 2 | EK-Preis 3 «

0515/E4R 1]
18153455555 EANZ2545 121.00 0.00 0.00
32165435154 22222-321654-35154 104.00 0.00 0.00

o o

Lieferant Liefertage

Lieferanten-Mr. |4 Liefertage 1 |—3
Suchbegriff ISchubert GbR Liefertage 2 l—
Name ISchubert GhR Liefertage 3 l—

Den gewiinschten Lieferanten iibernehmen Sie per Doppelklick oder mit <ENTER> in die Bestelldaten.
Wurde dem Artikel bisher noch kein Lieferant zugeordnet, konnen Sie dies an dieser Stelle nachholen (vgl.
Kap. 4.11).
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Geben Sie anschliefend die zu bestellende Menge ein und beenden Sie die Eingabe mit dem Button
SCHLIESSEN. Die Bestellung wird im Bestellungsfenster angezeigt (daneben sehen Sie auch alle anderen
Bestellungen der Bestellwarteschlange, sortiert nach Lieferant). Zusédtzlich konnen Sie beliebig weitere
Bestellungen erzeugen, bevor Sie tiber ZURUCK zur Auftragserfassung zuriickkehren.

Bitte beachten Sie, dass die Bestellwarteschlange regelméBig geleert werden sollte (vgl. Kap. 9.21).

9.2.6 Artikelpositionen importieren
CS-KFZ® GS-KFZ verfiigt iiber eine ARUA-Schnittstelle. Auf diese Weise wird eine Ubernahme von
Artikeln / Ersatzteilen wéhrend der Fakturierung von Daten der TECDOC-CD-ROM in Thre

Auftrage ermoglicht.

Anstelle einer neuen Position aus dem internen Artikelstamm von GS-KFZ iibernehmen Sie iiber das Meni
FUNKTIONEN — ARUAO1 ARTIKEL IMPORTIEREN Artikeldaten Threr Daten- CD-ROM.

[ Schiiftverkehr (DM) - <Rechnung RE-200001/00006> - Gandke & Schubert GmbH & Co KG - Monchengladbach(=]| 8 [=][E3 I

Worgang  Bearbeiten | Funktionen  Maskeneditor
= 5 Heue Pasition Einfg s 2 »
X X Fosition einfligen Strg+Einfg E’ ° : D .
Einlesen  Kopieren T jeferanten  Artikel Hife  Zuriick
eeei———————— Position [gzchen Entf
Erfassung IHechnung Alternativpositionen umwandeln Strgel) ummer IHE-ZDDUD‘I 200006
Funde IGandke %5 Umrechnung NETTO -» BRUTTO F3 s Gediuckt e Gebucht s Fortgefiht s Erledigt |
Urrechnung BRUTTO->METTO F4
At | Artikel/Bestel Pasitionsn aktuslisiersn » EP (D] GP - e |
=] 4711 Erfazsungzart Stg+E 0.00 0.00 Bechnungsdaten |
Adrelauswahl Shrg+d, W, |
organgstexte
Etiketten Positionsbezogen Position |
Positiohstexte |
Summen |
b Bemerkung
Jod|
Bestand I 7.000
Reserviert I 0,000
Veifiighar | 7000 |

| i Text @8 Alternativiest @ Sonderpreis @ SNR @2 Stiicklistenunterartikel sichtbar |

Hinweis: In den Programmeinstellungen hinterlegen Sie den Datenpfad zur ARUAO1 — Quelldatei (vgl.
Kapitel 8.2.5 ,,ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN®).

9.2.7 Positionsarten

Beim Anlegen einer neuen Position 6ffnet sich das Auswahlfenster der Positionsarten:

A h
Artikelposition [alternativ]
Freie Position

Freie Pogtion [alkernativ]
Test

Swizchensumme

Meus Seite

Artikelztormo # Bilicknahme
Leerzeie
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9.2.71 Artikelposition

Die Positionsart ,,PO - Artikelposition* wird Thnen automatisch fiir jede neue Position vorgeschlagen. Mit ihr
bearbeiten Sie Artikel aus Ihrem Artikelstamm.

In der Positionserfassung besteht die Maoglichkeit, im Feld
LARTIKEL/BESTELL/EAN NR.“ entweder die Artikelnummer, die Bestellnummer oder die EAN-Nummer
einzugeben. GS-KFZ sucht dann nach dieser Rangfolge im Artikelstamm.

Ist statt einer der o. g. Nummern nur der Artikel-Suchbegriff bekannt, konnen Sie diesen im Feld ,,SUCH-
BEGRIFF* eingeben, in der anschlieBend gedffneten Artikelauswahlliste wird der Auswahlbalken auf dem
gesuchten Artikel zur Ubernahme in den Vorgang positioniert.

Kann der Artikel anhand Ihrer Eingabe nicht gefunden werden, wird Thnen automatisch die Artikelauswahl-
liste angezeigt, aus der Sie dann den gewlinschten Artikel mit <ENTER> oder per Doppelklick in die Position
iibernehmen konnen.

Ist der betreffende Artikel noch nicht vorhanden, kann er aus der Artikelliste heraus wie gewohnt mit
<EINFG> angelegt werden (vgl. Kapitel 0 ,,ARTIKEL ERFASSEN®).

Nachdem der gewiinschte Artikel iibernommen wurde, geben Sie die entsprechende Menge an und bestéti-
gen mit <ENTER>. Anhand der Preis-, Rabatt- und Wiahrungsangaben, die Sie beim Kunden, Lieferanten
bzw. Artikel hinterlegt haben, wird IThnen automatisch der entsprechende Gesamtpreis der Position angezeigt.
Falls bei dem gewihlten Artikel Staffelpreise berechnet werden sollen, kann sich auch der Einzelpreis nach
der Eingabe der Menge noch dndern. Auch eventuell vorhandene Multiplikatoren werden bei der Berech-
nung des Gesamtpreises beriicksichtigt.

E]
Autikel

Uber L‘Eve%menl oder bzw. den Meniipunkt BEARBEITEN — KUNDEN-, LIEFERANTEN- oder ARTIKEL-
STAMMDATEN konnen Sie auch noch an dieser Stelle Preise und Rabatte in den jeweiligen Stammdaten
dndern. Klicken Sie nach einer Anderung z. B. auf die Mengenangabe der aktuellen Position und driicken
<ENTER>, werden die gednderten Preis- bzw. Rabattkonditionen {ibernommen. Weitere Positionen erfassen
Sie, wie bereits erwidhnt, mit <EINFG>.

Kunden

9.2.7.2 Freie Position

Wenn Sie Artikel verkaufen oder einkaufen wollen, die Sie nicht im Artikelstamm fiihren, weil diese z. B.
nur einmalig verkauft bzw. eingekauft werden, realisieren Sie dies problemlos mit Hilfe der Direktfakturie-
rung.

Wihlen Sie nach der Neuanlage einer Position die Positionsart ,,Freie Position aus und fiillen Sie die Felder
»Artikelnummer®, ,,.Suchbegriff”, ,Menge* und ,,EP* manuell.

Wichtig:  Damit eine Kalkulation von "Freien Positionen" mdoglich ist, konnen Sie den EK-Preis in den
Positionsstammdaten eingeben.

Hinweis:  Bitte beachten Sie, dass direkt bearbeitete Artikel nicht vom Lager abgebucht werden kénnen.
Weiterhin sind nur sehr eingeschriankte Auswertungsmdéglichkeiten vorhanden, da diese Positio-
nen praktisch keine Verbindung zu Ihren restlichen Daten haben.
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9.2.7.3 Alternativposition

Die Erfassung einer alternativen Artikelposition (Positionskiirzel AP) bzw. einer alternativen freien Position
(Positionskiirzel AD) erfolgt analog zur ,,normalen* Artikelposition bzw. Direktfakturierung oder Direktbe-
stellung. Alternativpositionen werden zwar ausgedruckt, aber bei der Summenbildung nicht beriicksichtigt.

Im Bereich Handwerk und Handel kann die Moglichkeit der Alternativpositionen wichtig sein, wenn z. B.
ein Kunde alternative Preise auf seine Anfrage wiinscht.

Alternative Positionen werden in der Positionsliste am Bildschirm in roter Farbe dargestellt.

Der Gesamtpreis alternativer Positionen wird im Ausdruck grundsitzlich auf 0.00 gesetzt, damit sowohl bei
Ihnen als auch bei Thren Kunden und Lieferanten keine Verwirrung entsteht. Der entsprechende Einzelpreis
wird unveréndert ausgegeben.

9.2.7.4 Textposition

Wihlen Sie als Positionsart ,,TE - Text* fiir eine neue Position, 6ffnet sich ein Textfenster, in dem Sie einen
Standard- und einen Alternativtext erfassen konnen, der Thnen dann als Position des aktuellen Vorgangs
ausgegeben wird.

Schriftverkehr - Positionstexte I

Pozitionstext:

[Gahz schwarz., Masstab 1:18; Spur HO
Antrieb: =, Zubehir
Baujahr: 1936

Diese D ampflok darf in keiner 5 ammlung fehlen. D abei ist dieses Prazisionsmodell weit mehr als nur ein Sammierabjekt. Erfreuen
Sie zich gleichermalien an der realistischen Fahrgeschwindigkeit und dem sicheren Kurveriverhalten auch in Extremzsituationen.
“iel Spielepass - auch fur lhre Kinder - it mit diezem b odall garantiert.

Stangardtextl Alternativtextl Iextbausteinl Schliefen |

Auch fiir die Erstellung Threr Textpositionen konnen Sie {iber den Schalter ,,Textbaustein auf die Liste der
Textbausteine zugreifen.

Hinweis: Zur Einbindung aller Zusatztexte, also der Artikel- bzw. Positionstexte und der Texte, die Sie
als Positionsart ,,Text“ erfasst haben, wahlen Sie bei der Gestaltung Threr Formulare und Listen
die Variablen ,,Zustext]1* fiir die Standardtexte und ,,Zustext2“ fiir die Alternativtexte (s. auch
Kapitel 14 ,,Formularanpassung). Bitte beachten Sie, dass innerhalb eines Textfeldes keine
weiteren Textformatierungen (Fettschrift, Tabulatoren usw.) verwendet werden kdnnen.

9.2.7.5 Zwischensumme

Mit der Positionsart ,,SU - Zwischensumme® konnen Sie an jeder beliebigen Stelle Thres Auftrags einen
Zwischensummenblock einfligen, z. B.:

Lwigchensurmmen:
Material 072
Lohn 302 50
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Die Texte der bis zu 24 mdglichen Zwischensummen definieren Sie in den Artikeleinstellungen (s. Kapitel
8.3.3.5 ,,TEXTE ZWISCHENSUMMEN®). Die Zuordnung Artikel - Zwischensumme findet in den Artikel-
stammdaten statt (s. Kapitel 4.2 ,,STAMMDATEN"). Welche Zwischensummen dann letztendlich ausgegeben
werden, legen Sie bei der Gestaltung Ihrer Formulare fest (s. Kapitel 14 ,,Formularanpassung*).

9.2.7.6 Neue Seite

Mochten Sie einen Seitenumbruch innerhalb Threr Positionen einfiigen, wihlen Sie die Positionsart ,,SE -
Neue Seite”. Die restlichen Positionen werden dann automatisch auf der nichsten Seite ausgegeben - dies
gilt natiirlich auch fiir den Summenblock.

9.2.7.7 Artikelstorno Riicknahme

Wollen Sie im Schriftverkehr eine Position stornieren, konnen Sie diese Positionsart nutzen. Sie kdnnen nur
Artikel aus dem Artikelstamm gutschreiben. Diese werden wertmaBig beim Kunden gutgeschrieben sowie in
das Lager zuriickgebucht. Bitte geben Sie wihrend der Fakturierung dieser Position im Feld ,,Geliefert*
einen negativen Wert ein.

9.2.7.8 Leerzeile

Mit dieser Positionsart konnen Sie in einem Auftrag eine Leerzeile zwischen einzelnen Positionen erzwin-
gen.

9.3 Stammdaten eines Vorgangs

In den Schriftverkehrstammdaten, die Sie auch iiber den Meniipunkt BEARBEITEN — STAMMDATEN bzw.
<STRG>+<A> aufrufen konnen, haben Sie die Moglichkeit, weitere Informationen zum aktuellen Auftrag
anzugeben.

Schriftverkehr - sStammdaten x|

Bezeichhung IMuster Auftrag Kennung 1 I

Daturn [18.m 2002 | Kenungz |

Liefertermnit |18.EI‘I.2IJD2 | S achbearbeiter I j

Kunde IGandke & Schubert GmbH & Co. K& - Monchenglads % | Worgangsennnerung anm:

Lieferung an | % | ffra.0 2002 »

lhr Zeichen Ihre: Bestellung Lnger Zeichen Unsere Machricht

|HEI 24.12.2001 | |

[~ Fenzter bei jedem newen Vargang autornatizch einblendes? M azkeneditor | Schliefen |

Bezeichnung: Fiir die Angabe einer Schriftverkehrsbezeichnung, die diesen Vorgang z. B. in

Listen ndher beschreibt, stechen Thnen hier insgesamt 25 Zeichen zur Verfiigung.

Datum: Das Wertstellungsdatum Ihres Vorgangs. Vorgeschlagen wird hier automatisch das
aktuelle Tagesdatum. Uber das Kalendersymbol oder eine direkte Eingabe kénnen
Sie das Erfassungsdatum éndern.

Liefertermin: Auch hier wird zunéchst das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Tragen Sie den
vereinbarten Liefertermin direkt ein oder nehmen Sie den Kalender zu Hilfe.
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Kennung 1/2:

Sachbearbeiter:

Kunde:

Lieferung an:

Vorgangserinnerung
am:

Ihr Zeichen /
Ihre Bestellung:

Unser Zeichen /
Unsere Nachricht:

Fenster...
einblenden:

Diese beiden Felder werden aus den Kundendaten eingelesen. Bei der Gestaltung
Ihrer Formulare konnen Sie auf die Inhalte der Felder zugreifen (s. Kapitel 14
,Formularanpassung®). Die Vorgangsliste ldsst sich entsprechend sortieren (s. 0.).

Bei aktivierter Anwenderverwaltung konnen Sie hier {iber =l den Namen des
aktuell angemeldeten Anwenders auswéhlen. Im Ausdruck kann automatisch das
Kirzel dieses Anwenders mit ausgegeben werden (vgl. Kap 13.3.1
“ANWENDERVERWALTUNG®).

Mit ll kann tiber die Adressliste der zuvor ausgewéhlte Kunde gewechselt
werden. Auch Anderungen in den Stammdaten des jeweiligen Kunden sind mdg-
lich (vgl. Kapitel 5 ,, KUNDENSTAMMDATEN®).

Soll die Lieferung an einen anderen als den zuvor ausgewéhlten Kunden gehen,
konnen Sie die betreffende Lieferanschrift auswéhlen die Sie zuvor unter KUNDEN
— BEARBEITEN — LIEFERANSCHRIFTEN erfasst haben. Ist die Lieferanschrift
noch nicht vorhanden, kann diese jetzt neu angelegt und iibernommen werden.

Lieferanzchriften I

Bearbeiten  Suchen

D@ 7
Meu Laschen Hilfe  Zuriick
B emerkung | Angprechpartner |ﬁ

Tick, Trick & Track
Dagobert Duck

Kinderadresse

Fechhungsempfanger ;-]

Anechrift; | Dagobert Duck,
[ fiir F&hnlein Fieselschweif)

Speicherplatz 1-93
1234 Entenhausen

Hinterlegen Sie hier ein beliebiges Datum, an dem Sie spéter wieder an diesen
Vorgang erinnert werden wollen. Uber einen Filter konnen in der Vorgangsliste
ausschlielich die Erinnerungsauftrige mit Erinnerungsdatum des aktuellen Tages
angezeigt werden (s. Kap. 9.1.1.2 und 9.25).

Macht Thr Kunde entsprechende Angaben bei seiner Bestellung, konnen Sie die
Daten hier eintragen. Beim Ausdruck des Schriftverkehrs werden diese Angaben
dann mit ausgedruckt.

Fiillen sie diese Felder aus, wenn die Daten auf Ihrem Schriftverkehr ausgegeben
werden sollen.

Die Bezeichnungen dieser vier Textfelder konnen Sie iiber den Meniipunkt EIN-
STELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — BEZEICHNUNG FREIFELDER / SONSTI-
GES verédndern (s. Kapitel 8.2.2 ,,BEZEICHNUNG FREIFELDER / SONSTIGES®).

Um zu verhindern, dass entsprechende Felder wéhrend der Erfassung nicht tiber-
gangen werden, kann dieser Schalter aktiviert werden. Wird ein neuer Auftrag
erfasst, wird dieses Fenster automatisch gedffnet, damit die benétigten Daten
eingetragen werden konnen.
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9.4 Rechnungsdaten

Die bei IThrem Kunden bzw. Lieferanten hinterlegten Rechnungsdaten werden automatisch in den aktuellen
Vorgang {ibernommen, konnen dort aber beliebig gedndert werden. Eine ausfiihrliche Beschreibung der
einzelnen Felder finden Sie in Kapitel 5.5 ,RECHNUNGSDATEN® .

Bruttopreize [
Auslandskunde [~
EG-tusland r
ELRE -

Artikelrabatt I ] Skonta 1 I 2.00 W Tage
Skonto 2 I 0.00 I—D Tage
Gesamtrabatt IW

Schriftverkehr - Rechnungsdaten | x| I

Freizgruppe I 1 M etto

I 30 Tage

Zahlungzweize IKreditkarte

j letzte Mahnstufe I 0
Versandat | | Mahngesih | 0,00
Anzahlung I 0,00 — I _'I
Parta Werpackung Wersicherung Eilzuzschlag
000 | .00 | 000 | 0,00
Auftragswiedervorlage IMonatIich j YWiedervorlageende |15-'33-2':“31 E

v Fenster bei jederm neuen Yargang automatisch einblenden

b askeneditor | Schiiehen |I

Zahlungs-weise:

Versandart:

Anzahlung:

Vertreter:

Porto,
Verpackung...

Die in den Rechnungsdaten des Kunden eingetragene Zahlungsweise wird iiber-

nommen und angezeigt. Mochten Sie Anderungen vornehmen, kénnen Sie iiber E]
eine andere Zahlungsart auswahlen.

Wihlen Sie fiir Barverkdufe die Zahlungsweise ,.Barverkauf, um nach Verbu-
chung einer Rechnung auch sofort den Zahlungseingang durchzufiihren.

Mochten Sie eine andere als die angezeigte Versandart wihlen, z. B. ,,Abholer* fiir
Barverkdufe, konnen Sie dies ebenfalls iiber E erreichen.

Hinweis: Die Liste der Zahlungsweise und der Versandart konnen Sie jeweils in
den Rechnungsdaten im Kundenstamm bearbeiten (s. Kapitel 5.5 ,,RECHNUNGS-
DATEN®).

Hat Thr Kunde bereits eine Anzahlung geleistet, konnen Sie diese hier vermerken
(auch schon in Auftragsbestitigungen und Lieferscheinen). Verbucht wird diese
Anzahlung aber erst, wenn die entsprechende Rechnung verbucht wird.

Jedem Kunden kann ein Vertreter zugeordnet werden. Dieser ,,Stammvertreter"
wird Dbei der Kundenauswahl in der Fakturierung immer mit {ibernommen, kann
hier aber noch geéndert werden. Mdchten Sie eine Provisionsabrechnung durchfiih-
ren, muss hier der entsprechende Vertreter ausgewéhlt werden.

Die Bezeichnungen der Felder ,,Porto®, ,,Verpackung®, ,,Versicherung® und ,,Eilzu-
schlag konnen Sie liber den Programmpunkt EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVER-
KEHR — BEZEICHNUNG FREIFELDER / SONSTIGES dndern (s. auch Kapitel 8.2.2
,,BEZEICHNUNG FREIFELDER / SONSTIGES*®).
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Auftrags-wieder-
vorlage:

Fenster ... automa-
tisch einblenden?

Definieren Sie lhre Auftrige - unabhéngig von der gewéhlten Erfassungsart - als
wiederkehrenden Auftrag. Uber die Wiedervorlage- Funktion kénnen Sie die
verschiedenen Vorgéinge innerhalb eines bestimmten Zeitraumes automatisch
wiederholen (kopieren). Wihlen Sie hierbei ein zeitliches Intervall, z. B. jihrliche,
halbjdhrliche, vierteljdhrliche, zweimonatliche, monatliche, zweiwdchentliche,
wochentliche oder tdgliche Wiedervorlage aus.

Auftragswisdervorage I Monatiich 'I Wiedervorlageende  |15.02.2001 i

Das Ende der Wiedervorlage ist frei definierbar. Klicken Sie auf IE[ und wihlen Sie
im nachfolgend gezeigten Kalender das gewiinschte Enddatum aus.

Automatisch werden regelméfig wiederkehrende Auftrige herausgesucht und die
gewlinschten Folgeauftrage angelegt (vgl. Kap. 9.19 ,WIEDERVORLAGE-
AUFTRAGE HERAUSSUCHEN®).

Um zu verhindern, dass entsprechende Felder wihrend der Erfassung nicht iiber-
gangen werden, kann dieser Schalter aktiviert werden. Wird ein neuer Auftrag
erfasst, wird dieses Fenster automatisch gedffnet, damit die bendtigten Daten
eingetragen werden konnen.

9.5 Vorgangstexte

Sie konnen zu jedem Vorgang mehrere Texte hinterlegen - Kopftext, FuBtext und Bemerkung zum Auftrag.
Bei der Erstellung Threr Formulare kdnnen Sie dann auf diese Texte zugreifen, allein der Bemerkungstext ist
NICHT druckbar (s. Kapitel 14 ,,FORMULARANPASSUNG*).

Schriftverkehr - Yorgangstexte I
Text im Auftragskopf:
bin wiingchen hnen ein frohes Weihnachtsfest und einen quten Rutsch in ‘s neue Jakr 20011
Fiir Lieferung und Werkauf gelten unsere umseiti abgedruckten Allgemeinen Geschaftzbedingungen.
Kopf | Ful | Bemerkung | lthbausteinl [~ Fenster bei j[gdemn neusn Yorgang automatisch einblenden? §Chliel?-enJ

Auch im Bemerkungsfeld eines Vorgangs haben Sie die Mdglichkeit, auf die bereits vorhandenen Textbau-
steine zuzugreifen bzw. diese zu verdndern oder neue Textbausteine anzulegen.

Fenster ... Um zu verhindern, dass entsprechende Felder wéahrend der

automatisch Erfassung iibergangen werden, kann dieser Schalter

einblenden? aktiviert werden. Wird ein neuer Auftrag erfasst, wird
dieses Fenster automatisch gedffnet, damit die bendtigten
Daten eingetragen werden konnen.
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9.6 Positionsbearbeitung

Handelt es sich bei der aktuellen Position um eine Artikelposition PO, eine freie Position DF oder eine
Alternativposition AP bzw. AD, werden Thnen iiber den Schalter ,,Position* in der Maske SCHRIFTVERKEHR
— POSITIONSBEARBEITUNG zusitzliche Daten dieser Position angezeigt. Alle weillen Felder konnen
gedandert werden. Grau unterlegte Felder werden zu IThrer Information angezeigt und kdnnen abhéngig vom
Vorgangsstatus nicht mehr gedndert werden. Beispielsweise kann bei verbuchten Rechnungen der Wert der
Rechnung nicht mehr manuell geédndert werden.

Uber konnen Sie die Artikelliste aufrufen und einen anderen Artikel auswihlen, wenn es sich um eine
Artikelposition eines neuen Auftrags handelt.

Schriftverkehr - Pogitionzsbearbeitung [DM]

Artikelnurnrmer I'IDD1 i) | Einheit ISt'U—Ck j

Suchbedriff |Dampflok 0215 USt.-Satz ID‘I 'l Zwizchensumme IU vI

Bestelrummer IM11 Pasitionznr. [#0071

\Warenguppe IEisenbahn Tetmir I

Lager m [~ Gesamtrabatt verbisten? [~ Skonto verbigten?
d Auptiager [ Alteilsteuer berechnen?

Geliefert 2,000 Giewicht [ o000 || Einzelpreis | 300 EKPeis | 0000

Fultipliteator 1 I 1,000 Freizeinheit I 1.,0000 Rabatt % I 0,00

Fultiplilator 2 I 1,000 Abbuchung I 1.0000 Zuschlage I 0,000 I 0,000

Fultiplik ator 3 I 1,000 WE I 1.0000 =| 2,0000 Gesamtpreis I 198,00

Bestand I 95,000 Heserviertl 0,000 Verf'u'gbarl 95,000 ‘

Iaskeneditor | Schliefen

Die einzelnen Felder werden ausfiihrlich in Kapitel 4 ,, ARTIKELSTAMMDATEN* beschrieben.

Hinweis: Damit eine Kalkulation von "Freien Positionen" (DF) moglich ist, konnen Sie den EK-Preis in
den Positionsstammdaten eingeben. Diese Mdglichkeit steht Thnen auch bei ,,normalen* Arti-
kelpositionen zur Verfiigung. Dies ist allerdings nur fiir die
Gewinnermittlung relevant; die im Artikelstamm eingestellten EK-Preise oder mittleren EK-
Werte werden durch die Eingabe eines EK-Preises an dieser Stelle nicht beeinflusst!

9.6.1 Positionsnummer

Eine Besonderheit besteht bei der Nummerierung der Positionen. Es ist sinnvoll, z. B. in einer Rechnung nur
die Artikelpositionen durchzunummerieren, Textpositionen erhalten keine Positionsnummer. Die Nummerie-
rung wird folgenderweise verwaltet:

Jede Artikelposition erhidlt eine Positionsnummer, die mit der Raute (#) beginnt. Beim Speichern eines
Auftrags werden diese Positionen automatisch neu durchnumeriert, fiir den Fall, dass Positionen geldscht
wurden. Die Raute wird nur fiir programminterne Zwecke verwendet und nicht ausgedruckt.

Wollen Sie individuelle Positionsnummern vergeben, tragen Sie einfach eine Nummer ein, die nicht mit der
Raute beginnt. In diesem Fall findet auch keine Neunummerierung statt.
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9.7 Positionstexte

Uber den Meniipunkt BEARBEITEN — POSITIONSTEXTE bzw. <STRG>+<T> aktivieren Sie das Fenster zur
Erfassung und Bearbeitung von Positionstexten. Auch hier kdnnen Sie einen Standard- und einem Alterna-
tivtext anlegen und auf die Liste der Textbausteine zugreifen. Bei der Formulargestaltung wird auf diese

Zusatztexte iiber die Variablen ,zustextl® bzw. ,zustext2“ zugegriffen (vgl. auch Kapitel 14
,JFJORMULARANPASSUNG®).

Schriftverkehr - Positionstexte

Pozitionstext:

Ganz schwarz., Maszstab 1:18; Spur HO
Antrieb: 5. Zubehr
Baujahr: 1936

Dieze D ampflok darf in keiner S ammlung fehlen. D abei ist dieses Prazizionsmodell weit mehr alz nur ein S ammlerobjekt. Efreuen
Sie sich gleichermalien an der realistizchen Fahrgeschwindigkeit und dem sicheren Kurvenverhalten auch in Extremsituationen.
Wiel Spielspazs - auch fir [hre Kinder - ist mit diesem Maodell garantiert.

Stanglaldte:-ctl Alternativte:-ctl Iextbausteinl Schiiefen |

Hinweis: Das Fenster ,,Schriftverkehr - Positionstexte™ entspricht dem Fenster ,, Artikeltext” (s. Kapitel
4.3 ,,ARTIKELTEXT®). Haben Sie schon bei Ihrem Artikel einen Standard- und/oder einen Al-
ternativtext erfasst, konnen Sie ihn an dieser Stelle ansehen bzw. iiberarbeiten.

9.8 Summen

Mit diesem Button konnen Sie das Summenfenster aufrufen. Sobald das Fenster gedffnet wird, werden die
Summen neu berechnet. Zusétzlich kann hier ein Gesamtrabatt vergeben bzw. geéndert werden.

Bestand und Summen x|

Auftrag IW Stomierung I—DDDU
Lieferung IW Bestell l—uuuu
Rechinung IW Bestellztarno I—DDDU
Gutschrift IW ‘W areneingang I—DDDD

Bestand IW Metto |—4302
Reserviert IW + LSk I—E.‘BS
Verflgbar IW Gesambrabatt in 2 I—DDU

+ Atteilsteuer I—UDU

Brutto 43,30
azkeneditor

9.9 Funktionen des aktuellen Vorgangs

Wihrend der Erfassung eines Auftrags stehen einige zusétzliche Funktionen zur Verfiigung:

Alternativpositionen umwandeln

Alternativpositionen werden zur besseren Ubersichtlichkeit innerhalb der Positionsliste in roter Farbe
dargestellt.
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Sind alternative Positionen im Angebot noch durchaus sinnvoll, werden sie in einer daraus resultierenden
Rechnung natiirlich nicht mehr verwendet. Soll jedoch die Alternativposition berechnet werden, muss sie zu
einer ,,normalen Position (PO) umgewandelt werden, damit ihr Positionspreis in der Rechnungssumme
beriicksichtigt wird. Die Umwandlung erreichen Sie iiber <STRG>+<U> oder iiber das Menii FUNKTIONEN
— ALTERNATIVPOSITIONEN UMWANDELN.

Umrechnung Brutto/Netto

Die Preise der Positionen kénnen Sie von NETTO auf BRUTTO mit <F3> oder von BRUTTO nach NETTO mit
<F4>, alternativ iiber die entsprechenden Eintrdge im Menii FUNKTIONEN umrechnen.

Positionen aktualisieren

Weiterhin besteht die Moglichkeit iiber FUNKTIONEN — POSITIONEN AKTUALISIEREN die Preise und
Rabatte der Positionen zu aktualisieren sowie die Artikel- und Kundendaten neu einzulesen. Dies kann
insbesondere dann sinnvoll sein, wenn grundlegende Auftragsdaten verdndert wurden.

Etiketten Positionsbezogen

Sie konnen zusitzlich positionsbezogene Artikel-Etiketten fiir alle Positionen des Vorgangs drucken. Beim
Ausdruck kann eine von der jeweils fakturierten Stiickzahl unabhéngige Anzahl fiir den Ausdruck der
Etiketten fiir alle Positionen gemeinsam angegeben werden.

Stiicklistenartikel in der Anzeige unterdriicken

Fiir eine bessere Ubersichtlichkeit konnen Sie Unterartikel von fakturierten Stiicklistenartikeln aus der
Positionsliste ausblenden. Nochmaliges driicken der <F2>-Taste ldsst die Unterartikel in der Liste wieder
erscheinen. Diese Einstellung ist unabhéngig von einem spéteren Ausdruck des Vorgangs und beeinflusst
nicht die Lagerbuchungen der Unterartikel.

Sonderpreise
Uber den Meniipunkt BEARBEITEN kénnen Sie die Sonderpreise des aktuellen Kunden aufrufen.

Kalkulation / Gewinnermittlung

Uber <STRG>+<K> oder iiber BEARBEITEN — KALKULATION / GEWINNERMITTLUNG konnen Sie sich
eine Kalkulation des Auftrages anzeigen lassen.

Im Regelfall werden die Daten von GS-AUFTRAG automatisch eingetragen. Grundlage fiir die Ertragsbe-
rechnung sind dabei der ,,Grundpreis It. Stammdaten* (das ist der ermittelte VK-Preis aus der beim Kunden
hinterlegten Preisgruppe), der Einkaufspreis (es wird fiir die Berechnung der EK-Preis des Artikels verwen-
det, der iiber die EK-Preis-Basis im Artikelstamm dem aktuell verwendeten VK-Preis zugeordnet ist),
Zuschldge und Rabatte.

Uber die Schaltfliche ,,Andern® lassen sich einzelne Werte editieren.

180



Schriftverkehr / Vorgangsverwaltung

Schnftverkehr - Kalkulation [Mettopreise) I
Preis Harge % Ertrag
Einkaufzpreis I 0,00 Grundpreis (It Stammdaten) I 0,00 I 0,00 I 0.00
Einzelpreis EP f sgon [ ooo | 93,00
Zuzchlage 1+2 & 0,00 I 0,00 EP nach Zuschlagen I 93,00 I 0,00 I 99,00
Rabatt % [ 000 EP nach Rabatt [ gaon [ ooo | 99,00
Gesamtrabatt & I 0,00 EF nach Gesamtrabatt I 99,00 I 0,00 I 99,00
Preiseinheit | 10000 Gesamipreis [ 19800 | o000 | 198,00
Gesamtbetrag 396,00 396,00

I askeneditor | Andem

Damit eine Kalkulation von "Freien Positionen" moglich ist, konnen Sie den EK-Preis in den Positions-
stammdaten eingeben (vgl. Kap. 9.6 ,,POSITIONSBEARBEITUNG").

Seriennummern

Uber FUNKTIONEN — SERIENNUMMERN oder einfach mit <F5> kénnen Sie die Seriennummer(n) der
aktuellen Artikelposition aufrufen und bearbeiten.

9.10 Vorgang abschlieRen

i &
Sind alle Positionen und Vorgangsdaten erfasst, konnen Sie den Vorgang iiber speichern, oder tiber
speichern, drucken und auf Wunsch gleichzeitig verbuchen.

9.10.1 Vorgang nur speichern

Wird der Vorgang nur gespeichert und nicht gedruckt, wird auch noch kein Schriftverkehrsstatus vergeben.
Allerdings werden bereits beim Speichern die relevanten Lagerbewegungen vorgenommen.

9.10.2 Vorgang drucken

Haben Sie unter EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — BEZEICHNUNG FREIFELDER den Schalter
»Rechnungen / Gutschriften / Wareneinginge nach Ausdruck sofort wertmifBig verbuchen* nicht aktiviert,
wird dem Vorgang beim Ausdruck automatisch der Status ,,DR* und eine Vorgangsnummer zugeordnet.
Auch Lagerbuchungen werden durchgefiihrt. Setzen Sie unser Faxprogramm GS-FAX ein, konnen Sie die
Auftrage direkt per Fax versenden (dies ist momentan nur {iber ein analoges Modem und tiber die Betriebs-
systeme Windows 95 und Windows 98 SE mdglich).

Hinweis: Beim Ausdruck von Auftrdgen, die Stiicklistenartikel enthalten, wird zusétzlich abgefragt, auch
die Unterartikel mit ausgedruckt werden sollen.

Zusitzlich zum herkdmmlichen Ausdruck auf Papier konnen Sie alle Vorgéinge auch direkt per E-Mail an
den Kunde senden (vgl. Kap. 9.20 ,,VORGANG ALS E-MAIL VERSENDEN*).

9.10.3 Vorgang beim Druck verbuchen

Haben Sie den Schalter ,,Rechnungen /Gutschriften /Wareneinginge nach Ausdruck sofort wertméiBig
verbuchen unter EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — BEZEICHNUNG FREIFELDER aktiviert,

181



Schriftverkehr / Vorgangsverwaltung

erscheint beim Ausdruck Ihres Schriftverkehrs eine Abfrage, die Sie mit ,Ja* bestitigen miissen, um den
Vorgang direkt zu verbuchen. Dieser Vorgang erhilt dann den Status ,,BU*. Weitere Hinweise zum Verbu-
chen von Auftrigen finden Sie im Kapitel 9.15.

Mochten Sie einzelne Vorgédnge nachtriglich verbuchen, konnen Sie dies aus der Schriftverkehrsliste heraus
tiber den Meniipunkt VORGANG — AKTUELLEN VORGANG VERBUCHEN oder den Periodenabschluss (s.
u.) realisieren.

Hinweis: Bereits beim Abspeichern einer Rechnung werden die entsprechenden Lagerbewegungen
gebucht (gleichzeitig wird der Auftrag in die Kunden- und Artikelhistorie aufgenommen).

9.11 Vorgang kopieren / fortfiihren

Sie haben in der Schriftverkehrsliste von GS-AUFTRAG die Moglichkeit, vorhandene Vorgénge als Vorlage
fiir neue Vorgénge zu verwenden bzw. bestehende Vorgéinge fortzufithren, um z. B. aus einem Angebot
einen Lieferschein, aus einem Lieferschein eine Rechnung, aus einer Rechnung eine Gutschrift etc. zu
machen. Durch vollstidndiges Fortfiihren wird der Ursprungsauftrag erledigt.

Hinweis:  Seit dem 1.1.2002 diirfen Rechnungen nur noch in Euro ausgestellt werden. Beim Kopieren
bzw. Fortfithren eines Ursprungsauftrags, der noch in der Landeswéhrung angelegt wurde, wird
daher nach entsprechender Abfrage der neu angelegte Auftrag in EURO gewandelt.

Bestitigen x|

Dieser Auftrag worde noch in der alten Landeswahrung erfasst!
3ol der Auftrag jetzt in EURC umgessandelt werden?

[Hein |

9.11.1 Vorgang kopieren

Die Kopierfunktion stellt bei der schnellen Anlage von neuen Vorgéngen eine Arbeitserleichterung dar, da
nur noch wenige Daten, wie z. B. Anschrift, Mengen etc. verdndert werden miissen. Sie konnen also beliebi-
ge Vorginge als Standardvorginge verwenden, die Sie bei Bedarf kopieren und nur noch geringfiigig
verdndern. Kopieren bedeutet also, Neuerfassung ohne Neueingabe der Positionen.

Uber , den Meniipunkt VORGANG — AKTUELLEN VORGANG KOPIEREN oder <STRG>+<0O> erstellen
Sie eine Kopie des gewihlten Vorgangs. AnschlieBend konnen Sie wie bei der Neuerfassung eines Vorgangs
die Erfassungsart, die Kundenzuordnung etc. verdndern (vgl. Kapitel 9.2 ,NEUEN VORGANG ANLEGEN®).
Wird der ,,neue’ Vorgang gedruckt, wird automatisch die ndchste Vorgangsnummer vergeben.

9.11.2 Vorgang fortfiihren
-

Der aktuelle Vorgang ldsst sich iiber lr=#el den Meniipunkt VORGANG — AKTUELLEN VORGANG FORT-
FUHREN oder ganz schnell {iber <STRG>+<EINFG> zum nédchstméglichen Schriftverkehr verarbeiten. Es
werden Thnen automatisch nur die tatsdchlich mdglichen Erfassungsarten vorgeschlagen, d. h. aus einem
Lieferschein konnen Sie nur eine Rechnung oder eine Stornierung machen etc. Nach dem Ausdruck des
fortgefiihrten Vorgangs wird der urspriingliche Vorgang auf ,,OK“ gesetzt, wenn keine Restmengen (s. u.)
existieren.
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Fortgefiihrte Vorginge sind in der Schriftverkehrsliste durch den entsprechenden Leuchtpunkt in der LED-
Anzeige gekennzeichnet.

| @ Gedruckt == Gebucht @ Fortgefubnt @2 Zahlung =8 Bestmengen erledigt == Erledigt |

9.11.3 Vorgang teilweise fortfithren

Der aktuelle Vorgang ldsst sich iiber , den Meniipunkt VORGANG — AKTUELLEN VORGANG FORT-
FUHREN oder ganz schnell iiber <STRG>+<EINFG> zum nichstmdglichen Schriftverkehr auch teilweise
fortfithren (s. 0.). Dies ist beispielsweise bei Teillieferungen notig.

Fiihren Sie in diesem Fall ein Angebot / eine Auftragsbestétigung zu einem Lieferschein fort. In diesem Fall
konnen Sie bei der Erstellung des Lieferscheins (also des neuen Vorgangs) die Menge der entsprechenden
Positionen dndern oder die Position vollstdndig 16schen. Den Lieferschein konnen Sie anschliefend wie
gewohnt ausdrucken und verbuchen.

Die urspriingliche Auftragsbestéitigung bleibt als ,,unerledigt” erhalten. Sobald die nachzuliefernde Ware
wieder verfligbar ist, konnen Sie diese Auftragsbestitigung erneut iiber <STRG+EINFG> zu einem zweiten
Lieferschein fortfiilhren. Dabei werden automatisch nur noch die bisher unerledigten Restmengen fiir den
neuen Lieferschein vorgeschlagen. Drucken und verbuchen Sie auch diesen zweiten Lieferschein, wird die
Auftragsbestitigung als ,.erledigt” abgelegt.

9.12 Sammelrechnung

Zur Erstellung einer Sammelrechnung markieren Sie zunéchst alle Lieferscheine des betreffenden Kunden,
die Sie in einer Rechnung zusammenfassen wollen. Die Sortierung der Vorgangsliste nach ,.einzelner
Kunde* sorgt hier sicherlich fiir eine bessere Ubersicht. AnschlieBend fiihren Sie, wie oben beschrieben, alle
markierten Vorgénge zu einer Rechnung fort.

9.13  Gutschrift / Stornierung

Einmal erfasste Vorgédnge diirfen normalerweise nicht einfach geloscht werden. Um alle verbundenen Lager-
und wertméfigen Buchungen korrekt zuriickzusetzen, sollten Sie den Vorgang daher ordnungsgeméil zur
Gutschrift bzw. Stornierung fortfiihren.

Ist ein Vorgang bereits gebucht (Status ,,BU*), kann er nicht einfach geloscht werden. Versuchen Sie es
trotzdem, erscheint folgende Meldung:

Dieze Rechhung wurde bereits werbucht, izt aber noch nicht erledigt! Bitte
Zahlungzeingang durchfiibren oder Gutzchrift/Stomierung zchreiben

Wurde ein Vorgang bereits erledigt (Status ,,0K*), ist ein Fortfilhren zur Gutschrift oder Stornierung nicht
mehr moglich. Im Folgenden unterscheiden wir daher zwischen ,,fortgefiihrten” bzw. ,.freien” Gutschriften
und Stornierungen.

183



Schriftverkehr / Vorgangsverwaltung

9.13.1 »Fortgefiihrte” Gutschrift / Stornierung

Wurde ein Vorgang zur Gutschrift oder Stornierung fortgefiihrt, besteht ein unmittelbarer Bezug zum
Ursprungsauftrag. Durch das Fortfilhren wird der unerledigte Ursprungsauftrag erledigt und die damit
verbunden Buchungen riickgdngig gemacht.

9.13.11 Vorgang komplett stornieren

Haben Sie den gewiinschten Vorgang mit bzw. <STRG>+<EINFG> fortgefiihrt, wéhlen Sie als Erfas-
sungsart ,,Stornierung®. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen und den Vorgang so wie er ist verbuchen,
wird der komplette urspriingliche Vorgang storniert und erhdlt den Status ,,OK®, ist also erledigt. Eine
Lagerkorrektur wird ebenfalls automatisch durchgefiihrt.

9.13.1.2 Vorgang teilweise stornieren

Schickt ein Kunde z. B. Teile einer Lieferung zuriick und Sie mochten sowohl eine wertméfige Anpassung
der Rechnung (Gutschrift) als auch das Lager korrigieren, filhren Sie die entsprechende Rechnung zu einer
»Stornierung* fort. Entfernen Sie nun alle Positionen, die nicht storniert werden sollen bzw. passen Sie die
Mengen der gewlinschten Positionen entsprechend an.

Beim Verbuchen einer Teilstornierung erscheint automatisch eine Abfrage, die [hnen den Restmengenstatus
des aktuellen Vorgangs anzeigt.

Restwerte Stornierung I
Auftrag |ST-2DDDDBJDDDD2 Daturn |15.E|8.2EIEID

Kunde IFéihnIein Fiezelschweif - Entenhauzen

Aitikel [1001 Suchbeqriff [Dampflok 0515

Auftrag I 5.000  Gutschrift I 0,000 Bestelt I 0.000
Ligferung I 5,000 Stornierung I 2000  Bestellstomo I 0.000
Fechnung I 5.000 W areneingang I 0.000

era) (R veros | 5000 GP [al] [ vags000
ePre) [N Meros | zooo GRee) [

Bei der aktuellen Position besteht imVergleich zu der ursprunglichen Position noch ein Festwert |
Bitte wahlen Sie. ob dieser Wertunterschied in dem Ursprungsvorgang noch erhalten bleiben soll
ader ob dieze Position durch den aktuellen Wargang erledigt ist.

Position ist erledigt | Fiestwert bleibt erhalten

Bestitigen Sie ,,Restwert bleibt erhalten®, damit auch tatsdchlich nur der Teilwert storniert wird und der
urspriingliche Auftrag nicht als erledigt verbucht wird.

Das Lager wird automatisch korrigiert und der Wert der stornierten Artikel wird Thnen anschlieBend im Feld
»Stornierung* angezeigt.

9.13.1.3 Gutschrift

Die Erstellung einer Gutschrift verlauft im Prinzip wie die Erstellung einer Stornierung: Die gewiinschte
Rechnung wird aus der Auftragsliste iibernommen und zu einer Gutschrift fortgefiihrt. Wird die urspriingli-
che Rechnung dabei nicht verdndert, wird sie beim Verbuchen der Gutschrift automatisch auf ,,0K* gesetzt,

184



Schriftverkehr / Vorgangsverwaltung

ist also anschlieend erledigt. Der Unterschied zur Stornierung besteht darin, dass keine Lagerkorrektur
durchgefiihrt wird.

9.13.1.4 Teilgutschrift

Sie haben in GS-AUFTRAG fiir Windows auch die Mdglichkeit, vorhandene Rechnungen teilweise gutzu-
schreiben. Dies funktioniert analog zur teilweisen Stornierung eines Auftrags, mit dem Unterschied, dass
keine Lagerkorrektur durchgefiihrt wird.

9.13.2 »Freie“ Stornierung / Gutschrift

Wurde ein Vorgang bereits erledigt (Status ,,OK®), beispielsweise durch Verbuchen der vollstindigen
Zahlung zu einer Rechung, ist ein Fortfithren zur Gutschrift oder Stornierung nicht mehr moglich.

Stattdessen kann eine ,,freie* Gutschrift oder Stornierung erstellt werden. Legen Sie in diesem Fall einen
neuen Vorgang an — moglicherweise durch Kopieren eines erledigten Vorgangs.

9.13.2.1 Freie Stornierung

Um den Betrag direkt an den Kunden auszuzahlen, erstellen Sie eine neue STORNIERUNG. Positionen
konnen hierbei wie gewohnt erfasst werden. Nach AbschlieBen des Vorgangs und nach entsprechender
Abfrage konnen diese dem Lager wieder zugebucht werden.

Bestitigen x|

@ Soll diese Stornierung zum Lager zugebucht werden?

Mein |

Gleichzeitig werden der Umsatz und der Saldo des Kunden entsprechend aktualisiert. Der Betrag ist direkt
an den Kunden auszuzahlen.

ﬂ

@ Umsatz und Saldo warden aktualisiert,

Der Zahlungsausgang wurde automatisch gebucht,
bitke den Betrag (50,76 €) an den Kunden auszahlen!

9.13.2.2 Freie Gutschrift

Um einen Wert intern gutzuschreiben, ohne den Betrag direkt an den Kunden auszuzahlen, erstellen Sie eine
neue GUTSCHRIFT. Im Unterschied zur Stornierung konnen hier jedoch ausschlieBlich FREIE POSITIONEN
erfasst werden, da keine Lagerbuchungen vorgenommen werden.

Beim Verbuchen der ,,freien” Gutschrift werden der Umsatz und der Saldo des Kunden aktualisiert.

Betrige aus ,.freien* Gutschriften werden im Gutschriftenkonto gespeichert und kénnen spéter zur Bezah-
lung offener Rechnungen des selben Kunden herangezogen werden (vgl. Kap.11.1.2).

Hinweis:  Gutschriften, die mit einer dlteren Programmversion (vor Version 2.00) erstellt wurden, finden
noch keine Beriicksichtigung im Gutschriftenkonto.
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9.14 Vorgang l6schen

Aus der Schriftverkehrsliste heraus kénnen tiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — VORGANG LOSCHEN
oder einfach mit <ENTF> alle Vorgénge, die schon erledigt sind (Status ,,0K*) oder gedruckt (Status , DR*)
oder lediglich gespeichert (ohne Statusanzeige) sind, geloscht werden.

Bestatigen %]

@ Yorgang wirklich loschen®?

Nach der Bestitigung der Sicherheitsabfrage mit ,,Ja* wird der entsprechende Vorgang geloscht.

Enthilt ein Vorgang noch Restmengen, z. B. wurden dem Kunden per Auftragsbestitigung 10 Teile besta-
tigt, aber erst 7 Teile per Lieferschein geliefert, kann der Auftrag (hier: die Auftragsbestitigung) nicht
geloscht werden. Entweder schreiben Sie nun iiber die fehlenden 3 Teile einen Lieferschein bzw. eine
Rechnung oder Sie stornieren die Auftragsbestitigung.

Alle gebuchten Vorginge (Status ,,BU*) kdnnen nur iiber eine Stornierung oder Gutschrift ausgeglichen
werden.

9.15 Vorgange verbuchen

Beim Verbuchen wird der Auftrag programmintern wertmiflig abgerechnet (Artikelumsatz, Kundenumsatz
und -Ertrag werden aktualisiert; zusdtzlich wird die Vertreterprovision berechnet). Verbuchte Vorgénge
konnen nicht mehr gedndert werden aber jederzeit als Kopiervorlage fiir neue Vorgénge dienen (s. Kapitel
9.11 ,,VORGANG KOPIEREN / FORTFUHREN®).

Beim Verbuchen einer Rechnung wird die zugehorige Finanzbuchung mit allen relevanten Daten fiir die
angeschlossene Buchhaltung (GS-FIBU, GS-EAR, GS-Schnittstelle zu DATEV- Anwendungen) erstellt. Erst
hiermit ist der Offene Posten ,,offiziell” und wird in der Zahlungsverwaltung beriicksichtigt.

Haben Sie den Schalter ,,Rechnungen / Gutschriften / Wareneingéinge nach Ausdruck sofort wertméafig
verbuchen® unter EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — BEZEICHNUNG FREIFELDER aktiviert,
erscheint beim Ausdruck Ihres Schriftverkehrs eine Abfrage, die Sie mit ,Ja* bestitigen miissen, um den
Vorgang direkt zu verbuchen. Dieser Vorgang erhilt dann den Status ,,BU“.

9.15.1 Aktuellen Vorgang verbuchen

Machten Sie die Vorginge nicht direkt beim Ausdruck verbuchen, da vielleicht spéter notwendige Anderun-
gen moglich bleiben sollen, konnen Sie Vorgiange auch nachtriglich verbuchen.

Aus der Schriftverkehrsliste heraus konnen Sie dies fiir den aktuellen Vorgang iiber den Meniipunkt VOR-
GANG — AKTUELLEN VORGANG VERBUCHEN durchfiihren.

9.15.2 Markierte Vorgéange verbuchen

Haben Sie bereits mehrere Vorgénge markiert, konnen Sie diese gemeinsam verbuchen iiber das Menii
VORGANG — MARKIERTE VORGANGE VERBUCHEN.
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9.15.3 Periodenabschluss

Neben der Verbuchung einzelner oder markierter Vorginge konnen pauschal alle gedruckten, aber bisher
nicht verbuchten Vorgénge innerhalb einer zeitlichen Periode z. B. am Ende des Tages, Monats, Quartals etc.
verbucht werden.

Aktivieren Sie in der Schriftverkehrsliste den Meniipunkt FUNKTIONEN — VORGANGE IN PERIODE
VERBUCHEN und wihlen Sie den gewiinschten Zeitraum aus. Nach der Bestdtigung mit ,,OK*“ werden
samtliche Auftrage im gewihlten Zeitraum verbucht.

"g Periodenauswahl

Peniode wor: |17.05.2000 | bis: |1?.E|8.2UUU ? El.
Hilfe  Zuriick

Periode

¢ Alle Datensétze | | Jahr W E

" Jahr Quartal I -I
" Quartal tonat I vI
i Manat Tag IW
* Tag Yon IW
i Frei Bis IW

ok | Abschalten

9.16  Auftrag manuell auf OK setzen.

Im Regelfall werden die Vorgénge durch den normalen Arbeitsablauf (Drucken - Verbuchen — Zahlungsein-
gang) irgendwann erledigt. Andererseits kann es dazu kommen, dass Sie einzelne Vorgénge nicht auf dem
»herkommlichen Weg erledigen wollen.

Beispielsweise haben Sie ein ansprechendes Angebot erstellt, der angesprochene Kunde mochte auf Thr
Angebot aber nicht in absehbarer Zeit zuriickkommen. Natiirlich konnten Sie das wohl auf Dauer unerledigte
Angebot aus der Vorgangsliste 16schen. Aber vielleicht wird sich Thr Kunde doch bald dazu entschlieBen, Thr
Angebot wahrzunehmen.

Damit Sie das Angebot nicht neu erstellen miissen und — noch schlimmer — die urspriinglich angebotenen
Konditionen nicht mehr nachsehen kénnen, da das Angebot bereits geldscht ist, konnen Sie iiber das Menii
VORGANG — AUFTRAG MANUELL AUF OK SETZEN den zunichst nicht mehr benétigten Vorgang aus der
Sicht der unerledigten Vorgédnge entfernen.

9.17 Stapeldruck

Wollen Sie mehrere Auftrage hintereinander ausdrucken lassen, konnen Sie dies iiber den Meniipunkt
VORGANG — STAPELDRUCK oder iiber <STRG>+<P>. Bitte markieren Sie vor dem Ausdruck alle ge-
wiinschten Vorginge mit der <LEERTASTE>. Um beim Ausdruck immer auf das korrekte Formular der
entsprechenden Auftragsart zuzugreifen, legen Sie bitte im <DRUCK SCHRIFTVERKEHR> unter FUNKTIO-
NEN — FORMULAR = STAPELFORMULAR fest, welches Formular beim Stapeldruck verwendet werden soll
(s. Kap 14.5).

9.18 Auftrage aus Shop-Systemen importieren

GS-AUFTRAG konnen Sie in Verbindung mit Ihrem Online-Shop-System verwenden.
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Einerseits konnen Sie die Artikel als Online-Artikel definieren und an Ihren Online-Shop iibergeben (vgl.
Kap. 4.2 ,,ARTIKEL - STAMMDATEN®), andererseits konnen Sie die eingegangenen Online-Bestellungen aus
bestimmten Online-Shop-Systemen in GS-AUFTRAG einlesen.

Die Online-Shop-Systeme GS-SHOP, Atrada-Trade-Manager (ATM) und WISO Web Business sind
kompatibel zu GS-AUFTRAG. Setzen Sie eines der o. g. Online-Shop-Systeme ein, kénnen Sie iliber den
Meniipunkt VORGANG — AUFTRAGE AUS SHOP-SYSTEMEN IMPORTIEREN die Online-Bestellungen
direkt in GS-AUFTRAG einlesen. Bei diesem Vorgang werden auch Neukunden angelegt, falls diese im
Kundenstamm nicht gefunden werden.

Lesen Sie vor dem Import Ihrer Online-Bestellungen die Dokumentation Ihrer Shop-Software (Export an GS-
AUFTRAG).

9.19 Wiedervorlage-Auftrage heraussuchen

Mit der Wiedervorlage- Funktion kdnnen Sie Vorgéange innerhalb eines bestimmten Zeitraumes automatisch
wiederholen (kopieren). Dazu wihlen Sie bei den gewlinschten Auftragen ein zeitliches Intervall (jahrlich,
halbjéhrlich, vierteljahrlich, zweimonatlich, monatlich, zweiwdchentlich, wochentlich sowie tiglich. S. Kap.
9.4 ,,RECHNUNGSDATEN®).

Um diese Auftrige zum Stichtag wiederzufinden, wéhlen Sie im "Vorhandenen Schriftverkehr" den Menii-
punkt VORGANG — AUFTRAGE ZUR WIEDERVORLAGE HERAUSSUCHEN aus. Fillige Auftrige werden
anschliefend in einer Liste dargestellt und kdnnen hier selektiv iiber BEARBEITEN — AUFTRAG loschen
bzw. <ENTF> geloscht werden. Uber FUNKTIONEN — MARKIERTE AUFTRAGE ENTFERNEN kénnen alle
zuvor markierten Auftridge aus der Liste entfernt werden.

Kunde "Wiedervarlage | =]
Fshnlein Fieselschweil - Entenhausen tonatiich
Heivealt, Lutz - Monchengladbach tdonatiich

Abbrachenl Ausfiibren |

Die in der Liste verbleibenden Auftrige werden iiber die Schaltfliache ,,Ausfithren* automatisch kopiert.

Hinweis:  Diesen Meniipunkt sollten Sie entweder téglich oder zu einem hausinternen Abrechnungstag (z.
B. am 1. jeden Monats) ausfiihren.

Um ein Vergessen der regelmiBigen Suche nach Wiedervorlage- Auftrigen zu vermeiden, konnen Sie in den
Programmeinstellungen festlegen, dass die Suche nach Wiedervorlage- Auftrigen automatisch immer beim
Programmstart durchgefiihrt werden soll (vgl. Kap. 8.2.5 ,, ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN SCHRIFTVER-
KEHR®).

Sobald diese Auftrige angelegt (kopiert) wurden, konnen Sie diese gezielt selektieren. Dazu steht Thnen
unter "Art" und "Sortierung" zusitzlich "Wiedervorlage-Auftrdge" und in der Auswahlbox "Status" die
Felder "Gedruckt / Nicht gedruckt" sowie "Gebucht / Nicht gebucht" zur Verfiigung. Markieren Sie die
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gewiinschten Auftrige, konnen Sie anschlieBend bequem mit dem "Stapeldruck" ausgedruckt und optional
verbucht werden.

9.20 Vorgang als E-Mail versenden

Uber VORGANG — AKTUELLEN VORGANG ALS MAIL VERSENDEN oder <STRG>+M konnen sémtliche
Vorginge im Schriftverkehr per E-Mail verschickt werden, wenn bei den zugehdrigen Kundendaten eine E-
Mail-Adresse hinterlegt wurde (vgl. Kap. 5.3 ,,ZUSATZDATEN®). Dazu benétigen Sie lediglich eine Wihl-
verbindung im DFU-Netzwerk, mit der Sie eine Verbindung zu einem SMTP- Server aufbauen kénnen

Sollten Sie noch keine Einstellungen in den E-Mail-Optionen hinterlegt haben, wird ein Fenster ge6ffnet, in
dem Sie Ihren SMTP- Server sowie Ihre eigene E-Mail-Adresse eintragen konnen. Zusétzlich haben Sie hier
die Moglichkeit, das Formular (reiner Text) fiir die Mail anzupassen (vgl. Kap. 8.6.3 ,,E-MAIL / Office
Einstellungen®).

Die Auftrage konnen dabei entweder als reine Text-Mail oder im HTML-Format versendet werden.

Fiir alle Erfassungsarten stehen bereits eigene HTML-Formulare zur Verfligung. Sie finden diese Dateien im
Mandantenverzeichnis mit der Bezeichnung des einzelnen Schriftverkehrstyps. Alle HTML-Formulare
nutzen flir die Darstellung der Positionen das Formular POSITIONEN.HTM.

Die E-Mail-Formulare konnen Sie mit Threm HTML-Editor individuell dndern und gestalten und damit
perfekt an Thr Corporate Identity (CI) anpassen. Grafiken und sogar Klinge konnen Sie dabei iiber einen
Link in Ihre Schriftverkehrsformulare einbinden — vielleicht freut sich Ihr Kunde iiber ein akustisches
"Vielen Dank fiir [hren Auftrag".

Beispiel:  Fiir den Versand von Rechnungen per E-Mail werden bei Verwendung des Mandanten
C:\GSWIN\00001 die Dateien RECHNUNG.HTM und POSITIONEN.HTM verwendet. Vor dem
Mailversand der ersten Rechnung sollten Sie also die beiden Dateien gestalten:
C:\GSWIN\00O0 \RECHNUNG.HTM und C:\GSWIN\00001\POSITIONEN.HTM.

9.21 Bestellwarteschlange

Bei Bestandsunterschreitung wéhrend der Fakturierung konnen Artikelbestellungen unmittelbar an die
Bestellwarteschlange iibergeben werden (vgl. Kap. 9.2.5.4).

Waihlen Sie nun VORGANG — BESTELLWARTESCHLANGE, wenn alle vorhandenen Bestellungen bei allen
Lieferanten erzeugt werden sollen. Nach Bestitigung der Sicherheitsabfrage werden die Bestellungen
angelegt. Mehrfach bei dem selben Lieferanten bestellte Positionen werden dabei in der Bestellung automa-
tisch kumuliert. Die neuen Bestellungen sind nach der Anlage direkt fiir einen ggf. nachfolgenden Stapel-
druck markiert.
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'_‘. Yorgangsliste / Yorhandener Schriftverkehr -0l x|
Worgang Funkfionen Druck  Auswertungen  Maskeneditor  Im- f Expork
O # K L T 7 O
Meu  Kopieren Fortfilbren Drucken  Umsatz Kunden  Lieferanten  Filker I ailen Hife  Zuriick
Status IAIIe j At IAIIe j Sortiening INummEr 'I
Statug I At I Nummer I Kunde / Lieferant I D aturn I Surnime Brutto | Wiedervarlage I;I
BE GG5-BE-012002/00002 30.01.2002 274.53
I I
BE G5-RE-012002/00033 Schubert GBR - Kaln 25.01.2002 0,00
AN HEI-AMN-012001 /00003 K-Dance GmbH - Kaln 18.0.2001 258
AN HE|-4M-012001 /00003 dm Kunde - 18.01.2001 5.08
0K AN HEI-AN-012002/00002 K-Dance GmbH - Kaln 18.01.2002 25,52 Monatlich _I
AN HEI-AMN-012002/00004 K-Dance GmbH - Kaln 18.01.2002 258
AN HE|-4MN-012002/00005 K-Dance GmbH - Kiln 18.01.2002 253
AN HEI-AN-012002/00006 K-Dance GmbH - Kaln 18.01.2002 258
AN HEI-AM-012002/00007 dm Kundes - 18.01.2002 5,08
AN HE|-4M-012002/00003 Duck, Dagobert - 23.0.2002 253
AN HEI-AN-012002/00010 Diuck, Dagobert - 23.0.2002 253
Al HEI-AU-012002/00004 Heiwalt, Lutz - Aachen 17.01.2002 253
Status  [RE Mummer [GS-KA-012002/00001 Dawm  [25.01.2002 Summe | 259 £
Kunde I<BAHVEHKAUF> - Keninung 1 I Gutschiift I 0.00 £
Bezeich. I Kennung 2 I EBezahlt I 259 £
| @ Geduckt @5 Gebucht == Fortgefibet == Zahlung = Restmengen elledigt == Erledigt == Gemailt ﬂ\

9.22 Kurzwabhl zuletzt bearbeiteter Auftrage

RE-200110/00030 Strg+1
RL-200110/00001 Skrg+2
AN-200109/00002 Skrg+3
RA-200110/00002 Strg+4
RE-200109/00017 Strg+5

Das Menii VORGANG zeigt an seinem unteren Ende eine Auftragshistorie, die die zuletzt bearbeiteten
Vorgangsnummern anzeigt und per Kurzwahl zur weiteren Bearbeitung 6ffnet.

9.23 Bisherige Zahlungen

Uber den Meniipunkt FUNKTIONEN — BISHERIGE ZAHLUNGEN oder mit <STRG>+<Z> kdnnen Sie sich
die bisher erfolgten Zahlungen zu einer Rechnung anzeigen lassen.

1%k Eingangszahlungen zur Rechnung (€): HEI-RE-012002/00054 x|
R
Hiffe  Zuriick
Summe [£] OP-Nummer Bemerkung =
0 4
103,99 24.01.2002 10000110 HEI-RE-012002/00054
Bark Imeine erste Bank Kanta I

Bemerkung IHE |-RE-012002/00054

Mummer — [HEI-RE-012002/00054 Surme | 17389 €
Kunde |Duck,Dagubsrl Gutschriften I oo €
Datum  [24.01.2002 Zehiungen | 1733 €
| = Gedokt o Gebucht s Zehiung s Riickgingig | noch offen | noo £

Zusitzlich konnen Sie iiber das Menii FUNKTIONEN — ZAHLUNGEN RUCKGANGIG MACHEN bei fehler-
haften Zahlungseingingen oder Lastschriftretouren einen Zahlungseingang zur Rechnung wieder riickgingig
machen, wenn keine Buchhaltungsschnittstelle aktiviert ist.
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9.24 Riickstapel aus der Buchhaltung einlesen

Wurde in den EINSTELLUNGEN der Schalter ,,Stapel von GS-FIBU* bzw. ,Stapel von GS-EAR® nicht
aktiviert, kann der Buchungsstapel iiber diesen Meniipunkt eingelesen werden.

9.25 Erinnerung Aufheben

In den Auftragsstammdaten kann ein Datum fiir eine spitere Erinnerung gesetzt werden (vgl. Kap. 9.3). Uber
das Menli FUNKTIONEN — ERINNERUNG AUFHEBEN oder <STRG>+<X> wird die Erinnerungsfunktion fiir
den aktuellen Auftrag wieder entfernt.

9.26 Auswertungen

In GS-AUFTRAG fiir Windows haben Sie die Mdglichkeit, sich die Umsatzverteilung als Grafik anzeigen zu
lassen. Dabei kdnnen Sie zum einen alle gebuchten Vorginge, die Einfluss auf den Umsatz haben anzeigen,
zum anderen gibt es die Moglichkeit, unabhingig vom Status (Gebucht) eine Anzeige der Umsitze zu
erhalten. Uber den Meniipunkt DRUCK stehen Thnen verschiede Listen zur Auswertung Ihrer Daten zur
Verfiigung.

9.26.1 Grafische Umsatzverteilung

Aus der Schriftverkehrsliste heraus konnen Sie {iber oder mit <STRG>+<U> die jihrliche Umsatzauswer-
tung aktivieren. Dabei werden alle bereits bezahlten und verbuchten Rechnungen des angegebenen Jahres
beriicksichtigt, verbuchte Gutschriften (Stornierungen) werden abgezogen. Wahlweise werden dabei die
Netto- oder die Bruttosummenberechnet.

Bestatigen I

@ Auzwertung der Mettozsummen'’?
Hein |

Uber den Meniipunkt AUSWERTUNGEN — UMSATZVERTEILUNG kann die Umsatzgrafik auch fiir unge-
buchte Vorgédnge angezeigt werden.
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’-:‘g Umsatzverteilung [E] - Zeitraum: 01_01.2002 - 31122002 P =] I
_ _ : . : R
Ansicht  Srimation Anzeige: & Monatlich ¢ Quartalzweize " Balken *
Drucken Hilfe  Zuriick
W 12.975,403 Januar
W 500 Februar
[ 25 wtigrz
I 4.004,99 Spri
7100 hdai
i [ 2pri 2262 % |
Gesamtumsatz Metto 1770539 Farbverlauf aklivieren v Schliefen |
Gesamtumsatz Brutta 2051272 =

Sie konnen einstellen, ob monatliche oder quartalsweise Umsatzberechnungen angezeigt werden sollen.
Weiterhin kann der 3D-Modus ein- bzw. ausgeschaltet werden. Fiir den graustufigen Ausdruck kann es
sinnvoll sein, den Farbverlauf zu deaktivieren.

Zusitzlich besteht die Moglichkeit, eine Renner- Pennergrafik auszugeben. Diese Grafik zeigt Thnen an,
welche Artikel in einem bestimmten Zeitraum am meisten oder am wenigsten verkauft wurden.

enner- / Pennergrafik 0 ] B I

7 »
 Penner “ 0
Hilfe  Zuriick

W 101001
W 52 1004

0O 23 1003-01
W 12 1002-01
07 1002-02
W 4 1003-03
W 39999

W 2 1002-03
W1 1003-02

933  1002-03 1003-02

Miirbenara ssis Fiar Flen Agsdruck ist e5 smnv_oll. den S chiiehen
farbigen Hintergrund zu deakhivieren, ~

9.26.2 Listen

Haben Sie die Schriftverkehrsliste aktiviert, stehen Thnen {iber den Meniipunkt DRUCK verschiedene Listen
und vorgangsbezogene Etiketten zur Verfiigung.
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Auftragsliste
Rechnungzjournal
Dffene-Posten-Liste
Zahlungseingange
K.azzenbuch

Etiketten Yaorgangzbezogeh

Uber kann vor dem Ausdruck einer Liste eine Periodenauswahl vorgenommen werden, so dass z. B.
monatliche oder tégliche Listen moglich sind. Weiterhin ist es mdglich, die vollstindigen Schriftverkehrs-
summen berechnen zu lassen.

Die Gestaltung und Bearbeitung der Listen und Etiketten wird in Kapitel 14 ,FORMULARANPASSUNG*
beschrieben.
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10. Bestellwesen

Mit dem Zusatzmodul BESTELLWESEN stehen lhnen zusétzlich die Schriftverkehrsarten ,,Bestellung®,
,Bestellstornierung* und ,,Wareneingang* zur Verfiigung.

C¢S-KFZ® Das Modul Bestellwesen ist in GS-KFZ grundsétzlich enthalten.

Viele Daten, die Sie in den Stammdaten z. B. bei Lieferanten und Artikeln eingegeben haben, werden dabei
beriicksichtigt und dem Bestellschriftverkehr zugrunde gelegt.

10.1  Bestellvorgange

Die Bearbeitung und Erstellung der Bestellvorgédnge erfolgt analog zu der Bearbeitung der iibrigen Vorginge
(s. Kapitel 9 ,,SCHRIFTVERKEHR / VORGANGSVERWALTUNG"). Unterschiede bestehen lediglich darin,
dass Sie bei der Neuerfassung einer Bestellung einen Lieferanten statt einen Kunden auswihlen.

CS-KFZ°® In GS-KFZ entfillt daher auch die Fahrzeugauswahl wéhrend einer Bestellung.

Vorhandene Bestellungen werden zu Wareneingéngen bzw. Bestellstornierungen fortgefiihrt.

Hinweis: Bei Bestandsunterschreitung wéihrend der Fakturierung oder direkt aus dem Artikelstamm
heraus konnen Bestellungen erzeugt und in der Bestellwarteschlange abgelegt werden. Beim
Auflosen der Bestellwarteschlange werden automatisch die entsprechenden Bestellungen ange-
legt (vgl. Kap. 9.21).

10.2 Zahlungsausgidnge zu Wareneingangen

Zahlungsausgénge zu verbuchten Wareneingingen (Status BU) konnen Sie im Hauptmenii {iber den Menii-
punkt SCHRIFTVERKEHR — ZAHLUNGSAUSGANG verbuchen. Die Abldufe entsprechen im Wesentlichen
denen der Verbuchung von Zahlungseingidngen (ausfiihrliche Beschreibung im folgenden Kapitel).

Bevor Zahlungen auch an GS-EAR oder GS-FIBU iibergeben werden, muss unter EINSTELLUNGEN —
STAMMDATEN — FIRMENDATEN die eigene Bankverbindung angegeben werden und unter EINSTELLUN-
GEN — SONSTIGES auch das dazu passende Buchungskonto ausgewihlt sein. Bei Zahlungsausgingen
werden die Kostenkonten beriicksichtigt (s. auch Kapitel 8.5.2 ,,KONTEN®).

Haben Sie den Meniipunkt SCHRIFTVERKEHR — ZAHLUNGSAUSGANG aktiviert, wird Thnen die Liste der
Wareneingénge angezeigt. Unterhalb der Liste finden Sie die wichtigsten Informationen zum aktuellen
Wareneingang. Wurde z. B. eine Stornierung erstellt oder bereits eine Zahlung geleistet, werden Thnen die
entsprechenden Werte und der noch offene Betrag angezeigt.

Die Liste ist automatisch nach der Vorgangsnummer sortiert. Suchen Sie nach einer bestimmten Nummer,
konnen Sie diese direkt eingeben. Es erscheint ein Fenster mit den bereits eingetippten Daten. AnschlieBend
wird der gewiinschte Wareneingang, sofern vorhanden, angezeigt.

Wenn Sie nur die Wareneingénge eines einzelnen Lieferanten sehen mochten, klicken Sie oberhalb der Liste
auf das Feld ,,Sortierung™ und aktivieren ,,einzelner Lieferant”. Aus der Lieferantenliste konnen Sie dann den
gewiinschten Lieferanten auswihlen.

o <
Uber , den Meniipunkt FUNKTIONEN — BISHERIGE ZAHLUNGEN oder <STRG>+<Z> konnen Sie sich
die bisher erfolgten Zahlungen zu einem Wareneingang anzeigen lassen.
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11. Zahlungen / Mahnwesen

<
Im Hauptmenii kdnnen Sie sich {iber das Icon , den Meniipunkt SCHRIFTVERKEHR — ZAHLUNGEN /
MAHNWESEN bzw. mit <STRG>+<Z> die Liste der unerledigten Rechnungen (ausschlie8lich verbuchte

Vorgéinge mit dem Status ,,BU“ ) ansehen und Zahlungseingéinge verbuchen. Von dort konnen Sie aber auch
den Mahnlauf starten.

Bevor Zahlungen auch an GS-EAR bzw. GS-FIBU iibergeben werden, muss unter EINSTELLUNGEN sowohl
die eigene Bankverbindung, als auch das dazu passende Buchungskonto ausgewdhlt sein (s. Kapitel 8
»Einstellungen®).

|- Offene Posten / Zahlungseingidnge ;IEIZI

Bearbeiten Funkkionen Maskeneditor

= & &1 Sortierung: INummer j ? I:l’
Meu  Zahlungen Mahnlauf Kunden Hife  Zuriick
Statuz | Ark | Murnrner | Kunde | D atumn | Summe Brutto | Mkz =
Bl RE  HEI-RE-022002/000 Heiwalt, Lutz - Aachen 18.02.2002 23391
Bl RE  HEI-RE-032002/000 Knecht, Alexander - Riederich 18.03.2002 23.00
BU F|E HEI-RE- EleDDZ"DDD K D ance GmbH Kaln 18.04.2002 5,79
by Jpe |nerme: Darce G 2 em
BU HEI-RE-112001/000 Heiwalt, Lutz - Aachen 05.11.2001 253 D_"
Bl F|E RE-012002/00028  Heiwalt, Lutz - Aachen 15.01.2002 137363
Bl RE  RE-200008/00007 Heiwalt, Lutz - Aachen 25.08.2000 787,55
Bl RE RE-200008/00002  Schmitz, Suse - Monchengladbach  25.08.2000 57.50
BU RE RE-Z00008/00004  Kraus, Alexander - Rheypdt 25.08.2000 453,30 1]
BU RE |RE-200008/00006 Hurmel, Erich - R eutlingsn 25.08.2000 21300 _"

Humrmer |HEI-HE-DE2DD2HDDDSB Fallig |18. 05.2002 Summe I 11600 £
Kunde IK-D ance GmbH - Kiln Gutschriften I 000 £
Mahnung | | s [ — 53 | Zahlungen I 000 £

| o= Gedickt wm Gebucht mm Zahlung | nochofen | 116,00 €

Unterhalb der Liste finden Sie die wichtigsten Informationen zur aktuellen Rechnung. Wurde z. B. eine
Gutschrift bzw. Stornierung erstellt oder bereits eine Zahlung geleistet, werden Ihnen die entsprechenden
Werte und der noch offene Betrag angezeigt. Auch der Mahnstatus der Rechnung ist dort zu erkennen.

Die Liste ist automatisch nach Rechnungsnummern sortiert. Suchen Sie nach einer bestimmten Rechnungs-
nummer, kénnen Sie diese direkt eingeben. Es erscheint ein Fenster mit den eingetippten Daten. Anschlie-
Bend wird die gewiinschte Rechnung, sofern vorhanden, angezeigt.

Wenn Sie nur die offenen Posten eines einzelnen Kunden sehen mochten, klicken Sie oberhalb der Liste
neben dem Feld ,,Sortierung® auf ¥ und aktivieren Sie ,,Einzelner Kunde“. Aus der Kundenliste konnen Sie
dann den gewiinschten Kunden auswéhlen.

e
Mit , iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — BISHERIGE ZAHLUNGEN oder <STRG>+<Z> kdnnen Sie
sich die bisher erfolgten Zahlungen zu einer Rechnung anzeigen lassen.
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": Eingangszahlungen zur Rechnung [DM]): RE-200002/00020

Hilfe  Zuriick
Summe [Dk] [ atum OP-Mummer Bemerkung =
500,00 27.03.2000 10000022 RE-200002/00020
1500,00 03.04.2000 10000022 RE-200002/00020 |
[
Banl. IST SPE Moenchengladbach Konta I

Bemerkung [RE-200002/00020

Murmmer IHE-EUUUUE;"UUEQU Summe I 478036 DM
Kunde IGandke & Schubert GmbH & Co. KG - Monchengladh  Gutschriften I 000 DM
Datum [17.022000 Zahlungsn | 4000.00 DM

| s Gedckt  @m Gebucht s Zahlung | nach offen I 70036 DM

Die Gesamtsumme der Offenen Posten konnen Sie iiber Bearbeiten — GESAMTSUMME DER OFFENEN
POSTEN oder einfach iiber die Tastenkombination <strg>+<s> anzeigen lassen.

GS-Auftrag fiir Windo x|

Gesamksumme der offenen Posken:

Brutto:  10§73,94 €

Hinweis:  Aus der Schriftverkehrsliste heraus lassen Sie sich iiber den Meniipunkt DRUCK — OFFENE-
POSTEN-LISTE bzw. — ZAHLUNGSEINGANGE die entsprechenden Listen ausgeben.

111 Zahlungseingang verbuchen

]
In der Liste der offenen Posten konnen Sie iiber , das Menii FUNKTIONEN — NEUER ZAHLUNGSEIN-
GANG, mit <ENTER>, per Doppelklick oder einfach mit <EINFG> einen Zahlungseingang zu der aktuellen
Rechnung erfassen.
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Zahlungseingang zu Rechnung (€} HEI-RE-012002 /00054 x|
MNummer IHEI-HE-D‘I 2002/00054 D atumn |24.D1 2002
Bezeichnung I Wiahrung |€
Kunde |Duck, Dagobert Kundennummer |1 D0EE
Tage Netta | ] Fallig am: |24 011 2002 340,23 DM 173,93 £
Skonto 1 | 0 Tage | no0 % Falig am: 24012002 340,23 DM 17299 £
Skonto 2 | 0 Tage | 000 % Falig am: |24.01 2002 340,29 DM 17399 €
Gesamtbetrag 17399  Zahlungen bisher oo £
Gutschiiften 0,00 noch offen sind 173499 €
Zahlung E £ I 340,29 DM aus Gutschriften I 000 €
Bankkonta I meine erste Bank j Datum |24.D1 2002 |
Bemerkung |HEI-HE-D1 2002400054

£-> DM | Gutschriftenkanta | Maskeneditorl Werbuchen | Zahlungen | Ahbbrechen |

Im oberen Bereich der Maske werden Thnen die wichtigsten Daten der Rechnung, wie z. B. die Zahlungsbe-
dingungen, bisher erfolgte Zahlungen, vorhandene Gutschriften etc. angezeigt. Anhand der Zahlungsziele
entscheiden Sie, ob z. B. ein Skontoabzug noch gerechtfertigt ist.

Im Feld ,,Zahlung* wird automatisch der noch offene Betrag angezeigt, als Datum wird das aktuelle Tages-
datum und als Bemerkung die Rechnungsnummer vorgeschlagen. Diese Felder lassen sich beliebig dndern.

Uber El koénnen Sie eine andere als die angezeigte Bank fiir die Buchung auswéhlen (vgl. Kapitel 8.3.8
FIRMENANSCHRIFT / BANK").

Das Zahlungsdatum ist in der Regel nicht das Tagesdatum, sondern das Datum des Zahlungseingangs laut
Kontoauszug. Liegt ein kompletter Zahlungseingang vor, d. h. Rechnungsbetrag und Zahlungseingang
stimmen Uberein, klicken Sie auf ,,Verbuchen®.

Hinweis: Den verbuchten Vorgang finden Sie anschlieBend in der Schriftverkehrsliste unter ,,Erledigte
Vorginge* mit dem Status ,,OK* wieder. An dieser Stelle konnen fehlerhafte Zahlungseingénge
spater auch wieder riickgéngig gemacht werden (vgl. Kap.9.23).

1111 Teilzahlung / Skontoabzug

Ist der Zahlungsbetrag kleiner als der tatséchliche Rechnungsbetrag, korrigieren Sie den Wert im Feld
»Zahlung®. Klicken Sie anschlieend auf ,,Verbuchen* erscheint folgende Abfrage:

Bestatigen Ed

Zahlungen sind kleiner als die Rechnungzsumme! 12t die Rechnung somit erledigt?
Differenz wird als Skonto werbucht Differenz = 280,36 DM / 5.AGX

Handelt sich es lediglich um eine Anzahlung, klicken Sie auf ,,Nein“, die Rechnung bleibt 'Weiterhin ein
offener Posten. Die erfolgte Zahlung und der noch offene Betrag werden Ihnen, zur besseren Ubersichtlich-
keit, unterhalb der OP-Liste angezeigt.

Bestitigen Sie die Abfrage mit ,,Ja®, gilt die Rechnung als erledigt, die Differenz wird als Skontoabzug
verbucht. Uberpriifen Sie zur Sicherheit anhand der im oberen Bereich der Maske angezeigten Zahlungsziele
und der jeweiligen Betrdge, ob ein Skontoabzug gerechtfertigt ist.
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11.1.2 Zahlung aus Gutschriftenkonto

Zur Bezahlung offener Rechnungen kdnnen Guthaben aus ,.freien* Gutschriften des Kunden herangezogen
werden (vgl. Kap. 9.13.2.2).

Alle zur Verfiigung stehenden Gutschriften des Kunden werden angezeigt, wenn Sie auf die Schaltfliche
,,Gutschriftenkonto® klicken.

k|
Murnrmer | Summe Brutto | Auzgezahlt | D aturn |d
HEI-GU-012002/00014 1720.00 0,00 23.001.2002
HEI-GU-012002/00015 150,00 0,00 24.00.2002

HEI-GL-012002/00016 250,00 0,00/ 24.01.2002

-

Offener Betrag der Rechnung I 17399 (bemshme aus allen Gutschriften 0.0a
Summe aktuelle Gutschrift I 100,00 Restguthaben aus Gutzschrift I 100,00
OP-H urrner I 10000112 Ubernehmen aus aktueller Gutschiift 0,00
libernehmen bis Zatlbetiag | Abbrechen I Ubemehmen |

Wihlen Sie mit den Pfeiltasten die gewiinschte Gutschrift zur Ubernahme eines Zahlbetrags aus und bestiti-
gen Sie die Wahl mit <ENTER>.

Ubemahme aus allen Gutschritten 0.00

Restguthaben aus Gutschrift I 100,00
Ubernehmen aus aktueller Gutschrift Im )

Den aktuell gewiinschten Zahlbetrag (maximal den offenen Betrag der aktuellen Rechung) koénnen Sie nun
direkt eingeben. Méglich ist auch die Ubernahme mehrerer Teilbetriige aus verschiedenen Gutschriften.
Nach dem Bestitigen der Betragseingabe mit <ENTER> wird die Summe aller Ubernahmebetriige unter
,,Ubernahme aller Gutschriften angezeigt.

[bernahme aus allen Gutschriften I 100,00
Restguthaben aus Gutzchrift I 0,00
bemehmen aus aktueller Gutschrift Im

Alternativ kénnen Sie den offenen Rechnungsbetrag iiber die Schaltfliche ,,Ubernehmen bis Zahlbetrag*
automatisch einfligen lassen, wenn der Wert der aktuell gewéhlten Gutschrift nicht kleiner als der offene
Rechnungsbetrag ist.

AnschlieBend tibernehmen Sie den gewéahlten Betrag aus dem Guthaben iiber die gleichnamige Schaltfldche
fiir die Zahlung der Rechnung. Der Betrag wird nun im Feld ,,aus Gutschriften® angezeigt. Der Betrag
»Zahlung® wird um diesen Wert gemindert, kann aber manuell verdndert werden (s.o. Kap. 11.1.1). Das
Verbuchen des Zahlungseingangs erfolgt reguldr iiber die Schaltfliche ,,Verbuchen®.
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Zahlung I 7399 £ I 34029 DM aus Gutschften I 100,00 €
Bankkonta Imeine erste Bank j D atum |24. 01.2002 |

Bemerkung |HEI -RE-01 200200054

g->0M | [

Soherkerte ] _Meskensdior | Webuchen |  Zobungen |  abbreshen |

Hinweis: Beim Verbuchen des Zahlungseingangs wird der Saldo des Kunden nur dem aktuellen Zahlbe-
trag entsprechend angepasst; der aus Gutschriften iibernommene Zahlbetrag wird hierbei nicht
nochmals beriicksichtigt.

11.2 Mahnwesen

..
Uber , den Meniipunkt BEARBEITEN — MAHNLAUF oder <STRG>+<M> konnen Sie sich die offenen
Posten der einzelnen Kunden anzeigen lassen und mahnen.

Mahnlauf / Kundenkonto <alle OP> I
aktueller Kunde
Kunde: |Duck, Dagobert Letzte Mahnung I Umsatzl 176.22
Mumirier |‘IDDEE ahnart |Mahnlauf Saldo I 1983,78
—tallige offene Posten [Betrage in €]
Gesamt I 1 heute falig I 1 Huchste Mahnstufe bisher: I i] | e ] e 2 omm 3 omm >3 |
Witk I 2893 ‘Wert I 2899 bereits bezahlt I 1.00 offen & f&lig I 27.99
Mahnen ab—— | ~Beriicksichtigt werder—— —Mahnaebiibr / Yerzugszinses Sonstige:
& AlleMahnstufen | | nur flige OP ¥ Mahngebiihr berachnen Frist [02.02.2002 |
" Mahngtufe 1 & plle OF
 Mahnstufe 2 tahngebiihr 0,00
" Mahngtufe 3 ¥ Mahnstufe erhidhen Werzugszingen berechnen | Werzugszinssatz aktuel: 9.42%

Maskeneditorl Néchsterﬁundel tahnen | ébbrechenl

Im mittleren Teil der Maske wird Thnen die Gesamtanzahl der offenen Posten des jeweiligen Kunden mit
dem entsprechenden Wert angezeigt. Die Félligkeit hidngt von den Zahlungszielen, die Sie in den Rech-
nungsdaten des Kunden angegeben haben (s. Kapitel 5.5) ab. Die hochste Mahnstufe, die Thnen als Wert und
zusitzlich als Leuchtpunkt angezeigt wird, bezieht sich auf die bisher fiir diesen Kunden gedruckten Konto-
ausziige. Wurde der Kunde noch nicht gemahnt, ist die hdchste Mahnstufe ,,0.

Fiir den Ausdruck des Kundenkontos konnen Sie noch angeben, ab welcher Mahnstufe die offenen Posten
ausgedruckt werden sollen (,,Mahnen ab‘), ob auch die noch nicht filligen Rechnungen aufgelistet werden
(,,Alle OP*) und ob der Mahnstatus beim Ausdruck automatisch erhéht werden soll (,,Mahnstatus erhdhen®).

Die Mahngebiihr, die Sie in den Rechnungsdaten des Kunden fiir den jeweiligen Mahnstatus angegeben
haben (s. Kapitel 5.5), wird Thnen hier vorgeschlagen, kann aber hier noch aktuell gedndert werden. Ist der
Schalter ,,Mahngebiihr berechnen® nicht aktiviert, wird auch keine Mahngebiihr berechnet.

An Stelle der Mahngebiihr kdnnen Sie iiber ,,Verzugszinsen berechnen auch komfortabel die festgeschrie-
benen Verzugszinsen berechnen und in das Feld MAHNGEBUHR iibernehmen lassen. GS-AUFTRAG berech-
net die Verzugszinsen folgendermalfien:

Rechnungsbetrag * Zinstage * Zinssatz

360 x 100
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Den aktuell giiltigen Zinssatz legen Sie in den Programmeinstellungen einheitlich fest (vgl. Kap. 8.2.5
»ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN SCHRIFTVERKEHR®).

Den Ausdruck des Kundenkontos starten Sie iber ,,Mahnen®.

Hinweis: Die Gestaltung und den Inhalt des Kundenkontos bearbeiten Sie, wie in Kapitel 14
»~Formularanpassung® beschrieben.

Nach dem Ausdruck koénnen Sie sich iiber ,,Nichster Kunde* die filligen offenen Posten des néchsten
Kunden ansehen und mahnen. Sie haben auch die Moglichkeit iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — ALLE
MARKIERTEN RECHNUNGEN VERBUCHEN, den Zahlungseingang fiir diese Rechnungen hintereinander,
ohne den Zahlungseingang fiir jede einzelne Rechnung zu 6ftnen, durchzufiihren.

11.2.1 Riickstapel aus GS-FIBU einlesen

Wurde in den EINSTELLUNGEN der Schalter ,,Stapel von GS-FIBU“ bzw. ,,Stapel von GS-EAR* nicht
aktiviert, konnen Sie den Stapel iiber den Meniipunkt BEARBEITEN einlesen.

11.2.2 Gesamtsumme der offenen Posten

Uber das Menii BEARBEITEN — GESAMTSUMME DER OFFENEN POSTEN oder <Strg>+<S> werden alle
offenen Rechnungen ausgewertet und der Gesamtsumme angezeigt.

GS-Auftrag fiir Win x|

zesamtsumme der offenen Pasten:

Brutko:  10675,69 €
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12. Online-Banking

In Kombination von GS-AUFTRAG und ,,WISO-Mein Geld“ (ab Version 3.00) konnen Sie Lastschriften und
Uberweisungen bequem direkt aus GS-AUFTRAG durchfiihren. Die passende Uberweisung oder Lastschrift
wird einfach parallel zu Threm Auftrag ausgefiillt. Dabei werden alle kunden- oder lieferantenrelevanten
Daten und die Bankverbindung mit iibernommen, wenn Sie dies in den Rechnungsdaten des Kundenstamms
ausgewdhlt haben (vgl. Kap. 5.5 ,,RECHNUNGSDATEN®).

In einem Online-Banking-Pool werden alle Auftrige zunichst gesammelt und von dort an die Bank ge-
schickt. Voraussetzung fiir die erfolgreiche Erfassung eines Uberweisungs- oder Lastschriftformulars ist die
Vorgabe der eigenen Bankverbindungen des Mandanten und des Kunden oder Lieferanten in den zugehori-
gen Rechnungsdaten.

121 Bankverbindung des Mandanten

Im Hauptfenster von GS-AUFTRAG geben Sie unter ONLINEBANKING — BANKEN EINGEBEN mindestens
ein Bankkonto fiir Ihre Firma ein, das fiir das Online-Banking genutzt werden soll.

Bankwerbindung zll
Bank 1[5t Spk. Minchengladbach Bark3 |
BLZ1  [31050000 % Bz | %
Kiotr 1 [1234857 EEE | Kot 3 | [oEM =]
Kiodnh. 1 [Gandse & Schubert Ktodrh. 3 |
Bank 2 |Vo\ksbamk Mdnchengladbachwest Bank 4 I
Elzz  [31280518 ) BLz4 | %
KloNr 2 [33445565 [fur =] Kior 4 | [oEm =]
Ktanh 2 [Gandke & Schubert Kiodnh. 4 |

Online-B anking
" Kein Online-Banking € Werbindung 3

& Werbindung 1 i Werhindung 4

" Weibindung 2 oK | Abbrechen |

Die Felder ,,Bank*®, ,,BLZ*, , Kto-Nr* und ,,Kto-Inhaber* werden mit den entsprechenden Daten gefiillt, und
mit der Pfeiltaste kann die Wéhrung des Kontos eingestellt werden. Die Mandantenwéhrung wird fiir alle
Konten zunédchst vorgeschlagen; grundsitzlich sind Konten in der eingestellten Landeswéhrung und EURO-
Konten moglich.

Ist WISO-Homebanking 2.07 bereits installiert, kann die BLZ bequem iiber das Taschenlampen-Symbol
zugeordnet werden.

Wihlen Sie aus den vier moglichen Kontoverbindungen die aktuell gewiinschte aus.

12.2 Bank- und Buchungseinstellung

Bankverbindung:

In den ,,Kundendaten* des Kunden bzw. Lieferanten geben Sie die Bankverbindung ein, die fiir Online-
Banking genutzt werden soll.
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Bank 1 ID ucksche Bank Entenhauzen _I
Bz [1o0io010 Kento |00000000T

Bank 2 | [
BLZ | Kahta I

Bark 3 | _|
BLZ I Konto I

L TA/Drline-F.onten
© kein DT4 magich
£ Kanto 1
" FKonto 2
" FKonto 3

Kontoinhaber DTA-Fonta
IDagobert Duck

Wichtig ist auch hier, dass unter ,,DTA/Online-Konten“ das gewiinschte Konto aktiviert wird. Der Name des
Kunden wird in das Feld ,,Kontoinhaber..* automatisch iibernommen (vgl. Kap. 5.4 ,KUNDENDATEN").

Zahlungsart:

Wurde beim Kunden bzw. Lieferanten die Zahlungsweise ,,Bankeinzug / Online* gewdhlt (vgl. Kap. 5.5
»RECHNUNGSDATEN®), werden beim Verbuchen der entsprechenden Vorginge (Rechnung, Gutschrift,
Stornierung und Wareneingang) die zugehorigen Buchungen direkt an den Online-Banking-Pool iibergeben.

Zahlungzart I B ankeinzug/Online j

12.3  Online-Banking-Auftrage

Sind alle Einstellungen vorgenommen, konnen Lastschrift- und Uberweisungsauftrag direkt bei der entspre-
chenden Buchung des Vorgangs erstellt werden.

12.3.1 Anlegen eines Online-Banking Auftrags

Legen Sie eine neue Rechnung an. Beim Verbuchen der Rechnung wird automatisch ein Lastschriftauftrag
angelegt; die Werte aus der Rechnung werden geméall den Vorgaben in das Lastschriftformular eingetragen.

E
Lastschrift 99999999

Unsere Bank MG | Fahlligk eitzdatum |23_D1.2DD2 'I

—Lahlungzpflichtiger: Mame, Worname S Firma (max. 2 Zeilen & 27 Stellen)
Duck, Dagobert

Wortonumimer des Zahlungzpflichtigen ———— Banklsitzahl
[nnum ] 10010010

bei (Kreditinatiut)
Burker Entenhauzen

b ol ELIR* Betrag
s | [ 25

Werwendungszweck: (max. 2 Zeilen § 27 Stellen)
IGSl-F!E-m 2002/00046

noch Yerwendungszweck
Zahlungsempfanger Mame, Yarname § Firma (mas, 27 Stellen)
Gandke & Schubert GmbH & Co. KG

Monta-Mr. des Zahlungsempfangers
0E15-5000

Eigene Bankyverbindung | Onlineaufrag anlegen |
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Das Filligkeitsdatum errechnet sich aus dem in den Rechnungsdaten eingetragen Zahlungsziel und kann an
dieser Stelle noch verdndert werden.

Der ,,Verwendungszweck® enthilt standardméBig die Schriftverkehrsnummer des zugehorigen Auftrags.

Soll der Lastschrifteinzug iiber ein anderes Konto erfolgen, wéhlen Sie iiber "Eigene Bankverbindung" das
gewiinschte Konto aus oder geben bei Bedarf neue Kontenstammdaten fiir den aktuellen Mandanten ein. Mit
der Anderung der Bankverbindung werden die Daten nach Bestitigung der Abfrage im Lastschriftformular
aktualisiert.

Wenn alle Eintrdge in Ordnung sind, klicken Sie auf den Button ,,OK*“. Der Online-Banking-Auftrag wird
erstellt und in den Online-Pool zur Weiterverarbeitung iibergeben.

Sinngemill werden beim Verbuchen von Gutschriften, Stornierungen und Wareneingédngen entsprechende
Uberweisungsauftrige erstellt.

Nachdem Sie den Online-Banking-Auftrag gespeichert haben, steht er im Online-Banking-Pool im Haupt-
menii unter ONLINE-BANKING — LASTSCHRIFT / UBERWEISUNGSMODUL AUFRUFEN zur weiteren
Verarbeitung zur Verfiigung.

Hinweis:  Bitte beachten Sie, dass die Online-Banking-Auftrage grundsitzlich in der Mandantenwéhrung
erstellt werden. Ist der Einzug oder die Uberweisung in EURO gewlinscht, nutzen Sie die
Konvertierungsmdglichkeit im Online-Banking-Pool (s.u.).

12.3.2 Automatisches Stornieren eines Online-Banking Auftrags

Beim Fortfiihren einer Rechnung zur Gutschrift oder zur Stornierung wird automatisch gepriift, ob die
zugehorige Lastschrift noch unerledigt im Online-Banking-Pool liegt. In diesem Fall kann die Lastschrift
automatisch geldscht werden.

Bestitigen x|

Achtung, die Rechnung zu dieser GutschriftfStarnierung wurde noch
nicht Online verarbeitet. Soll die Lastschrift jekzt geldscht werden?
Die Gutschrift/Stormierung wird dann ebenfalls nicht an die Cnline-
schnittstelle Obergeben.

Mein |

Beantworten Sie die Abfrage mit NEIN oder ist die zum Ursprungsauftrag gehorende Lastschrift bereits
erledigt oder sogar aus dem Online-Banking-Pool geloscht, wird ein weiterer Online-Auftrag zur Gutschrift
angelegt.

12.4 Online-Banking-Pool

Alle Online-Auftrage werden im sogenannten ,,Online-Pool* unter dem Meniipunkt ,,ONLINE-BANKING*
verwaltet.

Hier werden alle Online-Banking-Auftrdge eines GS-Mandanten gesammelt. Dabei spielt es keine Rolle, ob
der Online-Banking-Auftrag von GS-AUFTRAG oder einem anderen GS-Programm (z. B. GS-FIBU) veran-
lasst ist. Von allen Programmen aus kann auf den Pool zugegriffen und die Weiterverarbeitung durchgefiihrt
werden.

Bei der Kopie eines Mandanten werden auch die Online-Banking-Auftidge ,,mitgenommen®, so dass der
Bestand im Online-Pool von dem Mandantenwechsel unberiihrt bleibt.
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RE-200008/00003 Lastschrift

Sortierung Status Bank Auftragstyp <7 ‘? D.

M ame j |<alle> j |<alle> j |<alle> j S Hife  Zuriick
Mame IZweck |Betrag IWéhrungI Typ IBankIeitzahI IKontonummer Iféllig 2=
D agobert Duck G1-200003./00001 11.60 DEM Oberweisung 10010010 000000001 15.08.

D agobert Duck ST-200008/00003 116,00 DEM Obernweisung 10010010 000000001 15.08.
D agobert Duck iE 006 ft s

Zahlungspflichtiger: Mame, Worname § Firma (mazx. 2 Zeilen & 27 Stellen)
Dagobert Duck

Kortonummer des Zahlungspflichtigen

00000001 ]
Werwendungszweck: (max. 2 Zellen & 27 Stellen)
RE-200003/00006

Bankletzahl
10010010

RN Bietrag D, P
[DEM ] |_ 139,20'

Fahlungsempfanger Mame, Vorname § Firma (max. 27 Stellen)
Gandke Schubert GmbH Co

Korto-Mr. des Fahlungzempfanoers
12343675

D agobert Duck 3.468.40 DEM 10010010 000000007 15.08.
2] ;l_l
Lastschrift 99999999 | fallig am |

Meine Bank | 15.08.2000

| Buchungen gesamt: 7 | |

15.08.2000 -

Die Sicht dieses Fensters lasst sich durch mehrere Filter, die je nach Bedarf auch miteinander kombiniert

werden konnen, anpassen und sortieren.

Sartierung Statuz Bank Auftragstyp 7 ? D.
IName d |<alle> j |<alle> d |<alle> d e Mflin.. Zhriiial
Sortierung

In welcher Reihenfolge die im Fenster sichtbaren Online-Banking-Auftrédge dargestellt werden sollen, lédsst
sich durch vier Kriterien festlegen.

. Name: Die Auftrige werden alphabetisch nach den Namen der Kunden und Lieferanten geordnet.

. Filligkeit: Die Auftrdge werden nach Datum der Félligkeit geordnet. Wollen Sie einstellen, welche
Auftriage zu einem bestimmten Zeitpunkt zur Erledigung anstehen, ist diese Sortierung sinnvoll.

. Zweck: Bei dieser Sortierung wird der Eintrdge in der ersten Zeile des Verwendungszwecks in
alphabetischer Reihenfolge dargestellt.

. Typ: Dieser Filter sortiert die Gutschrift gesammelt vor den Lastschriften.

Status

Die hier angebotenen Filterfunktionen erlauben die Selektion der Auftréige nach ihrem jeweiligen Verarbei-

tungsgrad:

. Alle: Der komplette Pool erscheint in der Maske. Alle Auftrdge sind unabhingig vom Grad der
Verarbeitung im Fenster sichtbar.

. Erledigte Auftrige: Nur die Auftrige, die bereits an die Bank iibergeben wurden, sind unter dieser
Selektion sichtbar.

. Neue Auftrige: Nur Gutschriften und Lastschriften, die noch nicht verarbeitet sind, werden jetzt
angezeigt.

. Fillige Auftrige: Alle Online-Banking-Auftrige, die zum aktuellen Datum noch nicht verarbeitet

wurden, stehen nun in der Sicht zur Verfiigung.
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Bank

Sie konnen bis zu vier verschiedene Bankverbindungen fiir den Mandanten eintragen. Dieser Filter ermog-
licht die Darstellung der Online-Banking-Auftrige wahlweise fiir ALLE oder gezielt fiir BANK 1 bis BANK 4
der Mandanten-Bankverbindungen.

Auftragstyp

Dieser Filter erlaubt die Auswahl zwischen Allen oder gezielt den LASTSCHRIFTEN und den GUTSCHRIF-
TEN.

&
Ausz

Soll nur die Liste dargestellt werden, klicken Sie auf diesen Button und die Formulardarstellung der Online-
Banking-Auftrige wird ausgeblendet.

7

&

Hilf=

Schnelle, kontextbezogene ,,Hilfe* finden Sie unter diesem Button.

O»

Zurick,

Mit diesem Schalter verlassen Sie wie gewohnt den Programmbereich.

Uber der Filterleiste befinden sich die verschiedenen Untermeniis, mit denen weitere Operationen im Online-
Pool durchgefiihrt werden kdnnen.

Datei  Konvertierung  Markierungen  Information

Datei
Klicken Sie auf dieses Untermenii, 6ffnet sich eine Auswahlliste weiterer Funktionen.

. Online-Banking- Auftrige verarbeiten: Es kann wahlweise der aktuelle oder alle markierten
Auftrage an die Bank iibergeben werden. Will man einen Online-Banking- Sammelauftrag erteilen,
miissen alle Vorgénge, die zu diesem Sammelauftrag gehdren, zwingend markiert werden. Wird der
Sammelauftrag durch Bestétigen des Meniis markierte Buchungen abgeschickt, erscheint sofort die
Maske fiir die Eingabe der PIN- und TAN- Nummern, welche Sie von Threr Bank fiir die Erteilung
von Online-Banking- Auftridgen erhalten haben. Bitte beachten Sie auch an dieser Stelle, d.h. vor der
Verarbeitung, die Zusatzinformationen mit Ihren bankspezifischen Konditionen.

. Liste: An dieser Stelle wird eine Liste der gefilterten Online-Banking- Auftrige angelegt und fiir
den ,,.Druck® vorbereitet. Die Liste kann auch zunichst in der ,,Vorschau* auf dem Bildschirm ange-
zeigt werden.

Vor dem Ausdruck (bzw. fiir die Vorschau) kann eine Sortierung der Liste gewéhlt werden.
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Auswertungsdefinition I

Liste der Online-Auftrage erstellen...

o .
,"’/ e Ffﬂ.?

-z 2

© Tup

Status Bank.

<aller j I <aller j

oK | Abbrechen |

Zusétzlich kann vor dem Druck nach Status und Bank selektiert werden.

Suchen: Grundsitzlich kann innerhalb der Liste bezogen auf das jeweils eingestellte Sortierkriteri-
um ohne weiteren Aufruf einer Funktion gesucht werden. Geben Sie den Suchbegriff einfach ein,
das Suchfenster 6ffnet sich automatisch. Uber die Funktion ,,Suchen® 6ffnen Sie das Suchfenster
manuell.

Beispiel: Wenn Sie die Online-Banking- Auftrige eines bestimmten Kunden ansehen mochten, stel-
len Sie die Sortierung auf ,,Name* und geben Sie den Namen des Kunden ein. Die Online-Banking-
Auftrage dieses Kunden werden gefunden, der Cursor springt auf den ersten iibereinstimmenden
Vorgang in der Liste.

Loschen: Bei dieser Meniiauswahl wird der ausgewahlte Online-Banking- Auftrag oder alle mar-
kierten Online-Banking- Auftrage aus der Liste geloscht.

Ende: Mit dieser Funktion schlieSen Sie den Programmbereich Online-Banking.

Konvertierung

Die Online-Banking-Auftrige werden auch dann in der Mandantenwéhrung angelegt, wenn die Buchung in
der alternativen Wéhrung erfasst wurde. Die Abwicklung des Online-Banking-Auftrags in der alternativen
Wihrung ist nur dann moglich, wenn nachtriglich im Online-Banking-Pool der Zahlenwert und die Wahrung
konvertiert werden. Die Funktion steht sowohl fiir alle Auftrige als auch fiir die gezielte Konvertierung von
markierten Auftrigen zur Verfligung.

Konvertieren nach EUR: Die Mandantenwihrung ist Landeswéhrung (z. B. DM), es konnen alle
Buchungen mit Wéahrung DM oder markierte Buchungen mit Wahrung DM konvertiert werden.

Konvertieren nach DM: Die Mandantenwihrung ist EURO, es konnen alle Buchungen mit Wih-
rung EURO oder markierte Buchungen mit Wahrung EUR in die eingestellte Landeswéhrung konver-
tiert werden.

Markierung

Der Vorgang des Markierens von Buchungen wird iiber diesen Meniipunkt gesteuert. Es stehen verschiedene
Hilfsfunktionen zur Verfiigung. Es kdnnen nur Auftrage des gleichen Typs und fiir die gleiche Bank markiert

werden.

Markieren: Der Vorgang, auf dem der Cursor sich aktuell befindet, wird markiert. Die Feldeintrige
werden rot dargestellt. Der gleiche Vorgang kann auch einfach durch Betitigen der Leertaste ausge-
fithrt werden.

Alle Markieren: Alle dargestellten Auftrige werden markiert. Als Filterfunktion steht an dieser
Stelle nur die Kombination von einem Auftragstyp mit einer Bankverbindung zur Verfiigung.

Markierung umkehren: Die nicht markierten Online-Banking- Auftrige werden markiert und
umgekehrt.
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. Markierung aufheben: Alle Markierungen werden geldscht.

. Extra: Es werden alle Buchungen des aktuellen Kontos komfortabel in einem Schritt markiert. Bei
der Verwaltung von mehreren Mandantenkonten ist diese Funktion fiir die Praxis sehr hilfreich.

Information

Wenn Sie tiberpriifen mochten, ob WISO-Homebanking ab Version 2.07 installiert ist, schauen Sie hier kurz
nach. Wird das Homebankingprogramm gefunden, steht der Verarbeitung lhrer Online-Banking-Auftrige
nichts mehr im Wege. Die weiteren Schritte zur Verwaltung Threr Konten in WISO-Homebanking entneh-
men Sie bitte dem Handbuch zu diesem Programm.
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13. Dienste

In diesem Meniipunkt sind alle Funktionen untergebracht, die sich mit der Verarbeitung und Pflege Ihrer
Daten beschéftigen. Neben Funktionen zur Optimierung der Arbeitsgeschwindigkeit und -sicherheit finden
Sie hier auch die Moglichkeit, Daten aus GS-AUFTRAG 1.x bzw. 2.x zu ibernehmen.

13.1 Suchdateien aktualisieren

Um die Notwendigkeit eines Indexaufbaus zu erortern, sind einfiilhrend ein paar Informationen zur
Dateistruktur von GS-AUFTRAG notwendig:

Die Software legt die von Ihnen erfassten Daten in Paradox 5.0 Datenbanken auf Ihrer Festplatte ab. Dieses
Datenbanksystem arbeitet, dhnlich wie dBASE-Dateien, mit Suchdateien, sogenannten Indexdateien, die fiir
den Zugriff auf die eigentlichen Datenbanken verwendet werden. In diesen Indexdateien werden Informatio-
nen iiber Sortierreihenfolgen abgelegt. Wenn Sie GS-AUFTRAG zum ersten Mal starten, werden neben den
leeren Datenbanken auch die entsprechenden Indexdateien erstellt. Solange diese Indexdateien nicht aktuali-
siert werden, sind sie auf dem Stand der Erstinstallation.

Hinweis:  Durch einen Stromausfall, einen Festplattenfehler, bestimmte Cache-Programme usw. kann es
passieren, dass die Indexdateien, die GS-AUFTRAG zum Sortieren von Daten bendtigt, zerstort
oder beschadigt werden. Das kann dazu fiihren, dass
GS-AUFTRAG nicht mehr gestartet werden kann. Verwenden Sie in diesem Fall beim Pro-
grammstart den Parameter /INDEX bzw. /REORG. Uberpriifen Sie sicherheitshalber vorher mit
dem Befehl CHKDSK /F (ab DOS 6.0 auch mit SCANDISK) Ihre Festplatte und lassen Sie eventu-
elle Fehler bereinigen.

13.2 Reorganisation und Dateisystempriifung

Die vollstindige Datenreorganisation realisiert neben dem Indexaufbau, also dem Neuaufbau der Suchdatei-
en, auch die Neuerstellung der eigentlichen Datenbanken.

Hinweis:  Sie sollten darauf achten, dass Sie vor der Auswahl dieses Meniipunkts ausreichend Speicher-
platz auf Ihrer Festplatte haben, da wihrend des Neuaufbaus der Datenbanken zwischenzeitlich
temporére Dateien angelegt werden miissen. Es ist moglich, dass zeitweise der doppelte Fest-
plattenspeicher benétigt wird. Im Explorer konnen Sie die Grofle des jeweiligen Mandantenver-
zeichnisses von GS-AUFTRAG kontrollieren. Ihr freier Plattenspeicher sollte fiir die Reorganisa-
tion mindestens die gleiche Grofe haben.

Falls Sie Fehlermeldungen beziiglich des Dateizugriffes bekommen, sollten Sie den Rechner komplett neu
booten, GS-AUFTRAG starten und erneut den Meniipunkt DIENSTE — VOLLSTANDIGE REORGANISATION
wihlen.

Verwenden Sie fiir die Durchfiihrung einer Reorganisation alternativ beim Programmstart den Parameter
/VOLLREORG. Zusitzlich steht auch der Parameter /QUIT zur Verfiigung. Mit beiden Parametern ldsst sich
ein Programmaufruf mit selbststindiger Datenreorganisation und anschlieBendem Programmende automati-
sieren:

C:\GSWIN\AUF> gsauf /vollreorg /quit

Zusiatzlich konnen Sie im Menii DIENSTE vor einer Reorganisation die Dateisystempriifung ausfiihren.
Dabei werden leere oder defekte Datensétze aus der Datenbank entfernt.
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Auch nach dem Import vieler Daten oder der Erfassung vieler neuer Stammdaten sollten Sie einen Indexauf-
bau oder eine komplette Reorganisation ablaufen lassen.

Wenn Sie ein Update von GS-AUFTRAG installieren, kann es ebenfalls sein, dass beim ersten Programmstart
eine oder mehrere Dateien reorganisiert werden, weil neue Felder in die Datenbanken aufgenommen wurden.
Das bedeutet natiirlich auch, dass Sie nicht beliebig Datenbanken zwischen zwei verschiedenen Rechnern
austauschen kénnen, wenn die Versionen von
GS-AUFTRAG nicht gleichen Datums sind. Falls Sie Dateien einer anderen Version iibernehmen wollen,
kann eine Datenreorganisation notwendig sein, damit die Software einwandfrei arbeiten kann.

13.3 Daten loschen / Umsatze zuriicksetzen

Uber den Meniipunkt DIENSTE — DATEN LOSCHEN / VOLLSTANDIG LOSCHEN haben Sie die Mdglich-
keit, bestimmte Bereiche oder auch die kompletten Stammdaten zu 16schen.

Daten vollstandig loschen / Umsatze vollstandig zurnicksetzen I

Artikel

[ Alle &rtikel [oschen W Artkelumsatz zuriicksetzen ¥ Samtliche Lageribewegungen loschen

Kunder Lieferantear

[~ Alle Eunden laschen [~ Alle Ligferanten loschen

¥ Kundenumszatz zuricksetzen [ Lieferantenunsatz zurlicksstzen
—Schiiftverkehr

ACHTUNG: Datenbereiche. die Sie hier kennzeichnen, werden YOLLSTAMDIG im gesamten Mandanten geldscht]

0K | Abbrechen |

Auch die entsprechenden Umsatzdaten konnen auf Null zuriickgesetzt werden.

Uber den Meniipunkt DIENSTE — DATEN LOSCHEN / PERIODISCH LOSCHEN haben Sie die Moglichkeit,
bestimmte Vorgangsdaten einer gewéhlten Periode komplett zu I6schen.

Yorgange periodisch loschen / Umsatze komplett zurucksetzen

W Mur erledigte Yorgange loschere ™ Eunderumsatz zuriickzetzen

7 AlleVorgs beriicksichi [T bisherigen Kundenumsatz im Ubertragfeld addieren
[ I
= VRIGANgE BEESIETaEn ™ Eundenzaldo zuriick zetzen

Bericksichtigt werden [~ hisherigen Kundensalda im Ubertragfeld addieren

I™ Angebot [" Bestelung ™ Ligferantenumsatz 2uriicksatzen

[ Auftragsbestatigung [~ “Wareneingang I bisherigen Lieferantenumsatz im Ubertragield addieren

[~ Lieferschein [~ Bestellstomienung I~ Lieferantenzaldo zuriicksetzer

[ Rechrung ™ bisherigen Lisferantenzaldo im Ubertragfeld addiersn

Gutschrift b ahi

| i I ¥z ™ Artikelumsatz/-zink auf zurick zetzen

I™ Stomiening I™ Sonstiges [~ bisherigen Umsatz/Einkauf in Ubertragfeldem addieren
Periode von: |< > bis: |< B

ok | abbrechen |

Mochten Sie z. B. Thre Testdaten aus der Shareware-Version entfernen, bevor Sie die registrierte Version
tiberinstallieren, konnen Sie hier exakt angeben, welche Daten geldscht werden sollen. So erhalten Sie z. B.
die Stammdaten und l6schen nur die Vorgénge, also den gesamten ,,Ubungsschriftverkehr*.
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Vor dem Loschen erscheint noch folgende Sicherheitsabfrage:

Bestitigen

@ Die gekennzeichneten Yorgange werden jetzt in allen GS-Programmen geldzchtl

Sind Sie zicher?
HMein |

Nach der Bestitigung mit ,,Ja* werden die gewlinschten Daten entfernt.

13.3.1 Anwenderverwaltung

Uber den Meniipunkt DIENSTE — ANWENDERVERWALTUNG steht Thnen ein michtiges Werkzeug zur
Verfiigung, um verschiedenen Anwendern Zugriffe im Programm zu erlauben oder zu verweigern.

Ausgehend von Anwendern, die iiber ihr Namenskiirzel im Programm verwaltet werden, konnen Sie Benut-
zergruppen anlegen, die gesammelten Zugriff auf bestimmte Programmteile haben. Bei den einzelnen
Programmteilen (auch bei Unterfunktionen) konnen sowohl einzelne Anwender, als auch die Gruppen
Zugriff haben.

5 Anwenderverwallung

SUPERSU Susi Supervisor STAMMDATEN ERFASSER
System  Admingstrator VERKAUF
WEIN Waler Eink.auf

ANWENDERVERWALTUNG

ARTIKELSTAMM

ARTIKELSTAMM ARTIKELPREISE
ARTIRELSTAMM ARTIKELTEXT
ARTIKELSTAMM EINSTELLUNGEN
ARTIEELSTAMM GLOBALE PREISEBNDERUNG
ARTIEELS TAMM HISTORIE

ARTIRELSTAMM LAGERBESTAND

ARTIKELSTAMM LAGERBEWEGLINGEN LGCHEN

Auf diese Art und Weise kann erst einmal ein grundlegender Zugriff im Programm realisiert werden. Der
Lehrling soll z. B. Ihre Kundenadressen laufend pflegen, hat aber nichts in den Artikelpreisen zu suchen.
Geben Sie ihm Zugriff auf die KUNDEN- STAMMDATEN und auf die einzelnen Unterfunktionen wie NEU-
ANLAGE, STAMMDATEN, KUNDENDATEN usw. LOSCHEN darf er nicht; und er darf nicht in die RECH-
NUNGSDATEN! Tragen Sie ihn bei diesen beiden Programmteilen also nicht ein.

13.3.1.1 Bedienung der Anwenderverwaltung

In dem Programmteil Anwenderverwaltung konnen Sie die entsprechenden Zugriffe festlegen. Die Bild-
schirmmaske ist in drei Bereiche unterteilt, durch einen Mausklick koénnen Sie die gewiinschte Liste aktivie-
ren und danach bearbeiten:
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Anwender

Lehrbub
Hans Moser
Kassenmadel

Susi Supervisor
Administrator
‘Walter Einkauf

Im Programm wird mit dem Anwenderkiirzel gearbeitet, der Name dient nur zu Ihrer Information. Der
Anwender SYSTEM ist zwingend notwendig, um nach dem Aktivieren der Anwenderverwaltung das System
pflegen zu konnen. Hier ist, im Gegensatz zu den anderen Anwendern, ein Passwort zwingend erforderlich ...
aber bitte nicht vergessen! Sind bereits Anwendergruppen vorhanden, ordnen Sie hier dem Anwender auch
die gewiinschten Gruppen zu.

Anwendergruppen

STAMMDATEN ERFASSER
VERKAUF

Um die Zuordnung von Zugriffsberechtigungen schnell und flexibel abwickeln zu koénnen, sollten Sie
Anwendergruppen einrichten. Sinnvolle Gruppen sind z. B. Verkauf, Einkauf, Stammdaten, System. Diese
konnten auch noch unterteilt werden, z. B. Verkauf/Vollzugriff und Verkauf/Light. Hauptvorteil von An-
wendergruppen ist, dass Sie sich einmal die Gruppen iiberlegen und den einzelnen Programmteilen und/oder
Funktionen zuordnen und danach nur noch bei den Anwendern die Gruppenzuordnungen vornehmen! Der
Wartungsaufwand fiir [hren Systembetreuer verringert sich drastisch!

Die Anwender und Anwendergruppen kdnnen, je nach dem, in welchen Bereich Sie sich befinden, mit dem

Icon neu angelegt, iiber das Icon bearbeitet und {iber das Icon E' geloscht werden.

13.3.1.2 Programmteile / Programmfunktionen

Die Bildschirmliste der Programmteile ist der Kern Threr Zugriffsberechtigungen. Legen Sie hier bei den
einzelnen Modulen fest, welche Gruppe und/oder welcher Anwender Zugriff haben soll.

Programmdaten %]
Programmdaten  gugriff I

Kein Zugiff haben: Zugiif haben:
EINKALF 5 HAM
GASTE € SUPERSUS
STAMMDATEN ERFASSER | [ALLESWISSER
VERKAUF

Erlauben und verbieten Sie den Zugrilf, in dem Sie Anwender oder
Gruppen mit der Maus zwischen den Boxen bewegen [DraghDrop)l

ﬁdﬁhﬁml
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Durch die Unterteilung in weitere Unterfunktionen kann es z. B. eine Gruppe geben, die Stammdaten zwar
ansehen und bearbeiten kann, aber sie darf nicht 16schen oder wichtige Rechnungsdaten dndern. Es ist auch
moglich, einer ganzen Gruppe (STAMMDATEN) den Zugriff zu erlauben, aber nicht beim Loschen, das darf
nur ein bestimmter Anwender. Der Anwender SYSTEM muss nicht zugeordnet werden. Er ist der Konig in

seinem kleinem Reich und hat tiberall ungehinderten Zugang!

Um anfinglich schnelle Zuordnungen zu erreichen, gehen Sie auf einen Anwender oder auf eine Gruppe und
wahlen {liber das Menii VOLLEN ZUGRIFF aus. Der Anwender (oder die Gruppe) hat dann auf alle vorhande-

nen Programmteile Zugriff!

13.3.1.3 Auswertungen

& Seitenvorschau

Usemame SUPERSUS

Anwender SusiSupervisor

Gruppen Zugnlf auf

ARTIKELSTAMM

DATEN L6SCHEN
DRUCK ARTIKEL
4

ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -
ARTIKELSTAMM -

ANWENDERVERWALTUNG

ARTIKELPREISE
ARTIKELTEXT
EINSTELLUNGEN

GLOBALE PREISSNDERUNG
HISTORIE

LAGERBESTAND
LAGEREBEWEGUNGEN LoCHEN
LAGERDATEN

LaSCHEN

NEUANLAGE

NEUE LAGERBEWEGUNG
RABATTE
SERIENNUMMERN
STAMMDATEN
ZUSATZDATEN

ol

Unter dem Meniipunkt AUSWERTUNGEN konnen Sie sich anzeigen lassen, welche Zugriffsverteilungen im

Programm zur Zeit vorhanden sind.
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13.3.2 Chefiibersicht (Grafisch / Textform)

'ﬂ‘: Chefiberzicht 7 Grafizch

Grafikanzeige: I Umzatz j

Artikelauswertung |Irnsatz

m Umcatz B 7692% 10 Lageratikel DN 10000% 13
o Umsatz [l 2308 % 3 k. Lagerartikel 0.00 % 0 H
skt DN 9231% 12 Bestand> 0 MM F154% &
Passiv || TEI% 1 Bestand <=0 [l 3846 % 5
Schriftverkehr
Gesamt davon erledigt / unerledigt Zahlungsart
aN | E.38 % g aN 11.11% 1/8 Bar

su |l 213% 3 su 00 ;A 1742 Scheck |
Ul 1348z 19 U ceaex 13/6 Machnahme |
RE I 4113% 53 rE 0 233:x 1774 Rechung I
gu i oedx 15 Gu B iEETE 778 Kredtkate |
sT M 1348% 193 5T N TaeE 14 /5 Barkeinzug |
Ma [ no0x ] Ma [ 0o 0/0  Obenweisung |
so [ A 1 so [ ooz 00 Sonstioe HANEEEE 13

o = o w o oo

Artikelauswertung ‘W arengruppe Schiiftverkehr Periode el Bt f B 134 13

[ &lle warengiuppen =] falle Datersitze | Auitvioe Gesamt / Bericksichtigt 141 /141

Abbrechen | Chelsialistik i Arbeil werere Avsweilungen jolgent Schiiefen |I

Uber den Meniipunkt DIENSTE — CHEFUBERSICHT koénnen Sie sich eine grafische Auswertung der Faktu-
rierung, der Artikel, sowie des Umsatzes ausgeben lassen.

13.4 Import/ Export

Der Meniipunkt DIENSTE — IMPORT/ EXPORT dient der Dateniibernahme aus den Versionen von GS-
AUFTRAG 2.x bzw. GS-AUFTRAG 1.x fiir DOS.

Uber den Meniipunkt IMPORT AUS GS-AUFTRAG FUR DOS kénnen Sie die betreffende DOS-
Auftragsbearbeitung auswéhlen.

Impart auz GS-Auftrag fur DOS

[25-Auftrag 1.x fur DOS
[25-Auftrag 2.x fur DOS

Geben Sie anschliefend, wie im Beispiel vorgeschlagen, den genauen Datenpfad zu dem Mandanten- bzw.
Programmverzeichnis an, aus dem Sie Daten {ibernehmen wollen.
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'_‘, Datenubernahme aus G5-Auftrag 1.xx fur DOS
Impart aus GE-Auftrag fur DOS

7 D
Hilfe  Zuriick.
i Pfad zu den Dater Ubemnahme aus GS-Auftrag 1.xx fiir DOS
¥ Kunden / Lieferanten
. Aitikelbezeichihung 1 libermehmen i
I Artikel @ Suchbegriff ©© Zusatztext ¢ beide Felder
] DHUCKEH I Az Bruttopreize iibernehmen
g :;cher ¥ Fakiurieung

Hirwseis: Yar Ubetnahme eines Datersatzes wird anhand der Nummer, 2.
B. der Artikelnummer Liberpriift, ob dieser D atensatz bereits warhanden istl
Sind in den alten Daten z. B. Artikel mit gleicher Artikelnummer, wird nur der
[eweils erste D atensatz Libemommenl

|IE I: Yheiwoltd lutz j ™ Awch Stammdaten mit doppelter Mummer iibernehmen

Status: GiS-fwltrag 1.¢ wurde gefunden. 'wahlen Sie die zu Libernehmenden Daten auz und starten Sie die B

Ubemahme j
Aktuelle D atei I Bearheitete Datensatze o waon I ]

Stop | Schlighen

Bei GS-AUFTRAG 2.x klicken Sie bitte zweimal nacheinander auf den gewiinschten Mandanten (z. B.
00001).

Im folgenden Fenster kdnnen Sie weitere Vorgaben zum Datenimport machen. Dabei werden bereits sinn-
volle Werte fiir die Dateniibernahme vorgeschlagen:

", D atenibernahme aus G5-Auftrag 2_xx fur DOS
Import aus GE-Auttrag fur D05

KA
Hife  Zuriick
Pfad 2u den Daters Ubemnahme aus (5-Auftrag 2.0 fr DOS
=LA ¥ Kunden / Lieferanten [~ Bereits vorhandene Adresse venwender:
= G3 ¥ Akl [¥ Artikel beim Mandant
= BUF W Seriennummern I Freiseimmer netto [ Preise immer bruta
¥ Fakiuriemng Parta + Yerpackung kummulieren im Feld |_4

¥ Teutbausteine

Hirweis: Vaor Ubemahme eines Datensatzes wird antiand der Nurmer, z.
B. der Artikelnummer iiberpriift, ob disser D atensatz bersits vorhanden ist
Sind in den alten Daten z. B. Artikel mit gleicher Artikelnummer, wird nur der
|eweilz erste D atenzatz Ubemommenl

¥ Auch Stammdaten mit doppelter Nurmer Libermehmen

IIE - Wheiwolthd lutz Il ¥ Auch Auftrage mit doppelter Mummer Ubernehmen

Status: Ein Mandant von GS-Auftrag 2 # wurde gefunden, \wahlen Sie dis 2u Ubermehmenden Daten aus und starten B
Sie die Ubamahme j

Aktuelle Datei I Bearbeitete Datensatze 0 won I 1]
Start | Stop | Schliefen

Je nachdem wie Sie in GS-AUFTRAG 1.xx oder GS-AUFTRAG 2.xx lhre Daten verwaltet haben, gelten aber
einige Besonderheiten, um in GS-AUFTRAG fiir Windows problemlos weiterarbeiten zu konnen (s. Kapitel
13.4.2 IMPORT AUS GS-AUFTRAG 1.X FUR DOS* und 13.4.3 IMPORT AUS GS-AUFTRAG 2.X FUR DOS®).

Hinweis: Es empfiehlt sich vor dem Datenimport eine aktuelle Datensicherung anzufertigen. Wenn Sie
sich bei den Angaben zur Dateniibernahme geirrt haben, dies aber erst nach dem Import von
2000 Datensidtzen merken, kdnnen Sie so den Urzustand schnell wieder herstellen (s. dazu auch
Kapitel 18 ,,DATENSICHERUNG").

13.41.1 Import starten

Nachdem Sie alle Einstellungen fiir den Datenimport vorgenommen haben, kdonnen Sie iiber ,,Start™ mit der
Dateniibernahme beginnen. In den Feldern ,,Status™ und ,,Aktuelle Datei” werden Thnen Informationen zum
Verlauf des Imports angezeigt. Abschlieend erscheint folgendes Fenster:
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Information | x|

Die Ubemahme lhrer alten Daten wurde beendet. Bitte Liberpriifen Sie diese
zumindestens stichprobenartig und passen Sie auch unter EINSTELLUMGEM die
Schriftverkehrsnurmmern anl

Um bei der Vergabe der Schriftverkehrsnummern an der Stelle weiterzumachen, an der Sie vor dem Daten-
import waren, miissen Sie wahrscheinlich die Startwerte der Schriftverkehrsnummern entsprechend éndern.
Eine Beschreibung dieses Vorgangs finden Sie in Kapitel 8.2 ,, EINSTELLUNGEN - SCHRIFTVERKEHR®.

13.4.2 Import aus GS-Auftrag 1.x fiir DOS

~lbemahme aus G5-tuftrag 1.« fiir DOS
¥ Kunden / Lieferanten

. Artikelbezeichnung 1 Ubernebimer i
I Artikel & Suchbegriff © Zusatztext © beide Felder

[~ Alz Bruttopreize Libermehmen

¥ Fakturierung

Hinweis: Yor Ubemahme eines D atensatzes wird anhand der Mummer, z.
B. der &rikelhummner Uberprift, ob dieser D atensatz bereits vorhanden ist!
Sind in den alten Daten z. B. Aatikel mit gleicher Artikelnummer, wird nor der
jeweils erste Datensatz Lbernaommen

[~ Auch Stammdaten mit doppelter Mumnmer Lbermehmen

Ubernahme der Adressdaten

Mochten Sie Kunden- und, sofern vorhanden, Lieferantenstammdaten importieren, aktivieren Sie den
Schalter ,,Kunden/ Lieferanten.

Ubernahme von Artikeldaten
Mochten Sie Artikeldaten iibernehmen, aktivieren Sie den Schalter ,, Artikel.

In GS-AUFTRAG fiir Windows existieren die Felder ,,Artikelbezeichnungl* und ,,Artikelbezeichnung 2
nicht, da die Texte eines Artikels als Textfelder verwaltet werden. Zur Identifizierung Threr Artikel dient die
Artikelnummer und der Suchbegriff, Texte sind Zusatzinformationen. Bei der Dateniibernahme ist standard-
maBig eingestellt, dass die ,,Artikelbezeichnung 1 in das Feld ,,Suchbegriff und die ,,Artikelbezeichnung
2 in das Feld ,,Artikelzusatztext* {ibertragen wird. Das entspricht in etwa dem Aufbau der Stammdaten und
der Schriftverkehrformulare.

Sie haben die Moglichkeit, nur das Feld ,,Artikelbezeichnung 1 in den Artikelzusatztext iibertragen zu
lassen oder zur Sicherheit in beide Felder, also Suchbegriff und Zusatztext. Stellen Sie ,,in beide Felder* ein,
erscheint der Text im Schriftverkehr allerdings doppelt, wenn Sie nicht das Feld ,D:MATCH* aus dem
Bereich Artikelposition Threr Formulare entfernen oder Thre Artikelstammdaten an die geénderte Struktur
anpassen.

Ubernahme von Schriftverkehr

Aktivieren Sie den Schalter ,Fakturierung®, wird der Schriftverkehr der Fakturierung, also Angebote,
Lieferscheine und Rechnungen aus der DOS-Version iibernommen. Bestellungen aus GS-BESTELLWESEN
1.x konnen nicht importiert werden.

Auftrige werden nur eingelesen, wenn der Kunde (gepriift wird die Kundennummer) bereits in GS-
AUFTRAG fiir Windows existiert. Artikelpositionen werden nur eingelesen, wenn der Artikel (gepriift wird
die Artikelnummer) bereits in den Stammdaten von GS-AUFTRAG fiir Windows existiert.
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Da Schriftverkehrsnummern eindeutig sein miissen, wird bei der Ubernahme des Schriftverkehrs bei jedem
Datensatz automatisch iiberpriift, ob bereits eine entsprechenden Schriftverkehrsnummer in GS-AUFTRAG
fiir Windows vergeben wurde. Ist dies der Fall, wird der zweite Datensatz mit dieser Nummer nicht {iber-
nommen.

Wegen der vollstindig anderen Verwaltung des Schriftverkehrs - ein Datensatz fiir den vollstindigen Auftrag
in GS-AUFTRAG 1.X und ein Datensatz pro Schriftverkehr in GS-AUFTRAG fiir Windows - konnen aus
urspriinglich 1000 Datensdtzen beim Import z. B. auch 5000 Datensidtze werden, da je nach gedrucktem
Schriftverkehr in GS-AUFTRAG 1.x unter Windows immer ein ,,neuer* Schriftverkehr angelegt wird.

Formulare konnen wegen der vollstindig anderen Formular-gestaltung nicht iibernommen werden. Wie Sie
Thre Formulare in GS-AUFTRAG fiir Windows bearbeiten wird in Kapitel 14 ,,FORMULARANPASSUNG*
beschrieben.

Stammdaten mit doppelter Nummer

Die Aktivierung des Schalters ,,Auch Stammdaten mit doppelter Nummer {ibernechmen® bewirkt, dass
eventuell bereits vorhandene Kunden-, Lieferanten- und Artikelnummern trotzdem tibernommen werden.
Doppelte Nummern konnen z. B. auftreten, wenn Sie den Datenimport versehentlich mehrfach gestartet
haben.

Beim Import wird jeder Datensatz anhand der entsprechenden Nummer, also Kunden-, Lieferanten- oder

Artikelnummer, mit den bestehenden Datensitzen verglichen. Ist der Schalter nicht aktiviert, findet, sobald
eine doppelte Nummer auftaucht, keine Ubernahme statt.

13.4.3 Import aus GS-Auftrag 2.x fiir DOS

rbemahme auz G5-Auftrag £.x fur DOS

¥ Kunden / Ligferanten [~ Bereits vorhandene Adresse venwenden

W Artikel [+ Autikel beim Mandant
¥ Seriennummers [ Preize immer netta [ Preize immer brutto
¥ Fakiburiemng Forto + Yerpackung kummulieren im Feld I 4

¥ Textbausteine

Hirweis: Wor Ubermahme eines Datenzatzes wird anhand der Mummer, z.
B. der Arikelhummmer Uberprift, ob dieser Datenzatz bereits vorhanden ist!
Sind in den alten Daten z. B Artikel mit gleicher Artikelnummer, wird nor der
jeweils erste D atensatz Lbernarmenl

v Auch Stammdaten mit doppelter Murmrmer Ubermehmen

v Auch Auftrage mit doppelter Nummer ubernehmer

Ubernahme von Adressdaten

Mochten Sie Kunden- und, sofern vorhanden, Lieferantenstammdaten importieren, aktivieren Sie den
Schalter ,,Kunden/ Lieferanten®.

Der Schalter ,,Vorhandene Adresse verwenden* kann ignoriert werden (keine Aktivierung), wenn noch keine
Kunden- oder Lieferantendaten in GS-AUFTRAG fiir Windows vorliegen, bzw. wenn diese Daten vor dem
Import geldscht wurden (s. Kapitel 13.3 ,DATEN LOSCHEN / ZURUCKSETZEN®).

Befinden sich allerdings bereits Kunden- und Lieferantendaten in GS-AUFTRAG fiir Windows, kénnen Sie
durch die Aktivierung dieses Schalters verhindern, dass nach dem Import mehrere Adressen mit dem glei-
chen Suchbegriff vorliegen.

Achtung: Setzen Sie GS-ADRESSEN fiir Windows ein und haben damit bereits Daten aus der DOS-Version
tibernommen, stehen diese Adressen auch in GS-AUFTRAG fiir Windows zur Verfligung.
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Ist der Schalter ,,Vorhandene Adresse verwenden aktiviert, wird beim Import jeder einzelnen Adresse
tiberpriift, ob der Suchbegriff bereits in GS-AUFTRAG fiir Windows vorhanden ist. Sollte dies der Fall sein,
wird die Adresse mit dem doppelten Suchbegriff nicht iibernommen. Der bereits vorhandenen Adresse
werden allerdings die eventuell noch fehlenden Kundendaten angefiigt.

Achtung: Haben Sie z. B. mehrere Kunden mit dem Suchbegriff ,,Miiller, Karl-Heinz*, wird es nach dem
Import bei Aktivierung des Schalters ,,Vorhandene Adresse verwenden™ nur noch einen, ndm-
lich den ersten Adresseintrag mit diesem Suchbegriff geben. Dies ldsst sich leider nicht verhin-
dern, da als Vergleichskriterium nur der Suchbegriff in Frage kommt.

Um zu vermeiden, dass Thnen auf diese Weise Adressdaten verloren gehen, aktivieren Sie den Schalter nicht,
importieren Sie alle Adressdaten und loschen Sie anschlieBend die eventuell mehrfach vorhandenen Eintra-

ge.

Ubernahme von Artikeldaten
Mochten Sie Artikeldaten iibernehmen, aktivieren Sie den Schalter ,, Artikel.

Haben Sie in GS-AUFTRAG 2.X getrennte Artikelstimme pro Mandant eingestellt, d. h. befindet sich eine
Artikeldate1 nicht wie Ublich im Verzeichnis \GS\AUF, sondern z. B. im Mandantenverzeichnis
\GS\AUF\00001, stellt GS-AUFTRAG fiir Windows dies automatisch fest und aktiviert den Schalter , Artikel
beim Mandant“. Es werden dann nur die Artikeldaten aus dem entsprechenden Mandantenverzeichnis
importiert. Dies geschieht allerdings auch, wenn Sie nur einmal testweise Artikeldaten im Mandantenver-
zeichnis von GS-AUFTRAG 2.x gespeichert haben und spéter wieder auf die Standardeinstellung \GS\AUF
umgeschaltet haben. In diesem Fall wiirden dann nur die ,, Testartikel* {ibernommen. Uberpriifen Sie sicher-
heitshalber vor dem Datenimport, in welchem Verzeichnis Ihre Artikeldaten gespeichert wurden.

Da es in GS-AUFTRAG 2.x diverse Moglichkeiten gibt, die Netto-/ Bruttokennung eines Artikels zu veran-
dern (z. B. wurde fiir jeden Preis eine eigene Netto-/ Bruttokennung verwaltet), haben Sie mit den Schaltern
»Preise immer netto* bzw. ,,Preise immer brutto* die Mdglichkeit, durch den Datenimport einheitlich nur
Netto- oder Bruttopreise zu erhalten. Wird keiner dieser Schalter aktiviert, wird die Netto-/ Bruttokennung
aus der Artikelhauptmaske von GS-AUFTRAG 2.x libernommen.

Ubernahme von Schriftverkehr

Aktivieren Sie den Schalter ,,Fakturierung® wird der Schriftverkehr der Fakturierung, also Angebote, Liefer-
scheine und Rechnungen aus der DOS-Version ilibernommen. Bestellungen aus GS-AUFTRAG fiir DOS
kdnnen nicht importiert werden.

Auftrige werden nur eingelesen, wenn der Kunde (gepriift wird die Kundennummer) bereits in GS-
AUFTRAG fiir Windows existiert. Artikelpositionen werden nur eingelesen, wenn der Artikel (gepriift wird
die Artikelnummer) bereits in den Stammdaten von GS-AUFTRAG fiir Windows existiert.

Da Schriftverkehrsnummern eindeutig sein miissen, wird bei der Ubernahme des Schriftverkehrs bei jedem
Datensatz automatisch iiberpriift, ob bereits eine entsprechenden Schriftverkehrsnummer in GS-AUFTRAG
fiir Windows vergeben wurde. Ist dies der Fall, wird der zweite Datensatz mit dieser Nummer nicht {iber-
nommen.

Die beiden Felder ,,Porto* und ,,Verpackung® aus GS-AUFTRAG 2.x existieren in GS-AUFTRAG fiir Win-
dows nicht. Sie haben bei der Ubernahme Ihrer alten Auftrige deshalb die Méglichkeit, beide Werte in
einem der vier numerischen Rechenfelder kumulieren zu lassen. Wéhlen Sie dazu die entsprechende
Feldnummer. Die Eingabe von ,,0“ (Null) bedeutet, dass die Felder nicht iibernommen werden. Uberpriifen
Sie zur Sicherheit Ihre ,,neuen Einstellungen unter EINSTELLUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — FREIFEL-
DER.
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Formulare kénnen aufgrund der vollstindig anderen Formulargestaltung nicht iibernommen werden. Wie Sie
Ihre Formulare in GS-AUFTRAG fiir Windows bearbeiten wird in Kapitel 14 ,,Formularanpassung‘ beschrie-
ben.

Ubernahme von Textbausteinen

Durch der Aktivierung dieses Schalters werden die Textbausteine aus GS-AUFTRAG 2.X beim Datenimport
tibernommen.

Stammdaten mit doppelter Nummer

Die Aktivierung des Schalters ,,Auch Stammdaten mit doppelter Nummer {ibernechmen® bewirkt, dass
eventuell bereits vorhandene Kunden-, Lieferanten- und Artikelnummern trotzdem iibernommen werden.
Doppelte Nummern kénnen z. B. auftreten, wenn Sie in den Einstellungen der DOS-Auftragsbearbeitung die
Vergabe doppelter Nummern erlaubt haben, oder wenn Sie den Datenimport versehentlich mehrfach gestar-
tet haben.

Beim Import wird jeder Datensatz anhand der entsprechenden Nummer, also Kunden-, Lieferanten- oder
Artikelnummer, mit den bestehenden Datensitzen verglichen. Ist der Schalter nicht aktiviert, findet, sobald
eine doppelte Nummer auftaucht, keine Ubernahme statt.

13.5 Riickstapel GS-FIBU / GS-EAR einlesen

Wurde in den EINSTELLUNGEN der Schalter ,,Stapel von GS-FIBU“ bzw. ,,Stapel von GS-EAR® nicht
aktiviert, kann der Stapel iiber diesen Meniipunkt eingelesen werden.

13.6 Bestellung der GS-Programme

In jedem GS-Programm finden Sie einen Bestellschein fiir Zusatzmodule zu Threr Software und fiir weitere
Programme.

13.7 Registrierungscode eingeben

Hier konnen Sie den von uns mitgelieferten Code eintragen, um Ihre Version zu lizenzieren und somit das
Programm mit allen registrierten Zusatzmodulen frei zu schalten.

Reagistrierungzcode fiir GS-Auftrag eingeben

Lrwender/Seriennummer IG andke & Schubert - Monchengladbach
Regishierungscode 12345678

Geben Sie die Daten bitte 50 ein, wie von Gandke & Schubert oder itrem Software-
handler mitgeteilt. Je nach Programmyersion [2. B. netzwerkfahia oder nicht, Eintrag
einer Seriennummer oder des Anwendernamens) gelten unterschiediiche Codes.

Zur Information: S erfiennummern werden rur fur Versionen vergeben, die nicht direkt
wvon Gandke & Schubert bezogen werden,

\ | Abbrachen

13.8 Programmaktualisierung / InfoCenter

GS-AUFTRAG kann iiber das InfoCenter automatisch im Internet nach einer aktuelleren Version des Pro-
gramms suchen und Sie iiber Neuerungen informieren, wenn Sie diese Funktion regelméfig aktivieren.

222



Dienste

G5-Auftrag Fiir Windows - InfoCenter |

Wilkermen!  Updatecheck | Anderungsprotakel | Dawnload | Fesdback | News | Suppor |

rungsassistent - Updatecheck

Installiert 1.90.17.0 [Programmversion wom 25.07.2002)
Aktuell 1.90.17.0 (lstzter Check am 30.01.2002]

Auch bei Einsatz einer Slteren Registrierung sollten Sie das Programm regelmabig sktuslisisrsn.
So profitieren Sie von Fehlerhersinigungen und kleineren Emweiterungen, die nicht zum Limfang
eines kostenpflichtigen Updates gehiren.

Klicken Sie hier, um die derzeit im Intemnet werflighare Programmyversion 2u Liberpriifen,
Stellen Sie sicher. dass eine aktive Yerbindung zum Intemet besteht!

Ist bei Einsatz einer akliven Firewall tiotz korrekter Einstellungen keine Ubertragung 7 Priifung
miglich, deaktivieren Sie bitte zeitweise die Firewal filr die D auer des Vorgangs.

< Zuriick. | Weiter > | ﬁchlleﬂenl

Die Seite ,,Updatecheck® zeigt IThnen die aktuell installierte Programmversion und das Versionsdatum Threr
Auftragsverwaltung an. Darunter finden Sie die Daten der im Internet gefundenen Version, deren Daten Sie
jederzeit tiber den Schalter ,,Versionsinfo aktualisieren® auf den neuesten Stand bringen konnen.

Wird eine neuere Version gefunden, kann auf der folgenden Seite des Assistenten zunédchst die Historie der
Programménderungen eingesehen werden.

G5-Auftrag fiir Windows - InfoCenter =

Wilkemmen! | Updatecheck Anderungspratokall IDownIoadl Fezdback | News | Suppart |

Anderungsprotokoll im Internet

Historie der Programmanderungen j

23.01.2002 - Version 1.90.17.0

Pt and I

- In der Vertreterliste gibt e3 jetzt den Menlipunkt Druck, -> Provisionsabrechnung [gebuchte Yorgange) und neu
Provisionsabrechnung (bezahlte Yorgange).

- Im Kassenmodul kann jetzt der Diuckerdialog komplett abgeschaltet werden. Dazu muss ein Stapelfomular
definiert werden und in “Einstellungen -+ Schiiftverkehr -> Allgemein” der S chalter Diuckerdialog im
Kassenmadul verbergen aktiviert werden,

- In der Kunder: / Antikelhistorie kinnen jetzt alle Yorgangsarten getrennt ausgewshlt werden.

- $aufdatum in den S chriftverkehrsmails hinzugefiigt =l

Stand des Frotokolls 30.01.2002

<Zuiick | weiters | Schiicfien |

Hier finden Sie die Ubersicht iiber alle aktuellen Programminderungen und —erweiterungen bzw. vorge-
nommene Fehlerkorrekturen.

Die neue Version kann bei Bedarf nun direkt aus dem Internet geladen und danach als Update installiert
werden. Auf diese Weise bleibt gewihrleistet, dass Sie immer eine relativ aktuelle Version des Programms
einsetzen und damit von allen Erweiterungen und Verbesserungen der laufenden Version sowie aller eventu-
eller Fehlerkorrekturen profitieren konnen.

Zudem kann iiber den Assistenten Zugriff auf die Vorschlagsdatenbank zum Programm genommen werden.
Uber ein Formular im Internet tragen Sie dazu Ihre Anregungen zum Programm ein, die dann durch den
Support und die Entwicklungsabteilung bearbeitet werden. Auf diese Weise konnen Sie aktiv an der Gestal-
tung kiinftiger Updates des Programms teilnehmen.

Auf weiteren Seiten finden Sie Verweise zu Informationen rund um die GS-Produkte und zu den News-Foren
im Internet. Zudem konnen Sie sich hier iiber die verschiedenen Supportmoglichkeiten informieren, sollten
Sie einmal ein Problem bei der Arbeit dem Programm aufdecken.
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13.9 Notizen

Wer kennt sie nicht, die kleinen gelben Klebezettel am Bildschirmrand und auf dem Schreibtisch? Elektroni-

schen Ersatz fiir dieses Chaos bietet der integrierte Notizblock, den Sie jederzeit im Programm iiber F10
aufrufen kdnnen.

hotizen al

1 Handbuch GS-AUFTRAG 24.12.2000 GS-AUFTRAG
23.11.2000 GS-ALUFTRAG

<alle>

-
KIS
Datum: 21.11.2000  Zustandig: ich Betreff- Kals

Fallig-23.11.2000  Kategorie: G5-AUFTRAG
izum Fridhstiick einladen

%, Menii | 3 Einige [<alle Dateri> 2

Fiigen Sie Texte direkt aus der Zwischenablage ein und speichern Sie diese separat ab.

arln ol A

[etet i
[Kaa e |
Eilig s ustindg
0 A el 1] [0 =1

2um Frohatuch enlsden

izt fercdong 3111 2000 oK | 5"‘"“"“!3

Neben ,,Betreff* und Erstellungsdatum kdnnen Sie jeder Notiz die zustindige Person sowie ein Falligkeitsda-
tum zuordnen und sie schlieBlich als ,erledigt markieren. Wichtige Notizen werden mit einer Dringlich-
keitsmarke versehen. Erstellen Sie zusitzlich freie Kategorien (Anruf, Besprechung usw.) und stellen Sie die

angezeigte Sortierung der Notizen nach Ihrem Bedarf ein. Fiir den schnellen Uberblick lassen sich Ihre
Notizen aulerdem nach Zusténdigkeit und Kategorie filtern.

13.10 Taschenrechner

Ahnlich der Verfiigbarkeit des Notizblocks kénnen Sie jederzeit aus GS-AUFTRAG iiber F11 den Windows-
Bildschirmrechner aufrufen.

e
EBearbeiter  Ansicht 7
| 0.
Back | CE | £ |

ve| ] o] o] |
o] S|
o I N
o] o]
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13.11 Euro-Umstellungsassistent

GS-FURD Umstellungs-Assistent |

‘Willkommen!
Der sichere Weg zum Euro.

“Willkommen beim Euo-Umstellungsassistenten!

Dieser Assistent unterstiitzt Sie bei der Umstellung
Ihwer Stammdaten und der Software auf den Eura als
Standardwahrung,

In allen Bereichen kann eine Konvertierung der vorhanden
Betrage - falls notwendig - voraenammen werden. Fiir
Artikelpreise steht [hnen zusatzlich eine umfangreiche
Falkulationshilfe zur Preisumsteliung zur Yerfligung,

Klicken Sie auf "weiter"!, um
den Yorgang fortzusetzen.

Hilfe | <LZurick | wwieiter 3> I Abbrechen |

Zusitzliche und im Wesentlichen stark vereinfachte Hilfe bei der Umstellung der Landeswéihrung auf den
EURO bietet der integrierte Umstellungsassistent. Der Assistent unterstiitzt Sie beim Umstieg auf den EURO
als Standardwéhrung. Schrittweise werden Thre Daten dabei konvertiert und das Programm an die Verwen-
dung einer einzelnen Wéhrung angepasst.

Sie kontrollieren lediglich noch einmal die Einstellungen fiir den Kurs und die Wahrungsbezeichnung.
Sukzessive fiihrt Sie der Umstellungs-Assistent durch die relevanten Programmbereiche und nimmt die
erforderlichen Einstellungen und Umrechnungen fiir Sie vor.

Zusitzlich konnen Sie alle EURO-Optionen nach der Umstellung aus dem Programm ausblenden, da Sie
kiinftig mit einer einzigen Wéhrung im Programm arbeiten.

Wenn Sie diese Option aktivieren (empfohlen), werden nach der Preisumrechnung alle Optionsfelder oder
Einstellmoglichkeiten fiir den Euro aus dem Programm entfernt. Sollten Sie den Assistenten oder einzelne
Umstellungsoptionen zu einem spéteren Zeitpunkt erneut aufrufen wollen, konnen Sie dies erreichen, indem
Sie das Programm mit dem Parameter
SHOWEURO aufrufen, also z. B.:

C:\GSWIN\AUF> gsauf /showeuro

Nach dem Beenden des Umstellungsassistenten werden die Artikelstammdaten aufgerufen. Hier kann nun
unmittelbar tiber das Menii FUNKTIONEN das Modul zur Schwellenpreisberechnung aufgerufen werden (s.
Kap. 16.7).

225



Kapitel
14

Formularanpassung

226



Formularanpassung

14. Formularanpassung

In GS-AUFTRAG fiir Windows gibt es keinen separaten Meniipunkt, {iber den Sie Ihre Formulare, Listen oder
Etiketten erstellen bzw. bearbeiten konnen. Statt dessen haben Sie an jeder Stelle, an der Sie Ausdrucke
vornehmen konnen, die Mdoglichkeit, die jeweiligen Schriftstiicke zu bearbeiten. So kénnen Sie z. B. vor dem
Ausdruck einer Rechnung das Rechnungsformular anpassen.

Wie in den DOS-Versionen von GS-AUFTRAG wurde auch in der Windows-Version zu jedem Schriftverkehr
mindestens ein bereits angepasstes Formular - damit sind im folgenden vereinfachend auch Listen und
Etiketten gemeint - mitgeliefert, das von Ihnen nicht geloscht werden sollte. Wenn Sie eines dieser Formula-
re dndern oder anpassen wollen, ist es sinnvoll, es zunidchst zu kopieren und dann die Kopie zu bearbeiten
(Beschreibung s. u.).

Achtung: Wenn Sie mitgelieferte Originalformulare bearbeiten, kann es passieren, dass diese bei einem
Programmupdate iiberschrieben werden, da bei jedem Programmestart oder bei der Auswahl ei-
nes anderen Mandanten anhand der mitgelieferten Standardformulare iiberpriift wird, ob we-
nigstens ein Formular fiir jede Formularart existiert. Verwenden Sie die Originale also bitte nur
als Vorlage fiir selbsterstellte Formulare und benennen Sie eigene Formulare um.

Bei der Formulargestaltung gibt es viele Moglichkeiten, Thre individuellen Anforderungen zu verwirklichen.
Beachten Sie dazu auch das Kapitel 14.11 ,,Besonderheiten beim Druck*.

. &
Uber , den Meniipunkt VORGANG — AKTUELLEN VORGANG DRUCKEN oder <STRG>+<D> aktivieren
Sie das Auswahlfenster der, an diesem Programmpunkt zur Verfiigung stehenden, Schriftstiicke.

Beispiel:

7 Druck Schriftverkehr =
Dpucken Faxsenden Funkfioren Einstelungen S iandadiclbogen

& % 9 7 D

Bezeichnung

Rechnung mit akternativer Wahnung (2) + Seriennummem Nein L
Rechnung mit Altteilsteuer Nein
Rechnung mit farbigen Kasten Neir
Rechnung mit Info- und Summenkasten Nein

Duck | = Voschau | Gestalen |  Schliien

141 Formularvorschau

. o
Uber , den Schalter ,,Vorschau“, den Meniipunkt DRUCKEN — VORSCHAU oder <STRG>+<V> lassen
Sie sich das betreffende Formular am Bildschirm anzeigen.
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7% Vorschau: RECHNUNG 7 Rechnung mit farbigen Kasten - Handbuch

ERIESY

GANDKE & SCHUBERT GMBH & €O. KG

Gandke & Schubert GmbH & Co. KG - Manchengladbach

Fahnlein Fieselschweil

z. H. Tick, Trick & Track Rechnung

Ertenstrasse 333

CH-1234 Entenhausen Nummer - RE-200008/00002 —
lhre Nummer : 10002
Datum : 15.052000

Bezeichnung :

|Mer‘|ge \ Artikel \USt. % \ EP \ GP |
1,00 sl 16 29900 299 00
\Wéhrung Summe Netto Mwst. ‘ Gesamisumme \
EURD 152,88 24 45 177 34

oM 293 00 47 84 346,84

YY) nan

Mit den Zoomfunktionen bzw. konnen Sie die Anzeige des Formulars verkleinern oder vergroflern.
Das erste Icon bezieht sich auf die Originalgro3e des Dokuments, sie entspricht malistabsgetreu dem Aus-
druck. Mit dem rechten Icon passen Sie die Formularanzeige auf Thre Bildschirmbreite an.

Mit ‘ a ‘ ‘ h | ‘ 4 ‘ und| M ‘ konnen Sie durch die einzelnen Seiten eines mehrseitigen Formulars blittern.
Die jeweils aktuelle Seite wird angezeigt.

Uber die Formularvorschau haben Sie jederzeit die Moglichkeit, die Auswirkungen bestimmter Anderungen
an der Gestaltung Thres Formulars direkt zu iiberpriifen.

14.2 Formular drucken

Der Ausdruck eines Formulars wird iiber , den Meniipunkt DRUCKEN — AUSDRUCK oder
<STRG>+<D> gestartet.

Drucken EHE I

— Drucker

Mame: HF Lageret BP/EMF - Eigenschaften |

Status: Standarddrucker; Benutzereingriff; 0 Dokumente warten

Typ: HF Laserlet BP/ERP - PostScript

Ort: SLHEROLTAHPReLUTZ

K.ommentar ™ Auzsdruck jn Datei
— Druckbereich K.opiern

@& plles Kopien: |1 3:

| Seften o |1 Bz |1 Iﬁl

1 Buswahl

Ok | abbrechen |

Uber den Schalter ,,Eigenschaften* kénnen Sie noch einen anderen als den Standarddrucker wihlen - natiir-
lich unter der Voraussetzung, dass dieser auch unter WINDOWS installiert ist. Der Druck lasst sich auch in
eine Datei umleiten, wenn Sie den Status ,,DR* erzielen wollen, ohne tatsidchlich Papier zu bedrucken.
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14.3 Formular kopieren

Im Druckauswahlfenster konnen Sie iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — FORMULAR KOPIEREN oder
einfach mit <STRG>+<EINFG> eine 1:1-Kopie des jeweiligen Formulars erstellen.

Achtung: Um die Kopie vom Original zu unterscheiden und um zu verhindern, dass ein geéndertes
Formular beim nichsten Programmupdate iiberschrieben wird, sollten Sie anschlieBend unbe-
dingt die Bezeichnung des ,,neuen® Formulars dndern (s. u. ,,Formular Einstellungen®).

14.4 Formular l6schen

Mit <ENTF> oder iiber den Meniipunkt FUNKTIONEN — FORMULAR LOSCHEN entfernen Sie Formulare
nach der Bestitigung der Sicherheitsabfrage wieder.

14.5 Stapelformular

Fiir den automatisierten Ausdruck mehrerer Auftrage hintereinander legen Sie {iber das Menii FUNKTIONEN
— FORMULAR = STAPELFORMULAR fest, welches Formular beim Stapeldruck verwendet werden soll (vgl.
Kap. 9.17).

14.6  Definitionsdatei importieren und exportieren

Die Export- und Importfunktion dient zur Ubernahme der Gestaltung eines Formulars in ein anderes Druck-
formular. Beispielsweise konnen Sie so ein bereits fertig gestaltetes Rechnungsformular als Druckformular
fiir Lieferscheine iibernehmen.

Wihlen Sie im Fenster DRUCK SCHRIFTVERKEHR den Meniipunkt FUNKTIONEN — DEFINITIONSDATEI
EXPORTIEREN.

Schriftverkehrdefinition RECHNUNG YOLLSTANDIG (GS-BEISPIEL...[ E3

Speichern in: Ia Gawin j gl
00001 [ 5tddb
Auf [ Werein

data
Daten
dbedit
Shop

Dateiname: |Hechnun‘|.sch Speichemn I
D ateitup: IHECHNUN.SCH j Abbrechen |

Im nachfolgend erscheinenden Dateidialog wihlen Sie den gewiinschten Speicherort und den Dateinamen,
beispielsweise beim Speichern eines Rechnungsformulars den Namen ,,RECHNUNI1.SCH*, und klicken auf
SPEICHERN.

Eine bereits gespeicherte Druckdefinition kénnen Sie entsprechend iiber FUNKTIONEN — DEFINITIONS-
DATEI IMPORTIEREN in das aktuell gewéhlte Formular iibernehmen.

Soll das soeben exportierte Rechnungsformular beispielsweise als Lieferscheinformular iibernommen
werden, wihlen Sie liber den VORHANDENEN SCHRIFTVERKEHR einen Lieferschein aus und klicken auf
den Button AKTUELLEN VORGANG DRUCKEN. Die Lieferscheinformulare werden im Fenster DRUCK
SCHRIFTVERKEHR angezeigt. Wiahlen Sie nun das Formular, in das Sie das zuvor exportierte Rechnungs-
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formular iibernehmen wollen und importieren Sie die Definition iiber FUNKTIONEN — DEFINITIONSDATEI
IMPORTIEREN. Fiir die Anzeige aller Druckformulare muss dabei u. U. der Dateityp auf ,,SCHRIFTVER-
KEHR (*.SCH)*“ geédndert werden. Wurde zudem der korrekte Ordner ausgewdhlt, kann nun die Datei
<RECHNUNI1.SCH> ausgewihlt und mit OFFNEN importiert werden. Uber diesen Weg konnen Sie natiirlich
auch einzelne Formulare zwischen mehreren Mandanten oder auch mehreren Computern austauschen.

14.7 Formular Einstellungen

Uber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN koénnen Sie Thr Formular umbenennen und auch einen Bemerkungs-
text zur genaueren Beschreibung erfassen.

Schiiftverkehr: Rechnung mit alternativer Wahrung (2)

Schiftverkehr [FECHILIG = Gofitverkefy @ Lists i Etkelt s Stendard = Periodsnausishl|

Bezeichnung: [Rechnung mit akemativer wahrung (2]

Extemer Dateiname: |HE003 SCH Diucker: |HP Lasenlet BF6MP - PostScript an \WLHEIWOLTA\HPhellUT d
Diucker ab Anzahl »1: |HP Laserlet BP/BMP - PostSeript an \\LHEMWOLTYHPReLUT -]

nzahl Ausdiucke I_T Standardbriefbogen
[F .. laut Worgabe . immer verwenden & .. nie verwenden

Bemerkung: Beispiel siner Flechrung

FKopftest:

Fubtest £+ gelten unsere allgemeinen Geschaftsbedingungen]

Schlieten

Achtung: Wenn Sie mitgelieferte Originalformulare bearbeiten, kann es passieren, dass diese bei einem
Programmupdate iiberschrieben werden. Verwenden Sie die Originale also bitte nur als Vorlage
fiir selbsterstellte Formulare und benennen Sie unbedingt eigene Formulare um.

Auch der externe Dateiname des Formulars / der Liste wird Ihnen hier angezeigt und kann gedndert werden.
Dieser Dateiname wird auch beim Im- und Export von Formulardefinitionen vorgeschlagen, wenn Sie z. B.
Thre Formulare und Listen exportieren und extern sichern wollen.

Die Eintriage, die Sie in den Feldern ,,Bemerkung®, , Kopftext“ und ,,FuBtext* machen, kénnen auch in den
betreffenden Schriftverkehr, also nicht in Listen oder Etiketten, eingebunden und ausgedruckt werden. Sie
finden die Variablen (Feldinhalte) in der Datenquelle ,,Druckdefinition®. Auf diese Weise ist es auch mog-
lich, langere Texteingaben in Ihre Formulare einzubinden, z. B. einen langen Kopftext als Angebotstext oder
eine Fufizeile mit Threr kompletten Bankverbindung.

Unter ,,Drucker ab Anzahl >1* kann ein anderer Druckertreiber ausgewéhlt werden, wenn der Ausdruck der
Kopie und der nachfolgenden Ausdrucke iiber den zweiten Druckerschacht ausgedruckt werden soll. Hierzu
kénnen Sie unter WINDOWS einen zweiten Druckertreiber installieren, bei dem Sie den zweiten Drucker-
schacht als Standard festlegen miissen.

14.8 Formular gestalten
Um die allgemeine Formularanpassung zu demonstrieren und die Funktionen des Formulardesigners ken-

nenzulernen, soll in den folgenden Abschnitten die Gestaltung einer Rechnung beschrieben werden.

Uber , den Schalter ,,Gestalten” oder <STRG>+<G>, laden Sie das aktuelle Formular in den Formularde-
signer.
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"‘?- Gestaltung: RECHHUNG / Rechnung mit farbigen Kasten - Handbuch

Definition  Bearbeiten  Eigenschaften

RN E T E T 2 D e o

GANDKE & SCHUBERT GMBH & CO. KG

Gandke & Schubert GmbH & Co. KG - Monchengladbach |
|||\||||||||||||||||||||||||||||||||\le\\\|H\\ln\\||||||||||||||||||||||||||||||||||||\\|||\\\\‘\\H||\H||||||||||||||||||||||||||||||||||||\Hl‘\\\\‘\\Hln\||||||||||||||||||||||||||||||||||||‘\

]

=

Bezeichnung : (D:Aufbez)
|||\l|||||‘|‘||||||||||2|||||||||;|||HngHlm\lg\\l||||||E||||||||||7|||||||||§||||||||13\|||\H\‘H\\ln\|||||||||||||||||||||||||||||||||||||\Hl‘\m‘\H||HH|||||||||||||||||||||||||||||||||||‘\

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 z

| 5 E 7 g & 10 il 12 13 14 15 16 17 18 14 Z
E (D:Lieferanschrift 1

E 1 (D:Lieferanschrift 2

E_ (D:Lieferanschrift 3) (D Erfassungsar‘t)

E 2 (D:Lieferanschrift 4)

E (D:Lieferanschrift 5) Nummer : (D:aufnr)

E 3 (D:Lieferanschrift 6) lhre Nummer : (D:Lieferanschrift Nummer)

%_ (D:Lieferanschrift 7 Datum ¢ (D:datum)

|Menge | Artikel USt.% | EP | GP |

11 12 12 14 '_l
v
Hihe Druckbereich Papierbreite
{ |4,2cm - —lew om =
- -

Fortmat
’7(3' Hach " Quer

Seftenrander

Links ID‘SEm -

Abbrechen |

Ohen |1 cm

4l

Bearbeiten Sie ein Etikett, wird IThnen nur ein Definitionsbereich angezeigt. Alle anderen Formulare sind in
verschiedene Bereiche eingeteilt, die alle durch Bildschirmlineale eingegrenzt sind. Diese Lineale und die
exakte cm-Angabe unterhalb der Gestaltungsbereiche helfen Thnen, die Hohe und Breite des jeweiligen
Formularbereichs zu bestimmen.

Die Grofle der Druckbereiche konnen Sie z. B. verdndern, indem Sie die Rander mit der Maus verschieben.

Im unteren Bereich des Formulardesigners, der sog. Definitionsleiste, geben Sie den oberen und den linken
Rand des Dokuments in cm an. Auch die Hohe der einzelnen Formularbereiche kann eingestellt werden. Die
hier angegebenen Werte werden beim Ausdruck des Formulars beriicksichtigt. Bei Etiketten geben Sie hier
zusétzlich an, wie viele Etiketten nebeneinander ausgegeben werden sollen. Die Breite eines Etiketts wird in
Abhingigkeit von der Anzahl der Etiketten nebeneinander automatisch angepasst.

Auch der Querdruck kann an dieser Stelle aktiviert werden.

Mit den folgenden Gestaltungselementen kdnnen Sie Thre Formulare bearbeiten:

E! Texteingabe
Datenfeldeingabe
5 Eingabe von Systemdaten, z. B. Datum
BV
= Gestaltungselement (z. B. eine Box oder Linie)
=
T Bitmap, z. B. von Festplatte oder Diskette geladen

Bitmap aus einer GS-AUFTRAG -Datei geladen, z. B. das Artikelbild

231



Formularanpassung

- Wurde ein Datenfeld markiert, konnen iiber diesen Button die Eigenschaften dieses Ele-
ments aufgerufen werden.

Eine Beschreibung der einzelnen Gestaltungselemente finden Sie in den néchsten Kapiteln.

14.9 Druckbereiche

Wie bereits erwihnt, sind Formulare und Listen in GS-AUFTRAG in verschiedene Druckbereiche eingeteilt.

In die einzelnen Bereiche wechseln Sie entweder iiber = in der Toolbar oder indem Sie einfach mit der
Maus in den gewiinschten Bereich klicken. Der gerade aktivierte Formularbereich ist farblich hervorgehoben
und wird auch in der Toolbar angezeigt.

14.9.1 Druckbereiche - Formulare

Formulare, z. B. Lieferscheine oder Rechnungen, sind in folgende Bereiche eingeteilt:

14911  Kopf

Kopf 1. Seite

Formularkopf, wird nur auf der ersten Seite ausgegeben, enthdlt z. B. Thr Firmenlogo, Thre Anschrift, die
Bezeichnung des Formulars und das Tagesdatum.

Kopf folgende Seiten
Formularkopf ab Seite 2, z. B. ohne Logo und eigene Anschrift.

Hinweis: Haben Sie unter EINSTELLUNGEN — DRUCK den Schalter ,,Standardbriefbogen verwenden*
aktiviert, werden die Einstellungen der einzelnen Formulare fiir die Kopfdefinition ignoriert.
Statt dessen wird auf die Kopfzeile des Standardbriefbogens zugegriffen.

14.9.1.2 Titel 1. Seite

Druckbereich, z. B. fiir das Anschriftenfenster einer Rechnung, wird ausschlie8lich auf der ersten Seite eines
Formulars unterhalb des Kopfes ausgegeben.

14.9.1.3 Spalten

Positionsiiberschrift, die die folgenden Daten, also den Inhalt der Positionen, wie z. B. Menge, Artikel,
Einzelpreis, Rabatt, Gesamtpreis etc. ndher erldutert und formatiert. Der Bereich ,,Spalten* wird auf jeder
Seite ausgegeben.

14914 Artikelposition

Der eigentliche Positionsinhalt, verschiedene Datenfelder bzw. Variablen, wie z. B. MENGE, ARTNR, MATCH
etc. (vgl. 11.8.2. ,,Datenfeld einfiigen*).
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14.9.1.5 Artikeltexte

Standardtext
Fiir den Standardtext (Datenfeld ZUSTEXT1), den Sie zu einem Artikel erfasst haben.

Alternativtext
Fiir den Alternativtext (Datenfeld ZUSTEXT2), den Sie zu einem Artikel erfasst haben.

Hinweis:  Diese Felder geben aulerdem die Texte einer Textposition aus (s. Kapitel 9.2.7.4 ,,TEXTPOSI-
TION®).

14.9.1.6 Zwischensumme

Wenn Sie bei der Rechnungserstellung die Positionsart ,,SU - Zwischensumme* vergeben, sollte auch der
Druckbereich ,,Zwischensumme* aktiviert sein (s. 14.9.3 ,,DRUCKBEREICHE EIN- / AUSSCHALTEN®). Als
Beispiel wurden die Zwischensummen 01 und 02 bereits eingebaut. Die Texte der bis zu 24 moglichen
Zwischensummen legen Sie in den Artikeleinstellungen (s. Kapitel 8.3.3.5) fest. Die Zuweisung Artikel -
Zwischensumme findet in den Artikelstammdaten statt (s. Kapitel 4.2).

14.9.1.7 Unterinhalt 1 + 2

Zusitzliche Ausgabemdglichkeit fiir Zusatzdaten, z. B. Seriennummern zum Artikel.

14.9.1.8 Summe letzte Seite

Der gesamte Summenblock, der ausschlieBlich auf der letzten Seite des Formulars ausgegeben wird.

149.1.9 FuB

Ful} erste Seiten

Formularfull, der nur auf den ersten Seiten mehrseitiger Formulare ausgegeben wird, enthilt z. B. die
Seitennummer.

Fuf letzte Seite
FuB, der nur auf der letzten Seite eines Formulars ausgegeben wird, enthélt z. B. die eigene Bankverbindung.

Hinweis: Haben Sie unter EINSTELLUNGEN — DRUCK den Schalter ,,Standardbriefbogen verwenden*
aktiviert, werden die Einstellungen der einzelnen Formulare fiir die Fuldefinition ignoriert.

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass die Hohe der Druckbereiche Ful} erste Seiten und Fuf} letzte Seite

den gleichen Wert aufweist, damit die Darstellung im Ausdruck optimal erfolgen kann.

14.9.2 Druckbereiche - Listen

Eine Liste z. B. eine Kunden- oder Artikelliste ist in folgende Druckbereiche eingeteilt:

14921  Kopf

Listenkopf, wird auf der ersten und jeder folgenden Seite ausgegeben, enthélt z. B. die Bezeichnung der
Liste und das Tagesdatum.
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14.9.2.2 Titel 1. Seite

Druckbereich, der ausschlieBlich auf der ersten Seite einer Liste unterhalb des Kopfes ausgegeben wird.

14.9.2.3 Spalten Inhalt

Tabellenkopf, der die folgenden Daten, also den Inhalt der Tabellenspalten, ndher erldutert und formatiert.
Der Bereich ,,Spalten Inhalt* wird auf jeder Seite ausgegeben.

14.9.2.4 Inhalt

Der eigentliche Tabelleninhalt, verschiedene Datenfelder bzw. Variablen.

14.9.2.5 Inhalt 1. Text / Inhalt 2. Text

nInhalt 1. Text* bezieht sich auf den Text, den Sie im Kundenstamm unter ,,Bemerkung® eintragen kdnnen
bzw. auf den Standardtext, den Sie unter ,,Artikeltext im Artikelstamm oder bei der Positionserfassung
definieren konnen. Der Druckbereich ,,Inhalt 2. Text* ist fiir die Ausgabe des Alternativtextes eines Artikels
vorgesehen.

14.9.2.6  Spalten Unterinhalt 1 / Spalten Unterinhalt 2

Zusétzliche Unterteilungsmoglichkeit des Inhalts einer Tabellenspalte z. B. fiir die Ausgabe von Preisen
bzw. Lagerdaten. Hier wird die Spalteniiberschrift und die Formatierung des jeweiligen Unterinhalts festge-
legt.

14.9.2.7 Unterinhalt 1 / Unterinhalt 2

Gewiinschter Inhalt zu den in den Druckbereichen ,,Spalten Unterinhalt 1 bzw. ,,2 definierten Spalteniiber-
schriften.

14.9.2.8 Summe letzte Seite

Unterhalb der Liste konnen Sie einen Summenblock definieren, der dann ausschliefllich auf der letzten Seite
der Liste ausgedruckt wird.

14.9.2.9 FuB

Der FuB3 einer Liste enthilt z. B. die Seitennummer und wird automatisch auf jeder Seite ausgegeben.

14.9.3 Druckbereiche ein-/ ausschalten

Wenn Sie einzelne Bereiche ausblenden bzw. nicht drucken wollen, kdnnen Sie dies liber den Meniipunkt
DEFINITION — EIGENSCHAFTEN oder einfach mit <F4> veranlassen. Wenn Sie z. B. keinen Titel oder
Summenblock wiinschen, konnen diese Bereiche, bis zu einer eventuellen Reaktivierung, komplett aus dem
Designer genommen werden, um die Ubersichtlichkeit zu erhdhen.
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A

& Einstellungen Diuckbereiche

.

Fopf 1. Seite

F.opf folgende Seiten Bezsichriung Titel 1. Seite

Spalten N

Artikelpozitian Bereich wird angezeigt / gediuckt v
Standardtext

Altemativtent Seitenvorschub vor Ausdruck (I

Zwischensumme
Spalten Unterinhalt]
Unterlnhaltl
Spalten Unterinhalt2 =l

ok | Abbrechen

Hier haben Sie auch die Moglichkeit, vor dem Ausdruck des jeweiligen Formularbereichs einen Seitenvor-
schub durchfiihren zu lassen. Wenn Sie ein Etikett definieren, konnen Sie auf diese Weise erzwingen, dass
jedes Etikett auf einer neuen Seite ausgegeben wird.

Auch die Bezeichnungen der einzelnen Druckbereiche konnen Sie hier &ndern oder sogar 16schen.

14.10 Druckelemente

Innerhalb der oben beschriebenen Druckbereiche plazieren Sie beliebige Druckelemente, die z. B. Textein-
gaben, Datenfelder oder Grafiken enthalten konnen. Die einzelnen Elemente werden in den folgenden
Abschnitten ausfiihrlich beschrieben.

Wenn Sie versehentlich einen Schalter zur Erzeugung eines Elements angeklickt haben, machen Sie {iber
dieses Icon die Anwahl riickgéngig.

Uber den Meniipunkt BEARBEITEN haben Sie die Mdglichkeit, gleichzeitig alle Elemente des aktuellen
Formularbereichs zu markieren bzw. wieder zu demarkieren. Markierte Elemente kénnen iiber BEARBEITEN
— MARKIERTE LOSCHEN bzw. mit <ENTF> geloscht werden. Wenn Sie nur bestimmte Elemente markieren
wollen, konnen Sie auch die Shift-Taste gedriickt halten und die gewiinschten Elemente nacheinander
anklicken. Einzelne Elemente werden einfach per Mausklick markiert.

Die individuellen Eigenschaften eines Druckelements stellen Sie im zugehorigen Fenster EIGENSCHAFTEN
ein. Markieren Sie hierfiir zunichst ein Druckelement. Durch Anklicken mit der rechten Maustaste, iber das

Icon , iiber den Meniipunkt EIGENSCHAFTEN — KOMPLETT (EIN MARKIERTES ELEMENT) oder
einfach mit <F2> 6ffnen Sie das Eigenschaftsfenster des markierten Elements.

Haben Sie mehrere Druckelemente hintereinander positioniert, steuern Sie die Sichtbarkeit der einzelnen
Elemente, indem Sie einzelne Elemente in den Vordergrund bzw. in den Hintergrund legen. Uber die rechte
Maustaste oder iiber das Menii EIGENSCHAFTEN konnen Sie die gewlinschte Option auswéhlen:

Elerent in den Wardergrund
Element in den Hintergrund

Der Meniipunkt EIGENSCHAFTEN — GEMEINSAME oder die Taste <F3> ermoglicht die Anderung gemein-
samer Einstellungen, beispielsweise der Ausrichtung oder der Schriftart mehrerer markierter Elemente eines
Druckbereichs.
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14.10.1 Texteingabe

Mit haben Sie die Mdglichkeit, einen beliebigen freien Text in einen Formularbereich einzufiigen.
Klicken Sie zunéchst auf dieses Symbol und anschliefend in den Bereich Ihres Dokuments, in dem Sie den
Text plazieren mochten.

&

bq|  Feked

Es wird ein Textrahmen erstellt, dessen GroBe Sie verdndern kdnnen, indem Sie auf die einzelnen Eckpunkte
klicken und diese bei gedriickter Maustaste verschieben, bis die gewiinschte GroBe erreicht ist.

Die Positionierung des Textrahmens éndern Sie, indem Sie ihn mit gedriickter linker Maustaste innerhalb des
Druckbereichs verschieben.

Die eigentliche Texteingabe erfolgt iiber , den Meniipunkt EIGENSCHAFTEN — KOMPLETT (EIN
MARKIERTES ELEMENT), mit der rechten Maustaste oder einfach mit <F2>. Es 6ffnet sich das Eigen-
schaftsfenster des Textfeldes:

'"‘q'-, Eigenschalten

[Oteninem o8
Linksz in cm 039
Breite in cm 1
Hihe in cm 0.4
Text Teut2
Schriftart [Schriftart)
Farbe [Farbe]
Transparent Ja
Grofe anpazsen |la
Auznchtung Linkshiindig
(1] |

Sollte Thnen das Eigenschaftsfenster zu klein sein, konnen Sie es mit Hilfe der Maus beliebig vergréBern. In
diesem Fenster konnen Sie die Eigenschaften des Textelements wie Ausrichtung, GroBe, Schriftart und
Hintergrundfarbe festlegen. Die Felder ,,Oben*, ,,Links* , Breite” und ,,Hohe* werden automatisch gefiillt.
Die angegebenen Werte konnen jedoch manuell gedndert werden.

Den gewiinschten Text tragen Sie im Feld ,,Text* ein. Wenn Sie mdchten, dass der Textrahmen automatisch
an den Text und die gewéhlte Schriftart und -grofe angepasst wird, tragen Sie im Feld ,,GroBe anpassen®
,Ja“ ein. Bei Datenfeldern konnen Sie mit ,,Nein* dafiir sorgen, dass die Ausgabe eines Feldes eine bestimm-
te Grofe nicht liberschreitet.

Die Texteingabe kann maximal 64 Zeichen betragen. Bei lingeren Texten setzen Sie bitte zwei Textfelder
hintereinander. Alternativ dazu koénnen Sie ldngere Texte im Kopf- oder FuB3bereich Ihrer Formulare iiber die
Einstellungen des jeweiligen Formulars einbinden (s. 14.7 ,,Formular Einstellungen®).

In einigen Feldern stehen Ihnen nach dem Anklicken {iber [...] bzw. E] weitere Auswahlmoglichkeiten zur
Verfiigung. So konnen Sie z. B. im Feld ,,(Schriftart) {iber [...] folgendes Auswahlfenster aufrufen:
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Schriftart K E2 I

Schiiftart: Schriftachritt: Grofe:

IStandard |11 oK. |

' Haettenschweiler B W Standard
B Impact Kursiv 12 Abbrechen

Lithos Extralight Fett 14
Lithos Light ' |Fettkursiv 16
18
Lucida Consale 20
T Marlett = = 2z =
Darstellung——— [~ Beigpiel
™ Durchgestiichen
[ Unterstichen AABBYYZZ
Earbe:
I- Schwarz 'l Skiipt:
IWestem j

Hier werden Ihnen alle auf Ihrem Rechner installierten Schriftarten zur Auswahl angezeigt.

»Ausrichtung® bezieht sich auf die Texteingabe innerhalb des Textrahmens, zur Verfligung stehen ,,Links-
biindig®, ,,Rechtsbiindig™ und ,,Zentriert. Die GroBe des Textrahmens auf dem Dokument verdndern Sie,
wie schon beschrieben, durch das Verschieben der Eckpunkte mit der linken Maustaste.

Um das Eigenschaftsfenster zu verlassen, klicken Sie in den Bereich neben dem Fenster oder betdtigen Sie
<ESC>.

Wenn Sie iiberpriifen mdchten, wie sich Thre Eingaben auf die Formulargestaltung auswirken, klicken Sie

einfach auf das Symbol fiir die Druckvorschau im Formularauswahlfenster.

14.10.2 Datenfeld einfiigen

Uber haben Sie die Moglichkeit, an jeder beliebigen Stelle Thres Formulars eine Variable einzufiigen.
Variablen sind Datenfelder und dienen der Ausgabe von Informationen, die z. B. in den Kundenstammdaten
hinterlegt sind. Klicken Sie zunéchst auf das Icon ,,Datenfeld, dann in den Formularbereich, in dem das
Datenfeld platziert werden soll.

E !Jatenfeleﬁ 3 H
n n

Das Eigenschaftsfenster aktivieren Sie z. B. mit <F2> oder mit der rechten Maustaste. Geben Sie anschlie-
Bend die Datenquelle des gewiinschten Datenfeldes an. Klicken Sie dazu auf das Feld ,,Datenquelle®. Uber

E] offnen Sie die Liste der fiir dieses Formular mdglichen Datenquellen.

Auftragsdaten =
Adrefidaten
Kundendaten
Dehitorendaten
Artikeldaten

S eflennummern
Druckdefinition
Sonstige Daten hd

Mochten Sie z. B. Kundennummern ausgeben, wéhlen Sie als Datenquelle ,,Adressdaten®.

237



Formularanpassung

Die Liste der zur Verfiigung stehenden Variablen erhalten Sie, wenn Sie im Eigenschaftsfenster neben
Feldinhalt* auf [ klicken.

GF Ubertrag -
GP wWaEHRUMG 2

K.azze Gegeben
FK.azze Rueckgeld

K.opigtest

Lieferanzchrift 1

Lieferanzchrift 2 hd

Suchen Sie sich die benétigte Variable fiir den Ausdruck heraus und tibernehmen Sie sie mit <ENTER> oder
durch einfaches Anklicken. Die Kundennummer wird in der Variablen KUNDNR gespeichert, also wihlen
Sie diese Variable.

Hinweis: Leider konnen nicht alle Variablen in einer fiir den erstmaligen Anwender vollig eindeutigen
Bezeichnung in dieser Liste aufgefiihrt werden. Sollten IThnen die verwendeten Bezeichnungen
unverstdndlich oder unzureichend erscheinen, lesen Sie bitte prazise Zusatzinformationen in der
mitgelieferten Variablenliste. Diese ca. 50-seitige Liste befindet sich in gepackter Form unter
dem Namen WAUFVAR.EXE auf der Installations-CD-ROM bzw. auf der Programmdiskette 3.

Die auf diese Weise angegebenen Datenfelder werden beim Ausdruck bzw. bei der Druckvorschau mit den
entsprechenden Inhalten aus den Datenbanken gefiillt. Stehen Werte nicht direkt in einer Datei zur Verfii-
gung, sondern miissen programmintern berechnet werden, finden Sie Variablen in der Datenquelle ,,Sonstige
Daten®. Beachten Sie dazu auch die Hinweise im Kapitel 14.11 ,BESONDERHEITEN BEIM DRUCK*.

14.10.3 Systemdaten

Uber das Icon haben Sie die Moglichkeit, an jeder beliebigen Stelle Thres Formulars das aktuelle Datum,
die Zeit und / oder die jeweilige Seitennummer auszugeben. In den Eigenschaften der Systemdaten stehen

Thnen iiber =] folgende Angaben zur Verfligung:

[ aturn

Dratum und Zeit
S eibennurnmer

14.10.4 Gestaltungselement einfiigen

Mit | 5'%] konnen Sie ein Gestaltungselement in Thr Formular ,.einbauen®. Zur Verfiigung stehen: ein Kreis,
den Sie tliber die Begrenzungspunkte beliebig in GroBe und Form verindern konnen, eine horizontale und
eine vertikale Linie sowie ein Rechteck, bei dem Sie angeben koénnen, ob nur die rechte und die linke Seite
bzw. die obere und unterer Linie gedruckt werden soll.

Nachdem Sie das Icon ,,Gestaltungselement® aktiviert haben, klicken Sie an die Stelle Thres Formulars, an
der das Element eingefiigt werden soll. Zunéchst wird Thnen ein Rechteck angezeigt, dessen Grdsse Sie, nach
einem weiteren Mausklick, beliebig verindern kénnen. Uber das Eigenschaftsfenster, das Sie z. B. mit <F2>
aufrufen, stehen IThnen dann mit =l die moglichen Gestaltungselemente zur Verfiigung.

Kreiz
Horizontale Linie

Rechts und Links
Oben und unten
“ertikale Linie
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Gestaltungselemente lassen sich untereinander und auch mit anderen Formularelementen kombinieren.
Erstellen Sie zunéchst die einzelnen Elemente innerhalb des gewiinschten Formularbereichs und verschieben
Sie diese dann, bis Sie die gewiinschte Anordnung erreicht haben. Beispiel:

TEXT IM RREIS :-)

N

14.10.5 Bitmap einfiigen

Uber lassen Sie beliebige BMP-Grafiken z. B. als L()ﬁ) im Listenkopf oder auf einem Etikett ausgeben.

Im Auswahldialog, den Sie im Eigenschaftsfenster iiber

Offnen, geben Sie den Pfad und die gewiinschte
Bitmapdatei an.

Offnen 2]
Suchenin: | .l Bider B =
rund W ProfJeck bmp
3.bmp @simpsonZ brp
87 simpsan bmp
(9] Fata_2 brp @ tas.bmp
1571 G5 -Montage 2.bmp E Unterschrift Lutz.bmp
4] karal01 2.bmp
':‘l Konrad.brp
Dateiname: ﬁegeﬂ? brnp {ffren I
Dateityp [Bitmap Datcien [*EMF) -] bbrechen |

Nach der Bestitigung mit ,,0K“ wird die entsprechende Datei in den Bitmaprahmen eingebunden. Wenn Sie
die GroBe der Grafik automatisch an die GroB3e des Bitmaprahmens anpassen wollen, stellen Sie die Eigen-
schaft ,,GroBe anpassen® auf ,,Ja®.

14.10.6 Datei-Bitmap einfiigen

Ein Datei-Bitmap, das Sie iiber Ll einfiigen konnen, arbeitet analog zum normalen Bitmapelement, aller-
dings wird hier bei den Datenfeldern auf die Inhalte der angegebenen Datenquelle zugegriffen, so dass der
Inhalt dieses Feldes variabel ist. Sie konnen dieses Element verwenden, wenn die entsprechende Datenbank
die Moglichkeit bietet, Grafiken abzuspeichern. Das ist z. B. bei der Artikeldatei der Fall, wo zu jedem
Artikel ein Bild hinterlegt werden kann (s. Kapitel 4.9.4 ,,DAS BILD DES ARTIKELS®).

14.11 Besonderheiten beim Druck

Im folgenden mochten wir Thnen einige Tipps & Tricks fiir die Ausdruckgestaltung geben:

14.11.1 Ubertrag beim Schriftverkehr

Bei mehrseitigen Rechnungen kann es vorkommen, dass der erste Teil einer Position auf der einen und der
Rest der Position auf der nichsten Seite ausgegeben wird. Da der Ubertrag (Variable UBERTRAG) erst nach
dem Ausdruck einer kompletten Position berechnet wird, der Gesamtpreis der Position aber wahrscheinlich
schon auf der vorherigen Seite ausgegeben wurde, stimmt der berechnete Ubertrag nicht, da er um den
Gesamtpreis der letzten Position zu niedrig ist. Um das zu verhindern, verwenden Sie statt der Variable GP
das Datenfeld ,,GP-Ubertrag* aus der Datenquelle ,,Sonstige Daten im Druckbereich ,,Artikelposition. Der
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Ubertrag wird nun an der Stelle berechnet, an der auch der Gesamtpreis ausgegeben wird und kann z. B. im
Druckbereich ,,Ful3 erste Seiten* ausgegeben werden.

14.11.2 Das Wahrungskiirzel

Wenn hinter bestimmten Betrdgen, z. B. in der Rechnung, das Wahrungskiirzel € (o. 4.) ausgegeben werden
soll, konnen Sie iiber das Datenfeld WAEHRUNG aus der Datenquelle SONSTIGE DATEN auf das Kiirzel der
aktuell verwendeten Wahrung zugreifen. Fiir den Ausdruck des Kiirzels der alternativen Wéhrung (z. B. DM
in einer EURO-Rechnung) verwenden Sie das Datenfeld ,,WAEHRUNG2.

14.11.3 Rabatte erscheinen mit 0,00 %

Sollen auf einer Rechnung nur die tatsdchlichen Rabatte ausgedruckt werden und nicht zusétzlich bei allen
Positionen ohne Positionsrabatt der Wert 0,00, sollten Sie das Datenfeld RABATT MIT LEERZEICHEN aus
der Datenquelle SONSTIGE DATEN verwenden.

14.11.4 Positionsnummern ohne #

Automatisch vergebene Positionsnummern werden programmintern an dem ersten Zeichen (#) erkannt. Die
vollstdndige Positionsnummer inkl. # wird iiber das Datenfeld POSNR aus der Datenquelle POSITIONEN
ausgegeben. Mochten Sie die Positionsnummer ohne # drucken, wihlen Sie das Datenfeld POSITIONS-
NUMMER aus der Datenquelle SONSTIGE DATEN.

14.11.5 Summenblock positionieren

Normalerweise wird in GS-AUFTRAG fiir Windows der Summenblock direkt unter der letzten Position einer
Rechnung ausgegeben. Mochten Sie den Summenblock lieber am Seitenende ausdrucken, libertragen Sie ihn
in den Druckbereich ,,Full letzte Seite”. Voraussetzung hierfiir ist allerdings, dass die Druckbereiche ,,Full
erste Seiten und ,,FuB3 letzte Seite” gleich hoch sind. Der Nachteil dieser Methode ist allerdings, dass durch
die vergroferten Fulizeilen auch auf den ersten Seiten Platz fiir Positionen verloren geht.

14.11.6 Tausenderpunkt ausgeben

Mochten Sie Mengen oder Preisangaben mit Tausenderpunkt ausgeben, tragen Sie im Feld ,,Format™ im
Eigenschaftsfenster des betreffenden Datenfeldes z. B. ####,##0.00 ein.

Hinweis:  Fiir einige numerische Felder, wie z. B. die Nettosumme, wird das Ausgabeformat unter EIN-
STELLUNGEN — DRUCK entsprechend vorgenommen (s. Kapitel 8.4.2 ,NUMERISCHE FEL-
DER®).

14.11.7 Berechnete Datenfelder

Mit dem Formulardesigner wurde Ihnen eine Vielzahl von Druckvariablen zur Verfligung gestellt, die in der
Regel Feldinhalte von Programmdateien im Ausdruck widergeben. Uber einige Variablen, insbesondere die
Feldinhalte der Datenquelle ,,Sonstige Daten®, werden bereits programmintern berechnete Werte ausgedruckt
(z.B. die Rechnungssummen in der alternativen Wahrung — EURO statt DM).

Feldinhalt

D atenquelle ISDnstige Daten
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Mit Hilfe des >Berechneten Feldes< aus der Datenquelle ,,Sonstige Daten* lassen sich einfache Berechnun-
gen verschiedener Feldinhalte nach eigenen Bedingungen durchfiihren. Uber das Feld [...] gelangen Sie in
das Definitionsfenster des Feldes.

Berechnetes Datenfeld definieren I

Formel zur Eerechinung des Feldwertes:

r:,_l,l...l flx] ... |

Obige Formel ergibt folgendes Resulkat:

Ok Abbrechen

In der Zeile ,,Formel..© kénnen Sie bestimmte Werte und Funktionen kombinieren. Grundsétzlich stehen die
Operatoren +, -, *, / sowie Klammerfunktionen zur Verfiigung.

Uber wéhlen Sie Variablen (Feldinhalte von Dateien) aus. Grundsétzlich gilt hier die Syntax:

<Dateiname>$<Feldinhalt> .

Der Button zeigt eine Auswahl verschiedener Funktionen, mit deren Hilfe die Ausgabe von Werten
beeinflusst werden kann. Die jeweilige Syntax einer Funktion sowie ihre Wirkung (,,Riickgabe®) ist in der
Auswabhlliste selbst dokumentiert.

Beispiel: ~ Zur Berechnung des 10 Tage nach dem Rechnungsdatum liegenden Datums kann folgende
Funktion verwendet werden:

(FSCHRIFT$DATUM)+10

Hinweise: Eine Berechnung bereits programmintern berechneter Werte, in der Regel Inhalte der Daten-
quelle ,,Sonstige Daten®, ist nicht moglich.

Nicht alle Feldinhalte kdnnen sinnvoller weise in allen Druckbereichen verwendet werden.
Beispielsweise wire die Verwendung von auftragsbezogenen Daten, wie des Rechnungsdatums
oder der Auftragsnummer, im Positionsbereich nicht empfehlenswert. In diesem Falle wiirde
mit dem Ausdruck jeder Position auch das Rechnungsdatum bzw. die Auftragsnummer mitge-
druckt. Entsprechend problematisch wére der Ausdruck positionsbezogener Daten in feststehen-
den Formularbereichen (Kopf, FuB).

14.12 Alternativer Formulardesigner

Dieser ,,neue* Formulardesigner wurde in GS-AUFTRAG zunéchst in den Bereichen Inventurmodul, Stiicklis-
te, Vertreterabrechnung und Lieferanten-Artikelzuordnung eingesetzt. Ab der Programmversion 1.90 ist der
neue Formulardesigner wahlweise auch fiir die Gestaltung der Schriftverkehrsformulare verwendbar. Er
unterscheidet sich auf den ersten Blick erheblich von den in den anderen Programmteilen verwendeten
Formulargeneratoren.
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Die Arbeit mit dem Reportgenerator erscheint vielleicht zunichst komplizierter, als sie eigentlich ist. Wenn
Sie diese Hilfe mit Thren Beispielen durcharbeiten, sollten Sie danach jedoch keine Probleme mehr haben,
sich Thre Formulare anzupassen.

Der Reportgenerator ist als eigenstidndiges Programm zu sehen, welches die von GS-AUFTRAG iibermittelten
Daten an Thren Drucker iibergibt. Daher werden hier nur die Funktionen erldutert, die im Zusammenspiel mit
GS-AUFTRAG von Bedeutung sind.

Fiir technisch Interessierte gibt es unter

http://www.digital-metaphors.com/docs/RBuilder.zip

eine etwa 400 Seiten umfassende Abhandlung in englischer Sprache.

14.12.1 Datensicherung Formulare

Die Formulare, die mit diesem Berichtsgenerator angelegt werden, bzw. bereits mitgeliefert werden, befin-
den sich in dem Verzeichnis C:\GSWIN\AUF\FORMULARE (bei einer Standardinstallation).

Sichern Sie dieses Verzeichnis, inklusive der enthaltenen Unterverzeichnisse, im einfachsten Fall durch das
Kopieren mit dem Windows Explorer.

Bevor Sie Verdnderungen in dem mitgelieferten Beispielformular durchfiihren, erstellen Sie sich bitte eine
Kopie des Formulars. Wenn Sie beispielsweise die Inventurliste ausdrucken, gelangen Sie zunéchst in das
Fenster ,,Druck Inventur-Listen*. Kopieren Sie das mitgelieferte Formular {iber FUNKTIONEN — FORMU-
LAR KOPIEREN. AnschlieBend klicken Sie doppelt auf das nun kopierte Formular in der Liste mit der linken
Maustaste und vergeben einen neuen Namen flir das Formular.

Druck [nventur-Listen I

Diucken | Funktionen

Druck | Worschau | Gestalen | Schiiefen

Verwenden Sie nun das von Ihnen kopierte und umbenannte Formular.

Nach dem Druck auf ,,Gestalten* kommen Sie in die Druckge-staltung Ihres Formulars. Wéhlen Sie iiber den
Meniipunkt ,,Bericht die Druckbereiche aus, die Sie spéter ausgeben wollen.

242


http://www.digital-metaphors.com/docs/RBuilder.zip

Formularanpassung

Datei Bearbeiten  Ansicht | Bericht  Hilfe

Calc  Enbaurt | Yorechau Dtz .
- Titel 5
A E ! -
“IE| . . %El b Zuzammenfassung E' % E
“I v kopf =
R I T P T AV E .
_0
— Fage Style
Inventurlist
1 Gruppen... Strg+G
To
[ | v Hochformat
-2 Ertikel-r] Bezeic Querformat Iinde
" Fopf Mabeinheiten »
-0 oo Dampilor U8-15 T al
“ Detailbereich
.0
1
~ Fui

In der Inventurliste konnten Sie in den Druckbereich ,,Titel“ z. B. eine Uberschrift oder Ihr Firmenlogo
eintragen (die Vorgehensweise wird spéter noch ausfiihrlich beschrieben). Unter ,,Kopf“ konnten Sie Bei-
spielsweise als Text ,,Artikelbezeichnung®, ,,Menge* usw. eintragen. Der Bereich Kopf ist als ,,Uberschrif-
tenzeile” fiir den darunter liegenden Bereich gedacht.

Wenn Sie alle Bereiche ausblenden, bleibt immer der Bereich ,,Detail {iber, da hier die eigentlichen Daten
(bei Inventur also z. B. die Artikel) ausgegeben werden miissen. Dieser Bereich ist auch der einzig sinnvolle
Bereich, in den ein ,,Unterbericht™ (ppSubreport) eingefiigt werden sollte (spater mehr dazu).

In den Bereich ,,Ful3* konnen Sie Summen des Druckbereiches ,,Detail* ausgeben. Zum Beispiel kann hier
die Ausgabe der Gesamtprovision eines Vertreters erfolgen. Der Druckbereich ,,Zusammenfassung® wird
nicht verwendet.

14.12.2 Symbole der Meniileiste

Grundsiitzliches Vorgehen zum Einfiigen neuer Elemente:

Die Symbole der Meniileiste miissen erst angeklickt werden, um anschlieend eine Aktion mit ihnen durch-
zuftihren.

Beispiel: Sie wollen mit eine Uberschrift einfiigen. Klicken Sie also dafiir zuerst auf das Symbol
und anschlieBend an die Stelle des Dokuments, wo Sie das Feld hin haben mochten. Falls das neue Objekt

(Beschriftet mit ,,Label*) noch nicht markiert sein sollte, so klicken Sie auf by und anschliefend auf das
neu eingefiigte Objekt. Die Position eines Objekts konnen Sie durch ,,Drag and Drop®, also ,,Anklicken und
bei gedriickter linker Maustaste ziehen™ verdndern. Die Grofle der meisten Objekte konnen Sie durch das

Markieren mit der & Pfeiltaste und anschlieBendes Ziehen mit gedriickter linker Maustaste an den Markie-
rungspunkten des Objekts verdndern.

=D | [ Ao e oz o=

A-2-

Mit der Formatierungsleiste nehmen Sie die {iblichen Formatierungen der Felder, die Sie einsetzen, vor.
Beachten Sie, dass Sie das Feld verdndern, welches Sie vorher mit der Maus angeklickt haben. Auf diese
Weise konnen Sie beispielsweise auch den Textinhalt des Feldes hier im linken Eingabefeld eintragen.

243



Formularanpassung

Hinweis:

Il

Bei einigen Feldern, wie z. B. Datenfeldern, die ein Bild enthalten, ist keine Formatierung
moglich.

Klicken Sie auf den Pfeil, wenn Sie anschlielend ein Element, wie z. B. ein Datenfeld, markieren
mochten, um dessen Eigenschaften zu dndern oder es zu 16schen.

Hierdurch fiigen Sie eine einzeilige Beschriftung, z. B. eine Uberschrift ein.

Dieses Memo-Feld konnen Sie verwenden, um einen Text einzutragen, der in jedem Ausdruck
unverdnderbar gleich erscheinen soll.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das Memo-Feld klicken, das Sie in das Formular eingesetzt
haben, so 6ffnet sich ein sog. ,,Kontextmenii*. Gehen Sie auf ,,Zeilen und tragen Sie den von Thnen
gewiinschten Text ein. Falls Sie bereits einen fertigen Text haben, so konnen Sie diesen iiber
,,LADEN* einfligen.

Beachten Sie bitte, dass Sie nur Dateien mit dem *.TXT - Format einfiigen konnen — keinesfalls
aber WORD- Dokumente, EXCEL- Tabellen etc.

Uber dieses Symbol kénnen Sie einen formatierten Text erstellen.

Um hier einen Text zu erstellen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Feld, welches Sie in
das Formular eingesetzt haben. In dem Kontextmenii wéhlen Sie ,,Bearbeiten*. Nun fiigen Sie hier
Ihren Text, genau wie beim oben beschriebenen Memo-Feld, ein.

Zusiatzlich konnen Sie hier aber verschiedene Schriftarten und Farben verwenden. In diesem
,,Texteditor haben Sie nun auch die Moglichkeit iber DATEI — OFFNEN ein vorher unter Word
abgespeichertes *.RTF- Dokument (RichTextFormat, formatiertes Textdokument) einzubinden.

Beachten Sie bitte auch hier, dass Sie nur Dateien mit der Endung *.TXT oder *.RTF, keinesfalls
aber WORD- Dokumente, EXCEL- Tabellen etc. einfiigen kdnnen.

Unter MS-Word konnen Sie jedoch ein vorhandenes Dokument in das RTF-Format konvertieren,
um es hier einzulesen. Wéhlen Sie dazu in MS-WORD beim abspeichern den Dateityp ,,RichText-
Format (*.RTF) aus.

Dieses Symbol dient dem Einfiigen von Systemdaten, wie z. B. Datum, Zeit, Seitenzahlen usw.

Nachdem Sie das Feld in das Formular eingefiigt haben, wihlen Sie in der Formatierungsleiste fiir
das Listenfeld die von Ihnen gewiinschte Anzeige aus:

Dratum j

Datum

[ atum und Zeit

D aturn und Zeit [Druck]
Gesamtzeiten

Seite + Gezamtzeiten
Seite + Gesamtzeiten [ausf.)
Seite

Seite [ausf.)

Zeit

Nach dem Klick mit der rechten Maustaste auf das Datenfeld kénnen Sie unter ,,Anzeigeformat*
das von Thnen gewiinschte Format der Anzeige beim Druck auswéhlen.
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= Nach dem Einfiigen einer VARIABLEN miissen Sie festlegen, WAS in WELCHER FORM dort
ausgegeben werden soll. Wenn Sie z.B. eine Addition von zwei Zahlen durchfithren mochten,

konnen Sie z. B. hier NICHT den Ausgabetyp ,,String* festlegen, da durch einen String im Regelfall
eine Zeichenfolge, wie z. B. ,,ABCD* ausgegeben wird. Bei mathematischen Berechnungen emp-
fiehlt sich die Ausgabe {iber ,,DOUBLE* bzw. “EXTENDED".

Eine Kurzbeschreibung der Variablen:

BOOLEAN

DATUM

ZEIT

INTEGER/ SINGLE

EXTENDED/ DOUBLE

CURRENCY

CHAR

STRING

Ausgabe von WAHR oder FALSCH
Datumsberechnungen
Zeitberechnungen

Ganzzahlige Zahl ohne Nachkommastellen; Werte von —127 bis 128
bzw. 0 bis 256 sind als Ausgabeergebnis erlaubt

Zahlen mit Nachkommastellen; Werte von —2°" bis 2°' —1 sind darstell-
bar

Zahl mit festen Nachkommastellen
Jedes beliebige Zeichen — aber keine Zeichenfolgen

Zeichenfolge, wie z.B. ,,ABCDE12345

Eine genauere Beschreibung der einzelnen Variablen und deren darstellbaren Bereichen finden Sie in (fast)
jedem Mathematikbuch oder u. U. auch in der Hilfe zu MS-EXCEL / MS-ACCESS usw.

Um mit Variablen arbeiten zu konnen, sind allgemeine Kenntnisse der Mathematik erforderlich. Wenn Sie
unter MS-Excel bereits einmal ein Makro erstellt haben, wird IThnen die Funktionsweise vertraut vorkommen.

Grundsiitzliche Vorgehensweise zum Erzeugen einer eigenen Variablen

Fiigen Sie in den Druckbereich ,,Detail* eine Variable vom Typ ,,EXTENDED® ein. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die neue Variable und wihlen Sie mit der linken Maustaste ,,Berechnungen® aus.
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R Berechnungen _ O] I
Data || j‘

S chriftverk ehr Value :=
Sonstige_D'aten
Kundenadressdaten
Wertreterdaten
- Positionsdaten

Fields for Schriftverkehr

Mame | Typ =
[adin |
i Altaufar String
i Alterfart String
i Altnummer Integer
i Anzahlung Dauble
i Aufbez String

Era—— lohien

2l |
\Dataf[Dbiects;{Language;’ 4] _,|-YI
[ 11

ok | Abbrechen |

Klicken Sie nun einmal mit der linken Maustaste an eine beliebige Stelle in das rechte leere weille Arbeits-
feld.

Es erscheint:  Value :=
[Ubersetzt ,,Wert*“]

Gemeint ist, dass das, was Sie hinter Value eintragen, spéter im Formular den Wert der Variablen ausgibt.
Tragen Sie hier die Zahl 20 ein, wird spéter in Threm Formular dort auch 20 ausgegeben.

Auf der linken Seite sehen Sie die Trennungen der einzelnen Fenster, die grauen, hervorgehobenen Balken
am Rand der Fen-ster. Wenn Sie mit der Maus liber diese Trennungen ,,schweben®, bildet IThre Maus einen
sog. Doppelpfeil. Um die Trennungen zu verschieben, und damit die FenstergroBBen zu dndern, klicken Sie,
wenn sich der Doppelpfeil bildet, mit der linken Maustaste auf den Doppelpfeil. Ziehen Sie diesen bei
gedriickter Maustaste so weit, bis das Fenster so gro3 oder so klein ist, wie Sie es haben mdchten. Ziehen Sie
den senkrechten Trennstrich etwas weiter nach rechts, so dass Sie den Inhalt der linken Fenster vollstindig
sehen kdnnen.

Beispiel fiir eine Berechnung in der Vertreterabrechnung:

Sie mochten den Provisionswert pro Artikel, ohne Beriicksichtigung der Menge, ausgeben. Also miisste die
Formel sinngeméf lauten: Provisionswert der Gesamtmenge (da ja auch Positionsrabatte beriicksichtigt
werden miissen) geteilt durch Menge des Artikels.

Im Formular der Vertreterabrechnung klicken Sie unten den Reiter fiir den Druckbereich, in dem die Positio-
nen der Rechnung, die verprovisioniert wurde, ausgegeben werden — in dem Fall also ,,ppSubReport1*.

o 4l

' Hauptbericht ,'J. ppSubFeportl /

Nachdem Sie nun die Variable mit dem Merkmal ,,Extended” in den Detailbereich eingefiigt haben, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die neue Variable und dann auf ,,Berechnungen in dem Kontextmenii.
Klicken Sie nun einmal mit der linken Maustaste in den groB3en rechten Bereich. Es erscheint
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VALUE :=

Wihlen Sie im Fenster oben links die Datenquelle ,,Positionsdaten®. Ziehen Sie nun mit gehaltener linker
Maustaste aus dem linken unteren Fenster die Variable ,,ProvWert* rechts hinter VALUE : = und lassen Sie
die Maustaste los. AnschlieBend geben Sie das ,,Geteiltzeichen - also den Schrigstrich {iber der 7 auf Ihrer

Tastatur - hinter dem gerade eingefiigten Ausdruck ein.

Ziehen Sie nun mit gehaltener linker Maustaste aus dem linken unteren Fenster die Variable ,,Menge* rechts
hinter die bisherige Formel und lassen Sie die Maustaste los, so dass sich folgende Formel ergibt:

Rbeechnger ________________________________m=H|

Data

Schriftverkehr
Sonstige_Daten
Kundenadressdaten
Wertreterdaten

] Pasitionzdaten

Value := Positionsdaten['Proviert']/Positionsdaten[' Menge']

Fields for Positionsdaten

Mame Tvp ;I
i Menae Eh:nl_lh|Ee
i Menge2 Double
i menged Double —!
i menged Double
i mitgesrab Boolean

i mitskanto Boolean o | _>|_v|

T Y I LU=y
<] : | | Compile Completed: 0 Errars

\,Data;{D biects jiLanguage /

EE

0K | Abbrechen |

Klicken Sie nun unbedingt jedes Mal, wenn Sie eine Formel eingefiigt haben, mit der rechten Maustaste in
den Bereich, in den Sie die Formel eingefiigt haben und wihlen Sie in dem dann erscheinenden Kontextme-
nii ,,Compile” mit der linken Maustaste. Im unteren Fensterbereich muss (!) die Meldung erscheinen: Com-

pile Completed: 0 Errors. Speichern Sie die Variable dann mit <OK> ab.

Falls dort Fehler angezeigt werden, miissen Sie lhre Formel so lange korrigieren, bis keine
Fehler mehr in der Formel sind. Falls Sie das Formular mit einem Fehler abspeichern, kénnen
Sie es anschlieBend nicht mehr 6ffnen und das Formular muss geldscht werden!

Hinweis:

| Uber den Button GRAFIK kénnen Sie ein Bild einfiigen.

Die géngigen Formate, wie z. B. * BMP, *.JPG usw. werden unterstiitzt. Nach dem Einfiigen des
Feldes rufen Sie durch Klick mit der rechten Maustaste das Kontextmenii auf und wéhlen ,,Bild...”

aus.

Wihlen Sie nun das von Thnen gewiinschte Bild, in dem Verzeichnis, in dem Sie das Bild abgespei-
chert haben, aus. Eine Anwendungsmoglichkeit wére hier z. B. Thr Firmenlogo. Beachten Sie, dass

Sie hieriiber keine Artikelbilder einfligen konnen.

247



Formularanpassung

i

Uber FORM kénnen Sie z. B. eine Gestaltungselement, wie z. B. einen Kreis, in das Formular
einbinden.

Nachdem Sie die FORM in das Formular eingefiigt haben, wihlen Sie im ersten Feld der Formatie-
rungsleiste die Form des Objekts aus:

Rechteck j

Rechteck

"iereck,

Abgerundetes Rechteck
Abgerundetes Viereck
Ellipse

Freis

Fiigen Sie hiermit eine Linie ein.

Nach dem Einfiigen in das Formular, wéhlen Sie im ersten Feld der Formatierungsleiste die Art der
Linie aus.

Hieriiber kénnen Sie einen immer gleichbleibenden Barcode ausgeben. Unterstiitzt werden alle
gingigen Formate. Was in dem Barcode ausgegeben werden soll, geben Sie im ersten Feld der
Formatierungsleiste ein. Eine Ausgabe von Daten lhrer Artikel, Kunden etc. ist mit diesem Feld
nicht mdglich.

DBText: Um ein Feld aus einer zur Verfiigung stehenden Datenbank (im folgenden Beispiel einer
Inventurliste stehen nur Artikeldaten und Lagerdaten zur Verfiigung, aber keine Kunden oder
Rechnungsdaten) einzufiigen, wéhlen Sie im ersten Feld der Formatierungsleiste zuerst die Daten-
quelle (Datenbank) aus, aus der Sie eine Information haben mdchten.

Anschlielend wéhlen Sie im zweiten Feld der Formatierungsleiste das aus, was Sie in dem Formu-
lar dargestellt haben mdchten. In diesem Beispiel wird aus den Artikeldaten die Variable MATCH,
also der Suchbegriff des Artikels ausgewihlt.

DBMemo: Grundsitzlich die gleiche Funktion, wie DBText, jedoch konnen mehr Zeichen ausgege-
ben werden.

Der Vorteil ist hier, dass Sie dadurch den Artikeltext ausgeben kénnen (ZUSTEXT 1 bzw. ZUSTEXT
2).

Wenn Sie mit der rechtem Maustaste auf das Datenfeld klicken, welches Sie vorher in das Formular
eingefiigt haben, so erreichen Sie durch Setzen des Hikchens bei ,,Dehnen®, dass der Artikelzusatz-
text auf mehrere Seiten umgebrochen wird.

DBRichText: Gleiche Funktion wie DBMemo, allerdings lésst sich die Schriftart nicht verdndern.
Dafiir wird der Seitenumbruch bei seiteniibergreifenden Texten selbststindig vorgenommen
(gleiche Funktion wie ,,Dehnen‘ bei ,,DBMemo*). Den schoneren Effekt erreichen Sie mit DBMe-
mo.

DBCalc: Hier konnen Sie ein Feld fiir die Bildung von Summen, Mittelwerten, die Ermittlung von
Minimalwerten, Maximalwerten oder einfach einen Zahler einfiigen. Ein Anwendungsbeispiel wire
z. B.:

Sie mdchten fiir einen Quervergleich Threr Inventur die anzahlméBige Gesamtsumme aller Artikel
ausgeben, die in der Inventurliste erscheinen. Wahlen Sie dazu hier, nachdem Sie das Datenfeld in
das Formular eingefiigt haben, die Datenquelle ,,Artikeldaten® und als Feldinhalt ,,Bestand* aus.

Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf das neu eingefiigte Feld und wahlen ,,Berechnun-
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gen* aus. In diesem Beispiel wurde hier die ,,Summenfunktion* gewdhlt; das Feld hat nun folgen-
den Inhalt:

EummefBe:standj E

Beachten Sie, dass die Felder vom Typ DBCalc nur im Full oder in dem Bereich ,,Zusammenfas-
sung* des Formulars eingesetzt werden sollten und sich nicht auf einen einzelnen Artikel, sondern
auf alle Werte, die sich in der Liste befinden, beziehen.

DBImage: Uber DBImage konnen Sie auf Artikelbilder zugreifen, die Sie in GS-AUFTRAG unter
ARTIKEL — ZUSATZ / BILD bei den Artikeln hinterlegt haben.

Nachdem Sie das Datenfeld in das Formular eingefiigt haben, wihlen Sie als Datenquelle ,,Artikel-
daten® und als ,,Feldinhalt* den Wert ,,Bild* aus.

DBBarcode: Uber dieses Feld konnen Sie z. B. die Artikelnummern als Barcode ausgeben.

Wihlen Sie zur Ausgabe die Datenquelle ,,Artikeldaten* und als ,,Feldinhalt“ z. B. die Variable
LHArtnr, Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf das neu eingefiigte Objekt, und wihlen Sie
im Kontextmenii ,,Konfigurieren®. Sie erhalten eine Auswahl der gingigen Industriebarcodeschrift-
arten, die zur Darstellung verwendet werden kdnnen. Welche Schriftart Sie verwenden konnen,
héngt in erster Linie davon ab, welche Barcodeschriftarten Thr Barcodescanner auswerten kann.
Lesen Sie dazu bitte die Dokumentation Ihres Scanners und fragen Sie ggf. bei Ihrem Hardwarelie-
feranten nach.

Weiterhin kann nicht jede Barcodeschriftart alle von IThnen verwendeten Zeichen darstellen.
Als Beispiel:

Die Barcodeschriftart ,,Code39“ kann die Zahlen 0-9 und die Grofbuchstaben A-Z darstellen.
Jedoch kann diese Schriftart z. B. keine Kleinbuchstaben und Leerzeichen als Barcode darstellen.
Das bedeutet: Wenn Sie die Schriftart Code39 zur Ausgabe der Artikelnummer verwenden mdch-
ten, darf Thre Artikelnummer ausschlieBlich aus Ziffern und Gro3buchstaben, ohne Leerzeichen und
ohne fithrende Nullen bestehen.

Testen Sie bitte die Barcodeschriftart auch darauf, ob sie von Threm Drucker korrekt dargestellt
werden kann.
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ppSubReportl: Durch Einfiigen dieses ,,Unterberichts* konnen zusétzliche Informationen ausgege-
ben werden.

Beispielsweise kann in der Vertreterabrechnung in dem Duckbereich ,,Detail* die Rechnungsnum-
mer, der Kundenname, der Gesamtpreis der Rechnung und die Gesamtprovision fiir die Rechnung
ausgegeben werden.

Jedoch haben Sie nicht die Moglichkeit, hier POSITIONSDATEN, also z. B. Artikelpreise, Artikel-
bezeichnungen, Mengen usw. auszugeben. Um diese Daten ausgeben zu konnen, klicken Sie mit

der linken Maustaste auf und klicken erneut mit der linken Maustaste in den Druckbereich

,,Detail.

Am unteren, linken Rand des Fensters wird nun ,,Hauptbericht* und ,,ppSubReport1* eingeblendet.
Durch Anklicken mit der linken Maustaste auf den entsprechenden Reiter konnen Sie zwischen
dem Hauptbericht und dem Unterbericht (ppSubReportl) umschalten.

o 4

' Hauptbericht |I|! ppSubReport1 /

Hier konnen Sie nun die gewiinschten zusétzlichen Positionsdaten (Artikelbezeichnungen, Artikel-
preise,...)

iiber z. B. (DBText) ausgeben.

Reihenfolge der Druckbereiche:
Die einzelnen Druckbereiche werden immer von oben nach unten durchlaufen.

Beispiel: Sie haben eine Rechnung mit 2 Positionen geschrieben. Die Reihenfolge, in der das Formular der
Vertreterabrechnung durchlaufen wird, sieht dann folgendermalien aus:

1. SEITE Beispiel:
TITEL Ausgabe Firmenlogo.
KOPF Bei Vertreterabrechnung: Uberschriften fiir
Vorgénge.
Bei Inventur: Uberschriften fiir Artikel.
(I.ARTIKEL) Bei Vertreterabrechnung: Vorgangsnummer, dazugeho-
DETAIL

rige Provision, Kundendaten, Rechnungsdatum, etc.

PPSUBREPORT  Bei Inventur: Artikeldaten (Bezeichnung,
(FALLS VOR- EK-Preis, etc.).

HANDEN)
Bei Vertreterabrechnung: Daten der einzelnen Positio-
nen der Rechnung (Artikelbezeichnungen, VK-Preis der
Position, etc.).

(2.ARTIKEL) Bei Vertreterabrechnung: Vorgangsnummer, dazugeho-

DETAIL

rige Provision, Kundendaten, Rechnungsdatum, etc.
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PPSUBREPORT  Bei Inventur: Artikeldaten (Bezeichnung, EK-Preis,

HANDEN)

Bei Vertreterabrechnung: Daten der einzelnen Positio-
nen der Rechnung (Artikelbezeichnungen, VK-Preis
der Position, etc.).

FuB Ausgabe von Summen

Anschlielend wiirde es bei geniigend Vorgidngen / Positionen auf der folgenden Seite wieder mit TITEL
weitergehen.

251



Netzwerkfihige Programmvert-
sion

252



Netzwerkfihige Programmversion

15. Netzwerkfahige Programmversion

Der gemeinsame Zugriff von mehreren Arbeitspldtzen auf denselben Datenbestand ist ohne groen Aufwand
moglich, wenn einige Dinge beachtet werden. Am besten gehen Sie wie folgt vor:

Installieren Sie GS-AUFTRAG fiir Windows sowie die 32-Bit-BDE lokal auf jedem Rechner, der damit
arbeiten soll.

Legen Sie auf dem Netzwerklaufwerk, das die Daten aufnehmen soll, und auf das alle Arbeitsstationen
Zugriff haben, ein Verzeichnis \GSWIN an. Ein anderer Verzeichnisname geht auch, \GSWIN ist aber einheit-
lich mit der Verzeichnisstruktur auf den lokalen Rechnern.

Achtung: Das Netzwerklaufwerk muss tiber Laufwerksbuchstaben anzusprechen sein, damit GS-
AUFTRAG fiir Windows darauf zugreifen kann. Weisen Sie ggf. unter NETZWERKUMGEBUNG
— EIGENSCHAFTEN — NETZWERK VERBINDEN auf den Arbeitsstationen einen Laufwerks-
buchstaben fiir das Netzwerklaufwerk zu.

Starten Sie GS-AUFTRAG fiir Windows auf einer Arbeitsstation und geben Sie {iber den Meniipunkt DATEI
— NEUEN MANDANTEN ANLEGEN das Laufwerk und Verzeichnis an, das Sie, wie unter 2. beschrieben,
auf dem Netzwerk angelegt haben.

Uber den Meniipunkt DATEI — MANDANTEN/ FIRMA AUSWAHLEN wihlen Sie dann auf den anderen
Arbeitsstationen das entsprechenden Netzwerklaufwerk und Verzeichnis aus.

GS-AUFTRAG fiir Windows wird jeweils komplett lokal auf den einzelnen Arbeitsstationen gehalten, was die
Geschwindigkeit erhoht und die Belastung des Netzwerks verringert. Nur die Datenbestinde werden im Netz
verwaltet.

15.1 Probleme im Netzwerk

Falls bei Thnen Probleme mit GS-AUFTRAG fiir Windows im Netzwerk auftreten, iiberpriifen Sie bitte
folgendes:

. Ist das Programm jeweils LOKAL auf der Workstation installiert?

. Ist im Netz (auf dem Server) ein gemeinsames Verzeichnis (z. B. \GSWIN) vorhanden?

. Hat jede Workstation darauf Zugriff? Ist dem Server ein Laufwerksbuchstabe zugewiesen worden?
. Wurde auf jeder Workstation der Mandant des Servers gewéhlt?

Sollten Fehlermeldungen auftreten, dass nicht geniligend Dateien gedffnet werden kénnen, oder dass nicht
geniigend File-Handles zur Verfligung gestellt werden kdnnen, gehen Sie bitte folgendermalien vor:

Erhohen Sie in der Datei C:\CONFIG.SYS den Wert fiir die FILES. 199 ist in der Regel ein ausreichender
Wert. Sollten Sie die FILES in der CONFIG.SYS nicht mehr erhéhen koénnen, kann die BDE (Borland-
Database-Engine) angepasst werden. Starten Sie das Programm
C:\PROGRAMME\BORLAND\COMMON FILES\BDE\ BDEADMIN.EXE
und verkleinern unter SYSTEM den Wert von MAX FILE HANDLES. Der Standardwert ist 48, es werden also
48 Filehandles von DOS angefordert. Unter 24 diirfen Sie allerdings nicht gehen, sinnvoll wire es, um die
Arbeitsgeschwindigkeit zu steigern, hohere Werte (z. B. 96) einzutragen.

Wir verwenden folgende Einstellung:

FILES=255 (in der Datei CONFIG.SYS)
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MAX FILE HANDLES = 150 (BDE-Konfiguration)

Vermutlich miissen Sie abhingig von Ihrer Rechner- oder Netzwerk-Konfiguration mit beiden Werten etwas
"spielen", um die optimale Einstellung zu finden.

Hinweis:  Bitte vergessen Sie nicht, nach jeder Anderung IThren Rechner neu zu booten und eine vollstéin-
dige Reorganisation Ihrer Daten vorzunehmen.
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16. Zusatzmodule

In diesem Kapitel wird auf die verschiedenen Zusatzmodule eingegangen, die entweder bereits integriert
sind, oder die Sie zusitzlich zum Programm GS-AUFTRAG erwerben konnen. Manche der Zusatzmodule
sind, sofern Sie diese noch nicht erworben haben, als Demo implementiert. Jedes der verfiigbaren Zusatzmo-
dule wird beim Start des Programms bzw. {iber den Info-Button griin leuchtend im Info-Fenster als vorhan-
den gekennzeichnet. Module, die nicht aktiviert sind, erkennen Sie an der roten LED-Anzeige.

16.1 Bestellwesen

Dieses Modul wird bereits im Kapitel 14 ausfiihrlich beschrieben.

16.2 Seriennummern

Seriennummern konnen bestimmten Artikeln zugeteilt werden, um den Werdegang eines Artikels vom
Lieferanten bis zum Kunden eindeutig nachzuvollziehen. Besonders sinnvoll ist dies z. B. bei Gewéhrleis-
tungsanspriichen, wenn an Kunden mehrfach ein Artikel geliefert wurde, ein Einzelstiick nun defekt ist und
man iiberpriifen will, ob dieser spezielle Artikel noch innerhalb der Garantiezeit reklamiert wurde.

16.2.1 Seriennummern anlegen und ansehen

Stellen Sie im Artikelstamm unter LAGERDATEN ein, ob der Artikel ein Seriennummernartikel ist. Gleich-
zeitig muss er auch Lagerartikel sein. Mit <F5> gelangen Sie an vielen Stellen im Programm in die Liste der
zugeordneten Seriennummern. So sehen Sie aus dem Artikelstamm die Seriennummern, die insgesamt zu
diesem Artikel gehdren. Aus dem Kundenstamm sehen Sie die ,Seriennummern‘ (also die Artikel), die der
Kunde gekauft hat. In der Vorgangsliste werden Ihnen die Seriennummern eines Vorgangs angezeigt und aus
der Vorgangsbearbeitung die Seriennummern der aktuellen Position.

',?g Seriennummern zum Artikel: 9999 / Komplett-Zug
Bearbeiten  Funktionen  Suchen

O &7

Meu  Ldschen Drucken Hilfle  Zuriick

7 [»

Sernennummer Kunde Kundennummer Bemerkung -

Duck, Dagobert - O0BE Abbuchung Fakturierung

L o

IWareneingang |GS-WE-D22DD2JDDDD4 wvam |n1.02.2002 Bezeichhung |

Lieferant ISchuhert GER - Kaln Garantie: & Monate bis |D1.DB.2DD2
[Fechnung [5-RE-022002/00037 vom [1.02.2002 Bezsichnung |

Kunde IDuck, Dagobert - Garantie: & Monate biz |D1.EIS.2DD2

| s Werkauft  @m Storniert |

Die Neuanlage von Seriennummern kann auf Wunsch immer durch eine entsprechende Lagerbewegung
begleitet werden, wie auch bei einer manuellen Lagerbewegung immer eine Seriennummernbuchung durch-
gefithrt werden kann. Dieses Eingabefenster erscheint IThnen nach der Bestitigung der Verbuchung von
Wareneingéngen und bei der manuellen Buchung von Wareneingdngen im Menii LAGERBEWEGUNGEN.
Hier konnen nun die entsprechenden Seriennummern eingetragen und automatisch hochgezahlt werden.
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Manuelle Neuanlage mehrerer Seriennummern I
Starbwert |18 Anzahl I 0
Bemerkung Imanuell angelegte 5 erennummel
Atikelnurmer |1 0m
Suchbegrif  [Dampfiok 0315

¥ Automatische Lagerbuchung

Letzte Murmmer |1 5

ok | abbrecren |

Wollen Sie nach einer bestimmten Seriennummer unter den gesamten Artikeln mit Seriennummer suchen,
konnen Sie dies iiber den Meniipunkt FUNKTION — SERIENNUMMER SUCHEN oder iiber <F12>.

Seriennummer suchen | x|

Bitte geben Sie die Serientummer ein:
[1001-4711

Ok I Abbrechen

16.2.2 Seriennummern fakturieren

Bei der Fakturierung einer Rechnung, eines Lieferscheines oder einer Stornierung wird fiir enthaltene
Positionen mit Seriennummernartikeln ein Fenster mit den vorhandenen Seriennummern zu der aktuellen
Position gedftnet.

Fiir die Verbuchung der Seriennummern sind diese bereits in entsprechender Anzahl markiert; die Markie-
rungen konnen aber manuell entfernt und bei gewiinschten Seriennummern gesetzt werden. Verbuchen Sie
die markierten Seriennummern dann {iber das gleichnamige Menii.

". Seriennummern zur Artikelposition: 1001 / Dampflok 08-15
Markierte Seriennummern werbuchen

Markiert: I 2 vonl 3 ? D’

Hilfe  Zuriick

Bemerkung

manuell angeleate Serennummer
manuell angeleate S ernennummer
manuell angeleate S erennummer
manuell angelegte S erennummer

=]
[ | vam | Bezsichnung |
Lisferant | Garantie: BMonatebis [
[ [ vom | Bezsichnung |
Kunds | Garanfie: 6Monatebis [
| = Verkault e Stomiert |

Diese verbuchten Seriennummern konnen Sie auf dem Auftrag iiber den entsprechenden Druckbereich
(Unterinhalt) und die dazugehorigen Variablen (Datenquelle: Seriennummern) ausgeben lassen.
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16.3 Maskeneditor

Sie haben in fast allen Programmteilen von GS-AUFTRAG die Mdglichkeit, tiber den Meniipunkt MASKEN-
EDITOR oder den Button <MASKENEDITOR> die Bildschirmmasken an eigene Anforderungen anzupassen.
Vor jeder Anderung sollten Sie zur Sicherheit das Verzeichnis \GSWIN\AUF\MASKEN sichern, da es keine
Moglichkeit gibt, fehlerhafte Anderungen wieder riickgingig zu machen.

Wir zeigen Thnen im Folgenden am Beispiel des Artikelstamms, wie Sie Anderungen in den Bildschirmmas-
ken durchfiihren kdnnen.

Nach Aufruf des Meniis MASKENEDITOR 6ffnet sich folgendes Fenster:

M azkeneditor I
Yorhandene Komponenten;

L& Fenster ﬂ
LB Shape

B InfoBox

FE PanelOben

IPanelbaskellnten

B Label

B Lakels

Labelveruegbar
b . . 0o

Einztellungery

T abulator |Typ: |TF'aneI

Oben: |313 Huhe: |114

Links: [0 Breie: [648 +|T -+ |

Teut: |

Feld: | [-|
dw

Huelle: I

Eead:0nly

¥ Sichtbar

16.3.1 Typen

Unterschieden werden hier verschiedene Typen der Elemente. Dies sind im Einzelnen:

. Tlabel: die Textbezeichnung eines Feldes (z. B. "Bestand" oder "Reserviert")

. TDBNum: numerisches Eingabefeld (teilweise vom Programm als reines Anzeigefeld deklariert)

. TDBEdJit: alphanumerisches Eingabefeld (z.B. fiir die Artikelnummer)

. TcheckLed: LED, die bestimmte Zusténde als aktiv oder inaktiv anzeigt

. Tnumlnp: numerisches Eingabefeld (teilweise vom Programm als reines Anzeigefeld deklariert)

. Tbevel: Trennstrich

. TDBCombobox: Auswahlfenster, bei dem die Auswahlpunkte fiir diese Box in einer Liste vorgege-
ben werden

. TDBLookupCombo: Auswahlfenster, bei dem die Auswahlpunkte aus einer Datenbank iiber-
nommen werden

. Tbutton: einfacher Button mit Beschriftung (z. B. "Stammdaten")

. TspeedButton: Button mit einem Bitmap (z. B. "Neu" oder "Kopieren")

. Tpanel: Grundfliache, auf der andere Elemente wie z. B. Buttons plaziert werden

) TDBGrid: Listenelement, wie z. B. die Artikelliste in der Mitte
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. TcheckBox: Checkboxen, die angeklickt und somit aktiviert werden kdnnen (z. B. "Artikeltext")

Nachdem nun eine Komponente aus der Liste im Fenster "Maskeneditor" ausgewéhlt wurde, wird diese im
Programmfenster blinkend dargestellt. Sollte das Fenster des Maskeneditors diese Komponente iiberlagern,
konnen Sie das Fenster verschieben.

Das Fenster "Artikelstamm" ist grundsétzlich unterteilt in verschiedene Grundfldachen (Panels).

Parel oben
Pareli
Parwedd
L
Paneli Panei?
1= ¥

Je nach Art der gewiéhlten Komponente kénnen Sie verschiedene Eigenschaften verdndern. Bei einer TLa-
bel-Komponente (Textbezeichnung) haben Sie folgende Anderungsmdoglichkeiten:

Oben:

Hohe:

Links:

Breite:

Text:

Feld und Quelle:

Sichtbar:

Dieser Wert gibt den Abstand von oben an. Dies bezieht sich jedoch nicht auf den
Abstand zum oberen Rand des kompletten Programmfensters, sondern jeweils nur auf
den Abstand zum oberen Rand des entsprechenden Panels.

Dieser Wert gibt die Hohe der Komponente an. Auswirkungen hat eine Anderung
dieses Wertes aber nur bei Buttons, Grafiken und Eingabefeldern, da sich die Grofe
eines Textes an der Bildschirmschrift von Windows orientiert.

Durch eine Anderung dieses Wertes verschieben Sie ein Element in der horizontalen
Richtung. Auch hier bezieht sich der Wert auf den Abstand zum linken Rand des
entsprechenden Panels.

Die Breite des Elements wird iiber diesen Wert gesteuert. Anderungen wirken sich,
wie bei der "Hohe", nur bei Buttons, Grafiken und Eingabefeldern aus.

Bei den Komponenten, bei denen ein Text angezeigt wird, kann dieser iiber dieses
Feld verdndert werden.

Wenn eine Eingabefeldkomponente verdndert werden soll, kann iiber diese beiden
Felder die Datenquelle und der Feldinhalt gew#hlt werden.

Uber diese Box kann eine Komponente unsichtbar gemacht werden, ohne diese direkt
aus der Maske 16schen zu miissen.

Sie konnen die einzelnen Komponenten entweder iiber eine Verdnderung der Werte fiir "Oben" und "Links"
verschieben, oder Sie nutzen die Pfeilsymbole im Maskeneditor. Normalerweise werden die Komponenten
mit einer Schrittweite von "1" verschoben. Sie konnen die Schrittweite aber verdndern, wenn Sie auf das
mittlere Kastchen mit der "1" klicken und die Schrittweite verdndern.
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Bisher sind wir in der Hilfe nur auf das Verdndern bestehender Komponenten eingegangen. Natiirlich

konnen Sie auch neue Komponenten in Ihre Masken einbinden. Dazu klicken Sie im Fenster des Maskenedi-
tors auf die rechte Maustaste.

T abulatoreibenfalge
Datengitter anpaszen

Huornzontal ausrichten
v Wertikal auznchten

Element hinzufligen
Element [ozchen

Info

In diesem Fenster wihlen Sie nun den Meniipunkt "Element hinzufiigen" aus. Daraufhin wird folgendes
Fenster angezeigt. Wahlen Sie den gewiinschten Elementyp aus:

|
‘welches der folgenden Standardelemente mochten Sie dem Formular hinzufligen?
Komponente: Beizpiel
Kundennr:
= TDBText [Text aus Datenfeld) "Testartkel 12"
~ TDBEdit [Eingabefeld fiir D atenfeld) IEdit‘I

= TDBMema [Eingabefeld fir Mema's) Dieses ist der Artikelzusatztext

120 cmlang, 1.5 Plund schwer

= TDBCheckB ox [Auswahl fuir D atenfeld) [~ Bruttopreise

" TDBImage [Bild aus Datenfeld)

Abbruch | Ok |

In diesem Fenster wéhlen Sie die Art der neuen Komponente. Diese wird nach Bestdtigung mit "OK" im
Programmfenster angezeigt und kann von lhnen verdndert und verschoben werden.

Anpassungen in der Komponente DBGrid (Auflistung der Artikel, Kunden, Vorgénge, etc.)

Auch die Komponente DBGrid kann verdndert werden. Dazu wihlen Sie im Maskeneditor zuerst den Eintrag
e "DBGrid" mit einem Doppelklick aus. Sie erhalten nun folgendes Fenster:

Sie kidrnen hier die Uberschiift, den Inhalt
sowie die Testausrichtung der D atenfelder

anpassen Aubedemkomensemtig- | Hier konnen Sie nun die Uberschrift, das Feld und die Ausrichtung verindern. Um
nalfenster die Spaltenbrite verandern. . . . .- . . . .

= eine neue Spalte an die Liste anzuhéngen, klicken Sie auf die Zeile unter dem
STATUS letzten Eintrag in der Liste (in unserem Beispiel auf die Zeile unter dem Eintrag
Adikel 4 . . - . .

Suctongt . |Match "Warengruppe" klicken). Nun kann eine neue Uberschrift und ein neues Feld
Warengruppe W

eingegeben, bzw. ausgewéhlt werden.

Das Einfiigen von Spalten ist nicht moglich. Weiterhin kann nur auf Felder zuge-
griffen werden, die in der Auswahl zur Verfligung stehen. Nach Bestitigung der

L4
| Uberschrift: lStatus—
Eeld [sTatis =]
Ausrichtung: lﬁ
Samtliche Anderungen [auch die der Spal-

tenbreite] werden nur mit dem Ubermehmen-
K.nopf gespeichert.

Wenwerfen
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Anderung mit "Ubernehmen" wird die Liste veridndert. Uber "Verwerfen" verlassen Sie dieses Fenster ohne
die Anderungen zu iibernechmen.

16.4 Inventurmodul

Das Inventurmodul bietet die bequeme und schnelle Moéglichkeit, innerhalb eines frei zu definierenden
Zeitraums den Inventurbestand zu erfassen. Beim ,,Buchen der Inventurbestinde wird eine neue Lagerbe-
wegung (Inventurbuchung) angelegt. Das Datum fiir die Ubernahme des Inventurbestands wird dabei vom
Anwender festgelegt. Auf diese Weise kann beispielsweise der Jahresanfang (1.1.) als Datum der Inventur-
tibernahme definiert werden, wéhrend sich die eigentlichen Inventurarbeiten {iber einen lingeren Zeitraum
erstrecken (moglicherweise schon den ganzen Monat vorher oder langer).

Die zwischenzeitlich, d. h. wihrend der Bestandsaufnahme stattfindenden Lagerbewegungen werden bei der
Inventuriibernahme beriicksichtigt.

Grundsitzlich arbeitet das INVENTURMODUL immer mit einer Artikelselektion, d. h. es werden vor der
eigentlichen Arbeit der Bestandsaufnahme die zu inventarisierenden Artikel ausgewihlt und extern gespei-
chert. Die Artikelauswahl erfolgt getrennt fiir die einzelnen Lager, sodass eine gleichzeitige Inventur in
mehreren Lagern ermdglicht wird. Erst bei der endgiiltigen Ubernahme der eingelesenen Artikelbestinde
("BUCHEN") werden die vorgenommenen Eintragungen iibernommen. Um eine (versehentliche) doppelte
Ubernahme der Inventurbuchungen zu verhindern, sollte die aktuelle Selektion anschlieBend geldscht
werden. Dieses Vorgehen erlaubt eine externe Datenerfassung (Notebook, externes Lesegerit..) und die
anschlieBende Ubernahme der Inventurdaten in das Hauptsystem.

Die Eingabe der Inventurdaten ist iiber ein Lesegerit (Scanner) oder einen externen Rechner (Notebook)
moglich. Alternativ kann {iber die Tasten "+" bzw. "-" der Bestand jeweils um den Wert 1 erhdht bzw.
erniedrigt werden oder der tatsdchliche Lagerbestand manuell eingegeben werden.

Bis zur Ubernahme des Inventurbestandes kann der Bestand beliebig gedindert bzw. korrigiert oder die
Bestandserfassung ohne Auswirkungen auf den Lagerbestand abgebrochen werden.

In einer frei gestaltbaren Inventurliste konnen die Bestande ausdruckt werden.

16.4.1 Aufruf des Inventurmoduls

Rufen Sie das Inventurmodul im Artikelstamm iiber den Meniipunkt INVENTUR auf, erscheint die Hauptliste
des Moduls, und es offnet sich gleichzeitig ein Selektionsfenster fiir die Auswahl der zu bearbeitenden
Artikel.

Irventur-5 elektion

Aurtik elnummer: I

Suchbeqriff; I

W arengruppe: I

Sie konnen fur die Selektion jeweils eine Teil- bzw. Fomplettzeichenkette
eingeben. Fur einen Teilstriing miizssen Sie das Zeichen % als Abachiul
bzw. zum Beginn der Zeichenkette angeben. Waollen Sie beispielzweise

alle Atikel die mit 01 beginnen auswahlen, geben Sie im Feld Artikelnummer
1% ein.

Abbrechen | Selektieren |J

In diesem Dialog stehen Thnen drei Mdglichkeiten fiir die Selektion zur Verfiigung. Sie kdnnen nach Arti-
kelnummern, nach dem Suchbegriff und nach einer bestimmten Warengruppe selektieren. Selbstverstandlich
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lassen sich diese 3 Eingabefelder auch kombinieren. Wenn Sie nun z. B. alle Artikel die mit 01 beginnen und
der Warengruppe "Hauptartikel" zugeordnet sind, selektieren, geben Sie im Feld "Artikelnummer" den Wert
"01%" und im Feld "Warengruppe" die Zeichenkette "Hauptartikel" ein. AnschlieBend klicken Sie auf den
Button "Selektieren". Das Fenster wird geschlossen, und die ausgewahlten Artikel erscheinen in der Haupt-

liste. Wenn Sie alle Artikel selektieren wollen, lassen Sie alle Felder leer und klicken direkt auf den Button
"Selektieren".

16.4.2 Inventur - Einstellungen
Beatheiten Funktionen Druck Einstelungen Selektion Hilfe
= @ Sortierung: | Atikelnummer T ?
Einlesen Speichem  Buchen  Drucken Lager: Hauptlager - Hilfe

Atk elrumrner

Suchbegriff

W arengruppe

hn

auptlag
1002-01 Hauptlager
100202 Giiter/aggan Eisenbahn Hauptlager
1002-03 Wigh-Transporter Eigenbahn Hauptlager
1002-04 Laterne Zubshar Hauptlager
1003-0 Dampf Zubehar Hauptlager
1003-02 Fohlenfeuer Zubehiir Hauptlager =
1003-03 Schaffnermiitze Zubehir Hauptlager
1004 Valk Eisenbahn Hauptlager
9933 KomplettZug Sonderartikel Hauptlager

Aktueller Bestand (laut Lager) 300 Datum der Inventuriibernahme: [31.12.2000

Irwenturbestand (1st-Bestand): 0,00

Innerhalb der Hauptliste stehen Ihnen die Auswahlmeniis "Sortierung" und "Lager" zur Verfiigung. Das
Menii Sortierung éndert die Sortierfolge der Artikel innerhalb der Liste.

bk elnummmer
Suchbedariff

W arengruppe
Bestellnurmmer

Im Menii Lager geben Sie an, auf welches Lager die Inventurbestinde gebucht werden sollen.

'Hauptlager
IInterlager 01
I nterlager 02

Wichtig:  Das Lager wird fiir die ganze Artikelselektion ausgewéhlt! Erstellen Sie also fiir jedes Lager
eine eigene Artikelselektion — jede Selektion kann dabei alle Artikel enthalten, auch wenn die-
se gar nicht in allen Lagern gefiihrt werden.

Bevor Sie mit der Inventuraufnahme beginnen, sollten Sie {iber den Meniipunkt EINSTELLUNGEN die
erforderlichen Inventurvorgaben bestimmen.

Inventur-Einstellungen

Dratum der Inventuribernahnme: Efl.12.2000 -

Artikel mit [nventurbestand = 0 buchen? [

Automatizche Erhohung des Bestands
bei erfolgreicher Scancode Suche v

gbbrechenl Schiiefen |

Datum der Inventuriibernahme:

Das Datum der Inventuriibernahme bestimmt, ab wann die Inventur Giiltigkeit hat. Somit lésst sich eine
Inventur auch nachtrédglich durchfiihren, ohne die bereits erfolgten Lagerbewegungen aufler acht zu lassen.
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Artikel mit Inventurbestand = 0 buchen:

Grundsitzlich sollte dieser Schalter deaktiviert sein. Auf diese Weise werden beim ,,Buchen® der Inventur-
bestinde nur Inventurbuchungen fiir diejenigen Artikel erstellt, fiir die Sie tatsdchlich Bestinde erfasst
haben.

Wenn Sie Artikel mit Buchbestand 0 buchen mdéchten, miissen Sie diesen Schalter aktivieren. Beachten Sie
aber bitte, dass der Inventurbestand der ist, den Sie wéhrend der Inventur eingeben. Da der Bestand beim
Start der Inventur fiir jeden Artikel auf Null voreingestellt ist, miissen Sie bei aktiviertem Schalter auf jeden
Fall alle tatsachlich vorhandenen Artikel bearbeiten, um einen korrekten Lagerbestand zu erzielen.

16.4.3 Beispiel einer Inventur

Zunéchst erstellen Sie Artikelselektionen fiir alle einzelnen Lager und speichern diese unter eindeutigem
Namen ab (LagerO1.INV; Lager02.INV; Lager03.INV usw).

Rufen Sie liber EINLESEN die Selektion des ersten Lagers auf, wenn Sie die Bestinde im Lager 01 erfassen
wollen. Die Bestandserfassung kann jederzeit unterbrochen werden, indem Sie die aktuelle Selektion wieder
speichern und zu einem spdteren Zeitpunkt wieder aufrufen.

Das Speichern der Artikelselektion ermdglicht auch eine externe Erfassung der Lagerbestinde. Kopieren Sie
beispielsweise die Selektionsdatei Lager02.INV auf einen mobilen Rechner, um vollig unabhingig und
moglicherweise zeitgleich die Bestdnde im zweiten Lager zu erfassen.

Zur Bestandserfassung wéhlen Sie zunédchst den gewiinschten Artikel aus. Geben Sie dann den Ist-Bestand
manuell ein. Alternativ konnen Sie iiber die Taste <+> den Bestand um 1 erhohen oder mit <> vom Bestand
1 subtrahieren.

Wurden alle Bestinde erfasst, lesen Sie die fertiggestellte Artikelselektion wieder in das Inventurmodul ein
(Meniipunkt BEARBEITEN — INVENTUR EINLESEN oder <STRG>+<E>).

. =

Uber den Schalter , den Meniipunkt BEARBEITEN — INVENTUR BUCHEN oder die Tastenkombination
<STRG>+<B> wird fiir jeden Artikel eine entsprechende Inventurbuchung im ausgewéhlten Lager erstellt.
Damit verdndern Sie schliesslich die aktuellen Lagerbestinde in GS-AUFTRAG.

Achtung: Buchen Sie die selbe Selektion nicht mehrfach, da mit jedem Buchen der aktuelle Lager-
bestand verindert wird und daher fiir eine erneute Verbuchung veréinderte Sollbestinde
angenommen wiirden!

Nacheinander konnen die Selektionen fiir die einzelnen Lager gebucht werden.

Um ein versehentliches, mehrfaches Buchen einer bereits gebuchten, also ,.erledigten* Selektion zu verhin-
dern, sollten Sie die Artikelselektion nach dem Buchen iiber das Menii FUNKTIONEN — INVENTURDATEI
LOSCHEN wieder entfernen.

Enthilt die Artikelliste einen Artikel, den Sie in Zukunft weder im Lager noch im Artikelstamm wiinschen,
konnen Sie diesen mit dem Meniipunkt FUNKTIONEN — ARTIKEL LOSCHEN dauerhaft aus dem Artikel-
stamm entfernen.

16.4.4 Inventurliste drucken

Uber den Meniipunkt DRUCK kénnen Sie eine Inventurliste mit Soll- und Istbestinden bzw. nach eigenen
Kriterien ausdrucken (vgl. Kapitel 14.12).
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16.5 Kassenmodul

Um Missverstindnissen vorzubeugen:

Beim Kassenmodul zu GS-AUFTRAG handelt es sich nicht um ein Kassenbuch, vielmehr ist dieses Modul
dazu gedacht, an einem Kassenterminal &hnlich einer Registrierkasse schnell und effizient Barverkdufe zu
fakturieren. Im Gegensatz zur normalen Schriftverkehrserfassung werden hier Auftrige "optional" sofort
nach dem Druck mitsamt dazugehérendem Zahlungseingang verbucht, da es sich um Barverkdufe handelt.

16.5.1 Aufruf des Kassenmoduls

Waihlen Sie den Meniipunkt SCHRIFTVERKEHR - VORGANGE — KASSENMODUL AUFRUFEN oder driicken die
Tastenkombination <STRG>+<K> innerhalb Hauptmeniis, erscheint die Eingabemaske des Kassenmoduls.
Hier stehen Thnen dhnlich der herkommlichen Vorgangserfassung verschiedene Funktionen zur Verfiigung.

'?g Kassenmodul

Worgang EBearbeiten  Funktionen  Zahlungsart  Maskeneditor

] 4

Murmnmer:

) e Kunde:

Speichern [F8)  Drucken [F3) | SEARVERKALF>

F5||<NIEHT YERGEBEM:

At Agtikelhummmer Suchbedgriff

Menge |Rab x| EP@E] | &P ;|GeparkteAuftrége;
| 1o oo oo 0,00 i

e

2 -
Buftrag sofort verbuchen W Modul ermeut starten [ € S aYs
Pozitionen kumulieren [T Zahlungzart I - l (_) N (_) (_)

16.5.2 Kundenauswahl

StandardméBig wird der Kunde ,,Barverkauf* (der automatisch angelegt wird, sofern noch nicht vorhanden)
ausgewdhlt.

Grundsitzlich kann nach Aufruf des Kassenmoduls direkt mit der Eingabe von Positionen begonnen werden.
Sollte dennoch ein Auftrag fiir einen bestimmten Kunden erstellt werden, kann iiber <F5> oder <STRG>+<A>
bzw. iiber FUNKTIONEN — ADRESSAUSWAHL ein Kunde ausgewéhlt oder an dieser Stelle fest im Pro-
gramm hinterlegt werden (vgl. Kapitel 9.2.3 , KUNDENAUSWAHL").

16.5.3 Aktuellen Vorgang speichern

.. &
Uber , <F8>, das Menii VORGANG oder <STRG>+<S> konnen Sie einen Barverkauf zwischenspeichern.
Der Auftrag wird weder gedruckt noch gebucht. Eine Nummer wird dabei jedoch temporir vergeben.
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16.5.4 Vorgang abschlieBen und drucken

2
Waihlen Sie oder diesen Meniipunkt iiber VORGANG (alternativ auch <F9> oder <STRG>+<D>, wird der
aktuelle Auftrag abgeschlossen und gedruckt. Dabei wird die Zahlung erfasst bzw. der Zahlbetrag direkt von
der EC- oder Kreditkarte des Kunden abgebucht (vgl. Kap. 16.5.8 ,,Zahlung iiber EC- / Kreditkarte erfassen‘)

- Kassenmodul — X
BEE
Worgang Bearbeiten  Funkbiomen  Zahlungsart  Maskeneditor
B e Kunde: Nummer:
Speichem [F#)  Drucken [F9] |<BARVERKAUF> F5||<NIEHT YERGEBEM>
Ark | Artikelnurnrner | Suct Auftrag abshlieﬂen : : # | GP ﬂ Geparkte Aufrage | = |
PO 9339 K.omplatt-Zug 259,90

1]

FO 100202 Giiter'wagao  Summe | 259490 £ 0

PO 100 D' ampflak 08- 1]

PO 1002-0 Personent'a I 0832 DM D
PO 100301 [ ampf 1] 0,00
EONTTENTT = [ %00 ¢ S
I 0.00 DM

Riickgeld | 010 € e
| 020 DM

Zuriick zur Erfazzung |

ki
Auftrag sofort verbuchen v Modul ermeut starten [

Positionen kumulieren ¥ Zahlungzart I T l

Beim Verbuchen des Auftrags wird die Rechnung gleichzeitig in den "Offenen Posten" mit einem Zah-
lungseingang ausgeglichen.

Hinweis: Der Druckerdialog wird im Kassenmodul nicht gezeigt, wenn der ,,Druckerdialog im Kassen-
modul“ in den allgemeinen Schriftverkehrseinstellungen abgeschaltet wurde (vgl. Kap. 8.2.5).
In diesem Fall wird neben dem Druckerdialog auch die Formularauswahl nicht mehr angezeigt,
daher muss im Vorfeld ein Formular fiir den Stapeldruck ausgewahlt sein (vgl. Kap. 9.17). Bei
den genannten Einstellungen wird der Kassenvorgang iiber SCHLIESSEN nach der Betragsein-
gabe beendet.

16.5.5 Bearbeiten

Auch im Kassenmodul kénnen Sie sowohl die Stammdaten als auch die auftragsbezogenen Daten separat
editieren.

16.5.5.1 Stammdaten

In den Schriftverkehrstammdaten, die Sie iiber den Meniipunkt BEARBEITEN — STAMMDATEN bzw.
<STRG>+<A> aufrufen konnen, haben Sie die Moglichkeit, weitere Informationen zum aktuellen Auftrag
anzugeben.
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Schriftverkehr - Stammdaten

Bezeichnung ||

Kennung 1 I

Distum [17.02.2000 Kenung2 |

Lieferternin ~ [17.08.2000 Sachbeateter | |
Kunde |<Barverkauf> ll

Ligferung an I ll

Ihr Zeichen

Ihre Bestellung

Unzer Zeichen Unzere Nachricht

¥ Fenster bei jedem neuen Yorgang automatisch einblenden?

Mazkeneditor | Schliefen |

Bezeichnung:

Datum:

Liefertermin:

Kennung 1/2:

Sachbear-beiter:

Kunde:

Lieferung an:

Fiir die Angabe einer Schriftverkehrsbezeichnung, die diesen Vorgang z. B. in Listen
niher beschreibt, stehen Thnen hier insgesamt 25 Zeichen zur Verfiigung.

Das Wertstellungsdatum Thres Vorgangs. Vorgeschlagen wird hier automatisch das
aktuelle Tagesdatum. Uber das Kalendersymbol oder eine direkte Eingabe konnen Sie
das Erfassungsdatum dndern.

Auch hier wird zundchst das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Tragen Sie den
vereinbarten Liefertermin direkt ein oder nehmen Sie den Kalender zu Hilfe.

Diese beiden Felder werden aus den Kundendaten eingelesen. Bei der Gestaltung Threr
Formulare kénnen Sie auf die Inhalte der Felder zugreifen (s. Kapitel 14 ,,Formularan-
passung‘). Die Vorgangsliste lasst sich entsprechend sortieren (s. 0.).

Bei aktivierter Anwenderverwaltung wéhlen Sie hier {iber =] den Namen des aktuell
angemeldeten Anwenders aus. Im Ausdruck kann automatisch das Kiirzel dieses
Anwenders mit ausgegeben werden (vgl. Kap 13.3.1 , ANWENDERVERWALTUNG®).

Mit ll kann {iber die Adressliste der zuvor ausgewdhlte Kunde gewechselt werden.
Auch Anderungen in den Stammdaten des jeweiligen Kunden sind moglich (vgl.
Kapitel 5 ,,KUNDENSTAMMDATEN®).

Soll die Lieferung an einen anderen als den zuvor ausgewihlten Kunden gehen, wihlen
Sie die betreffende Lieferanschrift aus, die Sie zuvor unter KUNDEN — BEARBEITEN
— LIEFERANSCHRIFTEN erfasst haben, oder Sie kénnen dort {iber BEARBEITEN —
NEUE LIEFERANSCHRIFT AUS KUNDENLISTE ecinen Kunden iiber die Adressliste
auswahlen. Ist die Lieferanschrift noch nicht vorhanden kann diese in diesem Menii neu
angelegt und ibernommen werden.
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Ihr Zeichen/ Ihre
Bestellung:

Unser Zei-chen/
Unsere Nach-
richt:

Fenster ... ein-
blenden:

16.5.5.2

Licf fter
Bearbeiten  Suchen
0 7 ? e
Mew  Ldschen Hille  Zuriick
Bemerkung | Ansprechpartner |_‘|

Tick, Trick & Track
Dagobert Duck

Kinderadresse

Rechnungsempfanger :-]

Anzchift: | Dagobert Duck

[ fiir Fahnlein Fieselschweif]

Speicherplatz 1-99
1234 Entenhauzen

Macht Thr Kunde entsprechende Angaben bei seiner Bestellung, kdnnen Sie die Daten
hier eintragen. Beim Ausdruck des Schriftverkehrs werden diese Angaben dann mit
ausgedruckt.

Fillen sie diese Felder aus, wenn die Daten auf lThrem Schriftverkehr ausgegeben
werden sollen.

Die Bezeichnungen dieser vier Textfelder konnen Sie {iber den Meniipunkt EINSTEL-
LUNGEN — SCHRIFTVERKEHR — BEZEICHNUNG FREIFELDER / SONSTIGES
verdndern (s. Kapitel 8.2.2 ,,BEZEICHNUNG FREIFELDER / SONSTIGES*).

Um zu verhindern, dass entsprechende Felder wihrend der Erfassung nicht iibergangen
werden, kann dieser Schalter aktiviert werden. Wird ein neuer Auftrag erfasst, wird
dieses Fenster automatisch gedffnet, damit die bendtigten Daten eingetragen werden
konnen.

Rechnungsdaten

Die bei Threm Kunden hinterlegten Rechnungsdaten werden automatisch in den aktuellen Vorgang iiber-
nommen, kdnnen dort aber beliebig geédndert werden.

Brutapreise I~
Suslandskunder [
ElE-Euslard I~
BB r

Schriftwerkehr - Rechnungsdaten

Preizarippe I 1 hetta W Tage

Artikelrabatt I 1] Skanto 1 I 0,00 I—U Tage
Skonta 2 I 0,00 I_D Tage
Gezamtrabatt I 10,00 I Frozent j

Zahlungzweize I B ankeinzug/Online

letzte Mahnstufe

IN ormale S endung

[~
;I td ahnagebiihr
0o

o
|
|

Wersandart oon
Anzahlung I 0, —— j v I
Parta Yerpackung Wersicherung Eilzuzchlag

0.00 | 0.0 | 0.00 | 0.00
Auftragzwiederyarlage I ﬂ Wiedervorlageende I

[~ Fenster bei jedem neusn Yorgang automatizch einblenden?

askeneditor | [ S2he]
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Bruttopreise:

Zahlungsweise:

Versandart:

Anzahlung:

Vertreter:

Porto, Verpackung...:

Fenster automatisch
einblenden?

Diese Option bedeutet, dass die ausgegebenen Artikelpreise (EP/GP) Brutto
ausgewiesen werden.

Die bei Ihrem Kunden bzw. Lieferanten hinterlegten Rechnungsdaten
werden automatisch in den aktuellen Vorgang iibernommen, koénnen dort
aber beliebig gedndert werden. Eine ausfiihrliche Beschreibung der einzel-
nen Felder finden Sie in Kapitel 5.5 ,,RECHNUNGSDATEN*,

Die in den Rechnungsdaten des Kunden eingetragene Zahlungsweise wird
iibernommen und angezeigt. Mdchten Sie Anderungen vornehmen, kdnnen

Sie iiber [ eine andere Zahlungsart auswahlen.

Wihlen Sie fiir Barverkdufe die Zahlungsweise ,,Barverkauf, um nach
Verbuchung einer Rechnung auch sofort den Zahlungseingang durchzufiih-
ren.

Verfiigen Sie iiber die Software CARDWARE (s. Kap. 8.6.5), konnen Sie
nach Auswahl der Zahlungsart ,Kreditkarte“ den Betrag direkt von der
Kreditkarte / EC-Karte Thres Kunden abbuchen.

Mochten Sie eine andere als die angezeigte Versandart wihlen, z. B. ,,Abho-
ler fiir Barverkdufe, konnen Sie dies ebenfalls iber ﬂ

Hinweis: Die Liste der Zahlungsweise und der Versandart konnen Sie
jeweils in den Rechnungsdaten im Kundenstamm bearbeiten (s. Kapitel 5.5
»RECHNUNGSDATEN®).

Hat Thr Kunde bereits eine Anzahlung geleistet, konnen Sie diese hier
vermerken (auch schon in Auftragsbestitigungen und Lieferscheinen).
Verbucht wird diese Anzahlung aber erst, wenn die entsprechende Rechnung
verbucht wird.

Jedem Kunden kann ein Vertreter zugeordnet werden. Dieser ,,Stammver-
treter" wird bei der Kundenauswahl in der Fakturierung immer mit
iibernommen, kann hier aber noch gedndert werden. Mdochten Sie eine
Provisionsabrechnung durchfiihren, muss hier der entsprechende Vertreter
ausgewdhlt werden.

Die Bezeichnungen der Felder ,,Porto®, ,,Verpackung®, ,,Versicherung“ und
,Eilzuschlag®* konnen Sie iiber den Programmpunkt EINSTELLUNGEN —
SCHRIFTVERKEHR — BEZEICHNUNG FREIFELDER/SONSTIGES dndern (s.
auch Kapitel 8.2.2 ,,BEZEICHNUNG FREIFELDER/SONSTIGES®).

Um zu verhindern, dass entsprechende Felder wihrend der Erfassung nicht
iibergangen werden, kann dieser Schalter aktiviert werden. Wird ein neuer
Auftrag erfasst, wird dieses Fenster automatisch gedffnet, damit die bendtig-
ten Daten eingetragen werden konnen.

16.5.5.3 Positionsbearbeitung

Handelt es sich bei der aktuellen Position um eine Artikelposition PO, werden mit diesem Meniipunkt
zusétzliche Daten dieser Position angezeigt. Alle weilen Felder konnen geéndert werden. Grau unterlegte
Felder werden zu Threr Information angezeigt.
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Die einzelnen Felder werden ausfiihrlich in Kapitel 4 ,,ARTIKELSTAMMDATEN® bzw. im Kapitel 9.6
,,POSTIONSBEARBEITUNG" beschrieben.

16.5.6 Funktionen

Neue Position (Artikelposition)
Sie haben die Moglichkeit, iber <EINFG> eine Artikelposition zu erfassen.

Es erscheint eine Eingabemaske, in der Sie einen Artikel anhand einer Artikelnummer oder seines Suchbeg-
riffes auswéhlen konnen. Wird der gesuchte Artikel nicht gefunden, 6ffnet sich die Artikelliste (iiber die
ARTIKELPOSITION fakturieren Sie Artikel aus Ihrem Artikelstamm).

Hier stehen Ihnen ebenfalls Suchmdglichkeiten sowie eine Auswahl durch Driicken der Taste <RETURN>
zur Verfiigung. Wenn Sie weder Artikelnummer noch Suchbegriff kennen, kénnen Sie innerhalb dieser
Maske zweimal <RETURN> driicken und gelangen so direkt in die Artikelliste. Nach der Auswahl des
Artikels wird optional die Menge 1 eingetragen und der Artikel mit seinem vorgegebenen VK-Preis 1 {iber-
nommen. Wurde die Option "Positionsfenster nach Auswahl schlieen" deaktiviert, konnen Menge, Rabatt
und VK-Preis noch geéndert werden.

Neue Artikelposition (Direktfakturierung)
Uber <SHIFT>+<EINFG> konnen Sie eine freie, direkt fakturierte Position erfassen.

Fakturieren Sie auf diese Weise Artikel, die nicht in Threm Artikelstamm enthalten sind. Wie bei der Positi-
onserfassung konnen Sie auch hier Artikelnummer, Artikelbezeichnung und Preise eingeben (vgl. Kapitel
9.2.7.2 ,,FREIE POSITION®).

Neue Artikelposition (Artikelriicknahme)

Mit <STRG>+<EINFG> geben Sie eine neue Position fiir die Artikelriicknahme ein. Sie konnen nur Artikel
aus dem Artikelstamm gutschreiben. Diese werden wertmifBig beim Kunden gutgeschrieben sowie in das
Lager zurlickgebucht. Bitte tragen Sie bei dieser Positionsart grundsétzlich negative Werte fiir die Menge im
Feld ,,Geliefert ein.

Position loschen
Mit <ENTF> entfernen Sie eine Artikelposition aus der Positionsliste.

Auftrag parken

Konnen Sie einen Barverkauf noch nicht sofort abschlieen, kann dieser {iber <F6> geparkt werden. In der
rechten Anzeige der Erfassungsmaske sind Ihre momentan geparkten Auftrage aufgelistet und konnen mit
einem Doppelklick mit der Maus in den Erfassungsvorgang zum Abschlieen des Auftrages eingelesen
werden.

Umrechnung Netto > Brutto / Brutto > Netto

Diese Funktionen (Tasten <F3>/<F4>) bieten Ihnen die Moglichkeit, den Preis einer ausgewéhlten Position
umzurechnen. Bei jedem Tastendruck wird die MwSt. basierend auf den jeweils aktuellen Wert hinzuge-
rechnet oder abgezogen.

Positionen aktualisieren
Diese Funktion liest die Standardwerte samtlicher Positionen aus dem Artikelstamm ein.
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16.5.7 Zahlungsart

Die in den Rechnungsdaten des Kunden eingetragene Zahlungsweise wird iibernommen und angezeigt.
Modchten Sie Anderungen vornehmen, kénnen Sie iiber das Menii ,,Zahlungsart* oder iiber die Combobox am
unteren Fensterrand eine andere Zahlungsart auswéhlen. Zusétzlich sind alle Zahlungsarten innerhalb des
Kassenmoduls tiber die folgenden Tastenkombinationen auszuwéhlen:

Scheck. Strg+F2
Rechnung Strg+F3
Kredit- / EC-K.arte Strg+F4
B ankeinzug Strg+F5
DTA-Buchung Strg+FE
B arverkauf Strg+F7

Wihlen Sie fiir Barverkdufe die Zahlungsweise ,,Barverkauf, um nach Verbuchung einer Rechnung auch
sofort den Zahlungseingang durchzufiihren.

16.5.8 Zahlung liber EC- / Kreditkarte erfassen

Verfiigen Sie iiber die Software CARDWARE (s. Kap. 8.6.5), konnen Sie nach Auswahl der Zahlungsart
»Kredit- / EC-Karte* den Betrag direkt von der Kreditkarte/ EC-Karte Ihres Kunden abbuchen.

Anstelle des Erfassungsfensters mit der ,,Auftragssumme®, ,,Gegeben® und ,,Riickgeld erscheint die Auffor-
derung, die EC- oder Kreditkarte des Kunden einzulesen.

K.artenzahlung x| I

Bitte zishen Sie
die K.arte durch
daz Leseqgerat...

Manuel |

Abbrechen |

Ziehen Sie nun die Karte einfach durch den Kartenleser, um den Auftrag abzuschlie3en.

Ist die Karte des Kunden defekt oder ist kein Kartenlesegerdt angeschlossen, kénnen die Kartendaten auch
manuell {iber die Tastatur erfasst werden.

K.artenzahlung E I

& ECKarte  Kreditkarte

|' Kartentyp

Blz  [35000000
KioMr. [123456784

Abbrechen ok

Fiir die Buchung von einer EC-Karte sind die Eingaben der BLZ und des Kontos erforderlich, bei Zahlung
mit einer Kreditkarte miissen die Kartennummer und das Verfallsdatum eingetragen werden.
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K.artenzahlung

Kartentyp
|7("' EC-Kare & Kreditkarte

Nummer  |5232000000001234

Gliltig bis JJ b |EI1 “024

fpbrechen | 0|

Nach erfolgter Aufnahme der Kartendaten werden die vorgeschriebenen Belege automatisch gedruckt.

Hinweis:  Die Formulare fiir den Ausdruck der Belege bei Kartenzahlung entsprechen dem vorgeschriebe-
nen Standardformat und kdnnen nicht editiert werden.

Eine Ubersicht der erfolgten Transaktionen konnen Sie in CARDWARE direkt ansehen (vgl. Kap. 8.6.5.5).

16.5.9 Optionen

Unterhalb der Liste befinden sich verschiedene Optionen, die Sie wéhrend einer Erfassung dndern kdnnen.
Dies sind im einzelnen:

Auftrag sofort verbuchen

Diese Option bestimmt, ob ein Auftrag nach dem Druck des Kassenbons automatisch verbucht und der
Offene Posten ausgeglichen wird.

Positionen kumulieren

Ist dieser Schalter aktiviert, werden gleiche (z. B. Barcodescanner eingelesene) Positionen zu einer Position
mit entsprechender Mengenangabe zusammengezogen.

Modul erneut starten

Wenn Sie nach dem Druck eines Kassenbons das Modul sofort wieder benétigen, konnen Sie dies mit
diesem Schalter bewirken. Wollen Sie das Modul komplett verlassen, deaktivieren Sie diesen Schalter. Sie
konnen diese Option in den "Einstellungen des Kassenmoduls" dauerhaft hinterlegen.

Zahlungsart
Machten Sie Anderungen vornehmen, kénnen Sie hier eine andere Zahlungsart auswihlen.

16.6  Vertreter- und Provisionsabrechnung

In GS-AUFTRAG steht eine Vertreterprovisionsabrechnung zu Ihrer Verfiigung. Dabei haben Sie grundsitz-
lich zwei Méglichkeiten, Provisionen in GS-AUFTRAG berechnen zu lassen:

1. Artikel- bzw. Kundenabhiingige Provisionen
(Prozentsatz wird in der ,,Provisionsmatrix* hinterlegt)

Der fiir die Berechnung der Provision gewiinschte Prozentsatz wird in der Provisionsmatrix angelegt (Kap.
16.6.1). Hier konnen jeweils fiinf verschiedene Prozentsétze eingegeben werden (Gruppe 01 — 05). Beim
Vertreter selbst wiahlen Sie lediglich, welche dieser Provisionsgruppen fiir ihn relevant sind.

Gleichzeitig legen Sie fest, welche Provisionsart verwendet werden soll (Umsatz- oder Ertragsprovision).
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Analog zu diesem System kdnnen zusétzlich auch fiir Warengruppen bzw. fiir Kunden oder Kundengruppen
Provisionen eingegeben werden.

2. Vertreterabhingige Provisionen
(Prozentsatz wird beim Vertreter hinterlegt)

Der gewiinschte Provisionssatz ist vertreterabhéngig, wird also fiir jeden Vertreter separat eingestellt (Kap.
16.6.2). Auch hier konnen fiir jede Provisionsart (Umsatz- oder Ertragsprovision) jeweils fiinf verschiedene
Prozentsitze eingegeben werden (Gruppe 01 — 05). Nun brauchen Sie bei den Artikeln nur noch auszuwah-
len, welcher der hier eingegebenen Prozentsétze (Gruppe 01 bis 05) verwendet werden soll. Bei der Fakturie-
rung wird dann der entsprechende Prozentsatz berechnet.

Hinweis:

16.6.1

Prinzipiell bietet das Vertretermodul in GS-AUFTRAG eine Vielzahl an Kombinationsmoglich-
keiten aus den diversen Abrechnungsmodi. Im Sinne einer iiberschaubaren und auch leicht
nachvollziehbaren Provisionsabrechnung sollten Sie unnétig komplizierte Strukturen aber
nach Maoglichkeit vermeiden und im Zweifelsfall auf ein Mischen verschiedener Abrech-
nungsmethoden verzichten.

Sollten Sie dennoch mehrere Provisionsmethoden verwenden, die sich moglicherweise iiber-
schneiden, gilt folgende Hierarchie, die der Provisionsberechnung zu Grunde liegt:

1. Kundennummer

2. Kundengruppe

3. Artikelnummer

4. Warengruppe

5. Provision beim Vertreter

Ist fiir den Kunden kein Provisionseintrag in der Provisionsmatrix vorhanden, wird die Kunden-
gruppe gesucht. Wurde auch fiir die Kundengruppe hier kein Eintrag hinterlegt, wird kontrol-
liert, ob fiir den fakturierten Artikel eine Provision vorhanden ist, ansonsten wird die Waren-

gruppe des Artikels gesucht. Erst wenn keiner dieser Eintrdge gefunden wird, berechnet GS-
AUFTRAG die Provision auf der Basis der beim Vertreter eingetragenen Prozentsitze.

Provisionsmatrix

Die Provisionsmatrix dient der flexiblen Provisionsvergabe bei Artikeln und wird alternativ zu den Provisi-
onssitzen, die im Vertreterstamm hinterlegt sind, verwendet.
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7%k Provisionsmatrix

Beatbeiten

? »
L ik Satieung [Artikelnurmer - = o
Meu  Lischen Hife  Zuilick
SutikebNr ArtikekS uchbegrl Warengnppe Kunden s Kuniden Suchbegrif Kundengiuppe | 2]

<Barverkauf>

Motorrader
100303 Schaffnemiitze

u in% in%
’7 Gruppe 01: Gruppe 02: Gruppe 03: Gruppe 04: Gruppe 05: Gruppe 01: Gruppe 02: Gruppe 03: Gruppe 04: Gruppe 05:

1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 0.0o 0.00 0oo 0.00 0.00

[ 4

Bestimmte zugeordnete Artikel bzw. Warengruppen oder Kunden und Kundengruppen kdénnen bis zu 5
Provisionen erhalten. Die jeweilige Provision bei der Fakturierung ist abhéngig von der Provisionsgruppe
des Vertreters.

Sie konnen bei jedem Eintrag entscheiden, ob die gewéhrte Provision umsatz- oder ertragsbezogen ist.

Nach der Auswahl des Meniipunkts VERTRETER — PROVISIONSMATRIX erscheint eine Liste der bereits
erfassten Provisionsvorgaben. Einen neuen Eintrag erstellen Sie durch Driicken der Taste <EINFG> oder

(K] 7]
durch Klicken auf das Icon . Mit der Taste <ENTF> oder durch entfernen Sie einen Eintrag.
Legen Sie einen neuen Eintrag an, erscheint eine Eingabemaske in der Sie zundchst die Art der Matrix

festlegen miissen. Dazu wéhlen Sie aus 4 verschiedenen Moglichkeiten (Artikelnummer, Kundennummer,
Warengruppe, Kundengruppe):

"_‘g Provisionseintrag bearbeiten H=]E3 I

& J W arengruppe: I vl
Kundennurmmer: I _I Kundengruppe: I vl

Provisionsart: I Umzatzprovizion 'l

— Umzatzprovizion in %
Gruppe 01: Gruppe 02 Gruppe 03: Gruppe 04: Gruppe 05:

780 2 ooo 000 0oz oo

Artikelnummer:

— Ertragsprovision in %
Gruppe 01: Gruppe 02: Gruppe 03: Gruppe 04: Gruppe 05:

000 % ooz [ oo0 oz [ 000 % [ 000 %

EBrovizion 01 in alle Gruppen eintragen | Abbrechen | Schlieften |

Nach dem Sie eine Auswahl getroffen haben (beispielsweise durch Auswahl eines bestimmten Artikels),
wiahlen Sie die Provisionsart. Dies kann eine Umsatz- oder Ertragsprovision sein.

Nach der Ubernahme des Artikels kénnen Sie bis zu 5 verschiedene Provisionen (es existieren fiinf Provisi-
onsgruppen bei den Vertretern) vergeben. Wird dieser Artikel fakturiert, wird anhand der Provisionsgruppe
des Vertreters die entsprechende Provision ermittelt.

Achtung: Werden weder Kunden- noch Kundengruppenprovisionen bzw. weder Artikel- noch Waren-
gruppenprovisionen gefunden, wird auf die Provisionssidtze im Vertreterstamm zugegriffen!
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16.6.2 Vertreterstammdaten

Die Vertreterstammdaten sind Bestandteil der Fakturierung. Viele wichtige Daten, wie die Anschrift des
Vertreters, aber auch Daten, die spiter die Provisionsabrechnung beeinflussen, kdnnen hier eingestellt
werden.

Nach der Anwahl des Meniis VERTRETER — VERTRETERSTAMMDATEN im Hauptmenii gelangen Sie in
die Vertreterbildschirmliste, in der sdmtliche vorhandenen Vertreter aufgefiihrt sind.

Hinweis: Wurde bislang noch kein Vertreter angelegt, beispielsweise nach der Neuinstallation von GS-
AUFTRAG oder dem Anlegen eines neuen (also leeren) Mandanten, kann kein Vertreterdaten-
satz angezeigt werden, die Liste ist also leer. Fiir ein sinnvolles Nachvollziehen der nachfolgend
beschriebenen Funktionen legen Sie am besten zunichst einen Testvertreter an (s.u.).

7% Vertreter _[O] I
Bearbeiten  Druck  Auswertung
b @ 7 o

Neu  Ldschen Hilfe  Zuriick.
Verretemame / Bezeichnung | 10 3| 20 % | 30 % 0 %] 50 %] 1€ %] 28 %] o =] 4 %] 5 2]
Heinalt, Lutz 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000

o 5| 00 ol 50l 0 00| 000 000] o)

Ll

|Datensatzs: 2

Innerhalb dieser Bildschirmliste kdnnen Sie Vertreter anlegen und deren Provisionen sowie die Abrech-
nungsmodalitdten festlegen oder iiber BEARBEITEN im Auswahlmenii den ausgewdhlten (aktuellen) Vertre-
ter bearbeiten oder entfernen.

[k}
Mochten Sie einen neuen Vertreter anlegen, driicken Sie die Taste <EINFG> oder klicken auf das Icon .
Einen Vertreter 16schen kénnen Sie durch Auswahl innerhalb der Liste und der Taste <ENTF> oder das Icon

74
Liischen

Die Bearbeitungsschritte sind im Vertreterstamm praktisch identisch mit denen der Adressstammdaten. Wir
setzen deshalb bei der folgenden Beschreibung die wesentlichen Grundlagen voraus. Lesen Sie fiir weitere
Informationen bitte auch das Kapitel 5 ,,KUNDENSTAMMDATEN®,

Bei der Neuanlage eines Vertreters wird Thnen die Adressliste zur Auswahl einer bereits vorhandenen
Adresse angeboten. Ubernehmen Sie eine (moglicherweise hier neu anzulegende) Adresse mit <ENTER>.
Anschlielend konnen Sie die Vertreterstammdaten (Abrechnungsmodalititen) bearbeiten.
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ki nmdaten bearbeiten =l I
Werlreter: IM'u'IIel, Otto |
Frovigionzgruppe: ~
Abrechrung in Euro? -

Urnzatzsteuer berechnen? ™ U5t-Satz |D1 'l

— Umzatzprovision — Ertragsprovision
Gruppe 01: IW % Gruppe 01: Iw %
Gruppe 02: m % Gruppe 02: Iw %
Gruppe 03 lw % Gruppe 03 Iw %
Gruppe 04: IW 4 Gruppe 04: Iw 4
Gruppe 05: lw E4 Gruppe 05: Iw 4

ébbrechenl Schliefen |

16.6.2.1 Vertreter

Klicken Sie auf das Icon E erscheint die Adressliste. Hier konnen Sie einen Vertreter anlegen, der sich im
gesamten Adresspool wiederfindet. Mit <RETURN> oder Doppelklick innerhalb der Adressliste kdnnen Sie
den Vertreter ibernehmen.

16.6.2.2 Provisionsgruppe

Geben Sie hier die Provisionsgruppe ein, die fiir die Zuordnung der Prozentsitze aus der Provisionsmatrix
relevant ist. Insgesamt stehen Ihnen fiinf Provisionsgruppen zur Verfiigung.

Hinweis: Haben Sie sich fiir eine vertreterabhéngige Provision entschieden (Prozentsitze werden beim
Vertreter hinterlegt, s.u.), ist hier die Eingabe der Provisionsgruppe irrelevant.

16.6.2.3 Abrechnung in EURO

Wenn Sie mochten, dass die Werte im Abrechnungsformular n
EURO gedruckt werden, aktivieren Sie diesen Schalter.

16.6.2.4 Umsatzsteuer berechnen / Umsatzsteuersatz

Wenn Sie IThrem Vertreter bei seinen Provisionen Umsatzsteuer ausweisen wollen, tragen Sie bitte hier ein
"J" ein. Der Umsatzsteuersatz kann ebenfalls eingegeben werden, in der Regel ist dies der VOLLE Steuersatz
01 (z. Zt. 16 %).

16.6.2.5 Umsatzprovision / Ertragsprovision

Bei jedem Artikel haben Sie die Wahl, ob die Provision vom Umsatz oder vom Ertrag berechnet werden
soll. Weiterhin wird jeder Artikel einer der fiinf Provisionsgruppen zugeordnet.

Geben Sie nun beim Vertreter unter den entsprechenden Provisionsgruppen die gewlinschten Prozentsitze
fiir die Provisionen ein.
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16.6.3 Vertreterabrechnung

GS-AUFTRAG bietet periodische Auswertungen fiir die Vertreter an. In diesen Auswertungen werden
innerhalb des gewihlten Zeitraums sdmtliche Rechnungen des Vertreters nach Verkdufen durchforstet.

16.6.3.1 Provisionsabrechnung

Die Provisionsabrechnung wird iiber den Meniipunkt DRUCK durchgefiihrt.

Provisionsabrechnung (gebuchte Yorgdnge)
Provisionsabrechnung (bezahlte Yorgange)

Waihlen Sie alle gebuchten oder die bezahlten Vorgénge als Basis fiir die Provisionsabrechnung und die
gewiinschte Periode der Abrechnung aus. Dort konnen Sie die Abrechnung in der Vorschau ansehen oder
direkt ausdrucken. Anschlielend gelangen Sie in die Formularauswahl und kénnen die Vertreterabrechnung
ansehen oder drucken.

Uber den Meniipunkt GESTALTEN oder das Icon kann zusétzlich die Gestaltung des Formulars
verdndert werden.

“erreterformular mit Positionen <KOPIERT>

Druck | Warzchau | Gestalken | Schlighen

16.6.3.2 Auswertung

Uber den Meniipunkt AUSWERTUNG kénnen Sie eine graphische Umsatzstatistik aufrufen. Wihlen Sie auch
hier zunichst die gewiinschte Periode aus. AnschlieBend werden die Vertreterumsétze in einer Balkengrafik
veranschaulicht.

16.7 Automatische Schwellenpreiskalkulation

Schwellen- oder Eckpreise fiihren hiufig zu Impulskdufen, insbesondere im Niedrigpreisbereich unter 10,-
DM (Quelle: GfK). Dies gilt jeweils sowohl fiir Netto- als auch Bruttopreise.

Durch Neukalkulation konnen jedoch unattraktive Preise entstehen. Um ein signaltrachtiges Preis-Leistungs-
Verhiltnis auch nach einer Neuberechnung von Preisen aufrechtzuerhalten, ist entsprechendes Auf- bzw.
Abrunden bis zum nichsten Schwellenpreis erforderlich.

Fiir die Kalkulation der neuen Artikelpreise werden die bestehenden Verkaufspreise herangezogen.

16.7.1 Gewiinschte Artikel auflisten

Selektieren Sie zunédchst die Artikel, deren VK-Preise angepasst werden sollen (vgl. Kap. 4.1.9). Natiirlich
kann die Preisberechnung auch fiir alle Artikel durchgefiihrt werden.
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Im Artikelstamm konnen Sie nun {iber FUNKTIONEN — SCHWELLENPREISBERECHNUNG SELEKTIERTE
ARTIKEL das Kalkulationsmodul aufrufen. Die aktuellen Verkaufspreise der Artikel werden in einer tempo-
raren Tabelle gespeichert und iibersichtlich aufgelistet.

/2 Schwellenpreisberechnung

Bearbeiten

k-0 Blau = keine Anderung ? O
of = Wert nach Berechnung klsiner M X
Berechren  Speichem  Einstell = Wort nach Beioohnung gioer Hie  Zuiick

Durchlaufender Posten
ArtikelNr. WK1 [NewVK]] WKZ [NeuwK2] VK3 |NeuwK3) WK4 | Neuwkd4| VKB | NeuwK
1023 10,50 261 258 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0}

Lool ] ool | ool L ool ] ool |
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 ol

Ttest

Al o
Ab- / und Aufschlzge in Prozent 0,00 0,00 0,00 0,00

EK-Preisaufschlige 100,00 0,00 80,00 0,00 80,00 0,00 70,00 0,00 BOLOD 000

Ertrag &l / Meu 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 000

‘

I i

16.7.2 Preisintervalle festlegen

Fiir die Ermittlung neuer Schwellenpreise konnen Sie beliebig viele ,,Schwellenpreismasken® innerhalb frei

. .. N . . " -
definierbarer Preisintervalle festlegen. Offnen Sie iiber die EINSTELLUNGSSCHALTFLACHE die Liste
der Schwellenpreismasken.

Schwellenpreismasken =] I
Eearbeiten
O ] 7 s
Meu  Lischen Hille  Zuriick

Liste der Schwellenpreismasken

000 .00
1294 494 59:4,79:4,99 2,00 10,00 2,00 5,00
#00:4 50 10,00 40,00 2,00 5,00
1#00:4.99 40,00 100,00 0,00 10,00 —
#3.40 10000 100000000000 0.00 5,00
=

Diese Schwellenpreismaske deck! den Bereich von 0 bis 1.93 Euro ab und rundet die Preise auf 5,
8 ader 9 Cent an der 2weiten Machkommastelle. Gleichzeitig wird darauf geachtet. dass der
marimale Abschlag hichstens 2% und der maximale Aufzchlag hidchstens 5 % betragt.

l A

[}
Neue Preisintervalle konnen Sie liber die Schaltfliche NEU oder iiber das Menii BEARBEITEN anlegen.

16.7.3 Kalkulationsbedingung definieren

Fiir jedes einzelne Preisintervall konnen Sie nun eigene Bedingungen fiir das Anpassen der neuen Schwel-
lenpreise bestimmen. Editieren Sie die einzelnen Schwellenpreismasken mit ENTER, iiber BEARBEITEN —
MASKE BEARBEITEN oder einfach per Doppelklick.

Die Artikelpreise werden demnach automatisch bis zum néichstliegenden Schwellenpreis auf- oder abgerun-
det. Dabei definieren Sie maximale Werte fiir die Ab- bzw. Aufschlagssummen.

Als bevorzugte Eigenschaften der neuen Schwellenpreise konnen Sie mit Platzhaltern und festen Zahlwerten
bei jeder Definition beliebige Preismodelle hinterlegen. Dabei setzen Sie das # als Platzhalter ein. Mehrere
mogliche Bedingungen werden durch das Semikolon ; getrennt.
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Maske bearbeiten x| I

|Intergrenze Im— ELRO
Obergrenze |—1DDD EURO
tax. dbzchlag |—2DD %
bl aw. Aufzchlag I—EDD %

tasken Iﬁ,29;#,49;ﬂ,59;ﬂ,?9;ﬁ,99
[Platzhalter = # / Mehrere durch ; trennen]

Erlauterung:

Dieze Schwellenpreismaske deckt den Bersich won 2 bis 9.99 Euro
ab und rundet die Preise auf 28, 48, 58, 78 oder 98 Cent bei den
beiden Nachkommastellen. Gleichzetig vard darauf geachtet, dass
der masimale dbschlag hochstens 2% und der mawimale Aufzchlag
hochstens 5 & betragt,

Hife | §chliel’.nen| Abbrechen

Beispiel:  Legen Sie eine Schwellenpreismaske fiir den Bereich von
2,00 € bis 9.99 € an. Dort geben Sie vor, dass die Preise auf 28, 48, 58, 78 oder 98 Cent bei den
beiden Nachkommastellen gerundet werden. Gleichzeitig legen Sie den maximalen Abschlag
mit 2% und den maximalen Aufschlag mit 5 % fest. Ein bislang fiir 4,98 DM verkaufter Artikel,
der bei einfacher Umrechnung 2,55 € kosten wiirde, erhélt durch die vorgegebene Definition
nun einen neuen Schwellenpreis von 2,58 €.

Hinweis: st die von Ihnen vorgegebene Bedingung nicht zu erfiillen (z.B. sind die Grenzen zwischen
Auf- und Abschlag so eng gesetzt, dass der nichste definierte Schwellenpreis damit nicht er-
reichbar ist), wird der Preis nicht verdndert.

16.7.4 Berechnung / Kontrolle der neuen VK-Preise

SchlieBen Sie das Fenster mit den Schwellenpreismasken, nachdem Sie die erforderlichen Einstellungen
vorgenommen haben.

Uber das Symbol oder iiber BEARBEITEN — BERECHNUNG STARTEN k&nnen Sie nun ALLE oder den
AKTUELLEN DATENSATZ nach Thren Vorgaben neu berechnen lassen. In der Preistabelle werden nun die
neuen Preise den alten VK-Preisen gegeniibergestellt. Farblich kenntlich gemacht, behalten Sie sofort den
Uberblick iiber unveriinderte VK-Preise (Blau), erniedrigte (Rot) und erhéhte VK-Preise (Griin).

Zusitzlich sehen Sie unterhalb der Preistabelle die Auswirkungen der Preisneuberechnung des aktuell
markierten Artikels. Die Preisverdnderung nach der Berechnung wird in Prozentwerten angegeben.

Ab- / und Aufzchlage in Prozent I 0,00 I 0.00 I 0.00 I 0,00 I 0,00
EK-Preisaufschizige |1oopo | oo [ esooo [ o000 [ sopo [ ooo | voo0 [ ooo| s0o0| ooo
Ertrag Alt / Neu | ooof ooo[ ooo| ooof ooo| woof| ooo | ooo| ooof ooo

Sicherheit bei der Kalkulation bietet die zusétzliche Infozeile am unteren Bildrand: Fiir alle Preisgruppen
wird der urspriingliche EK-Preis-Aufschlag (Differenz zwischen dem beriicksichtigten Einkaufswert und
dem VK-Preis; vgl. Kap. 4.4.2) dem durch die Preisveranderung aktualisierten Preisaufschlag gegeniiber
gestellt. Moglicher zusitzlicher Gewinn (oder Verlust) wird so unmittelbar sichtbar.
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Da alle Preise nur temporir gespeichert sind, konnen nach der Preiskontrolle die Preisintervalle und deren
Bedingungen jederzeit korrigiert und die Berechnung erneut durchgefiihrt werden.

16.7.5 Neue Preise speichern

Nach erfolgter Berechnung der Schwellenpreise koénnen Sie die neuen
VK-Preise fiir Ihre Artikel {ibernehmen.

Uber die Schaltfliche SPEICHERN werden die bestehenden VK-Preise Ihrer Artikel durch die neu
berechneten VK-Preise ersetzt.

Bestitigen |

@ ACHTUNG! Wenn Sie die Preise jetzt speichern, l&sst

sich der urspringliche Zuskand nicht wiederherstellen!
Wallen Sie die Preise jetzt wirklich zurickschreiben?

MNein |

Gleichzeitig werden diese Artikelpreise vor einer erneuten Berechnung geschiitzt: Artikel, deren Preise
bereits mittels Schwellenpreiskalkulation optimiert wurden, werden in kiinftigen Selektionen zur automati-
schen Preisanpassung nicht mehr beriicksichtigt.
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17. Mandanten-/ Firmendaten

GS-AUFTRAG fiir Windows ist selbstversténdlich in der Lage verschiedene Mandanten bzw. Firmen zu
verwalten. Uber den ersten Meniipunkt DATEI im Hauptmenii konnen Sie diese Verwaltung aktivieren.
Dabei ist jetzt die Mandantenauswahl in GS-AUFTRAG weitgehend vereinfacht. War bisher zur Auswahl
eines Mandanten eine vollstindige Verzeichniseingabe erforderlich, konnen Sie nun einfach iiber eine
Kurzwahl den gewiinschten Mandanten aus den zuletzt verwendeten Firmenverzeichnissen auswéhlen.

171  Grundlegendes zu den Mandanten

Alle mandantenfdhigen Windows-Programme von Gandke & Schubert greifen bei gleichem Mandanten auf
das gleiche Dateiverzeichnis zu. D. h. es werden sdmtliche Mandantendaten in einem Verzeichnis bzw. den
entsprechenden Unterverzeichnissen verwaltet. Das hat den Vorteil, dass Sie lhre Mandanten an jeder
beliebigen Stelle anlegen konnen, sowohl lokal als auch im Netzwerk. Auch die Datensicherung wurde damit
sehr stark vereinfacht, da alle Daten, die zusammengehdren auch in einem Verzeichnis zu finden sind.

Auch wenn Sie nicht mit mehreren Mandanten (Unterfirmen) arbeiten, also nur eine Firma mit GS-
AUFTRAG fiir Windows verwalten wollen, wird vom Programm mindestens ein Mandant benétigt. Die
Vorgabe ist C:\GSWIN\00001.

17.2 Neuen Mandanten / Firma anlegen

Uber den Meniipunkt DATEI — NEUEN MANDANTEN ANLEGEN aktivieren Sie folgendes Fenster:

Mandanten anlegen I
— Hauptverzeichnis ——| [“Anzulegender Mandant————————
Bezeichnung ||

e GIWIN

0001 Unterverz. IUUUU4

£3 00a0z Aktuelle Mandantendaten kopieren -

£ 00003

£ ADR i Laufwerk,

oar o [t 3

Geben Sie im Feld "Bezeichnung' an, wie der neus Mandant genannt werden soll. Diese
Bezeichnung kann jederzeit problemlos geandert werden. Es wird ein Unterverzeichiiz
worgeschlagen, das die zuzammengeharigen Daten des neuen Mandanten aufnimmt.
Mormalerweise kann der vorgeschlagene “Wert bestatigh werden, da auf die verschiedenen
Mandanten sowieso Uber deren Bezeichihungen zugeariffen wird.

Sie kinmen natiilich auch eine andere flinfstelige £ahl eingeben [gaf. mit flbrenden
Mullen), diese darf allerdings noch nicht fiir einen G5-kandanten venwendet sein.

ak. Abbrechen

Hauptverzeichnis
Waihlen Sie das Verzeichnis, in dem der neue Mandant angelegt werden soll.

Bezeichnung

Geben Sie in dieses Eingabefeld eine treffende Bezeichnung fiir die neu anzulegende Datei (Mandant /
Firma) ein. Diese Bezeichnung kann jederzeit {iber den Meniipunkt DATEI — MANDANTEN BEARBEITEN
gedndert werden.

Unterverzeichnis

In diesem Eingabefeld wird Ihnen von GS-AUFTRAG fiir Windows automatisch eine fiinfstellige Nummer als
Bezeichnung des Unterverzeichnisses vorgeschlagen. Auf Wunsch konnen Sie auch eine andere fiinfstellige
Zahl angeben, die allerdings innerhalb eines Hauptverzeichnisses nicht doppelt vorkommen darf. Ubersicht-
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licher ist es sicherlich, den von GS-AUFTRAG vorgeschlagenen Wert zu iibernehmen. In dem angegebenen
Unterverzeichnis werden dann die zusammenhéngenden Daten des neuen Mandanten abgelegt.

Bei netzwerkfihigen Versionen ist es ratsam, GS-AUFTRAG lokal auf jeder Workstation im Netz zu installie-
ren, die mit GS-AUFTRAG arbeiten soll und dann einen Mandanten auf einem Netzwerk-Server anzulegen,
auf den alle Anwender gemeinsam zugreifen (s. auch Kapitel 15 ,,Netzwerkfahige Programmversion®).

Laufwerk
Wihlen Sie das Laufwerk, in dem der neue Mandant angelegt werden soll.

17.3 Bestehende Datei / Mandant / Firma auswéahlen

Uber den Meniipunkt DATEI — MANDANTEN / FIRMA AUSWAHLEN wird ein anderer Mandant ausge-
wahlt. Dariiber hinaus wird im Menii DATEI Eine Liste der zuletzt gewéhlten Mandanten angezeigt, aus der
Sie den gewiinschten Mandanten einfach auswéhlen kdnnen.

17.4 Bestehende Datei / Mandant / Firma bearbeiten

Bestehenden Mandanten konnen {iber den Meniipunkt DATEl — MANDANTEN BEARBEITEN umbenannt
oder geloscht werden.

Achtung: Beim Loschen eines Mandanten werden auch die Daten aus anderen GS-Programmen entfernt.
Machen Sie zur Sicherheit vor dem Ldschen eine Datensicherung.
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18. Datensicherung

Die Bedeutung der Datensicherung sollte nicht unterschétzt werden, da z. B. durch einen Rechnerabsturz
Datenverluste auftreten konnen. Eine neue Festplatte ist schnell gekauft, aber die unzidhligen Daten, die sich
im Laufe der Monate ansammeln, konnen oft nicht so problemlos rekonstruiert werden. Wenn Sie eine
Sicherung Threr Daten auf ein paar Disketten oder einem Streamerband haben, kdnnen Sie diese Datensiche-
rung einfach aufspielen und ohne weitere Verzogerung weiterarbeiten.

Datensicherung mit GS-BACKUP

GS-BACKUP ist als Freeware-Programm zur Sicherung von Daten erhéltlich und bereits auf der Installations-
CD-ROM enthalten.

Diese Software ist ideal als Ergidnzung zu allen GS-Produkten und parallel zu Threr sonstigen Backup-
Software einsetzbar.

Per Programmparameter ist eine automatische Sicherung frei definierbarer Dateien, Dateitypen und Ver-
zeichnisse moglich. Die Backups kénnen auf Wunsch auch an jedem Tag in einem separaten Verzeichnis
abgelegt und so archiviert werden.

Bei der Sicherung ist eine Komprimierung und Priifung der Daten moglich, auBBerdem kénnen auch offene
Dateien gesichert werden.

Datensicherung mit BACKUP bzw. MSBACKUP

Je nachdem, mit welchem Betriebssystem Sie arbeiten, konnen Sie die Datensicherung mit BACKUP von
DOS 5.0 oder MS-BACKUP von DOS 6.0 oder hoher durchfiihren. Mit diesen Modulen konnen Sie komplette
Verzeichnisinhalte sichern. Wenn Sie nicht das komplette Verzeichnis sichern wollen, kénnen Sie sich auf
die Dateien mit der Endung *.db, *.mb, *.px, *.y??, *.x??, *.ini und *.vor beschrinken. Wie MSBACKUP
angewendet wird, entnehmen Sie bitte Threm DOS-Handbuch oder der MS-DOS Hilfe (Help).

Bei den GS-Windowsprogrammen sind die zusammengehodrenden Dateien eines Mandanten jeweils in einem
Unterverzeichnis gespeichert. StandardméBig ist dies ein Unterverzeichnis des Verzeichnisses \GSWIN, und
sein Name besteht aus fiinf Zahlen (z. B. ,,C:\GSWIN\00001°). Es ist auch moglich, Mandanten an komplett
anderer Stelle auf der Festplatte oder im Netzwerk anzulegen, dhnlich wie bei Texten in einem Textverarbei-
tungsprogramm.

Um eine komplette Sicherung der Mandantendaten durchzufiihren, miissen Sie diese aus jeweils fiinf Zahlen
bestehenden Unterverzeichnisse inklusive eventueller Unterverzeichnisse sichern.

Da sich die Daten eines Mandanten komplett in einem Verzeichnis befinden und nicht in ,,Wechselwirkung*
mit anderen Mandanten stehen, ist es problemlos méglich, einzelne Dateien / Mandanten von einem Rechner
auf den anderen zu kopieren.

Datensicherung per Streamer

Es gibt die Moglichkeit Daten sicherer und schneller zu sichern, als auf Disketten. Mit einem Streamer, einer
Art Cassetten-Recorder-Laufwerk, mit dem Sie teilweise viele hundert MB Daten auf einmal, schnell und fast
automatisch sichern kénnen. So konnen Sie bestimmte Dateien oder Thre komplette Festplatte einfach und
schnell regelmissig sichern. (Auf Anfrage erhalten Sie weitere Streamer-Informationen bei GANDKE &
SCHUBERT)
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19. Was Sie sonst noch wissen sollten

AbschlieBend erfahren Sie noch etwas iiber das Shareware-Prinzip, die Firma Gandke & Schubert und die
GS-Produktpalette.

19.1 Was ist eigentlich Shareware?

Stellen Sie sich vor, Sie gehen ins Kino. Von dem angekiindigten Film haben Sie noch nie etwas gehort, die
Plakate sind aber recht vielversprechend, und das Thema scheint interessant zu sein. An der Kasse werden
Sie freundlich darauf hingewiesen, dass der Eintrittspreis erst nach Ende der Vorstellung fallig ist, und zwar
nur dann, wenn der Film Thnen auch wirklich gefallen hat. Allein die Platzanweiserin bekommt ein kleines
Trinkgeld, um ihre Lohnkosten zu decken.

,»Klingt gut, aber natiirlich vollig unrealistisch®, werden Sie sagen. Genau nach diesem Prinzip aber funktio-
niert ,,Shareware*: Software, die Sie in aller Ruhe testen und erst dann bezahlen, wenn sie Thnen wirklich
gefillt und niitzt.

Seit Anfang der 80er Jahre gibt es dieses revolutiondre Vertriebskonzept fiir Computerprogramme, das
konventionellen Anbietern die Haare zu Berge stehen ldsst. Das ,.try before you buy“-Prinzip kam aus den
USA nach Deutschland und hat inzwischen einen festen Platz im Softwaremarkt erobert. Shareware-
Programme diirfen, ja sollen ausdriicklich kopiert und weitergegeben werden. So kann sich eine gute Soft-
ware schnell durch ,,Mund-zu-Mund-Propaganda“ verbreiten, und die weitergereichten Disketten finden
einen groBen Kreis von Interessenten. Erst wenn der Anwender von dem Programm iiberzeugt ist und es
regelmissig einsetzen will, muss er sich bei dem Hersteller ,,registrieren lassen. Er bestellt die Vollversion,
bezahlt den Kaufpreis und erhélt in der Regel das Recht, die Support-Hotline zu nutzen und Programm-
Updates zu giinstigen Preisen zu beziehen. Wer Programme allerdings auch nach der Testphase einsetzt,
ohne sich registrieren zu lassen, macht sich nach den gesetzlichen Bestimmungen zum Urheberrecht strafbar.
Bei Gandke & Schubert sind die allermeisten Shareware-Versionen nicht eingeschrankt und erlauben einen
vollstindigen Uberblick iiber die Leistungsfihigkeit des jeweiligen Programms.

>‘i@\‘f'f“%«' A

t (N

2@

Shareware-Programme diirfen kopiert und weitergegeben werden ...

Seit es Shareware gibt, muss der Anwender also die Katze nicht mehr im Sack kaufen. Vollmundige Pro-
grammbeschreibungen geschulter Verkéufer und farbenfrohe Hochglanzwerbeprospekte sind nicht langer der
Massstab fiir die Qualitét einer Software. Das Programm muss vielmehr fiir sich selbst sprechen und arbei-
ten. Auf dem Shareware-Markt muss ein Programm durch Leistung {iberzeugen und sich gegen zahlreiche
Konkurrenten durchsetzen. Das gilt besonders fiir Programmsparten, in denen sich viele Anbieter tummeln -
zum Beispiel Geschéftsprogramme. Wer dort Erfolg haben will, muss mit besonderen Leistungen auf sich
aufmerksam machen.

19.2 Wer ist Gandke & Schubert?

Die Softwareschmiede Gandke & Schubert, die auch GS-AUFTRAG entwickelt hat, wurde 1988 gegriindet
und hat sich auf Geschiftsprogramme spezialisiert. Mit umfangreich ausgestatteter und gleichzeitig komfor-
tabel zu bedienender Software, giinstigem Preis-Leistungsverhéltnis und dem kompetenten Hotline-Service
kam der Erfolg.
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Inzwischen wurden iiber 670.000 Programme an mehr als 260.000 registrierte Anwender verkauft: ,,Damit
gehoren Gandke & Schubert in die Spitzengruppe der weltweit erfolgreichsten Shareware-Autoren®, steht im
Katalog von Computer Solutions. G&S gehdren zu den groflen und zuverldssigen Anbietern kaufménnischer
Software in Deutschland.

19.3 Weitere GS-Programme

Informationen zu weiteren GS-Programmen finden Sie im Internet unter http://www.gsn.de. Dort konnen Sie
ebenfalls die aktuellen Programmversionen herunterladen, entweder zur Aktualisierung Ihrer bereits instal-
lierten Software oder als Shareware-/ Testversion, um vor dem Kauf die Programme griindlich testen zu
konnen.

Eine Ubersicht aller Programme, die von Gandke & Schubert angeboten werden, gibt IThnen auch der Menii-
punkt DIENSTE. Dort kdnnen Sie sich {iber ,,Bestellung der GS-Programme* ein Bestellformular ausdrucken
bzw. ansehen.

Schauen Sie sich einfach das Software-Angebot von Gandke & Schubert an. Fast alle Programme sind als
Shareware-Versionen zum Test erhéltlich. Ein Komplettpaket der gesamten Shareware-Programme erhalten
Sie fiir nur 5,00 € als CD-ROM inkl. Begleitheft.
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Wenn Sie Informationen wiinschen:

Gandke & Schubert GmbH & Co. KG
Postfach 10 05 59
41005 Monchengladbach

Sie erreichen unsere telefonische Hotline wéhrend der Biirozeiten (Montag bis Donnerstag von 9.00 bis
17.00 Uhr, Freitags von 9.00 bis 16.00 Uhr) unter den folgenden Rufnummern:

Verkauf: (0 18 05) 94 80 80 (0,12 €/ min.) oder
(021 61) 35 35-500

Telefax: (0 18 05) 94 80 81 (0,12 €/ min.) oder
(021 61) 35 35-505

Internet: http://www.gsn.de

E-Mail: gs@gsn.de

Support/ (01 90) 77 80-61 (1,24 €/ min.)
Beratung: oder Telefax: (01805) 9480-81 (0,12 €/ min.)
oder E-Mail: support.auftrag@gsn.de

FAQ: http://www.gs-faq.de

Internet-Newsserver: news:/news.gsn.de
Newsgroup: gsn.kunde.forum.auftrag

GS-LOHN, GS-AUFTRAG, GS-FIBU, GS-EAR, GS-ADRESSEN und GS-VEREIN sind eingetragene Warenzeichen der Gandke & Schubert GmbH & Co.
KG. MS-DOS, WINDOWS 3.1, WINDOWS 95/98/NT/2000, MS-EXCEL und MS-WORD FUR WINDOWS sind geschiitzte Warenzeichen von Microsoft
Corp., Delphi ist ein eingetragenes Warenzeichen der Borland International, Inc, StarOffice ist ein eingetragenes Warenzeichen der Sun Microsystems Inc..
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GS-SHOP fir Windows

GS-SHOP ist die ideale Basis fiir Ihren individuellen, benutzerfreundlichen Internet-Shop. Mit der Schnittstel-
le zu GS-AUFTRAG prisentieren Sie dort per Mausklick Thre Artikel inkl. Volltext und Bild im Internet.
Bestellungen und Neukunden, die im Internet eingegangen sind, werden an GS-AUFTRAG iibergeben.

Durch differenzierte Preisgestaltungen fiir bestimmte Kundengruppen, Rabattsysteme, Staffelpreise u.v.m.
kann jeder Ihren Shop nutzen - egal ob Endkunden, Héndler oder GroBeinkdufer. So steht Thnen mit GS-
SHOP neben dem Endkundengeschift ein perfektes Werkzeug fiir echten ,,B2B-Commerce® zur Verfligung.

Bestellen Sie die Software zum Testen unverbindlich unter 01805-948080 (0,12 €/min) oder laden sie GS-
SHOP einfach von unserer Internetseite herunter:

www.GS-SHOP.de
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GS-ADRESSEN flur Windows

Mit dem Multitalent verwalten Sie Tausende von Adressen mit den individuellen Informationen ,,rundher-
um®. Beliebig viele intelligente Adressverbindungen und -gruppen oder Ansprechpartner erleichtern Thnen
den Alltag.

Recherchieren Sie mit umfangreichen Filter- und Suchfunktionen und organisieren Sie Thre Korrespondenz
per Serienbrief, Serienfax und Serien-E-Mail mit dem komfortablen Textmanagement. Viele Extras wie
Notizblock, Im- und Exportfunktionen, Journal, Listen- und Etikettendruck, Rufnummernerkennung, optio-
nales Ortsverzeichnis etc. runden die Adressverwaltung ab.

Bestellen Sie die Software zum Testen unverbindlich unter 01805-948080 (0,12 €/min) oder laden sie GS-
ADRESSEN einfach von unserer Internetseite herunter:

www.GS-ADRESSEN.de
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GS-FIBU fir Windows

Die zertifizierte Finanzbuchhaltung mit einem sehr umfangreicher Auswertungsbereich und OFD-
zugelassener Umsatzsteuer-Voranmeldung ldsst keine Wiinsche offen.

Uber die Schnittstelle zu GS-AUFTRAG stehen alle Buchungen zur weiteren Bearbeitung zur Verfiigung.
Dank der umfangreichen Funktionen und Module - von der komfortablen Benutzerfiihrung durch einheitli-
che Buchungsmasken bis zum Online-Banking und dem Ausdruck der amtlichen Formulare - gehort GS-
FIBU zu den Highlights aus der renommierten Software-Schmiede Gandke & Schubert.

Bestellen Sie die Software zum Testen unverbindlich unter 01805-948080 (0,12 €/min) oder laden sie GS-
FIBU einfach von unserer Internetseite herunter:

www.GS-FIBU.de
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GS-EAR fUr Windows

Profitieren Sie von der kompletten Einnahme-Ausgabe-Rechnung fiir Selbstindige und Freiberufler, die
nicht bilanzieren.

Selbst wenn Sie mit Buchfiihrung bisher noch nicht in Beriihrung gekommen sind und Ihnen das alles zu
kompliziert erscheint, erfassen Sie mit GS-EAR die Geschéaftvorfille schnell und einfach gegen Geldkonten.
Behalten Sie den Uberblick iiber die Vermdgenslage, die Erstellung amtlicher Formulare wie Umsatzsteuer-
Voranmeldung u.v.m.

Bestellen Sie die Software zum Testen unverbindlich unter 01805-948080 (0,12 €/min) oder laden sie GS-
EAR einfach von unserer Internetseite herunter:

www.GS-EAR.de
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GS-TERMIN fir Windows

Lassen Sie sich beim Start Thres Rechners an alle (auch periodisch wiederkehrenden) Termine erinnern, die
in einem frei definierbaren Zeitraum (z. B. "Termine in den ndchsten 10 Tagen") liegen. Nutzen Sie die
Schnittstelle zu GS-AUFTRAG: Jeder Termin kann mit einer Ihrer Adressen verbunden werden.

Vergessen Sie keine Termine mehr. Gerade versdumte Geburtstage oder Jubilden gehdren mit GS-TERMIN
der Vergangenheit an. Dabei ist die Software nicht funktionsiiberladen wie viele andere Terminplaner, deren
»Nebenbeschiftigung®™ die Verwaltung von Terminen ist, sondern iiberzeugt durch denkbar einfache Termin-
erfassung und -suche.

Bestellen Sie die Software zum Testen unverbindlich unter 01805-948080 (0,12 €/min) oder laden sie GS-
TERMIN einfach von unserer Internetseite herunter:

www.GS-TERMIN.de
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http://www.gs-termin.de/

